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ด้วยในปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ได้มีข้อสั่งการของหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติให้เร่งรัด

การด าเนินการตามมติคณะรักษาความสงบแห่งชาติ โดยเฉพาะในด้านเศรษฐกิจ ให้ส านักงบประมาณเร่งรัดการใช้จ่าย
งบประมาณของทุกส่วนราชการให้สามารถเริ่มเบิกจ่ายงบประมาณได้ในไตรมาสแรกของปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้มีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 83 ลงวันที่ 5 กันยายน 2557 แจ้งให้ทราบว่า 
ส านักงบประมาณได้เสนอเรื่อง มาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร คือ ให้ส่วนราชการจะต้องก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จ
ภายในไตรมาสที่ 1 ยกเว้นรายการที่มีวงเงินเกิน 500 ล้านบาท ให้ก่อหนี้ผูกพันอย่างช้าภายในไตรมาสที่ 2  
ส่วนมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 เร่งรัดการก่อหนี้และการเบิกจ่ายเงิน โดยก่อหนี้ให้ได้
ภายในวันที่ 25 ธันวาคม 2557 เบิกจ่ายงบอบรมและประชุมสัมมนาในประเทศให้ได้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 50  
ภายในไตรมาสที่ 1 และเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี โดยเฉพาะในส่วนของรายจ่ายประจ าที่ก่อหนี้ผูกพันแล้ว 
โดยส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 
จ านวนทั้งสิ้น 4,873,311,400 บาท (สี่พันแปดร้อยเจ็ดสิบสามล้านสามแสนหนึ่งหมื่นหนึ่งพันสี่ร้อยบาท) 
ส านักนโยบายและแผน ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบงานติดตามประเมินผลและจัดท ารายงาน ผลการด าเนินงานในภาพรวม
ของส านักงานฯ จึงได้จัดท าแผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ขึ้น เพ่ือใช้ก ากับ เร่งรัด ติดตามประเมินผลความคืบหน้า รวมถึงการแก้ไขปัญหา 
อุปสรรคในการด าเนินงาน ให้สามารถด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายไดอ้ย่างมปีระสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไป  

การด าเนินงานตามแผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 จะส าเร็จและบรรลุผลมิได้ ต้องอาศัยความร่วมมือของบุคลากร
ทุกหน่วยงาน ทุกฝ่ายร่วมกันขับเคลื่อนและผลักดันการด าเนินงานแผนงาน/โครงการของส านักงานฯ ให้สามารถ
บรรลุเป้าหมายของส านักงานฯ ที่ก าหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และหวังเป็นอย่างยิ่งว่า
ทุกหน่วยงานภายในส านักงานฯ จะน าแผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ฉบับนี้ ไปใช้เป็นเครื่องมือ/แนวทางการด าเนินงานให้สามารถ
ด าเนินการให้บรรลุเป้าหมายตามที่ก าหนดไว้ รวมถึงการพัฒนางานของส านักงานฯ ให้ดียิ่งขึ้นต่อไป 
 

 
 
 
 

       ส านักนโยบายและแผน 
กลุ่มติดตามและประเมินผล 

ตุลาคม 2557 
           



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานของแผ่นดินนั้น เป็นงานส่วนรวม มีผลที่กว้างขวางเก่ียวข้องกับบ้านเมืองและบุคคลทุกฝ่าย  
เมื่อเป็นงานส่วนรวมและมีผลเกี่ยวข้องกับคนหมู่มาก ปัญหาข้อขัดแย้งต่างๆ อันเนื่องมาจากความคิดเห็นไม่ตรงกัน 

ก็ย่อมเกิดข้ึนบ้างเป็นปรกติธรรมดา ข้าราชการผู้ปฏิบัติบริหารงานของแผ่นดิน 
ตลอดจนทุกคนทุกฝ่ายที่เก่ียวข้อง จึงต้องมีใจที่หนักแน่นและเปิดกว้าง รับฟังความคิดเห็นที่แตกต่าง 

แม้กระทั่งค าวิพากษ์วิจารณ์อย่างมีสติ ใช้ปัญญาและเหตุผลเป็นเครื่องปฏิบัติวินิจฉัย 
โดยถือว่าความคิดเห็นและค าวิพากษ์วิจารณ์นั้นคือการระดมสติปัญญาและประสบการณ์อันหลากหลาย 

จากทุกคนทุกฝ่าย เพื่อประโยชน์แก่การปฏิบัติบริหารงานและการแก้ปัญหาต่างๆ 
ให้งานทุกส่วนทุกด้านของแผ่นดินส าเร็จผลเป็นความเจริญมั่นคงแก่ประเทศชาติและประชาชนอย่างแท้จริง 
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วิสัยทัศน์ (Vision) 

  
พันธกิจ (Missions) 

  
  

อ ำนำจหน้ำท่ี (Authority) 
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ทิศทำงกำรพัฒนำส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผูแ้ทนรำษฎร  

พ.ศ. 2557 - 2560 

เป็นองค์กรที่เป็นเลิศในการส่งเสริมและสนับสนุนภารกิจของสถาบันนิติบัญญัติให้ก้าวหน้า 
ทันสมัย โปร่งใสและเป็นธรรมเพื่อประโยชน์สูงสุดของปวงชน 

 1. สนับสนุนกระบวนการนิติบัญญัติ สภาปฏิรูปแห่งชาติ และคณะกรรมาธิการยกร่างรัฐธรรมนูญ 
อย่างมืออาชีพ 

 2. สนับสนุนงานรัฐสภา สภานิติบัญญัติแห่งชาติ และสภาปฏิรูปแห่งชาติ เพ่ือสร้างความเชื่อมั่น
และมีบทบาทน าในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 

 3. ส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนมีความปรองดองสมานฉันท์ สร้างการมีส่วนร่วมในการ
ปฏิรูปประเทศไทย เพ่ือพัฒนาประชาธิปไตยให้เข้มแข็ง 

 - อ านาจหน้าที่ตามกฎหมายพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. 2554ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีอ านาจหน้าที่เก่ียวกับราชการประจ าทั่วไปของสภาผู้แทนราษฎรและรัฐสภา 

 - อ านาจหน้าที่ตามค าสั่งคณะรักษาความสงบแห่งชาติ (คสช.)  ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ปฏิบัติหน้าที่ส านักงานเลขาธิการสภาปฏิรูปแห่งชาติและคณะกรรมาธิการยกร่างรัฐธรรมนูญ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
เป้ำหมำยองค์กร (Goals) 

  
  

ค่ำนิยมหลัก (Core vales) 

  
  

ยุทธศำสตร์ (Strategies) 
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 1. เป็นองค์กรมืออาชีพด้านกระบวนการนิติบัญญัติ 
 2. เป็นองค์กรสนับสนุนการสร้างความเชื่อมั่นและบทบาทน าในเวทีประชาคมอาเซียนและ
รัฐสภาระหว่างประเทศ 

 3. เป็นองค์กรส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการปฏิรูปประเทศไทย  
เพ่ือพัฒนาประชาธิปไตยให้เข้มแข็ง 

 4. เป็นองค์กรส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี (Good Governance) 
 5. เป็นแหล่งเรียนรู้และบริการข้อมูลด้านนิติบัญญัติที่ถูกต้อง ทันสมัย สามารถเข้าถึงได้อย่าง
สะดวกรวดเร็ว 

 6. มีรัฐสภาแห่งใหม่  อาคารสถานที่ทันสมัย และมีระบบรักษาความปลอดภัยตาม
มาตรฐานสากล 
 

 1. มุ่งผลสัมฤทธิ์ในการท างาน 
 2. มีจิตบริการในการให้บริการด้วยอัธยาศัยไมตร ี
 3. สมานสามัคคีในการท างานร่วมกันเป็นทีม 
 4. รับผิดชอบในหน้าที่ 
 5. ภักดีต่อส่วนรวม ยึดมั่นต่อระบอบการเมืองการปกครองแบบประชาธิปไตยอันมี
พระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

 

 1. สนับสนุนกระบวนการนิติบัญญัติ สภาปฏิรูปแห่งชาติ และคณะกรรมาธิการยกร่าง
รัฐธรรมนูญอย่างมืออาชีพ 

 2. สนับสนุนรัฐสภา สภานิติบัญญัติแห่งชาติและสภาปฏิรูปแห่งชาติเพ่ือสร้างความเชื่อมั่นและ
ให้มีบทบาทน าในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 

 3. ส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนมีความปรองดองสมานฉันท์เพ่ือสร้างการมีส่วนร่วมในการ
ปฏิรูปประเทศไทยและพัฒนาประชาธิปไตยให้เข้มแข็ง 

 4. พัฒนาองค์กรมุ่งสู่การเป็น Smart Parliament 

 5. พัฒนาองค์กรและบุคลากรให้มีขีดสมรรถนะสูง 

 6. สนับสนุนการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ให้ทันสมัย และพัฒนาอาคารสถานที่ ระบบ 
การรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐานสากล 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

ตัวชี้วัด 

(Key Performance Indicators : KPI) 

ยุทธศำสตร์ที่ 1 

  
  

ยุทธศำสตร์ที่ 2 
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: สนับสนุนกระบวนการนิติบัญญัติ สภาปฏิรูปแห่งชาติ และคณะกรรมาธิการยกร่าง
รัฐธรรมนูญอย่างมืออาชีพ 

1.1 ร้อยละความส าเร็จของการพัฒนาความเป็นมืออาชีพในการสนับสนุนกระบวนการนิติบัญญัติ 

1.2 ร้อยละความส าเร็จของการสนับสนุนการด าเนินงานของสภาปฏิรูปแห่งชาติและคณะกรรมาธิการ
ยกร่างรัฐธรรมนูญ 

1.3 ร้อยละความพึงพอใจของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียที่มีต่อการสนับสนุนงานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรอย่างมืออาชีพ 

 

: สนับสนุนรัฐสภา สภานิติบัญญัติแห่งชาติและสภาปฏิรูปแห่งชาติเพื่อสร้างความเช่ือมั่นและให้
มีบทบาทน าในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 
2.1 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนขับเคลื่อนศูนย์ประชาคมอาเซียนของส านักงาน 
 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
2.2 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนส่งเสริมและสนับสนุนบทบาทภารกิจของ 
  สภานิติบัญญัติแห่งชาติและสภาปฏิรูปแห่งชาติในเวทีระหว่างประเทศ 
2.3 ร้อยละความส าเร็จของโครงการส่งเสริมและสนับสนุนบทบาทภารกิจรัฐสภาด้านต่างประเทศ 
2.4 จ านวนกรอบแนวคิด ประเด็นเชิงรุกและการให้ค าปรึกษาแก่คณะผู้แทนไทยในเวทีรัฐสภา  
  ระหว่างประเทศ 
2.5 จ านวนกรอบแนวคิดประเด็นเชิงรุก และค าปรึกษาที่คณะผู้แทนรัฐสภาน าไปใช้อภิปรายและแสดง  
  บทบาทน าในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 
2.6 จ านวนประเด็นข้อหารือ ข้อตกลง หรือ มติที่ได้จากการประชุมหรือผลที่ได้จากการเยือนหรือ 
  การแลกเปลี่ยนการเยือนในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศได้รับการน าไปขยายผลและ  
  ติดตามผลให้เกิดประโยชน์ต่อประชาชนและประเทศชาติ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 : ส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนมีความปรองดองสมานฉันท์เพื่อสร้างการมีส่วนร่วม 
ในการปฏิรูปประเทศไทยและพัฒนาประชาธิปไตยให้เข้มแข็ง 

3.1 จ านวนประชาชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ บทบาทภารกิจ และกิจกรรมด าเนินงาน
 ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ สภาปฎิรูปแห่งชาติ และคณะกรรมาธิการยกร่างรัฐธรรมนูญผ่านกิจกรรมและ
 สื่อต่างๆ 

3.2 ร้อยละความส าเร็จของโครงการเสริมสร้างความปรองดองสมานฉันท์เพ่ือสร้างการมีส่วนร่วมในการปฏิรูป
 ประเทศไทย และพัฒนาประชาธิปไตยให้เข้มแข็ง 

3.3 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนการจัดตั้งสถานีโทรทัศน์บริการสาธารณะในระบบดิจิตอล 

3.4 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนพัฒนาส านักงานรัฐสภาประจ าจังหวัด 

3.5 จ านวนองค์ความรู้ด้านประชาธิปไตย และความเป็นพลเมือง ในระบอบประชาธิปไตยตามวิถีรัฐธรรมนูญ  
 ที่ได้รับการพัฒนาเพ่ือน าไปใช้เผยแพร่ 
3.6 ร้อยละความส าเร็จของโครงการผลักดันให้ประชาชนมีบทบาทและมีส่วนร่วมทางการเมือง 

3.7 จ านวนบุคคลที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นบุคคลตามแบบความเป็นพลเมืองในระบอบประชาธิปไตยตามวิถี
 รัฐธรรมนูญ 

ยุทธศำสตร์ที่ 3 
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 : พัฒนาองค์กรมุ่งสู่การเป็น Smart Parliament 

4.1 ร้อยละความส าเร็จในการพัฒนาและบูรณาการฐานข้อมูลให้มีความถูกต้อง ทันสมัย ครบถ้วนสามารถ
 เข้าถึงข้อมูลได้อย่างสะดวก รวดเร็ว 

4.2 ร้อยละความส าเร็จของโครงการพัฒนาระบบการให้บริการและระบบการปฏิบัติงานขององค์กรที่ได้น า
 ระบบเทคโนโลยีและสารสนเทศมาใช้พัฒนาเพื่อให้ผู้รับบริการสามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างสะดวกรวดเร็ว 

4.3 จ านวนองค์ความรู้และนวัตกรรมที่ได้รับการพัฒนาเผยแพร่และน าไปใช้สนับสนุนต่อการปฏิบัติง าน 
ขององค์กร สภานิติบัญญัติแห่งชาติ และสภาปฏิรูปแห่งชาติ 
4.4 ร้อยละความส าเร็จของกิจกรรม/โครงการพัฒนาบุคลากรให้มีทักษะความรู้ ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 และการสื่อสาร (ICT) 

ยุทธศำสตร์ที่ 4 

  

 : พัฒนาองค์กรและบุคลากรให้มีขีดสมรรถนะสูง 

5.1 ระดับความส าเร็จของการพัฒนาองค์กรอย่างต่อเนื่องตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 
(PMQA) 
5.2 ร้อยละความส าเร็จของโครงการตามแผนปฏิบัติการตามยุทธศาสตร์การบริหารทรัพยากรบุคคล 
 ของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2556-2560) 
5.3 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนพัฒนาบุคลากรของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

5.4 ระดับความส าเร็จของการด าเนินการตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา 

5.5 ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามโครงการเสริมสร้างความผาสุกของส านักงานเลขาธิการ  
 สภาผู้แทนราษฎร 

5.6 ระดับความส าเร็จของการด าเนินการตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสของส านักงานเลขาธิการ 

 สภาผู้แทนราษฎร 

ยุทธศำสตร์ที่ 5 
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 : สนับสนุนการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ให้มีความทันสมัย และพัฒนาอาคารสถานท่ี
ระบบการรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐานสากล 

6.1 ร้อยละความส าเร็จในการด าเนินงานตามแผนพัฒนาระบบการรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐานสากล 

6.2 ร้อยละความส าเร็จของโครงการพัฒนาและปรับปรุงอาคารสถานที่และเครื่องมืออุปกรณ์ให้มีความทันสมัย 

6.3 ร้อยละความส าเร็จในการด าเนินงานก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ 
6.4 ร้อยละความส าเร็จในการด าเนินงานตามแผนเตรียมความพร้อมในการเคลื่อนย้ายไปปฏิบัติงานที่ท าการ
 อาคารรัฐสภาแห่งใหม่ 

ยุทธศำสตร์ที่ 6 
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แผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2558 

หลักการและเหตุผล 

สืบเนื่องจากส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้มีการจัดท าแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2558 ประกอบด้วย งานประจ า งานโครงการ ตามยุทธศาสตร์ กอปรกับตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ส านักงานฯ ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2558 จ านวนทั้งสิ้น 4,873,311,400 บาท ซึ่งในปีนี้ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ได้มีหนังสือ 
ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 93 ลงวันที่ 5 กันยายน 2557 เรื่องมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 และหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 85 ลงวันที่ 5 กันยายน 2557 
เรื่องมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 (รายละเอียดตามเอกสารเพิ่มเติมภาคผนวก) 
ส านักนโยบายและแผน จึงได้จัดท าแผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2558 ขึ้น เพื่อติดตามประเมินผลความก้าวหน้าและผลส าเร็จ
ของการด าเนินงานที่ส าคัญ รวมถึงปัญหา อุปสรรคในการด าเนินงานให้สามารถสะท้อนถึงผลส าเร็จ
ของการด าเนินงานตามเป้าหมายในภาพรวมของส านักงานฯ ได้อย่างมี ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
และเพื่อน าเสนอข้อมูลส าคัญต่อผู้บริหารเพ่ือประโยชน์ในกระบวนการบริหาร และการตัดสินใจในการทบทวน 
ปรับปรุงและพัฒนาทางเลือกเชิงยุทธศาสตร์ที่เหมาะสมต่อการพัฒนางานส านักงานฯ ต่อไป  

วัตถุประสงค์ของการติดตามและประเมินผล 

1. เพื่อก ากับ เร่งรัด ติดตามประเมินผลความก้าวหน้าของการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณของส านักงานฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ให้เป็นไปตามกรอบระยะเวลา และเป้าหมายที่ก าหนด 

2. เพ่ือทราบถึงสภาพปัญหา อุปสรรค/ ปัจจัย/ เงื่อนไขที่มีผลกระทบต่อความส าเร็จและความล้มเหลว
ของการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณของส านักงานฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2558 ให้สามารถ
ตอบสนองต่อเป้าหมายการด าเนินงานของส านักงานฯ ได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

3. เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการตัดสินใจของผู้บริหารในการทบทวน  ปรับปรุง และพัฒนา
ทางเลือก เชิงยุทธศาสตร์ที่เหมาะสมและทันต่อสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลง 

4. เพ่ือเป็นการเสริมสร้างบรรยากาศและกระบวนการเรียนรู้ร่วมกันในการท างานร่วมกันเป็นทีม
และกระบวนการการมีส่วนร่วมของระดับผู้บริหารและระดับผู้ปฏิบัติในการก ากับ เร่งรัด ติดตาม ประเมินผล
และการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานของส านักงานฯ 

กรอบแนวคิด/ขอบเขตในการติดตามและประเมินผล 

การก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานยึดหลักการกระจายอ านาจ โดยสนับสนุน
ให้ใช้กลไกการบริหารงานซึ่งมีเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ผู้อ านวยการส านัก 
เป็นผู้มีอ านาจและบทบาทอย่างเต็มที่ในการบริหารจัดการ ก ากับ เร่งรัด ติดตามประเมินผลการด าเนินงาน
และการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติราชการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
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ที่ตนรับผิดชอบ โดยที่ส านักนโยบายและแผน เป็นผู้ประสานงาน รวบรวม วิเคราะห์ สรุปผลการด าเนินงาน
ในภาพรวมของส านักงานฯ แล้วน าเสนอต่อผู้บริหารรับทราบต่อไป 

กรอบการประเมินผล ประกอบด้วยผลส าเร็จ 2 ระดับ ได้แก่ 

ระดับผลผลิต (Output) : ประเมินผลส าเร็จของแผนปฏิบัติราชการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประกอบด้วย งานประจ า งานโครงการ และการใช้จ่ายงบประมาณที่เป็นเงื่อนไขความส าเร็จของเป้าหมาย
นโยบายและยุทธศาสตร์ของส านักงานฯ ที่สะท้อนถึงผลส าเร็จของการด าเนินงานตามเป้าหมายในภาพรวม
ของส านักงานฯ 

ระดับผลลัพธ์ (Outcome) : ประเมินผลส าเร็จตามเป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ของส านักงานฯ 

หน่วยงาน/ผู้รับผิดชอบการติดตามและประเมินผล 

1. ระดับส านักงานฯ : คณะอนุกรรมการเร่งรัดติดตามประเมินผลการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และคณะท างานฯ โดยมีรองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ทีก่ ากับดูแล เป็นประธานฯ มีบทบาทอ านาจหน้าที่หลัก ดังนี้ 

1.1 จัดท าแผนก ากับ ติดตามการด าเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2558 เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางการด าเนินงานและการติดตามความคืบหน้าการด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

1.2 ประสาน เร่งรัด ติดตามผลการด าเนินงานให้เป็นไปตามแผนยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ 
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง รวมถึงโครงการ/กิจกรรมที่มีการกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปีของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

1.3 รายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ รวมถึงปัญหา อุปสรรคและแนวทาง 
แก้ไขปัญหา เสนอต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรทราบเป็นประจ าอย่างต่อเนื่อง เพื่อประโยชน์ในการเร่งรัด
การด าเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด 

1.4 รายงานประเมินผลสัมฤทธิ์การด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์และแผนปฏิบัติราชการ
ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เสนอต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรทราบ 

1.5 เสนอความเห็นในการปรับปรุง เร่งรัด ติดตาม ชะลอ หรือยกเลิกงาน/โครงการของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

1.6 เชิญหน่วยงานหรือผู้ที่เกี่ยวข้องมาให้ข้อมูล/ชี้แจงเพื่อประกอบการพิจารณาด าเนินการ
ในเรื่องใด ๆ ที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ได้ตามท่ีเห็นสมควร 

1.7 แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือด าเนินการตามที่คณะอนุกรรมการฯ มอบหมาย 

2. ระดับหน่วยงาน : ทุกหน่วยงานภายในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เป็นหน่วยงาน
เครือข่ายการติดตามประเมินผลของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีบทบาทความรับผิดชอบในเรื่อง
ดังกล่าวที่ส าคัญ ดังนี้ 
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2.1 วิเคราะห์ความสอดคล้อง ความเชื่อมโยงของแผนงาน/โครงการในระดับผลผลิต (Output) 
ของหน่วยงานและเป้าหมายการให้บริการที่ตอบสนองต่อเป้าหมายการให้บริการของส านักงานฯ เพ่ือบูรณาการ
และคัดเลือกโครงการที่ส าคัญที่ตอบสนองต่อผลส าเร็จตามเป้าหมายของแผนยุทธศาสตร์ของส านักงานฯ พร้อมน าส่ง
ให้ส านักนโยบายและแผนเพื่อจัดท าแผนปฏิบัติราชการและแผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผล
ของส านักงานฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 เพื่อใช้เป็นเครื่องมือ/แนวทางในการติดตามประเมินผล
การด าเนินงานให้บรรลุเป้าหมายตามที่ก าหนด 

2.2 ด าเนินการก ากับ เร่งรัด ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงานตามแผนงานประจ า/
โครงการที่ก าหนดไว้ในแผนปฏิบัติราชการในส่วนที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งระบุปัญหาอุปสรรคที่ต้องเร่งรัดแก้ไข
ให้การด าเนินงานต่าง ๆ บรรลุเป้าหมายตามที่ก าหนด รวมถึงแผนงาน/โครงการตามนโยบายเร่งด่วน/นโยบาย
ส าคัญที่ได้รับมอบหมายจากผู้บริหาร โดยใช้แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามที่ก าหนดไว้ น าส่งส านัก
นโยบายและแผน เพื่อบูรณาการผลส าเร็จการด าเนินงานในภาพรวมของส านักงานฯ น าเสนอต่อเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรรับทราบต่อไป 

3. ส านักนโยบายและแผน : เป็นหน่วยงานหลักในการท าหน้าที่ติดตามและประเมินผลส าเร็จ
การด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์และแผนปฏิบัติราชการในภาพรวมของส านักงานฯ มีบทบาทที่ส าคัญในเรื่อง
ดังกล่าว ดังนี้ 

3.1 วิเคราะห์ความสอดคล้อง ความเชื่อมโยงของผลผลิตไปสู่เป้าหมายการให้บริการในระดับ
หน่วยงานจนถึงระดับชาติ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการจัดท าแผนก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผล 
การด าเนินงานของส านักงานฯ 

3.2 พัฒนาเครื่องมือในการติดตามและประเมินผลให้มีความเหมาะสมกับสถานการณ์
และสอดคล้องกับกลไกการบริหารงานในภาพรวมของส านักงานฯ โดยพัฒนาและปรับปรุงคู่มือ/แผนการติดตาม
และประเมินผล รวมทั้งการพัฒนา/เชื่อมโยงระบบฐานข้อมูลเพื่อการติดตามประเมินผลการด าเนินงาน
ของส านักงานฯ 

3.3 รวบรวมและวิเคราะห์รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการจากหน่วยงานภายใน 
พร้อมน าเสนอความคืบหน้าของผลการด าเนินงานทุกเดือน รวมถึงเร่งรัด ติดตามความคืบหน้าของโครงการต่าง ๆ 
ให้สามารถก่อหนี้ผูกพันได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดและจัดท ารายงานผลส าเร็จของการด าเนินงานในภาพรวม
ของส านักงานฯ ในรอบปีงบประมาณ น าเสนอต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรรับทราบ 

ระยะเวลาการติดตามประเมินผล 
ส านักนโยบายและแผนร่วมกับคณะอนุกรรมการเร่งรัดติดตามประเมินผลการด าเนินงาน

ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้ก าหนดแนวทางในการติดตามประเมินผลตามแผนปฏิบัติราชการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ทั้งในส่วนของงานประจ าและงานโครงการของส านักงานฯ เป็นรายเดือน ๆ ละ 2 ครั้ง 
เพ่ือให้สอดคล้องกับการติดตามประเมินผลการด าเนินงานของส านักงบประมาณ โดยส านักนโยบายและแผน
ด าเนินการรวบรวม วิเคราะห์ สรุปผลการด าเนินงานในภาพรวมของส านักงานฯ น าเสนอต่อเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรรับทราบ โดยขอความอนุเคราะห์ให้หน่วยงานภายในด าเนินการจัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 เป็นรายเดือน ๆ ละ 2 ครั้ง  แล้วน าเสนอผ่าน
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ความเห็นชอบจากรองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่ก ากับดูแล พร้อมทั้งน าส่งส านักนโยบายและแผน 
ตามตารางก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 
ทุก 15 วัน ตามแบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

ทั้งนี้ กรอบการรายงานผลการด าเนินงานก าหนดให้มีการแสดงผลความส าเร็จของการด าเนินงาน 
ตามแผนปฏิบัติราชการ ตามหลักการท่ีส าคัญดังนี้ 

1) แบบการรายงานผลการด าเนินงานต้องแสดงให้เห็นถึงการน ายุทธศาสตร์ของส านักงานฯ  
ไปพิจารณาให้มีการด าเนินการในรูปแบบของแผนงาน/โครงการที่สนองตอบยุทธศาสตร์ของส านักงานฯ  
โดยมีการก าหนดตัวชี้วัดที่ชัดเจน และแสดงให้เห็นถึงการ สะท้อนผลส าเร็จต่อเป้าหมายการให้บริการ  
และเป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ ตามล าดับขั้นของการส่งต่อผลผลิตของส านักงานฯ 

2) แบบการรายงานผลการด าเนินงาน ต้องแสดงให้ทราบถึงความคืบหน้าและความส าเร็จ
ของงานอย่างเป็นรูปธรรม โดยหน่วยงานต้องด าเนินการติดตามความคืบหน้า และประเมินผลความส าเร็จ
ของแผนงาน/โครงการ ด้วยการวัดผลการด าเนินงานที่เน้นผลผลิตและผลลัพธ์ของงานเป็นหลัก รวมถึงปัญหา
อุปสรรค/ปัจจัยเงื่อนไขความส าเร็จในการด าเนินงานตามเป้าหมายการให้บริการ และเป้าหมาย เชิงยุทธศาสตร์ 
โดยวิเคราะห์ตรวจสอบสาเหตุและปัจจัยที่มีผลต่อความส าเร็จและความล้มเหลวของการด าเนินงานตามแผน
ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการที่จะใช้เป็นข้อมูลย้อนกลับ อันน าไปสู่การปรับแผนยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ
ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไป 

ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการติดตามประเมินผล 

1) ท าให้ได้รับทราบแผนงาน/โครงการที่ก าหนดไว้ในแผนว่าได้มีการน าไปสู่การปฏิบัติ และสามารถ
ด าเนินการบรรลุผลส าเร็จตามกรอบระยะเวลา เป้าหมายและเป้าประสงค์ท่ีวางไว้ 

2) มีแนวทาง/มาตรการที่เหมาะสมเพ่ือให้การบริหารจัดการมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และมีการแก้ไข
ปัญหาอุปสรรคของความล่าช้าของการด าเนินงาน 

3) ทราบผลการด าเนินงานระหว่างและเมื่อสิ้นสุดการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ เพ่ือใช้เป็นข้อมูล
ประกอบการพิจารณาตัดสินใจและบริหารจัดการอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากยิ่งข้ึน 
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ตารางก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ทุก 15 วัน 

เดือน ก าหนดวันสุดท้ายในการน าส่งรายงาน 

ตุลาคม 57 ครั้งที่ 1 วันพุธที่ 5 พฤศจิกายน 2557 

พฤศจิกายน 57 ครั้งที่ 1 วันพุธที่ 19 พฤศจิกายน 2557 
ครั้งที่ 2 วันพุธที่ 3 ธันวาคม 2557 

ธันวาคม 57 ครั้งที่ 1 วันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม 2557 
ครั้งที่ 2 วันพุธที่ 7 มกราคม 2558 

มกราคม 58 ครั้งที่ 1 วันอังคารที่ 20 มกราคม 2558 
ครั้งที่ 2 วันพุธที่ 4 ภุมภาพันธ์ 2558 

กุมภาพันธ์ 58 ครั้งที่ 1 วันพุธที่ 18 กุมภาพันธ์ 2558 
ครั้งที่ 2 วันพฤหัสบดีที่ 5 มีนาคม 2558 

มีนาคม 58 ครั้งที่ 1 วันพุธที่ 18 มีนาคม 2558 
ครั้งที่ 2 วันศุกร์ที่ 3 เมษายน 2558 

เมษายน 58 ครั้งที่ 1 วันจันทร์ที่ 20 เมษายน 2558 
ครั้งที่ 2 วันพุธที่ 6 พฤษภาคม 2558 

พฤษภาคม 58 ครั้งที่ 1 วันพุธที่ 20 พฤษภาคม 2558 
ครั้งที่ 2 วันพุธที่ 3 มิถุนายน 2558 

มิถุนายน 58 ครั้งที่ 1 วันพฤหัสบดีที่ 18 มิถุนายน 2558 
ครั้งที่ 2 วันศุกร์ที่ 3 กรกฎาคม 2558 

กรกฎาคม 58 ครั้งที่ 1 วันจันทร์ที่ 20 กรกฎาคม 2558 
ครั้งที่ 2 วันพุธที่ 5 สิงหาคม 2558 

สิงหาคม 58 ครั้งที่ 1 วันพุธที่ 19 สิงหาคม 2558 
ครั้งที่ 2 วันพฤหัสบดีที่ 3 กันยายน 2558 

กันยายน 58 ครั้งที่ 1 วันศุกร์ที่ 18 กันยายน 2558 
ครั้งที่ 2 วันจันทร์ที่ 5 ตุลาคม 2558 
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แบบฟอร์มปฏิทินเร่งรัด การด าเนินโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

1. แบบฟอร์มที่ 1 วิธีตกลงราคา ซื้อ / จ้าง ราคาไม่เกิน 200,000 บาท 

ชื่อโครงการ : ......................................................................................  

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ........................................................    งบประมาณ : ...............................................................   

วันเริ่มต้นโครงการ............................... วันสิ้นสุดโครงการ.................................... รวมระยะเวลาทั้งสิ้น............ วันท าการ 

กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 
(จ านวนวัน) 

ว/ด/ป 
ผู้รับผิดชอบ ปัญหา/อุปสรรค ระบุวันเริ่ม

ขั้นตอน 

1 รับเรื่อง 

2 .................... 

  

2 สืบราคาจากผู้คา้   

3 ผู้ค้าท าใบเสนอราคา 
 .................... 

  

4 ท ารายงานขอซื้อ / จ้าง 

3 .................... 

  

5 ส่งตัดงบประมาณ   

6 อนุมัต ิ
 .................... 

  

7 ส่งของ  ....................   

8 สง่คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ 1 ....................   

9 คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
 .................... 

  

10 ลงทะเบียนควบคมุพัสด ุ

2 .................... 

  

11 ลงทะเบียน GFMIS   

12 เบิกจ่าย   

หมายเหตุ 1 

1. คือ ขั้นตอน / จ านวนวันทีอ่ยู่เหนือการควบคุมของเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ไม่สามารถระบุวันเวลาทีแ่น่นอนได้ (ประมาณจ านวนวันเพื่อระบุวันที่ให้ชัดเจน) 

2. เมื่อวันสิ้นสุดโครงการเกินระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับผิดชอบโครงการควรเร่งรัดประสานจ านวนวัน        ให้เร็วขึ้นเพื่อใหว้ันสิ้นสุดโครงการอยู่ในระยะเวลาทีก่ าหนด 

3. ประมาณ 1 – 5 วัน                           ประมาณ 1 – 2 วัน                           ,        ประมาณ 1 – 3 วัน  

(จ านวนวันที่ประมาณอาจจะมากกวา่หรือน้อยกว่าทีก่ าหนด) 

4. จ านวนวันที่ระบุเป็นจ านวนวันท าการ ไม่นับวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขตัฤกษ์ 

5. มาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 และมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558  

จะต้องก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 1 (25 ธ.ค. 57) ยกเว้นรายการที่มีวงเงินเกิน 500 ล้านบาท ให้ก่อหนี้ผูกพันอย่างช้าภายในไตรมาสที่ 2 (มี.ค.) 
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แบบฟอร์มปฏิทินเร่งรัด การด าเนินโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

2. แบบฟอร์มที่ 2 วิธีสอบราคา เกิน 200,000 บาทแต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท 

ชื่อโครงการ : ...................................................................................... 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ........................................................    งบประมาณ : ...............................................................   

วันเริ่มต้นโครงการ................................ วันสิ้นสุดโครงการ.................................... รวมระยะเวลาทั้งสิ้น............ วันท าการ 

กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

(วัน) 

ว/ด/ป 
ผู้รับผิดชอบ ปัญหา/อุปสรรค ระบุวันเริ่ม

ขั้นตอน 

1 รับเรื่อง  

2 

 

………………… 

  

2 เสนอแต่งตั้ง คกก. ก าหนด Spec   

3 อนุมัติแต่งตั้ง คกก. ก าหนด Spec  …………………   

4 คกก. ด าเนินการก าหนด Spec  …………………   

5 ท ารายงานขอซื้อ / จ้าง 2 …………………   

6 อนุมัต ิ  …………………   

7 ประกาศเผยแพรแ่ละแจกจ่ายแบบ 
 

 

10 

 

 

………………… 

  

8 รับซอง   

9 ส่ง คกก. พิจารณาผลการสอบราคา   

10 คกก. พิจารณาผลการสอบราคา  …………………   

11 ขออนุมัติซื้อ / จ้าง  

2 

 

………………… 

  

12 ส่งตัดงบประมาณ   

13 อนุมัติซื้อ / จ้าง  …………………   

14 ส่งส านักกฎหมายตรวจรา่งสัญญา 1 …………………   

15 ส านักกฎหมายตรวจร่างสัญญา 7 …………………   

16 ท าสัญญา, หลักประกันสญัญา 7 …………………   

17 ส่งของ  …………………   

18 แจ้ง คกก. ตรวจรับพัสด ุ 2 …………………   

19 คกก. ตรวจรับพสัด ุ  …………………   

20 ลงทะเบียนควบคมุพัสด ุ
 

 

2 

 

 

………………… 

  

21 ลงทะเบียน GFMIS   

22 เบิกจ่าย   
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หมายเหตุ 2 

1.  คือ ขั้นตอน / จ านวนวันที่อยู่เหนอืการควบคุมของเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ไม่สามารถระบุวันเวลาทีแ่น่นอนได้ (ประมาณจ านวนวันเพื่อระบุวันที่ให้ชัดเจน) 

2. เมื่อวันสิ้นสุดโครงการเกินระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับผิดชอบโครงการควรเร่งรัดประสานจ านวนวัน        ให้เร็วขึ้นเพื่อใหว้ันสิ้นสุดโครงการอยู่ในระยะเวลาทีก่ าหนด 

3. ประมาณ 1 – 3 วัน                            ประมาณ 1 – 10 วัน   ,         ,          ,         ประมาณ 1 – 2 วัน 

ประมาณ 10 – 20 วัน                 (จ านวนวันทีป่ระมาณอาจจะมากกว่าหรือน้อยกว่าที่ก าหนด) 

4. จ านวนวันที่ระบุเป็นจ านวนวันท าการ ไม่นับวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขตัฤกษ์ 

5. มาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 และมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558  

จะต้องก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 1 (25 ธ.ค. 57) ยกเว้นรายการที่มีวงเงินเกิน 500 ล้านบาท ให้ก่อหนี้ผูกพันอย่างช้าภายในไตรมาสที่ 2 (มี.ค.) 
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แบบฟอร์มปฏิทินเร่งรัด การด าเนินโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

3. แบบฟอร์มที่ 3 วิธีประกวดราคา ราคาเกิน 2,000,000 บาท 

ชื่อโครงการ : ...................................................................................... 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ........................................................    งบประมาณ : ...............................................................   

วันเริ่มต้นโครงการ.............................. วันสิ้นสุดโครงการ................................... รวมระยะเวลาทั้งสิ้น............ วันท าการ 

กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

(วัน) 

ว/ด/ป 
ผู้รับผิดชอบ ปัญหา/อุปสรรค ระบุวันเริ่ม

ขั้นตอน 

1 รับเรื่อง, ตรวจสอบรายละเอียด  

 

2 

 

 

………………… 

  

2 เสนอแต่งตั้ง คกก. ก าหนด TOR, 
คกก. ประกวดราคา 

  

3 อนุมัติแต่งตั้ง คกก. ก าหนด TOR, 
คกก. ประกวดราคา  ………………… 

  

4 คกก. ด าเนินการก าหนด Spec 10 - 30 …………………   

5 ท ารายงานขอซื้อ / จ้าง  

1 
 

………………… 

  

6 หัวหน้าส่วนอนุมัติใหด้ าเนินการ   

7 ประกาศประกวดราคา 7 …………………   

8 แจก/จ่ายแบบประกวดราคา 7 …………………   

9 ให้บริษัทคิดราคา 7 …………………   

10 ยื่นเอกสารประกวดราคา / รับซอง 1 …………………   

11 คกก. รับและเปิดซองประกวดราคา  1 …………………   

12 คกก. พิจารณาผลทางเทคนคิ  ………………… 
  

13 คกก. รายงานผลการประกวดราคา  ………………… 
  

14 เสนอขออนุมัติจดัซื้อ / จัดจา้ง 1 …………………   

15 ส่งตัดงบประมาณ 1 …………………   

16 อนุมัติจัดซื้อ / จดัจ้าง  …………………   

17 ส่งส านักกฎหมายตรวจรา่งสัญญา 1 …………………   

18 ส านักกฎหมายตรวจร่างสัญญา 7 …………………   

19 ท าสัญญา, หลักประกันสญัญา 7 …………………   

20 ส่งของ / ด าเนินการ  ………………… 
  

21 แจ้ง คกก. ตรวจรับพัสด ุ 1 …………………   

22 คกก. ตรวจรับพสัด ุ  ………………… 
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กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

(วัน) 

ว/ด/ป 
ผู้รับผิดชอบ ปัญหา/อุปสรรค ระบุวันเริ่ม

ขั้นตอน 

23 ลงทะเบียนควบคมุพัสด ุ  

2 
 

………………… 

  

24 ลงทะเบียน GFMIS   

25 เบิกจ่าย 1 …………………   

หมายเหตุ 3 

1. คือ ขั้นตอน / จ านวนวันทีอ่ยู่เหนือการควบคุมของเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ไม่สามารถระบุวันเวลาทีแ่น่นอนได้ (ประมาณจ านวนวันเพื่อระบุวันที่ให้ชัดเจน) 

2. เมื่อวันสิ้นสุดโครงการเกินระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับผิดชอบโครงการควรเร่งรัดประสานจ านวนวัน        ให้เร็วขึ้นเพื่อใหว้ันสิ้นสุดโครงการอยู่ในระยะเวลาทีก่ าหนด 

3. ,        ,        ,         ประมาณ 1 – 3 วัน                     ประมาณ 10 – 20 วัน                                   ประมาณ 3 - 7 วัน                                         

(จ านวนวันที่ประมาณอาจจะมากกวา่หรือน้อยกว่าทีก่ าหนด) 

4. จ านวนวันที่ระบุเป็นจ านวนวันท าการ ไม่นับวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขตัฤกษ์ 

5. มาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 และมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558  

จะต้องก่อหน้ีผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 1 (25 ธ.ค. 57) ยกเว้นรายการที่มวีงเงินเกิน 500 ล้านบาท ใหก้อ่หนี้ผูกพันอย่างช้าภายในไตรมาสที่ 2 (มี.ค.) 
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แบบฟอร์มปฏิทินเร่งรัด การด าเนินโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

4. แบบฟอร์มที่ 4 วิธีพิเศษ ราคาเกิน 200,000 บาท แต่ต้องเป็นพัสดุที่ต้องซ้ือเร่งด่วน หรือใช้ในราชการลับ เป็นต้น 

ชื่อโครงการ : ...................................................................................... 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ........................................................    งบประมาณ : ...............................................................   

วันเริ่มต้นโครงการ............................... วันสิ้นสุดโครงการ.................................. รวมระยะเวลาทั้งสิ้น............ วันท าการ 

กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

(วัน) 

ว/ด/ป 
ผู้รับผิดชอบ ปัญหา/อุปสรรค ระบุวันเริ่ม

ขั้นตอน 

1 รับเรื่อง, ศึกษารายละเอียดและ
ระเบียบ 

 

 

2 

 

………………… 

  

2 ท ารายงานขอซื้อ / จ้าง   

3 อนุมัต ิ  ………………… 
  

4 คกก. พิจารณาผลการจดัซื้อ / จัดจ้าง  ………………… 
  

5 ขออนุมัติจัดซื้อ / จดัจ้าง 
2 

………………… 

  

6 ส่งตัดงบประมาณ   

7 อนุมัติจัดซื้อ / จดัจ้าง  ………………… 
  

8 ส่งส านักกฎหมายตรวจรา่งสัญญา 1 …………………   

9 ส านักกฎหมายตรวจร่างสัญญา 7 …………………   

10 ท าสัญญา, หลักประกันสญัญา 7 …………………   

11 ส่งของ / ด าเนินการ  ………………… 
  

12 แจ้ง คกก. ตรวจรับพัสด ุ 1 …………………   

13 คกก. ตรวจรับพสัด ุ  ………………… 
  

14 ลงทะเบียนควบคมุพัสด ุ  

 

3 

 

 

………………… 

  

15 ลงทะเบียน GFMIS   

16 เบิกจ่าย   

หมายเหตุ 4 

1. คือ ขั้นตอน / จ านวนวันทีอ่ยู่เหนือการควบคุมของเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ไม่สามารถระบุวันเวลาทีแ่น่นอนได้ (ประมาณจ านวนวันเพื่อระบุวันที่ให้ชัดเจน) 

2. เมื่อวันสิ้นสุดโครงการเกินระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับผิดชอบโครงการควรเร่งรัดประสานจ านวนวัน        ให้เร็วขึ้นเพื่อใหว้ันสิ้นสุดโครงการอยู่ในระยะเวลาทีก่ าหนด 

3. ,         ,         ,        ประมาณ 1 – 2 วัน                               ประมาณ 10 – 20 วัน    (จ านวนวันที่ประมาณอาจจะมากกวา่หรือน้อยกว่าทีก่ าหนด)      

4. จ านวนวันที่ระบุเป็นจ านวนวันท าการ ไม่นับวันหยุด 
5. มาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 และมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558  

จะต้องก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 1 (25 ธ.ค. 57) ยกเว้นรายการที่มวีงเงินเกิน 500 ล้านบาท ใหก้อ่หนี้ผูกพันอย่างช้าภายในไตรมาสที่ 2 (มี.ค.) 
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แบบฟอร์มปฏิทินเร่งรัด การด าเนินโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

5.  แบบฟอร์มที่ 5 วิธีกรณีพิเศษ 

ชื่อโครงการ : ...................................................................................... 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : ........................................................    งบประมาณ : ...............................................................   

วันเริ่มต้นโครงการ............................... วันสิ้นสุดโครงการ.................................. รวมระยะเวลาทั้งสิ้น............ วันท าการ 

กิจกรรม/ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

(วัน) 

ว/ด/ป 
ผู้รับผิดชอบ ปัญหา/อุปสรรค ระบุวันเริ่ม

ขั้นตอน 

1 รับเรื่อง, ศึกษารายละเอียดและ
ระเบียบ 

2 ………………… 

  

2 ติดต่อขอราคาจากหน่วยงานผู้ค้า   

3 หน่วยงานผู้ค้าท าราคาเสนอ  ………………… 
  

4 ขออนุมัติจัดซื้อ / จดัจ้าง 

2 ………………… 

  

5 ส่งตัดงบประมาณ   

6 อนุมัติจัดซื้อ / จดัจ้าง  ………………… 
  

7 ส่งส านักกฎหมายตรวจรา่งสัญญา 1 …………………   

8 ส านักกฎหมายตรวจร่างสัญญา 7 …………………   

9 ท าสัญญา, หลักประกันสญัญา 7 …………………   

10 ส่งของ / ด าเนินการ  ………………… 
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หมายเหตุ 5 

1. คือ ขั้นตอน / จ านวนวันทีอ่ยู่เหนือการควบคุมของเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ไม่สามารถระบุวันเวลาที่แน่นอนได้ (ประมาณจ านวนวันเพื่อระบุวันที่ให้ชัดเจน) 

2. เมื่อวันสิ้นสุดโครงการเกินระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับผิดชอบโครงการควรเร่งรัดประสานจ านวนวัน        ให้เร็วขึ้นเพื่อใหว้ันสิ้นสุดโครงการอยู่ในระยะเวลาทีก่ าหนด 

3. ประมาณ 1 – 5 วัน                                ,         ,         ประมาณ 1 – 2 วัน     (จ านวนวันทีป่ระมาณอาจจะมากกว่าหรือนอ้ยกวา่ที่ก าหนด) 

4. จ านวนวันที่ระบุเป็นจ านวนวันท าการ ไม่นับวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขตัฤกษ์ 

5. มาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 และมาตรการเร่งรั ดการใช้จ่ายเงินปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 

จะต้องก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 1 (25 ธ.ค. 57) ยกเว้นรายการที่มวีงเงินเกิน 500 ล้านบาท ใหก้อ่หนี้ผูกพันอย่างช้าภายในไตรมาสที่ 2 (มี.ค.) 
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