
  สรุปมาตรการและการด าเนินงานของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
 ต่อสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (Covid-19)  
  

เนื่องด้วยสถานการณ์การแพร่ระบาดในวงกว้างและรวดเร็วของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร จึงได้ก าหนดมาตรการและแนวทางการด าเนินงานให้บุคลากรในสังกัดถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัด เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสดังกล่าว  

 

การออกมาตรการและแนวปฏิบัติเพื่อป้องกันการแพร่ระบาด  
 ให้บุคลากรในสังกัดปฏิบัติงานนอกสถานที่ท างาน (Work from Home) ตั้งแต่วันที่ ๒๕ มีนาคม - วันที่ 

๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๓ โดยพิจารณาสลับกันเข้ามาปฏิบัติราชการ ณ สถานที่ตั้ง รวมถึง มีการลงเวลาปฏิบัติงาน
และมอบหมายงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  

 ให้บุคลากรในสังกัดปฏิบัติงานโดยเหลื่อมเวลาในการปฏิบัติงาน ณ สถานที่ตั้งของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร และเหลื่อมเวลาพักรับประทานอาหารของข้าราชการและบุคลากรตามความเหมาะสม ตั้งแต่วัน
จันทร์ที่ ๒ มิถุนายน ๒๕๖๓ ถึงวันพุธที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ โดยเลือกช่วงเวลาปฏิบัติงาน ดังนี้ 

๑) ช่วงเวลา ๐๗.๓๐ นาฬิกา ๑๕.๓๐ นาฬิกา เวลาพัก ๑๑.๓๐ – ๑๒.๓๐ นาฬิกา 
๒) ช่วงเวลา ๐๘.๓๐ นาฬิกา ๑๖.๓๐ นาฬิกา เวลาพัก ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ นาฬิกา 
๓) ช่วงเวลา ๐๙.๓๐ นาฬิกา ๑๗.๓๐ นาฬิกา เวลาพัก ๑๒.๓๐ – ๑๓.๓๐ นาฬิกา 

 กรณีที่มีการประชุมหรือติดตามการปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดนอกสถานที่ท างาน ให้มีการ
ติดต่อสื่อสารผ่านระบบออนไลน์ อาทิ แอปพลิเคชัน LINE, ZOOM Meeting หรือ CISCO Webex  

 ไม่อนุมัติหรืออนุญาตให้บุคลากรในสังกัดส านักงานฯ เดินทางออกนอกประเทศ เว้นแต่มีความจ าเป็นจะมี
การพิจารณาเป็นรายกรณี และบุคลากรที่อยู่ในกลุ่มเสี่ยงให้กักกันตัวภายในที่พักเป็นระยะเวลา ๑๔ วัน ตาม
ประกาศของกระทรวงสาธารณสุข  

 ยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ การจัดฝึกอบรม หรือการจัดประชุมระหว่างประเทศ และการเชิญ
บุคคลจากต่างประเทศมาร่วมการประชุม สัมมนา หรือการด าเนินการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร 
และวุฒิสภาออกไปก่อน  

 
 

 

 

 

 

 

 

นายสรศักดิ์ เพียรเวช เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรตรวจการฉีดพ่นน้้ายาฆ่าเชื้อเพ่ือท้าความสะอาดภายในพ้ืนที่
อาคารรัฐสภาแห่งใหม่ รวมทั้ง มอบหมายให้ส้านักบริการทางการแพทย์ประจ้ารัฐสภาตั้งจุดตรวจคัดกรองไข้ให้กับ

บุคลากรที่เข้า – ออกบริเวณอาคารรัฐสภา เพ่ือให้เป็นไปตามแนวทางการป้องกันการแพร่ระบาดของ 
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙  
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 ก าหนดให้บุคคลที่จะเข้า-ออกอาคารรัฐสภา จะต้องสวมหน้ากากอนามัยทุกคน  
 ตั้งจุดคัดกรองโดยตรวจวัดอุณหภูมิร่างกายด้วยกล้องถ่ายภาพอุณหภูมิความร้อนของร่างกาย (Thermoscan) 

และเครื่องวัดอุณหภูมิอินฟาเรด บริเวณทางเข้าอาคารรัฐสภา พร้อมติดสติกเกอร์ผ่านการคัดกรอง และจัดให้มี
แอลกอฮอล์เจลล้างมือบริเวณจุดให้บริการ ส าหรับผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานภายในบริเวณพ้ืนที่อาคารรัฐสภาทุกคน 

 ให้มีการท าความสะอาดพ้ืนที่บริเวณอาคารรัฐสภา โดยเฉพาะอย่างยิ่ง ภายในห้องประชุมสภา จุดแถลงข่าว 
และบริเวณท่ีมีผู้สัมผัสปริมาณมากอย่างสม่ าเสมอด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค  

 แจ้งงดการเยี่ยมชม/ศึกษาดูงาน ณ อาคารรัฐสภาแก่บุคคลและกลุ่มบุคคลภายนอกในช่วงเวลานี้ 
 ขอความร่วมมือกับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ลดจ านวนเจ้าหน้าที่ผู้ติดตามที่จะเข้ามาในบริเวณอาคาร

รัฐสภา ในช่วงเปิดสมัยประชุมรัฐสภาสามัญประจ าปีครั้งที่ ๑/๒๕๖๓ เป็นต้นไป 
 ขอความร่วมมือกับที่ประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ คณะกรรมาธิการวิสามัญ และคณะอนุกรรมการต่าง ๆ 

ให้นัดประชุมเท่าที่จ าเป็นเท่านั้น  
 ให้มีการรักษาระยะห่างทางสังคม (Social Distancing) โดยการจัดผังที่นั่งในห้องประชุมต่าง ๆ ภายใน

อาคารรัฐสภาให้มีระยะที่นั่งห่างกันอย่างน้อย ๑-๒ เมตร  
 ขอความร่วมมือสื่อมวลชนใช้จุดสัมภาษณ์เพียงจุดเดียว ณ จุดแถลงข่าว ชั้น ๑ อาคารรัฐสภา ในการสัมภาษณ์

บุคคลส าคัญต่าง ๆ โดยจัดผังบริเวณห้องแถลงข่าวและก าหนดจุดให้กับผู้แถลงข่าวยืนห่างกัน อย่างน้อย ๑-๒ เมตร 
 ปรับลดงบประมาณของส านักงานฯ เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการแก้ไขปัญหาและบรรเทาผลกระทบจาก

สถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 
 เตรียมความพร้อมและซักซ้อมความเข้าใจทั้งด้านบุคลากร อุปกรณ์ รวมถึงสถานที่ ในการให้บริการทาง

การแพทย์เพ่ือรับมือกับเหตุฉุกเฉิน กรณีท่ีมีผู้สงสัยว่าติดเชื้อของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙  

ตัวอย่างการด าเนินการของหน่วยงานภายในส านักงานด้านต่างประเทศ 
 สนับสนุนการประชุมทางไกลผ่านจอภาพ (Video Conference)  
 จัดแปลและรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับมาตรการการปฏิบัติงานของรัฐสภาทั่วโลก รวมถึงการจัดท าเอกสาร

ประมวลข่าวด้านต่างประเทศ ในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 

 

การประชุมทางไกลผ่านจอภาพ (Video Conference) ได้แก่ การเตรียมการจัดการประชุมประธานรัฐสภาโลก ครั้งที่ ๕ 
ซึ่งการประชุมครั้งนี้เป็นการประชุม ครั้งที่ ๓ (Third meeting of the Preparatory Committee for the Fifth 

World Conference of Speakers of Parliament – 5WCSP) (ซ้าย) และการประชุมสมาชิกรัฐสภาเอเชีย-แปซิฟิก 
ว่าด้วยสาธารณสุขโลก (Asia-Pacific Parliamentarian Forum on Global Health – APPFGH) ในหัวข้อ  

“โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) (ขวา)  
 
จัดท าโดย 
นางสาวจิราพรรณ  จักรแก้ว 
กลุ่มงานสมัชชารัฐสภาอาเซียน 
ส านักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
๒ มิถุนายน ๒๕๖๓ 



Factsheet on Measures and Operations of the Secretariat of the House of 
Representatives during Coronavirus Disease 2019 (COVID-19) Outbreak  

 
Preventive measures and practice to COVID-19: 

 To allow the secretariat staff to work from home, between on 25 March 2020 and 15 May 
2020. However, a portion of its staff may work in their offices. In addition, working hours and 
assignments must be recorded through online systems.   

 To set up the staggered work shifts for the secretariat staff,  between on 1 June 2020 and 
30 September 2020 for 3 periods: 

1) 07.30 AM – 03.30 PM, lunch time 11.30 AM – 12.30 PM  
2) 08.30 AM – 04.30 PM, lunch time 12.00 PM – 13.00 PM  
3) 09.30 AM – 05.30 PM, lunch time 12.30 PM – 13.30 PM 

 To communicate or monitor the staff while working from home, online channels such as 
LINE, ZOOM Meeting or CISCO Webex applications shall be applied. 

 The secretariat staff are not allowed to travel abroad. Staff who are susceptible to infection 
are required to be self-quarantined for 14 days. 

 All overseas working trips, including attending and hosting international meetings, seminars 
and trainings plus inviting the foreign guests for the meetings or seminars are indefinitely 
postponed.   

 All personnel must wear masks at the premises and follow social distancing measures. 
 To set up screening points at all entrances of the building and providing hand sanitizers in 

various points, such as body temperature checks by Thermoscan and infrared thermometer, then 
a sticker attached to them, indicating that they have been screened.  

 All offices in the parliament buildings are regularly cleaned and sanitized. 
 Visitors or any study visits to the parliament buildings are prohibited until further notice. 

 

Mr. Sorasak Pienvej, Secretary-General of Secretariat of the House of Representatives 
monitored the screening points at the entrance of the parliament building.  
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 The accompanying persons of members of the parliament are limited to a certain 
number at the parliament building during the opening of the first annual ordinary session. 

 All meetings of Standing Committees, Ad-hoc Committees and Sub-Committees shall be 
convened only when necessary.  

 Social distancing is enforced in meeting rooms and seating arrangements, seats must be 
placed at lease 1-2 meters apart from each other. 

 At the Press Conference, only the Presidents, Vice-President, Committee Chairpersons or 
Deputy Chairpersons are allowed on the first floor of the parliamentary building and the interview 
point must be specified for the spokesperson to stand or sit as prescribed by social distancing 
measure, at least 1-2 meters apart. 

 To approve of transferring the allotted amount of the secretariat's budget to support 
government measures to alleviate the effects of the COVID-19 outbreak. 

 To set up a medical team to prepare medical equipment to respond to emergencies such 
as a person suspected of having COVID-19 infection being found.  

 
Examples of the tasks applying the preventive measures and operations to COVID-19 

 To support parliamentarians’ roles in joining international virtual meetings via 
teleconferencing, by providing the necessary infrastructure. 

 To collect information from the International Parliaments and translating the foreign 
language versions of related documents into Thai language. 

 
Virtual meetings via teleconferencing, the Third Meeting of the Preparatory Committee for 

the Fifth World Conference of Speakers of Parliament (5WCSP) (Left) and the COVID-19 
Virtual Meeting of the Asia-Pacific Parliamentarian Forum on Global Health (APPFGH). (Right)  
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