
 



คํานํา 
 

 

สืบเน่ืองจากมีพระราชกฤษฎีกายุบสภาผู้แทนราษฎร เม่ือวันท่ี 9 ธันวาคม พ.ศ. 2556 
ส่งผลให้สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสิ้นสุดลง สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ในฐานะ
หน่วยงานท่ีมีอํานาจหน้าท่ีเก่ียวกับราชการประจําของสภาผู้แทนราษฎร จึงจําเป็นต้องทบทวนและจัดทํา
แผนปฏิบัติราชการ 4 ปีและแผนปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์
สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 - 2560 (ฉบับเพ่ิมเติม) ข้ึน ให้สอดคล้องกับบริบทของ
องค์การ เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดสํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร นําไปใช้เป็นแนวทางในปฏิบัติ
ปฏิบัติงานประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 เพ่ือผลักดันยุทธศาสตร์สู่การไปปฏิบัติให้บรรลุผลสําเร็จตาม
วัตถุประสงค์ เป้าหมายและตัวชี้วัดท่ีกําหนดไว้อย่างมีประสิทธิภาพ  

  แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตาม
แผนยุทธศาสตร์สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 - 2560 (ฉบับเพ่ิมเติม) น้ี จะบรรลุผล
สําเร็จมากน้อยเพียงใด ข้ึนอยู่กับทุกสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน และบุคคลท่ีเก่ียวข้องในการนําแผนปฏิบัติราชการ
ฉบับน้ี ไปปฏิบัติอย่างจริงจัง รวมท้ังเร่งรัด ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอให้
ผู้บริหารทราบตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว้  

  สํานักนโยบายและแผน ขอขอบคุณทุกสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน และบุคคลท่ีเก่ียวข้องในการ
จัดทําแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์
สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 - 2560 (ฉบับเพ่ิมเติม) จนแล้วเสร็จ เพ่ือนําไปใช้เป็น
กรอบในการปฏิบัติให้บรรลุผลสําเร็จเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ราชการ ประชาชนและประเทศชาติต่อไป 

  

               กลุ่มงานแผนงานและโครงการ 
         สํานักนโยบายและแผน 

             เมษายน พ.ศ. 2557   
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แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ  
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์สํานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 - 2560  
(ฉบับเพ่ิมเติม) 

 
1. ที่มา 

 สืบเน่ืองจากสํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้ประกาศใช้แผนยุทธศาสตร์สํานักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 – 2560 เพ่ือเป็นกรอบทิศทางการเพ่ือใช้เป็นกรอบทิศทางการดําเนินการและ
พัฒนาองค์การ ไปสู่ความสําเร็จตามวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย ผลผลิต และกรอบตัวชี้วัดท่ีกําหนดไว้  และ
กลุ่ ม ง านแผน ง านและ โค ร งก า ร  สํ า นั กน โ ยบ ายและแผน  ไ ด้ จั ด ทํ า แ ผ น ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร  
4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 เพ่ือถ่ายทอดแผนยุทธศาสตร์ไปสู่การปฏิบัติ 
และใช้เป็นแนวทางในการเร่งรัด กํากับ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน และการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ ได้ตรงตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายและตัวชี้วัดท่ีกําหนดไว้อย่างมี
ประสิทธิ ภาพ โดย เลขาธิ กา รสภาผู้ แทนราษฎร  ไ ด้ ให้ คว าม เห็ นชอบแผนปฏิ บั ติ ร าชการ  
4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 เม่ือวันท่ี 24 ธันวาคม 2556 และสํานักนโยบาย
และแผนได้แจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานได้ใช้เป็นกรอบในการปฏิบัติงานแล้วน้ัน 

 เน่ืองด้วยมีพระราชกฤษฎีกายุบสภาผู้แทนราษฎร เม่ือวันท่ี 9 ธันวาคม พ.ศ. 2556 ส่งผลให้ 
สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสิ้นสุดลง สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ในฐานะหน่วยงานท่ีมี
อํานาจหน้าท่ีเก่ียวกับราชการประจําของสภาผู้แทนราษฎร จึงจําเป็นต้องทบทวนและปรับแผนปฏิบัติ
ราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ให้สอดคล้องกับบริบทขององค์กรในปัจจุบัน เพ่ือใช้เป็นแนวทาง
ในการขับเคลื่อนการปฏิบัติงาน และติดตามประเมินผลการดําเนินงานของสํานัก/กลุ่ม/กลุ่มงาน ให้บรรลุผล
ตามเป้าหมายท่ีกําหนดอย่างเป็นรูปธรรม ท้ังน้ีเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อการบริหารราชการของ
สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร สถาบันนิติบัญญัติ ประชาชน สังคมและประเทศชาติต่อไป 

2. หลักการและเหตุผล 
 

 เน่ืองมาจากมีพระราชกฤษฎีกายุบสภาผู้แทนราษฎร เม่ือวันท่ี 9 ธันวาคม พ.ศ. 2556 ส่งผลให้
สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสิ้นสุดลง สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ในฐานะหน่วยงานท่ีมี
อํานาจหน้าท่ีเก่ียวกับราชการประจําของสภาผู้แทนราษฎร จึงจําเป็นต้องทบทวนและปรับแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ให้มีความชัดเจน สามารถขับเคลื่อนยุทธศาสตร์องค์การสู่ความสําเร็จตาม
เป้าหมาย 

 
 

1 หน้า 

หน้า 
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3. แผนปฏิบัตกิารตามพันธกิจของสํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557  
 

พันธกิจหลักที่ 1    : สนับสนุนกระบวนการนิติบัญญัติอย่างมืออาชีพ 
 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. สํานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร               

1.1 งานเกี่ยวกับการตรวจสอบกลั่นกรอง วิเคราะห์
และเสนอความเห็นในการปฏิบัติหน้าที่ประธาน
ในที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรและที่ประชุม
ร่วมกันของรัฐสภา 

เรื่อง 2,680 285 305 285 - - - - 365 355 355 355 375 

1.2 ดําเนินงานเกี่ยวกับการรับเรื่องราวร้องทุกข์/ 
ร้องเรียน/ร้องขอความเป็นธรรมของประธาน
รัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร  

เรื่อง 2,165 316 296 13 10 10 10 10 370 370 370 370 20 

2.  สํานักการประชุม               

2.1 การปฏิบัติงานในด้านเลขานุการของที่ประชุม
สภาผู้แทนราษฎรและประชุมร่วมกันของรัฐสภา 

ครั้ง 54 9 8 3 - - - - 8 8 10 8 - 

2.2 งานด้านธุรการในห้องประชุมสภา 
- ปรับปรุงอัตราส่วนตั้งกรรมาธิการ 

 
ครั้ง 

 
20 

 
4 

 
3 

 
2 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
5 

 
2 

 
2 

 
2 

 
- 

       - จัดทําบัตรลงคะแนนเสียงของ   
      สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

บัตร 1,065 4 3 2 - - - - 1,050 2 2 2 - 

    - ประสานงานกับหน่วยงานผู้มาชี้แจงในที่ประชุมสภา ครั้ง 16 4 3 2 - - - - - 3 2 2 - 
2.3 การตรวจสอบ วิเคราะห์และเสนอความเห็น

เกี่ยวกับรา่งกฎหมายที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎร 
ครั้ง 63 10 10 2 - - - - 6 10 10 15 - 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.4 การตรวจสอบ วิเคราะห์ และเสนอความเห็น

เกี่ยวกับญัตติที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎรและรัฐสภา 
เรื่อง 60 10 10 - - - - - 10 10 10 10 - 

2.5 การตรวจสอบ วิเคราะห์ และเสนอความเห็น
เกี่ยวกับร่างกฎหมายที่ประชาชนเสนอ 

ฉบับ 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

2.6 การพิจารณากระทู้ถาม เรื่อง 230 30 30 40 - - - - 20 30 30 30 20 
2.7 การจัดทําหนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระ

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร และการประชุม
ร่วมกันของรัฐสภา 

ครั้ง 54 9 8 3 - - - - 8 8 10 8 - 

3.  สํานักกฎหมาย               

3.1 งานตรวจร่างสัญญา  เรื่อง 40 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 7 
3.2 การให้ความเห็นและให้คําปรกึษาด้านกฎหมาย เรื่อง 20 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 
3.3 บทความทางวิชาการ และบทวิเคราะห์ทาง

กฎหมาย 
เรื่อง/ตอน 25 - - - - - 3 3 3 4 4 4 4 

3.4 จัดทําหนังสือรวมกฎหมาย ประจําปี 2556 ชุด 1 - - - - - - - - - - - 1 
4.  สํานักรายงานการประชุมและชวเลข               

4.1 งานจัดทําบันทึกการประชุมสภาผู้แทนราษฎร
และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา  

ครั้งประชุม 52 10 10 - - - - - 8 8 8 8 - 

4.2 งานจัดทําบันทึกการออกเสียงลงคะแนน
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา 

ครั้งประชุม 39 7 8 - - - - - 6 6 6 6 - 

4.3 งานจดและจัดทํารายงานการประชุมสภาผู้แทน 
ราษฎร และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา 

ครั้งประชุม 56 10 10 - - - - - 8 8 8 8 - 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
4.4 งานจดและจัดทํารายงานการประชุม  ครั้งประชุม 1,345 331 253 26 35 35 35 35 35 140 140 140 140 
     - คณะกรรมการ ก.ร. ครั้งประชุม 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
     - คณะอนุกรรมการ ก.ร. ครั้งประชุม 52 5 5 6 4 4 4 4 4 4 4 4 4 
    -  คณะกรรมาธิการสามญั/คณะอนุกรรมาธิการ

สามัญ/คณะกรรมาธิการวิสามัญ/ คณะอนุ
กรรมาธิการวิสามัญ/คณะกรรมการ 

ครั้งประชุม 1,281 325 247 19 30 30 30 30 30 135 135 135 135 

5. สํานักกรรมาธิการ 1               

5.1การสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ 
11 คณะ 

              

 - จํานวนครั้งของการประชุม ครั้ง 105 12 31 - - - - - - - 23 23 16 
- ระดับความสําเร็จของการปฏิบัติตามคู่มือมาตรฐาน 

ความเป็นมืออาชีพในการบรหิารจัดการด้าน
การประชุม  

ร้อยละ 80 80 80 - - - - - - - 90 90 90 

5.2 การสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญ                
      - จํานวนครั้งของการประชุม ครั้ง 10 2 2 - - - - - - - 2 2 2 
      - ระดับความสําเร็จของการปฏิบัติตามคู่มือมาตรฐาน 
       ความเป็นมืออาชีพในการบรหิารจัดการด้าน 

การประชุม 

ร้อยละ 80 80 80 - - - - - - - 90 90 90 

5.3 การสนับสนุนการศึกษาดูงานในประเทศและการ
จัดสัมมนาของคณะกรรมาธิการสามัญ 

ครั้ง 45 5 5 - - - - - - - 20 10 5 

5.4 จัดทําและพัฒนาคู่มือมาตรฐานความเป็นมืออาชีพ 
(สํานักกรรมาธิการ 1 2 และ3 ดําเนินการร่วมกัน) 

ฉบับ 1 - - - - - - - - - - - 1 
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แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์สํานกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 – 2560  (ฉบับเพิ่มเติม)                                                                                                                                             หน้า  
 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
6. สํานักกรรมาธิการ 2               
6.1 การสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการ

สามัญ 12 คณะ 
              

    -  จํานวนครั้งของการประชุม ครั้ง 105 12 31 - - - - - - - 23 23 16 
    -  ระดับความสําเร็จของการปฏิบัติตามคู่มือ

มาตรฐานความเป็นมืออาชีพในการบริหาร
จัดการดา้นการประชุม  

ร้อยละ 80 80 80 - - - - - - - 90 90 90 

6.1 การสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญ               
    -  จํานวนครั้งของการประชุม ครั้ง 10 2 2 - - - - - - - 2 2 2 
    -  ระดับความสําเร็จของการปฏิบัติตามคู่มือ

มาตรฐานความเป็นมืออาชีพในการบริหาร
จัดการดา้นการประชุม  

ร้อยละ 80 80 80 - - - - - - - 90 90 90 

6.3 การสนับสนุนการศึกษาดูงานในประเทศและ
การจัดสัมมนาของคณะกรรมาธิการสามัญ 

ครั้ง 55 5 5 10 - - - - - - 20 10 5 

6.4 จัดทําและพัฒนาคู่มือมาตรฐานความเป็นมืออาชีพ 
(สํานักกรรมาธิการ 1 2 และ3 ดําเนินการร่วมกัน) 

ฉบับ 1 - - - - - - - - - - - 1 

7.  สํานักกรรมาธิการ 3               

7.1 การสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ 12 คณะ               
    - จํานวนครั้งของการประชุม ครั้ง 105 12 31 - - - - - - - 23 23 16 
    - ระดบัความสาํเรจ็ของการปฏิบัติตามคู่มือมาตรฐาน 
      ความเป็นมืออาชีพในการบริหารจัดการด้าน 

การประชุม  

ร้อยละ 80 80 80 - - - - - - - 90 90 90 

5 



 

แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์สํานกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 – 2560  (ฉบับเพิ่มเติม)                                                                                                                                             หน้า  
 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
7.2 การสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญ                
     - จํานวนครั้งของการประชุม ครั้ง 10 2 2 - - - - - - - 2 2 2 
     - ระดับความสําเร็จของการปฏิบัตติามคู่มือมาตรฐาน 
      ความเป็นมืออาชีพในการบริหารจัดการด้าน

การประชุม  

ร้อยละ 80 80 80 - - - - - - - 90 90 90 

7.3 การสนับสนุนการศึกษาดูงานในประเทศและ
การจัดสัมมนาของคณะกรรมาธิการสามัญ 

ครั้ง 45 5 5 - - - - - - - 20 10 5 

7.4 จัดทําและพัฒนาคู่มือมาตรฐานความเป็นมืออาชีพ 
(สํานักกรรมาธิการ 1 2 และ3 ดําเนินการร่วมกัน) 

ฉบับ 1 - - - - - - - - - - - 1 

8. กลุ่มงานผู้นําฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร              
8.1 สนับสนุนงานด้านเลขานุการและธุรการทั่วไป

ของกลุ่มงานผู้นําฝ่ายค้านในสภาผูแ้ทนราษฎร 
ครั้ง 1,000 100 100 80 120 75 75 75 75 75 75 75 75 

8.2 สนับสนุนงานด้านวิชาการและกฎหมายของ
ผู้นําฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 

เรื่อง 520 130 130 100 160 - - - - - - - - 

9.  สํานักงานเลขานุการ ก.ร.               

9.1 การประชุมคณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา (ก.ร) ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
9.2 การประชุมคณะอนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา

ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงาน
ราชการของรัฐสภา 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

9.3 งานการประชุมคณะอนุกรรมการข้าราชการ
รัฐสภา ระบบงานและอัตรากําลัง 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
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แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์สํานกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 – 2560  (ฉบับเพิ่มเติม)                                                                                                                                             หน้า  
 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
9.4 งานการประชุมคณะอนุกรรมการข้าราชการ

รัฐสภา สรรหา พัฒนาและส่งเสรมิสมรรถภาพ
ข้าราชการ 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

9.5 งานการประชุมคณะอนุกรรมการข้าราชการ
รัฐสภา กฎหมายและระเบียบ 

ครั้ง 48 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 

10. สํานักบริหารงานกลาง               

10.1 งานด้านการต่างตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ อัน
จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของรัฐสภา 
สภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
และส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 

ราย 10,422 2,820 300 300 - - - - - 4,734 1,752 320 196 

10.2 งานดา้นการบรหิารบุคคลของสํานักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ข้าราชการ ลูกจ้าง และ
พนักงานราชการ 

ราย 5,000 1,529 194 112 374 49 317 1,669 49 17 284 119 287 

10.3 จํานวนผู้ได้รับบริการด้านทะเบียนประวัติของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรข้าราชการ ลูกจ้าง 
พนักงานราชการ และบุคคลในวงงานรัฐสภา  

ราย 23,425 5,832 5,897 5,629 235 663 230 2,044 390 173 164 651 1,517 

10.4 การบริการด้านข้อมูลข่าวสารของราชการ 
โดยการเข้าตรวจดูข้อมูลทางเว็บไซต์ การเข้า
ตรวจดูข้อมูลที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
และการขอข้อมูลเป็นการเฉพาะรายตาม
มาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 

ราย 3,000 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 
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แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์สํานกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 – 2560  (ฉบับเพิ่มเติม)                                                                                                                                             หน้า  
 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
11. สํานักพัฒนาบุคลากร               
11.1 จัดฝึกอบรม/สัมมนาตามโครงการพัฒนา

บุคลากรของรัฐสภา 
ครั้ง 68 3 6 3 3 8 9 9 10 8 4 2 3 

11.2 จัดกิจกรรมการพัฒนาและส่งเสริมคุณธรรม
และจริยธรรม 

ครั้ง 56 3 3 1 4 6 7 6 10 7 2 6 1 

11.3 โครงการสนับสนุนทุนการศึกษาสูงกว่า
ปริญญาตรีและฝึกอบรมสําหรับบุคลากรของ
รัฐสภาในประเทศและต่างประเทศ 

ทุน 30 4 - - - 1 6 5 1 - 4 9 - 

11.4 โครงการเดินทางไปเยือนและศึกษาดูงาน
ทางด้านต่างประเทศของข้าราชการสํานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทน 

คณะ/คน 1/17 - - - 1/17 - - - - - - - - 

11.5 จัดโครงการแลกเปลี่ยนข้าราชการสํานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรไทยกับต่างประเทศ 

คณะ/คน 2/21 - 1/3 - - - - - - 1/18 - - - 

12. สํานักการคลังและงบประมาณ               

12.1 งานควบคุมการเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวม 
 

ร้อยละ 94 6.66 6.66 6.66 8.00 8.00 8.00 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 9.07 

12.2 ติดตามและจัดทํารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ
รายเดือน รายไตรมาส และประจําปี 

 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

12.3 การบันทึกรายการเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS 
 

ร้อยละ 100 3.33 3.33 3.33 6.67 6.67 6.67 10 10 10 13.33 13.33 13.34 
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แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามแผนยุทธศาสตร์สํานกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557 – 2560  (ฉบับเพิ่มเติม)                                                                                                                                             หน้า  
 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
12.4 ดําเนินงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา

พัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและก่อสร้างของสํานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ครั้ง 2,640 120 180 190 150 150 150 200 300 300 300 300 300 

12.5 การจัดทํารายงานทางการเงินแล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0423.3 ว30  

ครั้ง 85 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 8 

13. สํานักการพิมพ์               

13.1 งานผลิตและให้บริการเอกสาร               
      - หนังสือ เอกสาร วารสาร เล่ม 180,000 16,000 22,000 17,000 17,000 17,000 14,000 9,000 11,000 12,000 14,000 15,000 16,000 
      - แผ่นพับ โปสเตอร ์ แผ่น 146,000 15,000 27,000 20,000 25,000 10,000 5,000 5,000 7,000 8,000 8,000 8,500 9,500 
      - ถ่ายเอกสาร อัดสาํเนา ล้านแผ่น 12 1.2 1.2 1 1 1.1 1 0.7 0.8 0.9 0.95 1 1.15 

14. สํานักรักษาความปลอดภัย               

14.1  ระดับความสําเร็จของการตรวจสภาพและบํารุง 
รักษาระบบสาธารณูปโภคและซ่อมแซมครุภัณฑ์ 

อย่างน้อย
ร้อยละ 

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 

14.2 งานรักษาความปลอดภัยตามกฎหมายระเบียบ 
ข้อบังคับ ประกาศ คําสั่ง และมาตรการรักษา
ความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา 

วัน/ปี 365 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 

14.3 ร้อยละความสําเร็จของการติดตามและรายงาน
ข่าวเกี่ยวกับความปลอดภัยอันมีผลกระทบต่อ
รัฐสภา 

อย่างน้อย
ร้อยละ 

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 

14.4 งานควบคุมระบบและใช้อุปกรณ์เครื่องมือ
เทคโนโลยีรักษาความปลอดภัย 

วัน/ปี 365 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
15. สํานักวิชาการ               

15.1 การบํารุงรักษาระบบงานฐานข้อมูลระบบ
เครือข่ายคอมพิวเตอร์ของห้องสมดุและ
บํารุงรักษาอุปกรณ์เทคโนโลยีที่เกี่ยวข้อง 

งาน 6 - - 6 - - - - - - - - - 

15.2 ต่อสัญญาสมาชิกฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
ออนไลน์ทั้งจากต่างประเทศและในประเทศ 

งาน 7 - 4 - - - 2 - - - - 1 - 

15.3 การจัดทําสารสนเทศดิจิทัล (Digital Content) 
โดยปรบัแปลงสารสนเทศที่ได้รับใหม่จาก
รูปแบบสิ่งพิมพ์ให้เป็นไฟลด์ิจิทัล 

อย่างน้อย
ร้อยละ   

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 

15.4 การจัดทํารายการโครงสร้างข้อมูลทรัพยากร
สนเทศดิจิทัล 

อย่างน้อย
ร้อยละ   

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 

15.5 การจัดทํารายการโครงสร้างข้อมูลทรัพยากร
สารสนเทศดจิิทัลแตล่ะรายการด้วยมาตรฐาน 
Metadata 

อย่างน้อย
ร้อยละ   

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 

15.6 การพัฒนาและปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ของ
สํานักวิชาการให้มีความทันสมยัแล้วเสร็จใน
ระยะเวลาที่กําหนด  

อย่างน้อย
ร้อยละ   

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 

15.7 การปรับแปลงปกหนังสือ เอกสารและ
โสตทัศนวัสดุที่ได้รับใหม่ให้เป็นไฟล์ดิจิทัลและ
นําเข้าให้เชื่อมโยงกับรายการทรัพยากรใน
ฐานข้อมูลระบบงานห้องสมุดอัตโนมัต ิ

อย่างน้อย
ร้อยละ   

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
15.8 งานบริการบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ เล่ม 30,000 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 
15.9 งานบริการตอบคําถามช่วยการค้นคว้าและ

สืบค้นสารสนเทศ 
ร้อยละ 92 92 92 92 92 92 92 92 92 92 92 92 92 

15.10 ร้อยละความพึงพอใจในการให้บริการกฤต
ภาคข่าว 

ร้อยละ 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 

15.11 งานบริการผู้ใช้ห้องสมุด ราย 40,000 3,600 3,600 2,100 3,400 3,500 3,400 3,400 3,400 3,400 3,400 3,400 3,400 
15.12 การให้บริการเยี่ยมชมพิพิธภัณฑ์รัฐสภา ราย 20,000 2,500 1,000 1,000 2,500 1,000 1,000 1,000 2,000 2,000 2,000 2,000 2,000 
16. สํานักสารสนเทศ               

16.1 พัฒนาระบบงานเทคโนโลยสีารสนเทศ ระบบ 5 - - - 1 - 2 2 - - - - - 
16.2 บํารุงรักษาระบบงานสารสนเทศ ระบบ/ครั้ง 54/1,164 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 54/97 
16.3 ให้บริการและปรับปรุงระบบการนําเสนอ

ข้อมูลสารสนเทศผ่านเว็บไซต์อินทราเน็ต 
เว็บไซต/์

ครั้ง 
28/132 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 28/11 

16.4 ให้บริการและปรับปรุงระบบการนําเสนอ
ข้อมูลสารสนเทศผ่านเว็บไซต์อินเทอร์เน็ต 

เว็บไซต/์
ครั้ง 

408/48 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 401/4 

16.5 งานบริการดูแลงานบริการดแูล ซ่อมบํารุง 
รักษาคอมพิวเตอรแ์ละอุปกรณ ์

ครั้ง 1,500 125 125 125 125 125 125 125 125 125 125 125 125 

16.6 บริการส่งข้อความผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS)   ร้อยละ 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 
16.7 งานนําเข้าข้อมูลข่าวสารบ้านเมือง เรื่อง 30,000 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 
16.8 ดําเนินการลงทะเบียนรับ-ส่ง หนังสือทาง

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์
เรื่อง 3,000 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 

16.9 การจัดฝึกอบรมระบบงานของสํานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่พัฒนาใหม่ 

คน 300 - - - - - - - - - - 300 - 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
16.10 การฝึกอบรมข้าราชการภายในสํานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรด้าน ICT 
คน 250 - - - - - 250 - - - - - - 

16.11 งานบริการด้านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์
และเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 

ครั้ง 240 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 

16.12 งานบํารุงรกัษาระบบเครือข่ายเครื่องคอมพิวเตอร์
แม่ข่าย อุปกรณเ์ครือข่ายและสายสัญญาณ
พร้อมระบบ 

เดือน 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

17.  สํานักนโยบายและแผน               

17.1 ทบทวนและจัดทําแผนยุทธศาสตร์ของสํานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557-2560 

ครั้ง/ฉบับ 3/1 - - 1/1 - - - - - 1/1 - - 1/1 

17.2 จัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2557 

ฉบับ 1 - - 1 - - - - - - - - - 

17.3 การจัดทํางบประมาณ (จัดทํา,ชี้แจง,จัดสรร) 
 

เรื่อง 5 - - 1 1 - - - - 1 1 - 1 

17.4 งานติดตามประเมินผล 
 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

17.5 งานตามคํารับรองการปฏิบัตริาชการฯ เล่ม/ครั้ง/
หน่วยงาน 

2/12/38 -/1/- 1/-/- 1/-/38 -/-/- -/-/- -/-/38 -/4/- -/-/- -/-/38 -/3/- - -/4/38 

17.6 งานด้านพัฒนาระบบบริหาร หน่วยงาน
/กิจกรรม 

23/10 - - - 23/3 - - - - 23/1 -/1 -/1 23/4 

17.7 งานฐานข้อมูล ครั้ง/ 
ฐานข้อมูล 

11/3 1/1 4/2 - - - - 2/- - - 2/- - 2/- 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
18.  กลุ่มตรวจสอบภายใน               
18.1 ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง

และงบประมาณ 
ครั้ง 5 - - 1 - 1 - 1 - 1 - 1 - 

18.2 ตรวจสอบผลการดําเนินงานโครงการ 
 

ครั้ง 3 
- - - 1 - - 1 - - 1 - - 

18.3 ตรวจสอบตามแผนการจัดซื้อ – จัดจ้าง 
 

ครั้ง 3 
- - - 1 - - 1 - - 1 - - 

18.4 ติดตามและประเมินผลระบบการควบคุมภายในของ
สํานักงาน (แบบ ปส.) ประจําปี พ.ศ. 2556 

ครั้ง 1 - - 1 - - - - - - - - - 

18.5 จัดทําแผนตรวจสอบ ประจําปี พ.ศ. 2558 
 

ครั้ง 1 
- - - - - - - - - - - 1 

18.6 การประเมินตนเองของกลุ่มตรวจสอบภายใน 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ครั้ง 1 
- - - - - - - - - - - 1 

19.กลุ่มตรวจราชการ               

19.1 ผู้ตรวจราชการประสานการตรวจราชการใน
ระดับพื้นที่กับหัวหน้าสํานักงานรัฐสภาประจํา
จังหวัด เพื่อนํานโยบายที่สําคัญ ระเบียบ 
คําสั่ง ข้อบังคับ ข้อสังการต่างๆ ตามแนว 
นโยบาย แผนงาน โครงการของรัฐสภา คําสั่ง
การของประธานรัฐสภาและคําสั่งของส่วนราชการ 
สังกัดรัฐสภา ชี้แจงให้สํานักงานรัฐสภาประจํา
จังหวัดทราบเพื่อถือปฏิบัติ 

ครั้ง 1 1 - - - - - - - - - - - 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
19.2 ผู้ตรวจราชการพิจารณาความเหมาะสมและ

ให้คําเสนอแนะแก่สํานักงานรัฐสภาประจํา
จังหวัดในการจัดทํารายละเอียดข้อมูลแผนงาน
โครงการที่เกี่ยวข้องภายใต้ประเด็นนโยบายสําคัญ 

ครั้ง 1 1 - - - - - - - - - - - 

19.3 ผู้ตรวจราชการประชุมร่วมกัน ศึกษา วิเคราะห์
ข้อมูลในส่วนนโยบายที่สําคัญ คัดเลือกแผนงาน/
โครงการ เพื่อกําหนดแนวทางตรวจราชการ 
และจัดทําแผนการดําเนินงานตรวจราชการ 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

19.4 ผู้ตรวจราชการจัดทําแผนการดําเนินงานตรวจ
ราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ครั้ง 1 - 1 - - - - - - - - - - 

19.5 ผู้ตรวจราชการจัดทําแนวทางการตรวจราชการ 
เพื่อกําหนดประเด็นการตรวจติดตาม 

ครั้ง 1 - - 1 - - - - - - - - - 

19.6 นําเสนอแผนการดําเนินงานตรวจราชการ 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 และแนวทาง
การตรวจราชการต่อเลขาธิการสภาผู้แทน 
ราษฎร เพื่อโปรดทราบและเห็นชอบ 

ครั้ง 1 - - 1 - - - - - - - - - 

19.7 ผู้ตรวจราชการสื่อสารและทําความเข้าใจ
แผนการดําเนินงานตรวจราชการ เพื่อดําเนินการ
ไปในทิศทางเดียวกัน 

 

ครั้ง 1 - - 1 - - - - - - - - - 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
19.8 ผู้ตรวจราชการลงพื้นที่เพื่อตรวจติดตามงาน

ตามแผนการดําเนินงานตรวจราชการ รับฟัง
ความคิดเห็น สังเกตการณ์การปฏิบัติหน้าที่ 
ติดตามความก้าวหน้า เร่งรัดการปฏิบัติงาน 
รับฟังปัญหาและอุปสรรค และให้คําปรึกษา
แนะนําต่อสํานักงานรัฐสภาประจําจังหวัด 
อย่างน้อยไตรมาสละ 1 ครั้ง 

ครั้ง/พื้นที่ 4/6 - - 1/6 - - 1/6 - - 1/6 - - 1/6 
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พันธกิจหลักที่  2  : สนับสนุนงานรัฐสภาด้านต่างประเทศให้มีบทบาทนําในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 
 

 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. สํานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ            

1.1 การเข้าร่วมประชุมรัฐสภาระหว่างประเทศ   ครั้ง 28 3 4 3 1 - 2 - 2 5 2 2 4 
1.2 การประชุมคณะผู้แทนรัฐสภาไทย ครั้ง 25 4 4 1 2 - 1 - 2 3 2 3 3 
1.3 ร้อยละความสําเร็จของการเตรียมการเดินทาง

ไปเข้าร่วมประชุมองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 
ร้อยละ 100 100 100 100 100 - 100 - 100 100 100 100 100 

1.4 ร้อยละของการแจ้งผลการประชุมองค์การรัฐสภา
ระหว่างประเทศให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ 
เครือข่ายรัฐสภา 

ร้อยละ 100 100 100 100 100 - 100 - 100 100 100 100 100 

1.5 ร้อยละของผลงานด้านสารัตถะที่จัดเตรียมไว้
และนําไปใช้ประโยชน์ในวาระการประชุมรัฐสภา
ระหว่างประเทศ (เปรยีบเทียบกับวาระการประชุม) 

ร้อยละ 90 90 90 90 90 - 90 - 90 90 90 90 90 

2. สํานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ             

2.1 การเดินทางไปเยือนต่างประเทศของคณะ
ผู้แทนรัฐสภาไทยหรือคณะข้าราชการสํานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

ประเทศ 7 1 1 2 1 - - - - - - 1 1 

2.2 การรับรองบุคคลหรือคณะบุคคลสําคัญชาว
ต่างประเทศ ในโอกาสเข้าเยี่ยมคารวะหรือ
พบปะหารือกับบุคคลสาํคัญของรฐัสภาไทย 

ครั้ง 18 2 1 1 1 - - - - 2 3 4 4 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.3 การรับรองบุคคลหรือคณะบุคคลสําคัญชาว

ต่างประเทศที่จะเดินทางมาเยือนประเทศไทย
อย่างเป็นทางการ ในฐานะแขกของรัฐสภาไทย 
แขกของสภาผู้แทนราษฎร หรือแขกของ
สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ประเทศ 7 1 1 2 1 - - - - - 1 - 1 

2.4 การเดินทางไปเยือนต่างประเทศของคณะผู้แทน
กลุ่มมิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทยระหว่างประเทศ  

ประเทศ 8 2 2 2 - - - - - - - - 2 

2.5 การรับรองคณะผู้แทนรัฐสภาต่างประเทศที่จะ
เดินทางมาเยือนประเทศไทยอย่างเป็นทางการ 
ในฐานะแขกกลุ่มมติรภาพสมาชิกรัฐสภาไทย
ระหว่างประเทศ 

ประเทศ 2 1 - - - - - - - - - - 1 

2.6 จัดทําเอกสารประกอบการสนทนาเยี่ยมคารวะ
ประธานรัฐสภา,รองประธานสภา,ผู้นําฝ่ายค้าน
และเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ครั้ง 23 5 5 - - - - - - 2 3 4 4 

2.7 จัดทําสรุปบันทึกการสนทนาการเยี่ยมคารวะ ครั้ง 19 5 5 - - - - - - 1 2 3 3 
2.8 งานเผยแพร่กิจกรรมและข่าวสารดา้น

ต่างประเทศ 
ฉบับ 38 - - 5 5 5 5 3 3 3 3 3 3 

2.9 การให้บริการข้อมลูด้านนิติบัญญัติและข้อมลู
พื้นฐานของต่างประเทศ 

ครั้ง 34 5 5 3 3 3 3 2 2 2 2 2 2 

2.10 การจัดงานเลี้ยงรับรองบุคคลหรือคณะบุคคล 
       สําคัญชาวต่างประเทศ 

ครั้ง 7 2 1 1 1 - - - - - 1 - 1 

2.11 การจัดงานเลี้ยงละศีลอด ครั้ง 1 - - - - - - - - - 1 - - 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.12 การอํานวยความสะดวกและประสานงานใน

การจัดทําหนังสือเดินทางราชการ การขอรับ
การตรวจลงตราหนังสือเดินทางราชการ และ
การอํานวยความสะดวก ณ ท่าอากาศยาน
ให้แก่บุคคลในวงงานรัฐสภาในการเดินทางไป
ราชการต่างประเทศ 

ครั้ง 97 12 12 12 12 1 2 2 6 8 10 10 10 

2.13 การจัดเลี้ยงรับรองแขกต่างประเทศของกลุ่ม
มิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทยระหว่างประเทศ 

ครั้ง 23 4 5 5 2 - - - - - - 3 4 

2.14 การให้การรับรองแขกต่างประเทศที่มาเข้า
เยี่ยมคารวะกลุ่มมติรภาพ/กลุ่มมติรภาพไป
เยี่ยมคารวะบุคคลสําคัญชาวตา่งประเทศ 

ครั้ง 5 1 1 1 - - - - - - - 1 1 

2.15 การประชุมกลุ่มมิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทย
ระหว่างประเทศ 

ครั้ง 54 4 5 5 - - - - - - - 20 20 

2.16 กิจกรรมอื่นๆ ของกลุ่มมติรภาพสมาชิกรัฐสภา
ไทยระหว่างประเทศ 

ครั้ง 4 1 1 1 - - - - - - - - 1 

3. สํานักภาษาต่างประเทศ              

3.1 การให้บริการด้านการแปลเอกสาร เรื่อง 17 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 
3.2 การปฏิบัติหน้าที่ล่าม  ครั้ง 36 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 
3.3 การส่งเสรมิการศึกษาและฝึกอบรมด้านภาษา 

ต่างประเทศ รวม 6 ภาษา (หลักสูตรละ 1 ภาษา) 
ชั่วโมง/คน 120/60 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 10/5 

18 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.4 จัดแปลข่าวรอบโลกและข่าวเกี่ยวกับประชาคม

อาเซียน โดยนําลงในฐานข้อมูลด้านต่างประเทศ 
และฐานข้อมลูนิติบัญญัตเิพื่อเผยแพร่ผ่านทาง
ระบบ Intranet และ Internet 

ข่าว 150 16 16 16 16 17 10 10 10 10 10 10 9 

3.5 การแปลเชิงวิเคราะห์เอกสาร/บทความ/ข้อมลู
จากภาษาต่างประเทศ เพื่อสนับสนุนงานรัฐสภา
ด้านต่างประเทศด้านนิติบัญญัต ิ

เรื่อง 4 - - 1 - - 1 - - 1 - - 1 
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พันธกิจหลักที่ 3 : ส่งเสริมการมีส่วนร่วมทางการเมืองของประชาชนและพัฒนาประชาธิปไตยอย่างเป็นธรรมและเสมอภาค 

 

ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. สํานักประชาสัมพันธ์              

1.1 ดําเนินการควบคุม/ถ่ายทอดสัญญาณภาพและ
เสี ย งการประ ชุ มรั ฐสภา  และ/หรื อการ
ประชาสัมพันธ์กิจกรรมของสํานักงานฯ และ
รายการของสถานีวิทยุโทรทัศน์รัฐสภาผ่านทาง
ระบบโทรทัศน์วงจร  

ครั้ง 203 12 13 5 12 19 21 18 19 21 21 20 22 

1.2 ดําเนินการให้บริการโสตทัศนูปกรณ์ เช่น ให้บริการ
สําเนาโสตทัศนวัสดุการประชุมรัฐสภา ให้บริการ
ติดตั้ง และยืม - คืนโสตทัศนูปกรณ์แก่สมาชิก
รัฐสภา ข้าราชการ และหน่วยงานภายนอกที่
ขอรับบริการ 

ครั้ง 275 70 70 25 70 5 5 5 5 5 5 5 5 

1.3 การประชาสัมพันธ์ข่าวและภาพข่าว กิจกรรม
รัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร และสํานักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร 

 

เรื่อง 2,200 250 250 200 150 150 150 150 150 150 200 200 200 

1.4 ผลิตสื่อเพื่อเผยแพร่ประชาธิปไตย ในวงงานรฐัสภา 
 

เล่ม 83,100 5,800 5,800 9,800 5,800 9,800 7,300 7,300 7,300 5,800 5,800 5,800 6,800 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.  สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา              

2.1 ถ่ายทอดเสียงการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและ
การประชุมวุฒิสภาและการประชุมร่วมกันของ
รัฐสภาผ่านสถานีวิทยุกระจายเสียงรัฐสภา  

ร้อยละ/
เดือน 

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 

2.2 การถ่ายทอดสดการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
การประชุมวุฒิสภา และการประชุมร่วมกันของ
รัฐสภาผ่านสถานีโทรทัศน์รัฐสภา 

ร้อยละ/
เดือน 

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 

2.3 ผลิตข่าวการเมืองที่เกี่ยวข้องกับงานนิติบัญญตัิ
เผยแพร่ทางสถานีฯ 

ข่าว 1,200 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 

3. สํานักงานรัฐสภาพระนครศรีอยุธยา              

3.1 ส่งเสริมและเผยแพร่ความรู้ประชาธิปไตย การมี
ส่วนร่วมทางการเมืองและกระบวนการรับเรื่องราว 
ร้องทุกข์ของประชาชน 

คน 1,300 - - - - 1,300 

3.2 การประชาสัมพันธ์สํานักงานรัฐสภาจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

ครั้ง 96 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 

3.3 การสร้างเครือข่ายและทําความเข้าใจร่วมกัน
เกี่ยวกับปัญหาในพื้นที่ และอํานาจหน้าที่ของ
ฝ่ายนิติบัญญัติ 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

3.4 การจัดนิทรรศการเคลื่อนที่ความรู้เกี่ยวกับรัฐสภา ครั้ง/คน 5 1 - - 1 - - - - - 1 1 1 
3.5 ส่งเสริมและพัฒนาผู้นําท้องถิ่นและผู้นําชุนชน

เป็นอาสารัฐสภาเพื่อให้คําปรึกษาทางกฎหมาย
และรับเรื่องราวร้องทุกข์ในเบื้องต้น 

คน 150 - - - 150 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
3.6 เวทีเสียงประชาสู่สภาของปวงชน คน 700 - - - 700 
3.7 จัดทําและเผยแพร่คู่มือการขอใช้บริการของ

สํานักงานรัฐสภาประจําจังหวัด 
เล่ม 1 - - - 1 

3.8 ให้คําแนะนําและให้คําปรึกษาด้านกฎหมาย
รัฐธรรมนูญ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
และรับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน 

ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 

3.9 การให้บริการและสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
สมาชิกรัฐสภา กรรมาธิการ และบุคคลในวงงาน
รัฐสภา และประชาชน 

ครั้ง 6 - - - 1 - 1 1 - 1 1 - 1 

3.10 การให้บริการข่าวสารเกี่ยวกับการดําเนินงาน
ของรัฐสภา 

ครั้ง 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

4. สํานักงานรัฐสภาขอนแก่น              

4.1 งานด้านการส่งเสริม สนับสนุน และเผยแพร่
ความรู้เกี่ยวกับกฎหมาย บทบาทของสมาชิกรัฐสภา 
คณะกรรมาธิการ การเมืองการปกครองในระบอบ
ประชาธิปไตยในระบบรัฐสภา 

เรื่อง/ครั้ง 5/32 5/- 5/- 5/- 5/- 5/4 5/4 5/4 5/4 5/4 5/4 5/4 5/4 

4.2 งานด้านให้ความรู้ คําปรึกษา แนะนํา 
 

ครั้ง 32 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 

4.3 งานด้านรับเรื่องราวร้องทุกข์ เรื่องร้องเรียนขอความ
เป็นธรรมของประชาชนทั้งภายในและภายนอก
สํานักงานเพื่อให้ประชาชนได้รับความเป็นธรรม
ในเรื่องร้องทุกข์ 

ร้อยละ/
ครั้ง 

80/12 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 80/1 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
4.4 งานด้านการประสานงานและสนับสนุนการปฏิบัติงาน

ของคณะกรรมาธิการและสมาชิกรัฐสภา (ศูนย์
ประสานงานด้านนิติบัญญัติ) 

ร้อยละ/
เดือน 

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 

4.5 งานด้านให้บริการข้อมูลข่าวสารสนเทศด้านนิติ
บัญญัติ (ศูนย์รวมการให้บริการในพื้นที่) 

เรื่อง/
เดือน 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

5. สํานักงานรัฐสภาสุราษฎร์ธาน ี              

5.1 ประชาสัมพันธ์บทบาท อํานาจหน้าที่ของสํานักงาน 
รัฐสภาสุราษฎร์ธานี 

ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 

5.2 ร้อยละความสําเร็จของการดําเนินงานเกี่ยวกับการ
รับเรื่องราวร้องทุกข์ ร้องเรียน ร้องขอความเป็นธรรม 

ร้อยละ/
เดือน 

70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 

5.3 ร้อยละความสําเร็จของการสนับสนุนและอํานวย
ความสะดวกให้กับสมาชิกรัฐสภา กรรมาธิการ
และบุคคลในวงงานของฝ่ายนิติบัญญัติตามที่ได้รับ
การร้องขอ 

ร้อยละ/
เดือน 

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 

5.4 ร้อยละความสําเร็จของการประสานงานและ
ติดตามความก้าวหน้าของการดําเนินงานให้บริการ
ตามการร้องขอในแบบการใช้บริการ 

ร้อยละ/
เดือน 

100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 

5.5 จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
5.6 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูล ข่าวสาร สารสนเทศ

ผ่านสื่อออนไลน์ 
ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

5.7 ร้อยละความสําเร็จของการติดตามความก้าวหน้า
และการให้บริการแก่ผู้รับบริการ 

ร้อยละ/
เดือน 

80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
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แผนไตรมาสที่ 3 
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6. สํานักงานรัฐสภาเชียงราย              

6.1 การส่งเสริม สนับสนุนและเผยแพร่ความรู้
เกี่ยวกับกฎหมาย บทบาทอํานาจหน้าที่ของ
สมาชิกรั ฐสภา คณะกรรมา ธิการ รวม ทั้ง
การเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยใน
ระบบรัฐสภาอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 

6.2 การดําเนินการเกี่ยวกับการให้คําแนะนําและ
สนับสนุนการใช้สิทธิของประชาชน และผู้มีสิทธิ์
เลือกตั้งตามรัฐธรรมนูญ กฎหมาย ข้อบังคับการ
ประชุม และระเบียบที่กําหนดไว้ 

ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 

6.3 การรับเรื่องราวร้องทุกข์ เรื่องร้องเรียนขอความ
เป็นธรรมของประชาชนตามขอบเขตอํานาจหน้าที่
ของฝ่ายนิติบัญญัติ ตลอดจนการดําเนินการ
ตรวจสอบ กลั่นกรองข้อเท็จจริงและสรุปเรื่องราว
ร้องทุกข์ เรื่องร้องเรียนขอความเป็นธรรมต่างๆ 
ของพื้นที่จังหวัดเพื่อพิจารณาวินิจฉัย 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

6.4 การประสานงานและสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ของคณะกรรมาธิการ และสมาชิกรัฐสภา 

ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

6.5 ประสานราชการกับหน่วยงานหรือส่วนราชการ
อื่นทั้งภายในและภายนอกอันเป็นการสนับสนุน
การปฏิบัติภารกิจขององค์กรฝ่ายนิติบัญญัติ 

ครั้ง 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 

6.6 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน ครั้ง 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
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ภารกิจหลัก/ 
กิจกรรมหลกั 

หน่วยนับ 
เป้าหมาย

รวม 

แผนไตรมาสที่ 1 
(พ.ศ. 2556) 

แผนไตรมาสที่ 2 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 3 
(พ.ศ. 2557) 

แผนไตรมาสที่ 4 
(พ.ศ. 2557) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
7. สํานักงานรัฐสภาชลบุรี              

7.1 เผยแพร่ความรู้ด้านการเมืองการปกครองใน
ระบบรัฐสภา กฎหมาย และการมีส่วนร่วม
ทางการเมืองแก่นักเรียน นิสิต นักศึกษา ผู้นํา
ท้องถิ่น ผู้นําชุมชนและประชาชนทั่วไป 

ร้อยละ 100 - - - - 20 20 20 20 20 - - - 

7.2 ส่งเสริมและพัฒนาผู้นําท้องถิ่นและผู้นําชุมชน
เป็นเครือข่ายอาสารัฐสภา เพื่อให้คําปรึกษาทาง
กฎหมายและรับเรื่องราวร้องทุกข์ในเบื้องต้น 

ร้อยละ 100 - - - - - 100 - - - - - - 

8. สํานักงานรัฐสภาอุบลราชธาน ี              

8.1 เผยแพร่ความรู้ด้านการเมืองการปกครองใน
ระบบรัฐสภา กฎหมาย และการมีส่วนร่วม
ทางการเมืองแก่นักเรียน นิสิต นักศึกษา ผู้นํา
ท้องถิ่น ผู้นําชุมชนและประชาชนทั่วไป 

ร้อยละ 100 - - - - 20 20 20 20 20 - - - 

8.2 ส่งเสริมและพัฒนาผู้นําท้องถิ่นและผู้นําชุมชน
เป็นเครือข่ายอาสารัฐสภา เพื่อให้คําปรึกษาทาง
กฎหมายและรับเรื่องราวร้องทุกข์ในเบื้องต้น 

ร้อยละ 100 - - - - - 100 - - - - - - 
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