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ค ำน ำ 

(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2558) 

 

 ส ำนักวิชำกำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร มีภำรกิจหลักประกำรหนึ่ง คือ จัดท ำ
เอกสำรทำงวิชำกำรและเอกสำรเผยแพร่ด้ำนกำรเมืองกำรปกครองและด้ำนอ่ืน ๆ เพ่ือสนับสนุนงำนด้ำน
วิชำกำรของสมำชิกรัฐสภำ กรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ให้มีประสิทธิภำพและประสิทธิผลสูงสุด 
ดังนั้น เพ่ือให้กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักวิชำกำรมีมำตรฐำนเป็นที่ยอมรับ ส ำนักวิชำกำร จึงได้มีกำร
จัดท ำคู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรขึ้น ครั้งแรกเมื่อ พ.ศ. 2555 และต่อมำได้มีกำรปรับปรุงแก้ไขเมื่อ       
พ.ศ. 2557  

 อย่ำงไรก็ตำม  ส ำนักวิชำกำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ได้พิจำรณำเห็นว่ำเพ่ือให้
คู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร มีควำมถูกต้อง สมบูรณ์ สำมำรถน ำไปใช้เป็นมำตรฐำนในกำรจัดท ำเอกสำร
วิชำกำรของส ำนักวิชำกำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร  ให้ได้รับกำรยอมรับ เป็นไปตำมมำตรฐำน
ทำงวิชำกำรท่ีเป็นสำกล และสำมำรถน ำไปใช้อ้ำงอิงทำงวิชำกำรได้ อีกทั้งเพ่ือเป็นกำรรองรับและสนับสนุนภำรกิจ
ของสมำชิกรัฐสภำ กรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ จึงได้มีกำรปรับปรุง
แก้ไขคู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรอีกครั้งหนึ่ง ทั้งนี้ เพ่ือให้มีควำมถูกต้อง สมบูรณ์ยิ่งขึ้น จึงได้เพ่ิมเติมเนื้อหำ
สำระส ำคัญ และตัวอย่ำงเพ่ือให้มีควำมชัดเจน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อข้ำรำชกำรของส ำนักวิชำกำร และ
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ในกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรส ำหรับสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของสมำชิก
รัฐสภำ กรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ 

 ส ำนักวิชำกำรหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2558)            
จะเป็นประโยชน์ในกำรใช้เป็นคู่มือในกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรต่อไป 

 

 
                       ส ำนักวิชำกำร 
                   ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
                                                                                        กรกฎำคม 2558 
 

 
 
 
 
 
 

(ก) 



 
 

 

 
ค ำน ำ 

 (ครั้งที่ 2) 
 

 ส ำนักวิชำกำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร มีภำรกิจหลักในกำรศึกษำ ค้นคว้ำ รวบรวม 
วิเครำะห์ข้อมูล จัดให้มีกำรวิจัย จัดท ำข้อมูลและข้อเสนอแนะทำงวิชำกำรเฉพำะสำขำ และจัดท ำเอกสำรทำง
วิชำกำรและเอกสำรเผยแพร่ด้ำนกำรเมืองกำรปกครองและด้ำนอ่ืน ๆ เพ่ือสนับสนุนงำนด้ำนวิชำกำรของ
สมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ให้มีประสิทธิภำพและประสิทธิผลสูงสุด  จึงได้
จัดท ำคู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรขึ้นในปี 2557 และส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรได้เห็นชอบให้
เผยแพร่เป็นคู่มือมำตรฐำน ใช้เป็นแนวทำงกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรมำห้วงระยะเวลำหนึ่งแล้ว นั้น 

  เพ่ือให้กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักวิชำกำรมีมำตรฐำนเป็นที่ยอมรับและมีมำตรฐำน 
ส ำนักวิชำกำรจึงได้พิจำรณำทบทวน ปรับปรุง และพัฒนำคู่มือมำตรฐำนกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับหลักเกณฑ์และแนวทำงกำรอ้ำงอิงและบรรณำนุกรม เพ่ือให้คู่มือมำตรฐำนกำรจัดท ำเอกสำร
วิชำกำรของส ำนักวิชำกำร เป็นคู่มือกำรปฏิบัติงำนในกำรจัดท ำเอกสำรทำงวิชำกำรให้มีควำมถูกต้อง ทันสมัย 
และเป็นที่ยอมรับจำกหน่วยงำนภำยในและภำยนอก สำมำรถเป็นแหล่งอ้ำงอิงทำงวิชำกำร และเป็นประโยชน์
ต่อกำรปฏิบัติงำนด้ำนนิติบัญญัติแก่สมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร หน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนเลขำธิกำร
สภำผู้แทนรำษฎร และบุคคลที่เก่ียวข้อง 

 ส ำนักวิชำกำรหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร (ปรับปรุงใหม่) จะเป็นประโยชน์ใน
กำรใช้เป็นคู่มือในกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรต่อไป 

 
                       ส ำนักวิชำกำร 
                   ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
                                                                                        มิถุนำยน 2557 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ข) 



 
 

 

 
ค ำน ำ 

(ครั้งที่ 1) 
 

 ส ำนักวิชำกำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร มีภำรกิจหลักในกำรศึกษำ ค้นคว้ำ 
วิเครำะห์ข้อมูล จัดให้มีกำรวิจัยและรวบรวมข้อมูลทำงวิชำกำร จัดท ำข้อมูลและข้อเสนอแนะทำงวิชำกำร
เฉพำะสำขำ และจัดท ำเอกสำรทำงวิชำกำรและเอกสำรเผยแพร่ด้ำนกำรเมืองกำรปกครองและด้ำนอ่ืน ๆ เพ่ือ
สนับสนุนงำนด้ำนวิชำกำรของสมำชิกรัฐสภำ กรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ให้มีประสิทธิภำพและ
ประสิทธิผลสูงสุด 

 ดังนั้น เพ่ือให้กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักวิชำกำรมีมำตรฐำน เป็นเอกภำพ ส ำนักวิชำกำร
จึงได้พิจำรณำทบทวน ปรับปรุง และพัฒนำคู่มือกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องกับผังงำนขั้นตอน
กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรท้ัง 3 ประเภท หลักเกณฑ์และแนวทำงกำรอ้ำงอิงและบรรณำนุกรม ทั้งนี้ เพ่ือให้คู่มือ
กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักวิชำกำร เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำนในกำรจัดท ำเอกสำรทำงวิชำกำ รให้มี
ควำมถูกต้อง ทันสมัย และเที่ยงตรง เป็นที่ยอมรับจำกหน่วยงำนภำยในและภำยนอก สำมำรถเป็นแหล่งอ้ำงอิง
ทำงวิชำกำร สนองตอบต่อกำรปฏิบัติงำนด้ำนนิติบัญญัติแก่สมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร หน่วยงำนและ
บุคคลที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
                       ส ำนักวิชำกำร 
                   ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
                                                                                              2555 
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บทท่ี 1 
บทน ำ 

 
    ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เป็นหน่วยงำนรำชกำรสังกัดรัฐสภำ มีหน้ำที่ในกำร
สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร สมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำน
รัฐสภำ โดยรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย (ฉบับชั่วครำว) พุทธศักรำช 2557 ได้ก ำหนดให้มีสภำนิติบัญญัติ
แห่งชำติ สภำปฏิรูปแห่งชำติ และคณะกรรมำธิกำรยกร่ำงรัฐธรรมนูญ เพ่ือปฏิบัติหน้ำที่ฝ่ำยนิติบัญญัติ และ
ปฏิรูปประเทศไทยในด้ำนต่ำง ๆ กำรที่สภำนิติบัญญัติแห่งชำติ สภำปฏิรูปแห่งชำติ และคณะกรรมำธิกำร     
ยกร่ำงรัฐธรรมนูญ จะสำมำรถปฏิบัติงำนไปด้วยควำมเรียบร้อยนั้น จะต้องมีหน่วยงำนสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ที่มีประสิทธิภำพ คณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ จึงได้มอบหมำยให้ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรปฏิบัติ
หน้ำที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำปฏิรูปแห่งชำติ โดยส ำนักวิชำกำรเป็นหน่วยงำนภำยใต้ส ำนักงำนเลขำธิกำร  
สภำผู้แทนรำษฎร จึงมีภำรกิจที่สอดคล้องรองรับกับหน่วยงำนหลัก ทั้งนี้ ส ำนักวิชำกำรมีอ ำนำจหน้ำที่ตำม
ประกำศคณะกรรมกำรข้ำรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ เรื่อง กำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส่วนรำชกำรในสังกัด
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. 2545 (ประกำศคณะกรรมกำรข้ำรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ, 2546,     
น. 94-95) ดังนี้ 

 1. ด ำเนินกำรศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ จัดให้มีกำรวิจัยและรวบรวมข้อมูลทำงวิชำกำร 
 2. ด ำ เนินกำรจั ดท ำข้ อมูล  และข้ อ เสนอแนะทำงวิ ช ำกำรตำมควำมต้องกำรของ
สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร สมำชิกรัฐสภำ หน่วยงำนภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และบุคคลใน
วงงำนรัฐสภำ 
 3. วิเครำะห์ เสนอควำมเห็น และให้บริกำรทำงวิชำกำร เพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติ งำนด้ำน      
นิติบัญญัติของสมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร ข้ำรำชกำร และบุคคลอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำน และกำรให้บริกำรตำมหลักบรรณำรักษศำสตร์ 
 5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัฒนำ และวิเครำะห์ทรัพยำกรสำรสนเทศ 
 6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำดัชนีและฐำนข้อมูล โดยน ำเทคโนโลยีสำรสนเทศมำใช้พัฒนำ
และเพ่ิมประสิทธิภำพ 
 7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติ ญัตติ และ
หนังสือสัญญำระหว่ำงประเทศท่ีต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกรัฐสภำ 
 8. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำเอกสำรทำงวิชำกำร และเอกสำรเผยแพร่ด้ำนกำรเมือง       
กำรปกครอง 
 9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนวิจัยและพัฒนำ ตลอดจนด ำเนินกำรให้มีกำรน ำผลงำนวิจัยมำใช้
ประโยชน์ในทำงปฏิบัติ 
 10. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรประสำนงำนด้ำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศกับหอสมุดรัฐสภำนำนำประเทศ 
 11. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดแสดงพิพิธภัณฑ์กำรเมืองกำรปกครองตำมหลักวิชำกำรพิพิธภัณฑ์ 
บริกำรน ำชม และจัดแสดงนิทรรศกำร 
 12. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนจดหมำยเหตุของรัฐสภำ 
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 ด้วยอ ำนำจหน้ำที่ดังกล่ำว ส ำนักวิชำกำรจึงเป็นหน่วยงำนที่มีภำรกิจหลักในกำรด ำเนินกำรศึกษำ 
ค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ข้อมูล และวิจัย เพ่ือจัดท ำข้อมูลและข้อเสนอแนะทำงวิชำกำรเฉพำะสำขำตำม
ควำมต้องกำรของสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร สมำชิกรัฐสภำ หน่วยงำนภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำร              
สภำผู้แทนรำษฎร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ รวมทั้งด ำเนินกำรจัดท ำ และให้บริกำรเอกสำรทำงวิชำกำร และ
เอกสำรเผยแพร่ด้ำนกำรเมืองกำรปกครอง โดยมีเป้ำหมำยในกำรสนับสนุนงำนด้ำนวิชำกำรของสมำชิกสภำ 
ผู้แทนรำษฎร สมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ให้มีประสิทธิภำพ และประสิทธิผล
สูงสุด 

 ส ำนักวิชำกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น 8 กลุ่มงำน ดังนี้ 
 1. กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
 2. กลุ่มงำนห้องสมุด 
 3. กลุ่มงำนพัฒนำทรัพยำกรสำรสนเทศ 
 4. กลุ่มงำนบริกำรวิชำกำร 1 
 5. กลุ่มงำนบริกำรวิชำกำร 2 
 6. กลุ่มงำนบริกำรวิชำกำร 3 
 7. กลุ่มงำนวิจัยและพัฒนำ 
 8. กลุ่มงำนพิพิธภัณฑ์และจดหมำยเหตุ 

 ประเภทเอกสำรวิชำกำร 
กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรของส ำนักวิชำกำร เป็นกำรศึกษำ รวบรวม วิเครำะห์ วิจัย เพ่ือน ำเสนอ

ประเด็นทำงวิชำกำร และข้อมูลทำงวิชำกำรเฉพำะสำขำ อำทิ ด้ำนกำรเมืองกำรปกครอง ด้ำนเศรษฐกิจ     
และด้ำนสังคม แก่สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร สมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร หน่วยงำนภำยในส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ เพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนด้ำนนิติบัญญัติอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ และประสิทธิผลสูงสุด ตลอดจนสำมำรถน ำเอกสำรวิชำกำรไปใช้ศึกษำอ้ำงอิงต่อไป เอกสำร
วิชำกำรของส ำนักวิชำกำรมี 3 ประเภท คือ 

 1. หนังสือวิชำกำร (Academic Book) หมำยถึง เอกสำรที่จัดท ำขึ้นเพ่ือเผยแพร่ควำมรู้ทำงวิชำกำร
อย่ำงเป็นระบบตำมหลักวิชำกำร โดยเป็นกำรศึกษำ วิเครำะห์ เปรียบเทียบ ประมวลเนื้อหำสำระ ล ำดับ
เหตุกำรณ์ ให้ข้อเท็จจริง/สถิติ รวมทั้งน ำเสนอแนวคิดที่เกี่ยวข้อง และให้ข้อเสนอแนะ หนังสือวิชำกำรที่ส ำนัก
วิชำกำรจัดท ำเพ่ือสนับสนุนภำรกิจงำนนิติบัญญัติ มีดังนี้ 

  1.1 ข้อมูลพื้นฐำน (Background Note) หมำยถึง เอกสำรวิชำกำรที่ได้จำกกำรศึกษำ 
รวบรวม ประมวลเนื้อหำสำระ ข้อเท็จจริง และสถิติจำกแหล่งข้อมูลปฐมภูมิ (primary source) และ/หรือ 
ทุติยภูมิ (secondary source) เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกในกำรให้บริกำรข้อมูลทำงวิชำกำร สนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนนิติบัญญัติ และใช้อ้ำงอิงทำงวิชำกำรเฉพำะสำขำในเรื่องนั้น ๆ 
  1.2 เอกสำรวิชำกำรเฉพำะสำขำ (Document Concerning Specific Areas of Study) 
หมำยถึง เอกสำรวิชำกำรท่ีได้จำกกำรศึกษำ วิเครำะห์ โดยน ำเสนอทฤษฎีหรือแนวคิดเฉพำะสำขำ และน ำเสนอ
เนื้อหำสำระที่เกี่ยวข้องในเชิงวิเครำะห์อย่ำงเป็นระบบ รวมทั้งน ำเสนอประเด็นปัญหำที่น่ำสนใจ ข้อคิดเห็น 
และข้อเสนอแนะ เพ่ือสนับสนุนข้อมูลทำงวิชำกำรเฉพำะสำขำในเชิงลึก 



3 
 

  1.3 เอกสำรในวงงำนรัฐสภำ (Parliamentary Document) หมำยถึง เอกสำรวิชำกำรที่ได้
จำกกำรศึกษำ รวบรวม ประมวลเนื้อหำสำระ ข้อเท็จจริง จำกแหล่งข้อมูลปฐมภูมิ (primary source) ในวงงำน
รัฐสภำ เช่น รัฐธรรมนูญ ร่ำงพระรำชบัญญัติ กระทู้ ญัตติ กำรอภิปรำย กำรประชุมสภำ เป็นต้น  
  1.4 คู่มือและรำยงำนต่ำง ๆ (Handbook and Report) หมำยถึง เอกสำรที่จัดท ำขึ้นเพ่ือ
ใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจของส ำนักวิชำกำร และรำยงำนกำรศึกษำหรือกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรของ
ส ำนักวิชำกำรในกำรเข้ำร่วมประชุม สัมมนำ และอ่ืน ๆ 

 2. สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (Serials/Periodicals) หมำยถึง สิ่งพิมพ์ที่มีก ำหนดออกอย่ำงต่อเนื่อง มีเลข
ก ำกับ ปีที่ ฉบับที่ ระบุเดือน และปีที่พิมพ์ สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องแต่ละฉบับประกอบด้วยบทควำม หรือเรื่องรำวต่ำง ๆ 
เรื่องที่ตี พิมพ์นั้นเป็นเรื่องที่อยู่ ในแนวเดียวกันหรือต่ำงกันก็ได้  แล้วแต่วัตถุประสงค์ของกำรจัดท ำ 
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องทีส่ ำนักวิชำกำรจัดท ำ มีดังนี้  
  2.1 บทควำมวิชำกำรเฉพำะสำขำ (Academic Focus) หมำยถึง งำนเขียนที่มีประเด็น
กำรน ำเสนอที่ชัดเจน โดยกำรให้ข้อเท็จจริง ข้อคิดเห็น หรือข้อวิจำรณ์ ในลักษณะที่เป็นกำรวิเครำะห์ และ
น ำเสนอแนวคิดหรือแนวทำงแก้ไขที่เป็นประโยชน์ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนด้ำน        
นิติบัญญัติ และเผยแพร่เป็นกำรทั่วไป 
  2.2 บทควำมวิชำกำรประเด็นร้อน (Hot Issue) หมำยถึง งำนเขียนวิชำกำรขนำดสั้นที่มี
กำรน ำเสนอเนื้อหำสำระหรือควำมรู้ทำงวิชำกำรอย่ำงกระชับและชัดเจน โดยเน้นประเด็นที่อยู่ในควำมสนใจ
ของสมำชิกรัฐสภำ หรือสำธำรณะ เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกในกำรให้บริกำรข้อมูลทำงวิชำกำรได้อย่ำงรวดเร็ว 
ทันต่อสถำนกำรณแ์ละใช้สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนด้ำนนิติบัญญัติ และใช้อ้ำงอิงทำงวิชำกำร 
  2.3 สำระสังเขปหนังสือใหม่ (Journal of Book Abstract) หมำยถึง เอกสำรสรุปย่อ
เนื้อหำของหนังสือแต่ละเล่มที่มีควำมน่ำสนใจและมีให้บริกำรในห้องสมุดรัฐสภำ โดยจัดเรียงตำมหมวดหมู่
หนังสือด้ำนต่ำง ๆ ภำยในหนังสือแต่ละหมวดจัดเรียงตำมล ำดับอักษรชื่อผู้แต่ง ตั้งแต่ ก -ฮ หรือ A-Z และ    
เลขเรียกหนังสือ พร้อมบทควำมประจ ำฉบับ 
  2.4 สำระสังเขปบทควำมวำรสำร (Journal of Article Abstract) หมำยถึง เอกสำรสรุปย่อ
เนื้อหำของบทควำมจำกวำรสำรวิชำกำรที่มีให้บริกำรในห้องสมุดรัฐสภำ โดยจัดเรียงตำมหมวดหมู่วำรสำร  
ด้ำนต่ำง ๆ ภำยในวำรสำรแต่ละหมวดจัดเรียงตำมล ำดับชื่อวำรสำรและตำมล ำดับอักษรผู้แต่ง ตั้งแต่ ก-ฮ หรือ 
A-Z พร้อมบทควำมประจ ำฉบับ 
  2.5 เอกสำรข่ำวสำรงำนวิจัยและพัฒนำ (Research and Development Newsletter) 
หมำยถึง เอกสำรที่เผยแพร่ประจ ำเป็นรำยเดือน มีกำรแบ่งเนื้อหำกำรน ำเสนอบทควำมจำกคอลัมน์ที่ได้ก ำหนด
ไว้ทั้งบทควำมวิจัย บทควำมที่เก่ียวข้องกับวงงำนรัฐสภำ และบทควำมวิชำกำรท่ัวไป 
  2.6 จุลสำรพิพิธภัณฑ์และจดหมำยเหตุรัฐสภำ (Parliamentary Archives and 
Museum Journal) หมำยถึง เอกสำรที่เผยแพร่ควำมรู้และประชำสัมพันธ์เกี่ยวกับงำนด้ำนพิพิธภัณฑ์และ
จดหมำยเหตุของรัฐสภำ ประกอบด้วย บทควำมจำกคอลัมน์ต่ำง ๆ ที่ได้ก ำหนดไว้ ได้แก่ สัมภำษณ์พิเศษบุคคล
ส ำคัญ เรื่องเล่ำจำกพิพิธภัณฑ์ ปูมกำรเมือง เปิดแฟ้มจดหมำยเหตุ นำนำสำระกับจดหมำยเหตุ ภำพเก่ำ       
เล่ำเรื่อง ศิลปะกับกำรเมือง และกิจกรรมควำมเคลื่อนไหว 

 3. รำยงำนวิจัย (Research Report) หมำยถึง เรื่องรำวที่เป็นผลจำกกำรค้นคว้ำทำงวิชำกำรแล้ว
น ำมำเรียบเรียงอย่ำงมีระเบียบแบบแผน เรื่องรำวที่น ำมำเขียนรำยงำนต้องเป็นข้อเท็จจริงหรือควำมรู้อันเกิด
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จำกกำรรวบรวมข้อมูลด้วยวิธีกำรค้นคว้ำที่เป็นระบบและมีลักษณะเป็นวิทยำศำสตร์ ในที่นี้หมำยถึงรำยงำน
กำรวิจัยที่บุคลำกรของส ำนักวิชำกำรเป็นผู้จัดท ำ 

 ขั้นตอนกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร  

1. กำรจัดท ำหนังสือวิชำกำร มีข้ันตอนกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

  1.1 ศึกษำ ติดตำมสถำนกำรณ ์หรือเหตุกำรณ์ต่ำง ๆ ที่ก ำลังอยู่ในควำมสนใจ โดยอำจพิจำรณำ
จำกสถิติกำรขอใช้บริกำรข้อมูลทำงวิชำกำรในสำขำที่รับผิดชอบ เพ่ือน ำมำใช้เป็นแนวทำงในกำรก ำหนดเรื่องและ
จัดท ำเป็นเอกสำรวิชำกำร  

  1.2 ด ำเนินกำรศึกษำ ค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูล สถิติ บทควำม งำนวิจัย จำกแหล่งข้อมูลทั้ง
จำกภำครัฐ และภำคเอกชน ทั้งภำยในประเทศ และต่ำงประเทศ รวมทั้งควำมคิดเห็นจำกนักวิชำกำร และ
สื่อมวลชน ในประเด็นที่ศึกษำเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่มีควำมหลำกหลำย ครบถ้วน และสมบูรณ์มำกทีสุ่ด 

  1.3 วิเครำะห์ สังเครำะห์ และเรียบเรียงข้อมูลที่ได้จำกกำรค้นคว้ำ รวบรวม แปลเอกสำร 
และได้ศึกษำวิเครำะห์ไว้ตำมเค้ำโครงเรื่อง และหัวข้อท่ีได้ก ำหนดไว้  

  1.4 จัดท ำต้นฉบับของเอกสำร ซึ่งประกอบด้วย ส่วนน ำ ส่วนเนื้อควำม และส่วนอ้ำงอิง โดย
ค ำนึงถึงมำตรฐำนควำมถูกต้องของรูปแบบเอกสำรทำงวิชำกำร และให้มีควำมสอดคล้องกับเนื้อหำที่น ำเสนอ  

  1.5 เสนอต้นฉบับต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น เพ่ือตรวจสอบควำมสมบูรณ์ถูกต้องของ
ข้อมูลและรูปแบบกำรน ำเสนอตำมมำตรฐำนกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรก่อนอนุญำตให้มีกำรเผยแพร่  

  1.6 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชำมีกำรแก้ไขเพ่ิมเติม ให้น ำข้อมูลไปศึกษำเพ่ิมเติมเพ่ือแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

  1.7 จัดพิมพ์ต้นฉบับที่สมบูรณ์ในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ และ/หรือควบคู่กับกำรจัดท ำเอกสำร
ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

      1.8 เผยแพร่เอกสำรวิชำกำรแก่สมำชิกรัฐสภำ สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร และผู้ที่สนใจทั่วไป 
ในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ และ/หรือควบคู่กับกำรเผยแพร่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้สนใจสำมำรถดำวน์โหลด 
(download) เอกสำรฉบับเต็ม (full text) ได้ทำงเว็บไซต์ของส ำนักวิชำกำร 

2. กำรจัดท ำสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง มีข้ันตอนกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

  2.1 ศึกษำ พิจำรณำข้อมูลต่ำง ๆ ที่น่ำสนใจและเป็นประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติงำน โดยอำจ
พิจำรณำจำกสถิติกำรขอใช้บริกำรข้อมูลทำงวิชำกำร เพ่ือน ำมำใช้เป็นแนวทำงในกำรก ำหนดเรื่องหรือประเด็น
ในกำรเขียนบทควำมหรือสำระสังเขปตำมคอลัมน์หรือหมวดหมู่ที่ได้ก ำหนดไว้ 

  2.2 ด ำเนินกำรศึกษำ ค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูล สถิติ บทควำม หนังสือ วำรสำร งำนวิจัย 
จำกแหล่งข้อมูลทั้งจำกภำครัฐ และภำคเอกชน ทั้งภำยในประเทศ และต่ำงประเทศ รวมทั้งควำมคิดเห็นจำก
นักวิชำกำร และสื่อมวลชน ในประเด็นที่ศึกษำ เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่มีควำมครบถ้วนและสมบูรณ์มำกที่สุด 

  2.3 วิเครำะห์ สังเครำะห์ และเรียบเรียงข้อมูลที่ได้จำกกำรค้นคว้ำ รวบรวม และได้ศึกษำ
วิเครำะห์ตำมเค้ำโครงเรื่อง หรือหัวข้อ หรือตำมหมวดหมู่ที่ได้ก ำหนดไว้  
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  2.4 จัดท ำต้นฉบับของสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง ซึ่งประกอบด้วย ส่วนน ำ ส่วนเนื้อควำม และ
หน่วยงำนที่จัดท ำ โดยค ำนึงถึงมำตรฐำนควำมถูกต้องของรูปแบบเอกสำรทำงวิชำกำร และให้มีควำมสอดคล้อง
กับเนื้อหำที่น ำเสนอ 

  2.5 เสนอต้นฉบับต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น เพ่ือตรวจสอบควำมสมบูรณ์ถูกต้องของ
ข้อมูลและรูปแบบกำรน ำเสนอตำมมำตรฐำนกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรก่อนอนุญำตให้มีกำรเผยแพร่  

  2.6 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชำมีกำรแก้ไขเพ่ิมเติม ให้น ำข้อมูลไปศึกษำเพ่ิมเติมเพ่ือแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

  2.7 จัดพิมพ์ต้นฉบับที่สมบูรณ์ในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ และ/หรือควบคู่กับกำรจัดท ำเอกสำร
ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

  2.8 เผยแพร่สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องแก่สมำชิกรัฐสภำ สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร และผู้ที่สนใจ
ทั่วไปในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ และ/หรือควบคู่กับกำรเผยแพร่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้สนใจสำมำรถดำวน์โหลด 
(download) เอกสำรฉบับเต็ม (full text) ได้ทำงเว็บไซต์ของส ำนักวิชำกำร 

 3. กำรจัดท ำรำยงำนวิจัย มีขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

  3.1 พิจำรณำติดตำมสถำนกำรณ์ หรือเหตุกำรณ์ต่ำง ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อวงงำนรัฐสภำ
และประเด็นเร่งด่วน เพ่ือน ำมำใช้เป็นแนวทำงในกำรก ำหนดหัวข้อ และจัดท ำรำยงำนวิจัย 

  3.2 ด ำเนินกำรจัดท ำโครงร่ำงกำรศึกษำวิจัย  

  3.3 ด ำเนินกำรศึกษำ ค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูล และงำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง เพ่ือจัดท ำข้อมูลใน
ส่วนของกำรทบทวนวรรณกรรม* (literature review) กำรเก็บรวบรวมข้อมูล (เชิงปริมำณ/คุณภำพ) กำร
วิเครำะห์และเรียบเรียงข้อมูล สรุปผลกำรวิจัย และข้อเสนอแนะของกำรวิจัย 

  3.4 วิเครำะห์ สังเครำะห์ และเรียบเรียงข้อมูลที่ได้จำกกำรค้นคว้ำ รวบรวม และได้ศึกษำ
วิเครำะห์ตำมโครงร่ำงกำรศึกษำวิจัย   

      3.5 จัดท ำต้นฉบับของรำยงำนวิจัย ซึ่งประกอบด้วย ส่วนน ำ ส่วนเนื้อควำม ส่วนอ้ำงอิง 
และภำคผนวก โดยค ำนึงถึงมำตรฐำนควำมถูกต้องของรูปแบบรำยงำนวิจัย และให้มีควำมสอดคล้องกับเนื้อหำ
ที่น ำเสนอ  

  3.6 เสนอต้นฉบับต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น เพ่ือตรวจสอบควำมสมบูรณ์ถูกต้องของ
ข้อมูลและรูปแบบกำรน ำเสนอตำมมำตรฐำนกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรก่อนอนุญำตให้มีกำรเผยแพร่  

                                                 
* กำรทบทวนวรรณกรรมในส่วนของกำรศึกษำผลงำนกำรวิจัยที่เกี่ยวข้อง ซึ่งมีควำมส ำคัญในกำรจัดท ำรำยงำนกำรวิจัย จึงมี
ควำมจ ำเป็นอย่ำงยิ่งในกำรสืบค้นรำยงำนกำรวิจัยที่เป็นประโยชน์ และทันสมัยต่อสถำนกำรณ์ปัจจุบันนั้น ผู้ที่สืบค้นต้องมีควำม
รอบรู้เกี่ยวกับข้อมูลของรำยงำนกำรวิจัยของหน่วยงำน และสถำบันกำรศึกษำต่ำง ๆ ที่เผยแพร่ในห้องสมุดและทำงเว็บไซต์ 
เพื่อให้สำมำรถสืบค้นงำนวิจัยได้หลำยช่องทำง รวมทั้งกำรน ำหลักกำรวิเครำะห์และสรุปรำยงำนกำรวิจัย เพื่อลดระยะเวลำใน
กำรอ่ำนรำยงำนกำรศึกษำวิจัยทั้งเล่ม โดยศึกษำข้อมูลจำกบทคัดย่อ (abstract) และบทสรุปส ำหรับผู้บริหำร (executive 
summary) ที่มีกำรน ำเสนอเนื้อหำผลกำรวิจัยและข้อเสนอแนะของกำรวิจัย รวมทั้งกำรวิเครำะห์รำยงำนกำรวิจัยให้เป็นไปตำม
มำตรฐำนทำงวิชำกำรในเรื่องระเบียบวิธีกำรวิจัย 5 ส่วนส ำคัญ ได้แก่ ที่มำและควำมส ำคัญของปัญหำ วัตถุประสงค์ของกำร
วิจัย วิธีกำรศึกษำวิจัย ผลกำรศึกษำวิจัย และข้อเสนอแนะ 
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  3.7 ในกรณีที่ผู้บังคับบัญชำมีกำรแก้ไขเพ่ิมเติม ให้น ำข้อมูลไปศึกษำเพ่ิมเติมเพ่ือแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

  3.8 จัดพิมพ์ต้นฉบับที่สมบูรณ์ในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ และ/หรือควบคู่กับกำรจัดท ำเอกสำร
อิเล็กทรอนิกส์ 

      3.9 เผยแพร่รำยงำนวิจัยแก่สมำชิกรัฐสภำ สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร และผู้ที่สนใจทั่วไป       
ในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ และ/หรือควบคู่กับกำรเผยแพร่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้สนใจสำมำรถดำวน์โหลด 
(download) เอกสำรฉบับเต็ม (full text) ได้ทำงเว็บไซต์ของส ำนักวิชำกำร 
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      ขั้นตอนกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

ก ำหนดเร่ืองที่จะท ำ 
 

 

ศึกษำค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูลต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเร่ืองที่จัดท ำ
ตำมแต่ละประเภทเอกสำร ได้แก ่

1. หนังสือวิชำกำร 
 2. สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 

                          3. รำยงำนวิจัย 

 

จัดท ำตน้ฉบับ 

เสนอผู้บังคบับัญชำตำมล ำดับชั้นพิจำรณำ/อนุญำต 

ศึกษำข้อมูลเพิ่มเติมใน
กรณีข้อมูลไม่ถูกต้อง 
ไม่ครบถ้วนสมบูรณ/์

ปรับปรุงแก้ไข 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ของข้อมูลและรูปแบบ 

จัดพิมพ์ต้นฉบบั และ/หรือ  
จัดท ำเปน็เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ 

เผยแพรใ่นรูปแบบ 
สื่อสิ่งพิมพ์ และ/หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์

ทำงเว็บไซต์ส ำนักวชิำกำร 
 

วิเครำะห์ สังเครำะห์ และเรียบเรียงข้อมูล 



 



บทท่ี 2 
แนวทางการจัดท าเอกสารวิชาการ 

 

ส ำนักวิชำกำร มีภำรกิจกำรด ำเนินงำนในกำรให้บริกำรวิชำกำร โดยมีควำมเชื่อมโยงกับแผนยุทธศำสตร์
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ.  2557–2560 (ฉบับรองรับสภำปฏิรูปแห่งชำติและ
คณะกรรมำธิกำรยกร่ำงรัฐธรรมนูญ) ในยุทธศำสตร์ที่ 1 คือ “สนับสนุนกระบวนกำรนิติบัญญัติ สภำปฏิรูป
แห่งชำติ และคณะกรรมำธิกำรยกร่ำงรัฐธรรมนูญอย่ำงมืออำชีพ” (ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร, 
ส ำนักนโยบำยและแผน, กลุ่มงำนยุทธศำสตร์และแผนพัฒนำ, 2557, น. 13) ทั้งนี้ กำรสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่
สมำชิกสภำนิติบัญญัติแห่งชำติ สมำชิกสภำปฏิรูปแห่งชำติ และคณะกรรมำธิกำรยกร่ำงรัฐธรรมนูญ จะช่วยให้
กำรปฏิบัติงำนด้ำนนิติบัญญัติเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ และกำรแก้ไขปัญหำในพ้ืนที่เป็นไปอย่ำงเป็นรูปธรรม
ภำยใต้ข้อมูลรองรับที่เพียงพอ ตำมแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐแนวใหม่ และกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมือง
ที่ด ีแนวทำงกำรจัดท ำมำตรฐำนเอกสำรทำงวิชำกำรของส ำนักวิชำกำรอำศัยหลักวิชำกำร 2 แนวทำง ดังนี้ 

แนวทำงท่ี 1 คุณสมบัติของเอกสำรวิชำกำรตำมหลักของสำรสนเทศท่ีดี 

แนวทำงท่ี 2 มำตรฐำนด้ำนจริยธรรม 

แนวทางที่ 1  คุณสมบัตขิองเอกสารวิชาการตามหลักสารสนเทศที่ดี 

 กำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรที่ต้องใช้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศช่วยในกำรสืบค้น รวบรวม และ
จัดเก็บข้อมูล โดยกำรจัดท ำมำตรฐำนนี้ อำศัยแนวคิดเกี่ยวกับระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรจัดกำร (Management 
Information Systems: MIS) เกี่ยวกับหลักของสำรสนเทศที่ดี น ำมำใช้เป็นกรอบในกำรพิจำรณำคุณภำพของ
เอกสำรวิชำกำร ดังนี้ 

 1. ความเที่ยงตรง (Accuracy) โดยเอกสำรวิชำกำร ต้องมีควำมเที่ยงตรง เชื่อถือได้ โดย
ผู้รับผิดชอบจะต้องศึกษำ ค้นคว้ำข้อมูลจำกแหล่งต่ำง ๆ เช่น เอกสำร บทวิเครำะห์ งำนวิจัย ฐำนข้อมูล และ
ระบบอินเทอร์เน็ต รวมทั้งแหล่งข้อมูลจำกหน่วยงำนที่รับผิดชอบทั้งภำครัฐและภำคเอกชน เพ่ือให้ข้อมูล       
มีควำมสมบูรณ์ เที่ยงตรง และเป็นกลำงมำกที่สุด  

  ควำมเที่ยงตรง พิจำรณำจำกกำรที่เอกสำรวิชำกำรฉบับนั้น ๆ มีเนื้อหำครอบคลุมครบถ้วน 
กับประเด็นที่ต้องกำรน ำเสนอ 

 2. ทันต่อความต้องการใช้ (Timeliness) ในกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร ผู้รับผิดชอบจะต้อง
ด ำเนินกำรค้นคว้ำ สรุป วิเครำะห์ และน ำเสนอข้อมูลวิชำกำร ให้ทันตำมควำมต้องกำรของผู้ใช้บริกำร หรือเป็น
ประเด็นที่อยู่ในควำมสนใจ ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด เช่น เป็นประเด็นที่บรรจุในระเบียบวำระของสมัยประชุม
นั้น ๆ  

  กำรทันต่อควำมต้องกำรใช้ พิจำรณำจำกเรื่องของเอกสำรวิชำกำร ต้องเป็นประเด็นที่อยู่ใน
ควำมสนใจของผู้ใช้บริกำรที่เคยขอใช้บริกำร โดยข้อมูลที่น ำมำอ้ำงอิงประกอบในเอกสำรต้องมีควำมทันสมัย  
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 3. ความสมบูรณ์ (Completeness)  ผู้รับผิดชอบจะต้องด ำเนินกำรศึกษำ ค้นคว้ำ พร้อมทั้ง
สรุปประเด็นเนื้อหำจำกแหล่งข้อมูลต่ำง ๆ รวมทั้งน ำเสนอบทวิเครำะห์ หรือประเด็นข้อค้นพบจำกงำนวิจัยที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือให้เอกสำรวิชำกำรท่ีน ำเสนอมีเนื้อหำสมบูรณ์ครบถ้วน   

  ควำมสมบูรณ์ พิจำรณำจำกกำรน ำประเด็นข้อค้นพบจำกงำนวิจัยต่ำง ๆ มำน ำเสนอประกอบ
เนื้อหำ ตลอดจนมีกำรน ำเสนอข้อเสนอแนะต่ำง ๆ ที่เป็นประโยชน์ 

 4. ความสอดคล้องกับความต้องการของผู้ใช้ (Relevance) ผู้รับผิดชอบจะต้องสอบทำน
ประเด็น/เรื่อง หรือเนื้อหำที่ผู้รับบริกำรให้ควำมสนใจ โดยอำจรวบรวมข้อมูลจำกสถิติกำรขอรับบริกำร รวมทั้ง
มีกำรประเมินผลควำมพึงพอใจของผู้ใช้บริกำรหลังกำรให้บริกำร เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรปรับปรุงกำรจัดท ำ
เอกสำรวิชำกำรฉบับต่อไป 

  ควำมสอดคล้องกับควำมต้องกำรของผู้ ใช้ พิจำรณำจำกกำรประเมินควำมพึงพอใจของ
ผู้รับบริกำรทั้งรูปแบบที่เป็นทำงกำรและไม่เป็นทำงกำร รวมทั้งกำรประเมินผลจำกกำรน ำเอกสำรไปใช้
ประโยชน์ในกำรประชุมสภำ กำรประชุมคณะกรรมำธิกำร หรือใช้ในกำรสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนนิติบัญญัติของ
ผู้ใช้บริกำร 

 5. สามารถตรวจสอบได้ (Verifiability) กำรคัดลอก หรือน ำข้อมูลบำงส่วนมำอ้ำงอิงในเอกสำร
วิชำกำร ผู้จัดท ำจะต้องมีกำรอ้ำงอิงแหล่งข้อมูล (source) ที่น่ำเชื่อถือได้ตำมมำตรฐำนสำกล เพ่ือให้ผู้สนใจ
สำมำรถสืบค้น หรือศึกษำข้อมูลในประเด็นที่เก่ียวข้องเพิ่มเติม กรณีท่ีมีควำมสนใจจะศึกษำต่อไป 

  กำรพิจำรณำกำรตรวจสอบได้ พิจำรณำจำกกำรที่เอกสำรฉบับนั้น มีกำรอ้ำงอิงที่ถูกต้อง 
ครบถ้วนตำมมำตรฐำนสำกล ซึ่งส ำนักวิชำกำรได้ก ำหนดให้เอกสำรวิชำกำรที่จัดท ำโดยส ำนักวิชำกำร ต้ องใช้
ระบบอ้ำงอิงแบบนำมปี 

 6. การใช้ภาษาสม่ าเสมอ (Consistency) พิจำรณำจำกกำรที่ผู้เขียนควรเลือกใช้ภำษำไทยที่
ถูกต้อง ตรงตำมพจนำนุกรมไทย ฉบับรำชบัณฑิตยสถำน คือใช้ถ้อยค ำหรือใช้นิยำมเดียวกันตลอดทั้งเล่ม รวมทั้ง
กำรแปลควำมหมำยจำกค ำภำษำไทยเป็นภำษำต่ำงประเทศ ให้น ำค ำภำษำไทยขึ้นก่อนและตำมด้วย
ภำษำต่ำงประเทศไว้ในเครื่องหมำยวงเล็บ ( ) อำทิ ผลประโยชน์ทับซ้อน (conflict of interest) ส่วนกำรแปล
ค ำย่อให้ใช้ค ำเต็มก่อนแล้วตำมด้วยเครื่องหมำย (:) และใส่ค ำย่อภำษำต่ำงประเทศไว้ภำยในเครื่องหมำยวงเล็บ 
( ) อำทิ (Generally Acceptable Accounting Principle: GAAP) 

แนวทางที่ 2 มาตรฐานดา้นจริยธรรม  

  จริยธรรมในกำรเขียนเป็นสิ่งส ำคัญอย่ำงยิ่ง เนื่องจำกเป็นตัวควบคุมควำมถูกต้องของผลงำน
วิชำกำร ซึ่งกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำรที่มีคุณภำพ ต้องเริ่มจำกกำรมีแหล่งข้อมูล (source) ที่ดี ซึ่งมำจำก
กำรศึกษำ รวบรวมจำกวรรณกรรมที่เกี่ยวข้องในเรื่องนั้น ๆ โดยกำรทบทวนวรรณกรรมที่ดี ถูกต้อง จำก
แหล่งข้อมูลที่มีคุณภำพ เชื่อถือได้ จึงเปรียบเสมือนฐำนที่ส ำคัญต่อกำรจัดท ำเอกสำรวิชำกำร ซึ่งกำรอ้ำงอิง
ผลงำนวิชำกำรของผู้อื่น ผู้เขียนควรระบุแหล่งที่มำของข้อมูลนั้น ๆ โดยกำรอ้ำงอิงแบบบรรณำนุกรม  

 



บทท่ี 3 
มาตรฐานการจัดท าเอกสารวิชาการ 

 

 การจัดท าเอกสารวิชาการ จะต้องมีส่วนประกอบที่ท าให้การน าเสนอข้อมูล หรือสิ่งที่ศึกษา
ค้นคว้า สามารถสื่อความหมายแนวความคิดในเรื่องที่ศึกษาอย่าง เป็นระบบระเบียบ มีขั้นตอนชัดเจนและ   
อ่านง่าย โดยเลือกใช้ภาษาไทยที่ถูกต้องตามพจนานุกรมไทย ฉบับราชบัณฑิตยสถาน และให้ใช้ เลขอารบิก   
ในเอกสารวิชาการตลอดท้ังเล่ม เพ่ือให้สอดคล้องกับการศึกษา ค้นคว้า และการจัดท างานวิชาการ ที่ในปัจจุบัน
มีการศึกษาเปรียบเทียบ และมีการน าแหล่งข้อมูลจากต่างประเทศมาใช้มากขึ้น 

 ประเภทของเอกสารวิชาการที่ส านักวิชาการจัดท าและเผยแพร่ มี 3 ประเภท คือ 

 1. หนังสือวิชาการ ได้แก่ ข้อมูลพื้นฐาน เอกสารวิชาการเฉพาะสาขา เอกสารในวงงานรัฐสภา 
คู่มือและรายงานต่าง ๆ              

  2. สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง ได้แก่ บทความวิชาการเฉพาะสาขา บทความวิชาการประเด็นร้อน
สาระสังเขปหนังสือใหม่ สาระสังเขปบทความวารสาร เอกสารข่าวสารงานวิจัยและพัฒนา และจุลสารพิพิธภัณฑ์
และจดหมายเหตุรัฐสภา 

  3. รายงานวิจัย คือ รายงานการศึกษาวิจัยที่บุคลากรของหน่วยงานจัดท าขึ้นตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

องค์ประกอบที่ส าคัญของเอกสารวิชาการ 

  องค์ประกอบที่ส าคัญของเอกสารวิชาการ มีดังนี้ 

  1. หนังสือวิชาการ มีองค์ประกอบ ดังนี้ 

   1.1 ส่วนน า (Preliminary) ประกอบด้วย  

   1) ปก (Cover) ประกอบด้วย  
   -  ปกนอก เป็นส่วนนอกสุดของหนังสือ ระบุชื่อเรื่องของหนังสือ ชื่อผู้จัดท า  
     หน่วยงาน เลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ หรือ ISBN (ถ้ามี) และปีท่ีจัดพิมพ์ 
   -  ปกใน เป็นปกรองมีข้อความเหมือนปกนอก และระบุข้อมูลทางบรรณานุกรม 

   2) ค าน า (Preface) เป็นค าน าของผู้เขียนในการจัดท าหนังสือวิชาการนั้น ๆ โดยอาจเขียน
ค าขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือ หรือสนับสนุนการจัดท าด้วยก็ได้ 

   3) บทสรุปผู้บริหาร (Executive Summary) (ถ้ามี) สรุปประเด็นเนื้อหาที่เป็นสาระส าคัญ 
ควรเขียนให้สั้น กระชับ และน าเสนอภาพรวมทั้งหมดของหนังสือ  

   4) สารบัญ (Table of Contents) เป็นส่วนที่แสดงบทและหัวข้อของหนังสือวิชาการ เพ่ือ
แจ้งให้ทราบว่า เนื้อหาของหนังสือวิชาการนั้นกล่าวถึงอะไรบ้าง เรียงล าดับการน าเสนออย่างไร และอยู่หน้าใด 
เพ่ือให้ติดตามและท าความเข้าใจได้ง่ายขึ้น ทั้งนี้ ในส่วนของสารบัญให้จัดล าดับ ดังนี้ 
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    - สารบัญ 
    - สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
    - สารบัญภาพ (ถ้ามี) 

  1.2 ส่วนเนื้อความ (Text) ให้น าเสนอตามรูปแบบของหนังสือวิชาการแต่ละประเภท           
ซ่ึงโดยทั่วไปควรประกอบด้วย  

   1) บทน า (Introduction) หรือบทที่ 1 กล่าวถึงความเป็นมา ความส าคัญของเรื่องที่เขียน 
รวมทั้งสภาพปัญหา สถานการณ์ในขณะนั้น ๆ ผลกระทบของปัญหาที่ เกิดขึ้น โดยอาจบอกวัตถุประสงค์ 
ตลอดจนขอบเขตของเนื้อหา และประโยชน์ที่ผู้อ่านจะได้รับจากการอ่านงานเขียนวิชาการเรื่องนั้น ๆ ด้วยก็ได้ 

   2) ตัวเรื่อง (Body Text) แสดงรายละเอียดของเนื้อหาตามประเภทของหนังสือวิชาการ    
เป็นการน าเสนอข้อมูลที่ได้จากการศึกษา ค้นคว้า และน ามาเรียบเรียงตามวัตถุประสงค์ที่กล่าวไว้ในส่วนน า 
เนื้อหาของข้อมูลอาจแบ่งออกเป็นบท โดยจ านวนบท สามารถแบ่งได้ตามความจ าเป็น หรือเพ่ือน าเสนอเนื้อหา
ในเรื่องนั้น ๆ  ซึ่งอาจอยู่ในรูปการบรรยาย ตาราง หรือแสดงภาพ/แผนภูมิประกอบต่าง ๆ ตามความเหมาะสม 
ซึ่งจะต้องมี บทวิเคราะห์แทรกในเนื้อหา เพ่ือให้ผู้ อ่านเกิดความเข้าใจในประเด็นต่าง ๆ ที่น าเสนอได้ชัดเจน
ยิ่งขึ้น 

  3) เนื้อหาที่เกี่ยวข้องกับรัฐสภา (ถ้ามี) เป็นการน าเสนอเนื้อหาที่เกี่ยวข้องกับรัฐสภา 
บทบาทของสภาผู้แทนราษฎร หรือคณะกรรมาธิการชุดต่าง ๆ ที่มีต่อเรื่องที่จัดท า หรือประเด็นที่ท าการศึกษา   
โดยเนื้อหาที่น าเสนอในส่วนนี้ อาทิ 

   - กระบวนการทางนิติบัญญัติที่มีความเกี่ยวข้องกับประเด็นที่น าเสนอ เช่น สารบบกระทู้
ถาม สารบบญัตติ หรือสารบบร่างพระราชบัญญัติที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกรัฐสภาเสนอในที่ประชุม
ของกรรมาธิการคณะต่าง ๆ หรือรายงานผลการด าเนินงานของสภาผู้แทนราษฎร หรือกรรมาธิการคณะต่าง ๆ  

   - กฎหมายของต่างประเทศ เกี่ยวกับเรื่องนั้น ๆ โดยอาจสรุปสาระส าคัญ หรือประเด็น
ที่น่าสนใจ (อาจน าเสนอฉบับเต็มในส่วนภาคผนวกก็ได้) 

   - การวิเคราะห์บทบาทของสภาผู้แทนราษฎรที่มีต่อเรื่องนั้น ๆ   

ทั้งนี้ หนังสือวิชาการเล่มใดจะมีเนื้อหาในส่วนนี้หรือไม่นั้น ขึ้นอยู่กับเนื้อหาสาระ และประเด็น
ที่น าเสนอในหนังสือวิชาการนั้น 

   4) บทสรุปและข้อเสนอแนะ (Conclusions and Recommendations) เป็นส่วนที่รวม
ความของเนื้อหาที่น าเสนอโดยย่อ หรือสรุปประเด็นหลักของเรื่องทั้งหมดในหนังสือวิชาการนั้น ๆ โดยอาจมี
การน าเสนอข้อเสนอแนะในประเด็นที่เก่ียวข้องกับเรื่องที่จัดท าด้วย 

1.3 ส่วนอ้างอิง (References) ประกอบด้วย  

         1) บรรณานุกรม (Bibliography) เป็นการจัดท าบัญชีรายการเอกสาร หลักฐานทั้งหมดที่
ใช้อ้างอิงในการเขียน โดยใช้การอ้างอิงระบบนาม-ปี หรือระบบ APA (American Psychological 
Association) ระบบนี้ได้พัฒนาขึน้โดยสมาคมจิตวิทยาแห่งสหรัฐอเมริกา ส่วนการลงรายการอ้างอิงในส่วนเนื้อหา 
จะระบุชื่อเจ้าของผลงานและปีที่พิมพ์เป็นหลัก  
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      2) ภาคผนวก (Appendix) (ถ้ามี) รายละเอียดในส่วนของภาคผนวกจะเป็นส่วนให้
รายละเอียดเพ่ิมเติม โดยจะมีภาคผนวกหรือไม่นั้น ขึ้นกับความจ าเป็นและความเหมาะสม และหากมีภาคผนวก 
ให้เริ่มภาคผนวกในหน้าถัดจากบรรณานุกรม โดยมีข้อความว่า “ภาคผนวก” อยู่กลางหน้ากระดาษ และระบุ
รายละเอียดในภาคผนวก ให้แสดงในบรรทัดถัดไป หรือในหน้าถัดไปตามความเหมาะสม  

2. สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง มีองคป์ระกอบ ดังนี้ 

    2.1 ส่วนน า (Preliminary) ประกอบด้วย  

   1) ปก (Cover) จะมีรายละเอียดของชื่อวารสาร/จุลสาร ปีที่ ฉบับที่ ก าหนดออก และ        
เลขมาตรฐานสากลประจ าวารสาร หรือ ISSN (ถ้ามี)  

   2) ค าน า (Preface) เป็นค าน าของผู้จัดท าในการจัดท าสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องนั้น ๆ โดยอาจ
กล่าวถึงวัตถุประสงค์ในการจัดท าหรือเนื้อหาที่ส าคัญประจ าฉบับด้วยก็ได้ 

  3) สารบัญ (Table of Contents) เป็นส่วนที่แสดงบทความ คอลัมน์ หรือเรื่องในหมวดหมู่
ที่ก าหนด เพ่ือแจ้งให้ทราบว่า ภายในสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฉบับนั้นประกอบด้วยบทความหรือเรื่องใดบ้าง พร้อมทั้งระบุ
เลขหน้าของบทความหรือเรื่องนั้น ๆ ทีป่รากฏอยู่    

    2.2 ส่วนเนื้อความ (Text) ส่วนเนื้อความในสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง จะประกอบด้วยบทความ คอลัมน์
หมวดหมู่ หรือเรื่องราวต่าง ๆ ซึ่งอาจจบในฉบับหรือต่อเนื่องหลายฉบับก็ได้ ส่วนเนื้อหาที่เขียนนั้นจะสอดคล้องกับ
ประเภทและวัตถุประสงค์ในการผลิตสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องนั้น ๆ ซ่ึงในแต่ละบทความ ควรมีองค์ประกอบ ดังนี้   

   1) ชื่อบทความ และชื่อผู้เขียนบทความ 

   2) ส่วนเนื้อหาบทความ  

       ทั้งนี้ ในส่วนของเนื้อหาของบทความวิชาการเฉพาะสาขา (Academic Focus) และ
บทความวิชาการประเด็นร้อน (Hot Issue) จะประกอบด้วย 

  - บทน า (Introduction) กล่าวถึงความเป็นมา ความส าคัญของเรื่องที่เขียน รวมทั้ง
สภาพปัญหา สถานการณ์ในขณะนั้น ๆ ผลกระทบของปัญหาที่เกิดขึ้น โดยอาจบอกวัตถุประสงค์ ตลอดจน
ขอบเขตของเนื้อหา และประโยชน์ที่ผู้อ่านจะได้รับจากการอ่านงานเขียนวิชาการเรื่องนั้น ๆ ด้วยก็ได้ 

          - ตัวเรื่อง (Body Text) แสดงรายละเอียดของเนื้อหาตามประเภทของบทความ
วิชาการ  เป็นการน าเสนอข้อมูลที่ได้จากการศึกษา ค้นคว้า และน ามาเรียบเรียงตามวัตถุประสงค์ที่กล่าวไว้ใน
ส่วนน า เนื้อหาของข้อมูลอาจแบ่งออกเป็นส่วน โดยสามารถแบ่งได้ตามความจ าเป็น หรือเพ่ือน าเสนอเนื้อหาใน
เรื่องนั้น ๆ ซึ่งอาจอยู่ในรูปการบรรยาย ตาราง หรือแสดงภาพ/แผนภูมิประกอบต่าง ๆ ตามความเหมาะสม ซึ่ง
จะต้องมกีารวิเคราะห์แทรกในเนื้อหา เพ่ือให้ผู้อ่านเกิดความเข้าใจในประเด็นต่าง ๆ ที่น าเสนอได้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

    - บทสรุปและข้อเสนอแนะ (Conclusions and Recommendations) เป็นส่วนที่
รวมความของเนื้อหาที่น าเสนอโดยย่อ หรือสรุปประเด็นหลักของเรื่องทั้งหมดในบทความวิชาการฉบับนั้น ๆ 
โดยอาจมีการน าเสนอข้อเสนอแนะในประเด็นที่เก่ียวข้องกับเรื่องที่จัดท าด้วย 

 

 



14 
 

    3) ส่วนอ้างอิง (References) ประกอบด้วย 

         - บรรณานุกรม (Bibliography) เป็นการจัดท าบัญชีรายการเอกสาร หลักฐาน
ทั้งหมดที่ใช้อ้างอิงในการเขียน โดยใช้การอ้างอิงระบบนาม-ปี หรือระบบ APA (American Psychological 
Association) ระบบนี้ได้พัฒนาขึ้นโดยสมาคมจิตวิทยาแห่งสหรัฐอเมริกา ส่วนการลงรายการอ้างอิงในส่วนเนื้อหา 
จะระบุชื่อเจ้าของผลงานและปีที่พิมพ์เป็นหลัก  

       - ภาคผนวก (Appendix) (ถ้ามี) รายละเอียดในส่วนของภาคผนวกจะเป็นส่วน
ให้รายละเอียดเพ่ิมเติม โดยบทความวิชาการฉบับนั้น ๆ จะมีภาคผนวกหรือไม่นั้น ขึ้นกับความจ าเป็นและความ
เหมาะสม และหากมีภาคผนวก ให้เริ่มภาคผนวกในหน้าถัดจากบรรณานุกรม โดยมีข้อความว่า “ภาคผนวก” อยู่
กลางหน้ากระดาษ และระบุรายละเอียดในภาคผนวก ให้แสดงในบรรทัดถัดไป หรือในหน้าถัดไปตามความ
เหมาะสม  

    2.3 หน่วยงานที่จัดท า (Corporate Author) เป็นส่วนที่แสดงถึงหน่วยงานที่จัดท า หรือคณะ
ผู้จัดท า ทั้งนี้รวมถึงบรรณาธิการด้วย ในส่วนนี้ อาจระบุถึงสถานที่ส าหรับติดต่อหน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร 
และไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) 

 3. รายงานวิจัย ประกอบด้วยเนื้อหาตามล าดับ ดังนี้ 

  3.1 ส่วนน า 

   1) ปกนอก (Cover) เป็นส่วนนอกสุดของรายงาน มีส่วนประกอบคือ ชื่อเรื่องที่วิจัย    
ชื่อผู้ท าวิจัย หรือคณะวิจัย และปีท่ีพิมพ์วิจัย 

   2) ปกในหรือหน้าชื่อเรื่อง (Title Page) ส่วนใหญ่ในหน้าปกในจะมีข้อความเหมือนกับ
ปกนอกทุกประการ (ยกเว้นความหนาของกระดาษ ปกนอกแข็งกว่าปกใน) 

   3) ค าน า (Preface) ประกอบด้วย ข้อความที่ระบุความเป็นมาของโครงการวิจัยโดยย่อ  

   4) กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement) (ถ้ามี ) เป็นการขอบคุณผู้ ให้ความ
ช่วยเหลือ และสนับสนุนในรูปแบบต่าง ๆ 

   5) บทคัดย่อ (Abstract) มีทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ เป็นใจความสรุปอย่างสั้น 
กะทัดรัด ที่เกี่ยวกับสาระส าคัญของการวิจัย วัตถุประสงค์ ระเบียบวิธีวิจัย ผลการวิจัย ข้อค้นพบและ
ข้อเสนอแนะ ท าให้ผู้ที่สนใจศึกษาอ่านแล้วเข้าใจเนื้อเรื่องของงานวิจัยได้ภายในเวลาอันสั้น 

   6) สารบัญ (Table of Contents) เป็นส่วนที่แสดงบทและหัวข้อของรายงาน เพ่ือแจ้ง
ให้ผู้อ่านทราบว่าเนื้อหาของเรื่องนั้นกล่าวถึงอะไรบ้าง และเรียงตามล าดับอย่างไร อยู่หน้าไหน เพ่ือให้ติดตาม
และท าความเข้าใจได้ง่าย สะดวกมากยิ่งขึ้น  

   ถัดจากสารบัญรวมเป็นสารบัญตาราง และสารบัญภาพ ซึ่งสารบัญตารางจะระบุเลขท่ีของ
ตาราง ชื่อของตาราง และหน้าของตาราง (ให้จัดพิมพ์เลขล าดับตารางเรียงไปตามเลขล าดับบทนั้น เช่น ในบทที่ 1 
ใช้ตารางที่ 1.1  ตารางที่ 1.2 เรียงกันไป ส าหรับบทที่ 2 ใช้ตารางที่ 2.1 ตารางที่ 2.2 เรียงกันไปตามล าดับ) 

   ส่วนสารบัญภาพจะอยู่ถัดจากสารบัญตาราง มีลักษณะทั่วไปคล้ายคลึงกับสารบัญตาราง
ทุกประการ เพียงแต่ระบุว่าเป็นภาพที่เท่าใด ภาพอะไร อยู่หน้าที่เท่าใด 
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 3.2 ส่วนเนื้อความ สามารถแบ่งเป็นบทได้ ดังนี้ 

  บทที่ 1 บทน า (Introduction) 

   1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา (Statement of the Problem) เป็นการ
เขียนให้ทราบถึงสภาพปัญหาที่เกิดขึ้นในปัจจุบัน ผลกระทบของปัญหาที่เกิดขึ้น ความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้อง
ศึกษาวิจัย ประโยชน์ที่ได้รับจากการน าผลการวิจัยมาใช้แก้ปัญหา โดยเขียนให้เชื่อมโยงกันในแต่ละย่อหน้าและ
สอดคล้องกับชื่อเรื่องวิจัย 

   1.2 วัตถุประสงค์ของการวิจัย (Research Objectives) เป็นความมุ่งหมายที่ผู้เขียน
ต้องการ ค้นหาข้อเท็จจริงโดยวิธีการวิจัย ให้เขียนในรูปประโยคบอกเล่าด้วยส านวน ถ้อยค าที่กระชับและ
ชัดเจน ถ้าเป็นงานวิจัยเชิงคุณภาพ ให้ใช้ค าถามวิจัย (Research Questions) แทนได้ 

    1.3 ขอบเขตของการวิจัย (Scope of the Study) เขียนระบุขอบเขตการวิจัยที่ศึกษา ซึ่ง
ครอบคลุมประเด็นที่ศึกษา ประชากร กลุ่มตัวอย่าง และตัวแปรที่ศึกษา ตลอดจนข้อจ ากัดของการวิจัย 
(Limitation of the Research) (ถ้ามี) โดยเขียนบอกให้ทราบเงื่อนไขของรูปแบบและวิธีการวิจัยที่ใช้ในการ
วิจัยว่า มีข้อจ ากัดหรือความสมบูรณ์ในเรื่องอะไร หรือประเด็นอะไรบ้าง เหตุใดจึงไม่สามารถท าให้สมบูรณ์ ได้ 
เพ่ือให้ผู้อ่านจะได้ระมัดระวังในการน าผลการวิจัยไปใช้ 

    1.4 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (Expected Research Contribution) ต้องเขียนให้เห็น
ว่าผลการ วิจัยที่ค้นพบน าไปใช้ประโยชน์อย่างไรบ้าง ผลการวิจัยน าไปใช้แก้ไขปัญหา หรือเป็นแนวทางในการ
แก้ไขปัญหาอะไร และอย่างไรได้บ้าง 

  บทที่ 2 การทบทวนวรรณกรรม (Literature Review) เป็นการสืบค้นข้อมูลเดิมที่มีอยู่แล้ว
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่จะท าวิจัย เพ่ือใช้สนับสนุนแนวความคิดและเป็นแนวทางในการท าวิจัยเรื่องนั้น 
ทั้งนี้ผู้เขียนอาจสรุปความ และต้องเรียบเรียงเขียนอย่างมีระบบ ระเบียบ และมีเหตุผล 

     2.1 การทบทวนวรรณกรรม (Literature Review) หรือการส ารวจเอกสารและงานวิจัย
ที่เกี่ยวข้อง เป็นการสืบค้นข้อมูลเดิมที่มีอยู่แล้วในส่วนที่เกี่ยวกับเรื่องที่จะท าการวิจัย เพ่ือใช้สนับสนุน
แนวความคิด และเป็นแนวทางในการท าวิจัยนั้น โดยการทบทวนวรรณกรรมเชิงบูรณาการแบบพรรณนา 
เป้าหมายหลักของการทบทวนวรรณกรรมคือ การได้มาซึ่งกรอบแนวคิด ซึ่งประกอบด้วยตัวแปรต่าง ๆ และ
ความสัมพันธ์ระหว่างตัวแปร 

     2.2 กรอบแนวคิดทฤษฎี (Conceptual Framework) (ถ้ามี) เป็นภาพพจน์ที่เป็น
แนวคิดในการวิจัย ซึ่งก าหนดค่าตัวแปรต่าง ๆ ที่ศึกษา แสดงถึงความสัมพันธ์เกี่ยวข้องกันอย่างไรกับปัญหาที่ตั้ง
ไว้แต่ละข้อ และจะหาค าตอบได้อย่างไร ใช้วิธีการวิจัยอย่างไรจึงจะค้นหาค าตอบในปัญหาเหล่านั้นได้ 

      2.3 สมมติฐานการวิจัย (Research Hypotheses) (ถ้ามี) การระบุสมมติฐาน
ทางการวิจัย โดยใช้การทดสอบสมมติฐานเพ่ือความเป็นเหตุผลเชิงวิชาการ สมมติฐานที่ดีต้องสอดคล้องกับ
ปัญหาการวิจัย (ส่วนใหญ่มีในการวิจัยเชิงปริมาณ และไม่จ าเป็นต้องมีในการวิจัยเชิงคุณภาพ) 

     2.4 ข้อสรุปจากการทบทวนวรรณกรรม (Summary of Literature Review) (ถ้ามี) 
หลังจากที่ได้มีการศึกษาเอกสารแนวคิด ทฤษฎีและงานวิจัยต่าง ๆ และ/หรือการจัดท ากรอบแนวคิดทฤษฎี 
และ/หรือการก าหนดสมมติฐานการวิจัยแล้ว ผู้วิจัยควรมีการสรุปสาระส าคัญของแนวคิดและทฤษฎีต่าง ๆ 
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รวมถึงงานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับตัวแปรที่ศึกษา เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจวัตถุประสงค์ของการศึกษาวิจัยและตัว แปรที่
ศึกษามากขึ้น 

   บทที่ 3 ระเบียบวิธีการวิจัย (Methodology) โดยทั่วไปประกอบด้วย วิธีการวิจัย 
ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล และการวิเคราะห์ข้อมูล   

     3.1 วิธีการวิจัย ให้เขียนอธิบายการท าวิจัยว่า การท าวิจัยครั้งนี้ใช้วิธีการศึกษา
วิธีการใด และต้องมีรายละเอียดของวิธีการด้วย เช่น การวิจัยครั้งนี้เป็นการวิจัยเชิงประเมินผล โดยยึดรูปแบบ
การประเมินเชิงระบบของแบบจ าลอง (Context Input Process Product Model) 

       - นิยามปฏิบัติการ (ถ้ามี) (Operational Terms) เป็นการให้รายการ/
ข้อความที่จะน าไปใช้ในการจัดเก็บข้อมูล  

     3.2 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 

   - ประชากร ให้เขียนบรรยายลักษณะประชากรของงานวิจัยว่าเป็นกลุ่มใด   
มีจ านวนเท่าใด 

    - กลุ่มตัวอย่าง ให้ระบุขนาดตัวอย่างและวิธีค านวณขนาดตัวอย่าง โดยอาจ
ท าเป็นตารางแสดงแทน เพราะจะช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจได้ง่ ายขึ้น ส าหรับวิธีการสุ่มตัวอย่าง ผู้วิจัยควรค านึงถึง
ลักษณะของประชากรและความเป็นตัวแทนของประชากรด้วย และลักษณะอ่ืน ๆ ที่เหมาะสมส าหรับการวิจัยแต่
ละประเภทเชิงคุณภาพ 

    3.3 วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล ต้องเขียนอธิบายว่าในการศึกษาใช้เครื่องมือ
และวิธีการใดในการรวบรวมข้อมูลบ้าง ถ้าใช้หลายวิธีผสมกันในการเก็บรวบรวมข้อมูลก็ต้องบอกให้ละเอียดว่า 
ใช้วิธีการอะไรและอย่างไรบ้าง  

    3.4 การวิเคราะห์ข้อมูล ควรเขียนอธิบายว่าจะวิเคราะห์ข้อมูลอย่างไร และ
อธิบายวิธีการวิเคราะห์ข้อมูลให้ชัดเจน 

   บทที่ 4 ผลการวิจัย (Results) ผู้ท าวิจัยต้องเขียนบอกให้ผู้อ่านทราบว่า การวิจัยเรื่อง
นี้ได้ผลการวิจัยอย่างไรบ้าง ตามวัตถุประสงค์ของการวิจัยแต่ละข้อ 

   บทที่ 5 สรุปผลการวิจัย อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ (Conclusions Discussions 
and Recommendations) ต้องเขียนให้ผู้อ่านทราบว่า ท าการวิจัยเรื่องนั้นแล้วได้ผลการวิจัยอย่างไรบ้าง โดย
สรุปให้ครอบคลุม ครบถ้วน และต้องตอบประเด็นปัญหาที่ต้องการศึกษาวิจัยทั้งหมด รวมทั้งต้องเสนอข้อสรุปของ
ผลการวิจัยนั้นไว้ในทุกประเด็นปัญหาด้วย ในการอภิปรายผลการวิจัยนั้น ก่อนที่จะอภิปรายผล จะต้องสรุป
ผลการวิจัยออกมาเป็นประเด็นตามวัตถุประสงค์ของการวิจัยให้ชัดเจนเสียก่อน และจึงเริ่มอภิปรายแต่ละข้อโดยใช้
หลักฐานต่าง ๆ มาสนับสนุน ส่วนการเขียนข้อเสนอแนะเพ่ือให้ผู้อ่านและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบถึงผลการวิจัยที่ได้ 
สามารถน าไปใช้ประโยชน์อะไรได้บ้าง และจะใช้ให้เป็นประโยชน์อย่างไร 

 3.3 ส่วนอ้างอิง (References) ประกอบด้วย  

    1) บรรณานุกรม (Bibliography) เป็นการจัดท าบัญชีรายการเอกสาร หลักฐานทั้งหมดที่ใช้
อ้างอิงในการเขียน โดยใช้การอ้างอิงระบบนาม-ปี หรือระบบ APA (American Psychological Association) 
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ระบบนี้ได้พัฒนาขึ้นโดยสมาคมจิตวิทยาแห่งสหรัฐอเมริกา ส่วนการลงรายการอ้างอิงในส่วนเนื้อหา จะระบุชื่อ
เจ้าของผลงานและปีที่พิมพ์เป็นหลัก  

 2) ภาคผนวก (Appendix) (ถ้ามี) รายละเอียดในส่วนของภาคผนวกจะเป็นส่วนให้รายละเอียดเพ่ิมเติม 
โดยจะมีภาคผนวกหรือไม่นั้น ขึ้นกับความจ าเป็นและความเหมาะสม และหากมีภาคผนวก ให้เริ่มภาคผนวกในหน้า
ถัดจากบรรณานุกรม โดยมีข้อความว่า “ภาคผนวก” อยู่กลางหน้ากระดาษ และระบุรายละเอียดในภาคผนวก     
ให้แสดงในบรรทัดถัดไป หรือในหน้าถัดไปตามความเหมาะสม  

 ทั้งนี้ รูปแบบการน าเสนอรายงานการวิจัยสาขานิติศาสตร์ และสาขาประวัติศาสตร์ อาจน าเสนอ
ในรูปแบบอื่น ได้ตามความเหมาะสม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



บทท่ี 4 
การอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหาและบรรณานกุรม  

 

 การอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหา (Citing References in Text) 

 การอ้างอิงถึงเอกสาร เป็นการจดบันทึกยืนยันทางเอกสารเกี่ยวกับข้อความที่กล่าวถึง เพ่ือให้
เกียรติแก่เจ้าของงานที่น ามาอ้างถึง ทั้งยังจะเป็นประโยชน์ต่อการศึกษาเพ่ิมเติมต่อไปด้วย ในการอ้างถึงเอกสาร
ทั้งหลายในเนื้อหาของต้นฉบับต้องปรากฏในบัญชีรายการเอกสารอ้างอิง หรือบรรณานุกรม ซึ่งเอกสารอ้างอิง
ทั้งหมดต้องมีการอ้างถึงในเนื้อหาสาระ โดยในที่นี้ก าหนดให้ใช้การอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม-ปี 
(Name-Year) ตามหลักของ APA (The American Psychological Association) 
 ส าหรับเอกสารวิชาการด้านกฎหมาย ผู้เขียนสามารถเลือกใช้การอ้างอิงและบรรณานุกรม       
แบบเชิงอรรถ (Footnote) โดยให้ใช้ตามรูปแบบของคณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ซึ่งสามารถดู
หลักเกณฑ์และตั วอย่ างการอ้างอิงได้  ในคู่ มื อการพิมพ์วิทยานิพนธ์ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
(มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2556, น. 277-288) 

หลักการอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม-ปี 

 หลักการอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม-ปี ตามหลักของ APA มีรูปแบบการระบุแหล่ง
อ้างอิง 4 รูปแบบ ดังนี้ 

 1. เมื่อกล่าวถึงชื่อผู้เขียนไว้ในเนื้อหา มี 2 รูปแบบ คือ 

  1.1 เมื่อปรากฏชื่อผู้เขียนและปีที่เขียนอยู่ในเนื้อหาแล้ว ไม่ต้องมีวงเล็บในการอ้างอิงอีก 

     ตัวอย่าง 

  สุนีย์  มัลลิกะมาลย์ ได้กล่าวไว้ในหนังสือวิทยาการวิจัยทางนิติศาสตร์ เมื่อ พ.ศ. 2553 ว่า 
อาจารย์ในมหาวิทยาลัยมีบทบาทส าคัญในการผลักดันงานวิจัยที่มีประสิทธิาาพ 

  1.2 ถ้าชื่อผู้เขียนปรากฏเป็นส่วนหนึ่งของการเล่าเรื่องในเนื้อหา ให้อ้างเฉพาะปีที่พิมพ์และ
เลขหน้าไว้ในวงเล็บ  

 ตัวอย่าง   

 Walker (2000, p. 45) ได้กล่าวถึงการเปรียบเทียบระยะเวลาการมีปฏิกิริยาของปรากฏการณ ์

 2.เมื่อไม่ได้กล่าวถึงชื่อผู้เขียนไว้ในเนื้อหา  

  ให้ใส่ทั้งชื่อผู้แต่ง และปทีี่พิมพ์แยกด้วยเครื่องหมายจุลาาค (,) ไว้ในวงเล็บในลักษณะ        
(ชื่อผู้แต่ง, ปี, เลขหน้า) 
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 ตัวอย่าง 

     ในการศึกษาเกี่ยวกับระยะเวลาการมีปฏิกิริยาของปรากฏการณ์เมื่อไม่นานมานี้ (Walker, 
2000, p. 45)  

  (Walker, 2000, pp. 15-45)  

                     (วิจิตรา วัชราารณ์, 2555, น. 9) 

 3. เมื่อคัดลอกโดยตรง 

  3.1 การคัดลอกข้อความสั้น (Short quotations) ที่มีความยาวน้อยกว่า 40 ค า ให้ใส่ข้อความ
ที่คัดลอกไว้ในเครื่องหมายอัญประกาศ หรือเครื่องหมายการอ้างข้อความ (Double quotation marks) (“    ”) 

  ตัวอย่าง 

  “เครื่องมือรวบรวมข้อมูลที่ดีต้องมีความตรงในการวัด ซึ่งหมายความว่า วัดได้ตรงตาม
วัตถุประสงค์และพฤติกรรมที่ต้องการให้วัดได้ และครอบคลุมครบถ้วนของเนื้อหาที่ต้องการศึกษา” (บุญธรรม  
กิจปรีดาบริสุทธิ์, 2545, น. 23)  

  3.2 การคัดลอกข้อความยาว (Long quotations) แสดงการอ้างข้อความยาว 40 ค า หรือ
มากกว่าด้วยการพิมพ์เป็นแนว และไม่ต้องใส่เครื่องหมายอ้างข้อความหรืออัญประกาศ ให้เริ่มต้นการอ้าง
ข้อความเป็นบล็อกในบรรทัดใหม่ (Block quotation) ร่นบล็อกเข้าไป 1.3 ซม. หรือ 0.5 นิ้ว  

  ตัวอย่าง 
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
........................................................................................มีรายงานการวิจัยที่ได้กล่าวถึงความส าคัญของห้องสมุด
แห่งชาติของสหราชอาณาจักร (British Library) ไว้ว่า  

ห้องสมุดแห่งชาติของสหราชอาณาจักร (British Library) ถือเป็นสถาบันที่จัดได้ว่า เป็นหอสมุด
แห่งชาติที่สามารถเป็นแบบอย่างในการบริหารงานให้แก่หอสมุดแห่งชาติของประเทศอ่ืน ๆ ได้ ทั้งนี้ 
เนื่องด้วยปัจจัยที่ส าคัญ คือ ปัจจัยทางด้านข้อกฎหมาย อันได้แก่ British Library Act 1972 และ 
Legal Deposit Library 2003 ที่มีส่วนส าคัญในการเอ้ือให้ British Library สามารถบริหารงานได้
อย่างมีประสิทธิาาพ  (จิรานุวัฒน์ ธัญญะเจริญ, 2550, น. 48) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

...............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................  
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 4. เม่ือสรุปหรือถอดความ 

 ตัวอย่าง 
 การควบคุมการบริหารราชการแผ่นดินของสมาชิกสาาผู้แทนราษฎร นอกจากการตั้งกระทู้ถามแล้ว 
การเปิดอาิปรายทั่วไปเพื่อลงมติไม่ไว้วางใจนายกรัฐมนตรี หรือรัฐมนตรีเป็นรายบุคคล ถือว่าเป็นกระบวนการ
ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน โดยฝ่ายนิติบัญญัติขั้นรุนแรงที่สุด ซึ่งอาจจะมีผลท าให้นายกรัฐมนตรีหรือ
รัฐมนตรีต้องลาออกจากต าแหน่ง (มานิตย์ จุมปา, 2551, น. 112) 
 
หมายเหตุ  ส าหรับเลขหน้า ถ้าเป็นเอกสารภาษาไทย ให้ใส่อักษร น. น าหน้าเลขหน้า ถ้าเป็นเอกสาร
 ภาษาต่างประเทศ และอ้างเพียงหน้าเดียวให้ใส่อักษร p. น าหน้าเลขหน้า แต่หากมีการอ้าง
 มากกว่าหนึ่งหน้าให้ใส่อักษร pp. น าหน้าเลขหน้า เช่น (Walker, 2000, pp. 15-45)      
 ทั้งนี้ หากอ้างเอกสารหลายหน้าและเป็นหน้าที่ไม่ต่อเนื่องกันให้ใส่เลขหน้าคั่นด้วยเครื่องหมาย
 จุลภาค (,) เช่น (พิมพ์ร าไพ เปรมสมิทธิ์, 2552, น. 3,15) (Peterson, 2015, pp. 4,7) 
 
  การระบุแหล่งอ้างอิงสามารถท าได้ 2 รูปแบบ ทั้งรูปแบบการกล่าวชื่อผู้เขียนไว้ในวงเล็บ  

  และรูปแบบการไม่กล่าวชื่อผู้เขียนไว้ในวงเล็บ แต่ในคู่มือเล่มนี้จะขอยกตัวอย่างการอ้างอิง
 แบบท่ีนิยมใช้ คือ การกล่าวชื่อผู้เขียนไว้ในวงเล็บ (ชื่อผูแ้ต่ง, ปี, เลขหน้า) 

 
การระบุชื่อผู้เขียนในการอ้างอิงในเนื้อหา 

 1. ผู้เขียนคนเดียว 

 2. ผู้เขียน 2-5 คน 

 3. ผู้เขียนตั้งแต่ 6 คนขึ้นไป 

 4. ไม่มีชื่อผู้เขียน (รวมทั้งสิ่งพิมพ์ทางกฎหมาย) 

 5. ผู้เขียนที่มีนามสกุลเดียวกัน 

 6. ข้อความที่อ้างอิงเป็นของผู้เขียนหลายคน 

 7. การอ้างอิงซ้ าผู้เขียนคนเดิม 

 8. การอ้างอิงผลงานผู้อื่นที่มีคนอื่นอ้างมาก่อน 

 9. การอ้างอิงผลงานที่เผยแพร่ทางเว็บไซต์ 

 10. ผู้เขียนที่เป็นหน่วยงานหรือนิติบุคคล 
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 1. ผู้เขียนคนเดียว 

  1.1 ผู้เขียนคนไทย และข้อเขียนเป็นาาษาไทย ให้ระบุชื่อและนามสกุลตามปกติ  

        (อรวรรณ  พันธุ์เปรื่อง, 2550, น. 35) 

  1.2 ผู้เขียนคนไทย และข้อเขียนเป็นาาษาต่างประเทศ ให้ระบุชื่อ ตามด้วยนามสกุลตามปกติ 
   (Amrung Chunthavanich, 2014, p. 62) 

  1.3 ผู้เขียนคนต่างชาติ ให้ระบุเฉพาะนามสกุลเท่านั้น ไม่ว่างานเขียนจะเป็นาาษาไทยหรือ
าาษาต่างประเทศ เช่น ชื่อเต็ม James D. Lester ให้ระบุเฉพาะ Lester 

   (Lester, 2001, p. 25) 

  1.4 ผู้เขียนที่มีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ ให้ใส่ชื่อคั่นด้วยเครื่องหมายจุลาาค (,) ตามด้วย
ฐานันดรศักดิ์   

   สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  

   ให้ลงว่า เทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี, สมเด็จพระ 

   (เทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี, สมเด็จพระ, 2552, น. 6) 

   ม.ร.ว. สุขุมพันธ์ บริพัตร ให้ลงว่า สุขุมพันธ์ บริพัตร, ม.ร.ว. 

   (สุขุมพันธ์ บริพัตร, ม.ร.ว., 2558, น. 5) 

  1.5 ผู้เขียนที่มียศทางทหาร ต ารวจ มีต าแหน่งวิชาการ หรือมีค าเรียกทางวิชาชีพ เช่น พลเอก 
ศาสตราจารย์ นายแพทย์ เป็นต้น ไม่ต้องใส่ยศ หรือต าแหน่ง 

   พล.อ. เปรม ติณสูลานนท์ ให้ลงว่า เปรม ติณสูลานนท์ 

   (เปรม ติณสูลานนท์, 2557, น. 4) 

   ศาสตราจารย์ ดร. สุรพล นิติไกรพจน์ ให้ลงว่า สุรพล นิติไกรพจน์ 

   (สุรพล นิติไกรพจน์, 2556, น. 23) 

 2. ผู้เขียน 2 - 5 คน 

  ถ้ามีผู้เขียนสองคน ให้อ้างชื่อทั้งสองคนทุกครั้งที่มีการอ้างอิงในเนื้อหา ถ้าเป็นคนไทยและเขียน
เป็นาาษาไทยให้คั่นระหว่างผู้เขียนด้วย และ แต่ถ้าเป็นคนต่างชาติให้คั่นด้วยเครื่องหมาย & (Ampersand) เช่น  

  (เสริมศักดิ์  วิศาลาารณ์ และ อเนกกุล  กรีแสง, 2547, น. 56) 
  (Wimmer & Dominick, 2005, p. 158)  
 

  ถ้างานมีผู้เขียน 3 - 5 คน ให้อ้างชื่อผู้เขียนทุกคนครั้งแรกที่มีการอ้างอิง ส่วนการอ้างอิง 
ครั้งต่อ ๆ มา ให้ระบุเฉพาะผู้เขียนคนแรก ตามด้วย “และคณะ” (et al.) เช่น   
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 ตัวอย่างการอ้างครั้งแรก 
  (Forgerson, Andrews, Smith, Lawrence, & Dunlap, 2002, p. 88) 

 ตัวอย่างการอ้างครั้งต่อ ๆ มา 
  (Forgerson, et al., 2002, p. 88) 

 3. ผู้เขียนตั้งแต่ 6 คนขึ้นไป ให้อ้างเฉพาะผู้เขียนคนแรก ตามด้วย “และคณะ” (et al.) เช่น 

  (ทิพวรรณ  หล่อสุวรรณรัตน์ และคณะ, 2551, น. 57) 
  (Tobert, et al., 2004, p. 119) 

  ถ้าเอกสารอ้างอิงสองชิ้นมีผู้เขียนหกคน หรือมากกว่า ท าให้สั้นลงในรูปแบบเดียวกัน โดยอ้างถึง
นามสกุลของคนแรก และของคนต่อ ๆ มาเท่าที่จ าเป็นที่ท าให้เห็นความแตกต่างระหว่างเอกสารอ้างอิง ให้ตาม
ด้วยเครื่องหมายจุลาาคและวลีว่า “และคณะ” (et al.) 

  ตัวอย่างรายการที่จะต้องอ้างอิงมีดังนี้ 

  (Kosslyn, Koenig, Barrett, Cave, Tang, & Gabrieli, 2000, p. 59) 

  (Kosslyn, Koenig, Gabrieli, Tang, Marsolek, & Daly, 2000, p. 107) 

  การอ้างอิงในเนื้อหา ให้อ้างถึงสิ่งต่อไปนี้ตามล าดับ 

  (Kosslyn, Koenig, Barrett, et al., 2000, p. 59) and (Kosslyn, Koenig, Gabrieli, et al., 
2000, p. 107) 

 4. ไม่มีชื่อผู้เขียน (รวมทั้งสิ่งพิมพ์ทางกฎหมาย) หรืองานที่ผู้เขียนไม่ระบุชื่อจริง (Anonymous 
author)  

 เมื่องานไม่มีชื่อผู้เขียน ให้ลงชื่อเรื่อง หากชื่อเรื่องยาวมากไม่ต้องใส่ทั้งหมด และลงปีพิมพ์    
ในกรณีที่เป็นชื่อบทความ หรือชื่อบท ๆ หนึ่งจากหนังสือให้ใส่เครื่องหมายอัญประกาศ (“..”) งานที่เป็น
าาษาต่างประเทศ อักษรตัวแรกของแต่ละค าใช้ตัวพิมพ์ใหญ่ ยกเว้นค าน าหน้านาม (Article) ค าบุพบท 
(Preposition) และค าสันธาน (Conjunction) เช่น  
 ชื่อเต็มของหนังสือ คือ กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารราชการไทย: ปัญหา แนวทางแก้ไข และ
แนวโน้มของกฎหมายในอนาคต 

ให้ลงว่า (กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารราชการไทย, 2549, น. 75)  

  ชื่อเต็มของกฎหมาย คือ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช  2557 
ให้ลงว่า (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว), 2557, น. 1-17) 

ชื่อเต็มของกฎหมาย คือ พระราชบัญญัติความรับผิดต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นจากสินค้าที่ไม่
ปลอดาัย พ.ศ. 2551 

ให้ลงว่า (พระราชบัญญัติความรับผิดต่อความเสียหาย, 2551, น. 1-6) 
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ชื่อบทความ คือ ทางออกประการหนึ่งของผู้ประกันตนที่มีคู่สมรสเป็นข้าราชการ  
ให้ลงว่า (“ทางออกประการหนึ่งของผู้ประกันตนที่มีคู่สมรสเป็นข้าราชการ”, 2543) 

เมื่องานมีการระบุผู้เขียนว่า “ไม่ปรากฏผู้แต่ง” (Anonymous) ให้ใช้ค าดังกล่าวในการอ้างอิง
แทรกในเนื้อหาคั่นด้วยจุลาาค ตามด้วย ปีพิมพ์และเลขหน้า เช่น   

   (ไม่ปรากฏผู้แต่ง, 2550, น. 67)  

(Anonymous, 2010, p. 1) 

 5. ผู้เขียนที่มีนามสกุลเดียวกัน 

  การอ้างถึงในเนื้อหาของผู้เขียนที่มีนามสกุลเดียวกัน (ส าหรับเอกสาราาษาต่างประเทศ) ให้ใส่
อักษรย่อชื่อต้นและชื่อกลาง (ถ้ามี) ตามด้วยนามสกุลของผู้เขียนคนแรก เช่น  
     (M. A. Luce, 2005, p. 86 & Luce, 2007, p. 24)  
     (T. Goldberg & Neff, 2001, p. 89 and Goldberg & Kurtz, 2003, p. 145)  

 6. ข้อความท่ีอ้างอิงเป็นของหลายคน 

  ให้ระบุชื่อผู้ เขียนและปีที่ พิมพ์ทุกคนเรียงกันตามล าดับอักษรชื่อ ปีที่ พิมพ์ หรือตาม
ความส าคัญก็ได้ โดยคั่นด้วยเครื่องหมายอัฒาาค ( ; ) เมื่อเริ่มผู้เขียนคนใหม่ เช่น 
  (ธีระ  ลิ่มศิลา, 2547, น. 67; Guba, 2000, p. 311 ; Geertz, 2001, p. 144) 

 7. การอ้างอิงซ้ าผู้เขียนคนเดิม 

  7.1 ผู้เขียนคนเดิมและข้อเขียนเล่มเดิม ให้ระบุชื่อผู้เขียน ปีที่พิมพ์ และเลขหน้าที่อ้างซ้ า
เหมือนเดิม เว้นแต่ผู้เขียน ตั้งแต่ 3-6 คน ให้ระบุเฉพาะผู้เขียนคนแรก และตามด้วย “และคณะ” (et al.) เช่น 

 กรณีท่ีมีประชากรขนาดใหญ่ และกระจัดกระจายอยู่ในบริเวณกว้างทั่วไป ถ้าศึกษาด้วยการใช้
ตัวอย่าง จะท าให้เสียเวลาและแรงงานน้อยกว่าการใช้ประชากร (บุญธรรม  กิจปรีดาบริสุทธิ์,  2549, น. 112)   
ซึ่งกลุ่มตัวอย่างที่เป็นตัวแทนของประชากรจะต้องได้มาด้วยวิธีการสุ่มและมีจ านวนมากเพียงพอ (บุญธรรม   
กิจปรีดาบริสุทธิ์, 2549, น. 33) 

  7.2 ผู้เขียนคนเดิม แต่ข้อเขียนไม่ใช่เล่มเดิม ถ้าพิมพ์ต่างปีกันให้ลงชื่อผู้เขียนและปีที่พิมพ์ เช่น 

     การใช้วิธีการสังเกตในการเก็บรวบรวมข้อมูลเพ่ือการวิจัย สามารถใช้เก็บข้อมูลเกี่ยวกับพฤติกรรม
ของบุคคลได้เป็นอย่างดี ถ้าใช้วิธีการอ่ืนจะได้ข้อมูลที่ไม่ตรงความเป็นจริงมากนัก (บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ์, 
2549, น. 47) การสังเกตอาจแบ่งได้เป็น 2 วิธี (Robb, 2005, p. 86) คือ การสังเกตแบบมีส่วนร่วมกับแบบไม่มี
ส่วนร่วม 

     การสังเกตแบบมีส่วนร่วม ผู้สังเกตจะเข้าไปร่วมอยู่ในหมู่ผู้สังเกต และกระท ากิจกรรมร่วมกับ
ผู้ถูกสังเกต ถ้าท ากิจกรรมเหมือนกับผู้ถูกสังเกตทุกอย่างจะเป็นการสังเกตแบบมีส่วนร่วมอย่างสมบูรณ์ แต่ถ้ามี
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ส่วนร่วมบางกิจกรรม โดยเฉพาะกิจกรรมที่สร้างความสนิทสนมคุ้นเคยเท่านั้น จะเป็นการสังเกตแบบมีส่วนร่วม
ไม่สมบูรณ์ (บุญธรรม  กิจปรีดาบริสุทธิ์, 2552, น. 67) 
 

     แต่ถ้าพิมพ์ปีเดียวกัน ให้ระบุอักษร ก ข ค  หรือ a b c ต่อท้ายปีของเล่มที่ 1, 2 และ 3    
โดยเรียงตามล าดับตัวอักษรของชื่อเรื่อง เช่น 
  (นรนิติ  เศรษฐบุตร, 2547ก, น. 123) 
  (นรนิติ  เศรษฐบุตร, 2547ข, น. 67) 
  (Lincoln, 2005a, p. 112) 
  (Lincoln, 2005b, p. 55) 

 8. การอ้างเอกสารทุติยภูมิ (Secondary Source) เป็นการอ้างอิงผลงานต้นฉบับที่มีคนอ่ืนอ้าง
มาก่อน เป็นการใช้แหล่งข้อมูลทุติยาูมิ ให้ระบุชื่อเอกสารต้นฉบับและค าว่า “อ้างถึงใน” หรือ “qtd” (ค าว่า 
qtd ย่อมาจาก quoted)  หรือ “as cited in” ตามด้วยชื่อผู้แต่งที่เป็นแหล่งทุติยาูมิและปีพิมพ์ เช่น 

  (กาญจนา แก้วเทพ, 2538, น. 126, อ้างถึงใน เกศินี จุฑาวิจิตร, 2540, น. 88) 

หมายเหตุ ส าหรับการเขียนบรรณานุกรมท้ายเล่ม ให้เขียนเฉพาะเอกสารทุติยภูมิเท่านั้น 

 9. การอ้างอิงผลงานที่เผยแพร่ทางเว็บไซต์ ให้ใช้หลักการอ้างอิงเหมือนกับหนังสือและเอกสาร 
โดยให้ระบุชื่อและนามสกุล ปีที่พิมพ์/เผยแพร่ เลขหน้า (ถ้ามี) ตามล าดับ เช่น  

     ข้อมูลเผยแพร่เรื่อง “ญี่ปุ่น” จัดท าขึ้นโดยกรมเอเชียตะวันออก เมื่อ พ.ศ. 2553 เผยแพร่ทาง
เว็บไซต์ http://www.mfa.go.th/web479.php?id=133 

  ตัวอย่าง 

  (กรมเอเชียตะวันออก, 2553) 

      10. ผู้เขียนที่เป็นนิติบุคคลหรือหน่วยงานราชการ ให้ลงชื่อเต็มในการอ้าง กรณีที่มีทั้งชื่อ
หน่วยงานใหญ่และหน่วยงานย่อย ให้ใส่เฉพาะชื่อหน่วยงานย่อยที่เป็นที่รู้จักกันโดยทั่วไป ยกเว้นหากชื่อ
หน่วยงานย่อยนั้น ๆ มีซ้ ากันในหลายหน่วยงาน ให้ใส่ชื่อหน่วยงานใหญ่ที่อยู่เหนือขึ้นไปก ากับเพ่ือให้ทราบว่า
เป็นหน่วยงานย่อยของหน่วยงานใด เช่น 
   (กรมราชทัณฑ์, 2558, น. 75) 
   (ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, ส านักวิชาการ, 2558, น. 28) 
   (University of Michigan, Department of Psychology, 2015, p. 7) 
 
 
 

http://www.mfa.go.th/web479.php?id=133
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การลงรายการปีพิมพ์ 

  ให้ระบุปีเป็น พ.ศ. หรือ ค.ศ. ที่พิมพ์เผยแพร่ไว้ในวงเล็บ ไม่ต้องมีค าว่า “พ.ศ.” หรือ “ค.ศ.” 
น าหน้า ถ้าหากไม่มีปีพิมพ์ให้ระบุค าว่า ม.ป.ป. (ไม่ปรากฏปีพิมพ์) หรือ n.d. (no date) เช่น  
  (ปริญญา เทวนฤมิตกุล, ม.ป.ป., น. 1) 
 (Anderson, n.d., pp. 14-15) 

การอ้างตารางและภาพ 

       1. ตาราง (Table) ตารางแต่ละตาราง ประกอบด้วย ล าดับที่และชื่อของตารางอยู่ส่วนบน   
ตามด้วยตัวตาราง และส่วนท้ายต่อจากตารางจะมีการอ้างอิงที่มาของตาราง  การพิมพ์ล าดับที่และชื่อของ
ตารางให้พิมพ์ค าว่า “ตารางที่...” หรือ “Table…” หากเอกสารวิชาการใด ๆ มีการแบ่งเป็นบท ให้พิมพ์     
เลขล าดับตารางเรียงไปตามเลขล าดับบทนั้น เช่น ในบทที่ 1 ใช้ตารางที่ 1.1  ตารางที่ 1.2 เรียงกันไป ส าหรับ
บทที่ 2 ใช้ตารางที่ 2.1 ตารางที่ 2.2 เรียงกันไปตามล าดับ   

 2. ภาพ (Figure) หมายถึง รูปาาพ (picture) าาพถ่าย (photograph) แผนาูมิ (chart) แผนที่ 
(map) แผนาาพ (diagram) และกราฟ (graph) าาพแต่ละาาพ ประกอบด้วย ล าดับที่และชื่อของาาพอยู่   
ใต้าาพ และมีการอ้างอิงที่มาของาาพในส่วนท้าย การพิมพ์ล าดับที่และชื่อของาาพ ให้พิมพ์ค าว่า “าาพที่...” 
หรือ “Figure…” หากเอกสารวิชาการใด ๆ มีการแบ่งเป็นบท ให้พิมพ์เลขล าดับาาพเรียงไปตามเลขล าดับบท
นั้น เช่น ในบทที่ 1 ใช้าาพที่ 1.1 าาพที่ 1.2 เรียงกันไป ส าหรับบทที่ 2 ใช้าาพที่ 2.1 าาพที่ 2.2 เรียงกันไป
ตามล าดับ   

หมายเหตุ    เมื่อท าการอ้างที่มาของตารางและภาพในเนื้อหาแล้ว ให้เพิ่มในบรรณานุกรมท้ายเล่มด้วย 
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รูปแบบการอ้างตารางและภาพ 

  จากหนังสือ 

 

 

   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ  

 

ตัวอย่าง การอ้างที่มาของภาพจากหนังสือ 
 

เคย
84 

ไม่เคย
16 

ร้อยละ

   

      

 

ภาพที่ 1 การใช้บริการข้อมูลสารสนเทศจากหน่วยงานาายในรัฐสาาของกลุ่มตัวอย่าง 

ทีม่า: ความต้องการด้านสารสนเทศของรัฐสภาไทย. (น. 82.), โดย ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, 
2549, กรุงเทพฯ: ส านักการพิมพ์.  

 

 

 

 

 

 

ที่มา:ชื่อหนังสือ(เลขหน้า),โดยผู้แต่ง,ปีพิมพ์,สถานที่พิมพ์:ส านักพิมพ์. 
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จากวารสาร 

 

 
   

 เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ  

 

ตัวอย่าง การอ้างที่มาของตารางจากวารสาร 

 
ตารางที ่1 ต้นทุนค่าแรงของผู้ให้บริการทาฟลูออไรด์วาร์นิช 

รายการค่าแรง เฉลี่ย 
ต่อเดือน 13,478.25 
ต่อวัน 616.64 
ต่อชั่วโมง 87.52 
ต่อนาที 1.45 
ต่อการทาฟลูออไรด์ 1 ครั้ง (ใช้เวลารวม 6.5 นาที) 9.48 

ที่มา: “ต้นทุนทางตรงของการทาฟลูออไรด์วาร์นิชในเด็กปฐมวัย” โดย อมราารณ์  สุพรรณวิวัฒน์, สาุาวดี  
พรหมมา, และ ศรีสุดา  ลีละศิธร, 2550, วิทยาสารทันตสาธารณสุข, 12(2), น. 64. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที่มา:“ชื่อบทความ”โดยผู้แต่ง,ปีพิมพ์,ชื่อวารสาร,ปีที่(ฉบับที)่,เลขหน้า. 
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 การเขียนเชิงอรรถขยายความ (Content Footnote) 

 กรณีผู้เขียนต้องการขยายความในเนื้อหาเพ่ิมเติมจากการอ้างอิงในเนื้อหาแบบนาม-ปี (Name-Year) 
สามารถท าได้โดยเขียนเชิงอรรถขยายความ (Content Footnote) โดยมีหลักในการเขียน ดังนี้ 
 1. ใช้เครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับค า หรือข้อความที่ต้องการอธิบายเพ่ิมเติม โดยให้วางเชิงอรรถ
ขยายความในแต่ละหน้า ก าหนดให้ใช้ได้ไม่เกิน 5 รายการ กล่าวคือ ล าดับที่ 1 ดอกจัน 1 ดอก (*)  ล าดับที่ 2 
ดอกจัน 2 ดอก (**) ล าดับที่ 3 ดอกจัน 3 ดอก (***) ล าดับที่ 4 ดอกจัน 4 ดอก (****) ล าดับที่ 5 ดอกจัน       
5 ดอก (*****)   

2. ให้จัดแยกข้อความของเชิงอรรถขยายความออกจากตัวเนื้อหา โดยขีดเส้นคั่นขวาง เมื่อขีดเส้น
คั่นขวางนี้แล้ว บรรทัดต่อมาให้พิมพ์ข้อความของเชิงอรรถได้เลยโดยไม่ต้องเว้นบรรทัดอีก 
 3. เครื่องหมายดอกจันประจ าเชิงอรรถต้องตรงกับเครื่องหมายดอกจันของค าหรือข้อความที่
ต้องการอธิบายหรือโยงในส่วนเนื้อหา โดยให้ยกระดับสูงเหนือตัวอักษรตัวแรกของข้อความในส่วนเชิงอรรถ 
 4. กรณีในหน้านั้น ๆ  มีเชิงอรรถขยายความหรือเชิงอรรถโยงมากกว่า 1 รายการ (แต่ต้องไม่เกิน 
5 รายการ) ให้ขึ้นบรรทัดใหม่ส าหรับเชิงอรรถแต่ละรายการ  
 5. เชิงอรรถในหน้าใด ต้องจบในหน้านั้น ไม่ให้พิมพ์ในหน้าถัดไป ดังนั้น เส้นคั่นขวางตามข้อ 3.2    
จึงต้องเลื่อนสูงขึ้นหรือเลื่อนต่ าลงตามแต่ความมากน้อยของรายละเอียดในเชิงอรรถ  
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ตัวอย่าง เชิงอรรถขยายความที่ 1 
 
 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  
ที่มา: ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ (ฉบับใช้เรียน) (น.522), โดย ทวีเกียรติ  มีนะกนิษฐ์, 2552, 
กรุงเทพฯ: วิญญูชน. 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 มาตรา 1584/1*
 บิดาหรือมารดาย่อมมีสิทธิที่จะติดต่อกับบุตรของตนได้ตามควรแก่พฤติการณ์ ไม่ว่า

บุคคลใดจะเป็นผู้ใช้อ านาจปกครองหรือผู้ปกครองก็ตาม 
 

หมวด 3 

ความปกครอง 
 

 มาตรา 1585 บุคคลที่ยังไม่บรรลุนิตาิาวะและไม่มีบดิามารดาหรือบิดามารดาถูกถอนอ านาจปกครองเสีย
แล้วนั้น จะจัดให้มีผู้ปกครองขึ้นในระหว่างที่เป็นผู้เยาว์ก็ได้ 
 ในกรณีที่ผู้ใช้อ านาจปกครองถูกถอนอ านาจปกครองบางส่วนตามมาตรา 1582 วรรคหนึ่ง ศาลจะตั้ง
ผู้ปกครองในส่วนท่ีผู้ใช้อ านาจปกครองถูกถอนอ านาจปกครองนั้นก็ได้ หรือในกรณีที่ผู้ใช้อ านาจปกครองถูกถอนอ านาจ
จัดการทรัพย์สินตามมาตรา 1582 วรรคสอง ศาลจะตั้งผู้ปกครองเพื่อจัดการทรัพย์สินก็ได้** 
 

 มาตรา 1586*** ผู้ปกครองตามมาตรา 1585 น้ัน ให้ตั้งโดย 
 
 
 
 

 
* มาตรา 1584/1 เพิ่มเติมโดยมาตรา 42 แห่ง พ.ร.บ. แก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2533 

 ** ความเดิมในมาตรา 1585 วรรคสอง ถูกยกเลิกและให้ใช้ความทีพ่ิมพ์ไว้แทน โดยมาตรา 43 แห่ง พ.ร.บ. แก้ไขเพิ่มเติมประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2533 
                *** ความเดิมถูกยกเลิกและให้ใช้ความที่พิมพ์ไวแ้ทน โดยมาตรา 44 แห่ง พ.ร.บ. แก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
(ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2533ละพาณิชย ์(ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2533 
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ตัวอย่าง เชิงอรรถขยายความที่ 2 
 

จากโรงเรียนกฎหมายมาสู่ส านักอบรมศึกษากฎหมาย 
แห่งเนติบัณฑิตยสภา 

 

 
โรงเรียนกฎหมาย 

พระที่นั่งจักรีมหาปราสาท 
 

ที่ 4/117     วันที่ 1 พฤษาาคม รัตนโกสินทร์ศก 115 
 
 ถึงกรมหลวงพิชิตปรีชากร ฉันพึ่งกลับมาจากศาลเดี๋ยวนี้ ได้จดหมายติเตียนการบางอย่างไว้ทุกห้อง แล
ได้ให้กรมหมื่นมหิศร, จดหมายถึงเธอแลกรมโยธา แลกรมเมือง เรื่องกลิ่นเหมนรอบศาล เพื่อจะให้เปนผู้จัดเปนผู้เตือน
แลเปน   ผู้ร้อง 
 ได้ดูนั่งช าระความที่ศาลพระราชอาญา เห็นวิถีถามพยานช่างช้าเสียจริง ๆ เรื่องถามถิ่นถานแลเหตุ
ผลต่าง ๆ ซึ่งควรจะเปนแต่ เยส ออร โน ได้หลายอย่าง ก็ยังต้องให้การกันยืดยาว การที่ช้าอีกอย่างหนึ่งนั้นด้วยเรื่อง
เขียนหนังสือ มิสเตอแคตเตียแจ้งว่า เขาจดค าให้การได้สามคน ผู้พิพากษา    จดได้แต่คนเดียว การอันนี้เปนเหตุด้วย
เร่ืองไทยเราเขียนหนังสือช้า ซึ่งต้องการความเล่าเรียนฝึกหัด    แต่ถึงดังนั้นถ้าคิดอ่านวิธีที่จะถามเหตุผล ให้ง่าย ๆ ลง
เท่านี้ เห็นจะเร็วขึ้นได้อีกมาก 
 อนึ่งฉันได้พูดกับขุนหลวงพระไกรษี เมื่องานราชสมบัติเสมอด้วยรัชกาลที่ 1* ในเรื่องซึ่ง  จะให้มีผู้ช าระ
ความได้มากขึ้น เขาว่าจ าเปนจะต้องตั้งโรงเรียนลอสกูล ฉันเห็นเปนถูกต้องแท้   เหมือนที่อิหยิปต์ ตั้งศาลแขกได้ก็
อาไศรยโรงเรียนกฎหมายเหมือนกัน เห็นว่าเปนรากเง่าที่จะให้การช าระความเรียบร้อยมั่นคง ครั้นวันนี้ได้พบขุนหลวง
พระไกรษี เตือนเขาว่าท าไมไม่ได้เห็นความคิดที่จะจัดการ เขาว่าได้ท ายื่นไว้ที่เธอสามเดือนแล้ว ฉันเห็นว่าเปนข้อส าคัญ
มาก ถ้าเธอคิดการยังไม่ตลอด ขอให้เร่งคิดเสียให้ตลอด ถ้าการคิดตลอดแล้ว ขอให้น ามาบอกให้ทราบ ส าหรับขึ้น
งบประมาณในศกนี้ได้ดีกว่าที่จะรอไป 
 ในที่สุดนี้ขอบอกว่ามีความเสียใจที่ไปไม่พบเธอ การทีไ่ม่ไดน้ัดนัน้ตั้งใจจะไม่นัดดว้ย 
 

      สยามินทร์ 
 

 
* งานสมโาชศิริราชสมบัติ เมื่อวันที ่3 มีนาคม ร.ศ.114 ในวโรกาสที่ได้เสด็จเถลิงถวัลยราชสมบัติ นับวันได้ 10,015 วัน เสมอด้วยพระบาทสมเด็จ 
พระพุทธยอดฟา้จุฬาโลกมหาราช 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่มา: 80 ปี เนติบัณฑิตยสภา 1 มกราคม 2538 (น. 104), โดย เนติบัณฑิตยสาา, ม.ป.ป., กรุงเทพฯ: อมรินทร์. 
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 บรรณานุกรม (Bibliography) 

 ทุกเอกสารที่อ้างอิงในเนื้อหาต้องปรากฏในบรรณานุกรม หรือรายการเอกสารอ้างอิง ดังนั้น 
ข้อมูลเอกสารอ้างอิงต้องถูกต้อง และสมบูรณ์ รายการแต่ละรายการต้องมีส่วนต่าง ๆ ได้แก่ ชื่อผู้เขียน ปีที่พิมพ์    
ชื่อเรื่อง และข้อมูลการตีพิมพ์ ซึ่งจะปรากฏอยู่ท้ายเล่ม โดยน ามาเรียงตามล าดับตัวอักษรของพจนานุกรม  
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน หรือ พจนานุกรมาาษาอังกฤษ -าาษาไทย ที่เป็นที่ยอมรับทั่วไป หลักการพิมพ์
บรรณานุกรม มีดังนี้ 

การพิมพ์บรรณานุกรม 

 1. พิมพ์ค าว่า บรรณานุกรม ตัวอักษรขนาด 18 ตัวหนา ไว้ตรงกลางหน้ากระดาษ ห่างจาก   
ขอบบน 3 ซม. หรือ 1.5 นิ้ว ต่อจากนั้นให้เว้น 1 บรรทัด หากเป็นาาษาต่างประเทศให้ใช้ค าว่า BIBLIOGRAPHY 
ซึ่งเป็นตัวพิมพ์ใหญ่ทั้งหมด 

 2. การพิมพ์บรรณานุกรมแต่ละรายการให้พิมพ์ชิดขอบกระดาษด้านซ้าย บรรทัดต่อมาให้ย่อหน้า
1.3 ซม. หรือ 0.5 นิ้ว จนจบรายการนั้น ๆ แล้วจึงขึ้นรายการใหม่  

 3. การพิมพ์บรรณานุกรมแต่ละรายการและการขึ้นรายการใหม่ไม่ต้องเว้นระยะระหว่างบรรทัด 

 4. พิมพ์บรรณานุกรมาาษาไทยแยกจากาาษาต่างประเทศ โดยพิมพ์บรรณานุกรมาาษาไทยก่อน    
ต่อด้วยาาษาต่างประเทศ 

 5. การจัดเรียงบรรณานุกรมในเอกสาราาษาไทยให้จัดเรียงตามล าดับอักษรชื่อผู้แต่งตาม
พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน หากชื่อตัวซ้ ากันจะเรียงล าดับตามอักษรชื่อสกุล  ส่วนเอกสาร
าาษาต่างประเทศให้จัดเรียงตามล าดับอักษรชื่อสกุล ใช้เครื่องหมายจุลาาค (,) คั่น ตามด้วยชื่อตัวอักษรย่อของ
ชื่อต้น และตัวอักษรย่อของชื่อกลาง (ถ้ามี) 

 6. เอกสารที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง ให้เรียงล าดับด้วยอักษรชื่อหนังสือ หรือชื่อบทความ ขึ้นอยู่กับ
ประเาทของเอกสารนั้น ๆ  

 7. ในชื่อเรื่องหรือชื่อบทความ หากขึ้นต้นด้วยตัวเลข ให้เรียงล าดับโดยถือตามเสียงอ่านเป็น     
ค าเต็ม เช่น 72 ปี รัฐสาาไทย อ่านว่า เจ็ดสิบสองปีรัฐสาาไทย  

 8. การเรียงล าดับบรรณานุกรมจากเอกสารของผู้เขียนคนเดียวกัน ให้เรียงล าดับตามปีที่พิมพ์ 
จากปีที่พิมพ์ก่อนตามล าดับจนถึงปีที่พิมพ์หลังสุด หากเป็นปีพิมพ์เดียวกัน ให้เรียงล าดับตามอักษรชื่อเรื่อง และ
ให้เขียนตัวอักษร ก ข ค หลังปีที่พิมพ์ หากเป็นาาษาต่างประเทศให้ใช้ a b c ทั้งนี้ ตั้งแต่เอกสารล าดับที่สอง
เป็นต้นไป (ของผู้เขียนคนเดียวกัน) ให้ใช้เส้นตรงยาว 1.3 ซม. หรือ 0.5 นิ้ว ในต าแหน่งชื่อผู้แต่ง ตามด้วย
เครื่องหมายมหัพาาค (.) ดังตัวอย่าง 
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ตัวอย่าง การเรียงล าดับบรรณานุกรมจากเอกสารของผู้เขียนคนเดียวกัน 

อรณิช รุ่งธิปานนท์. (2553). รัฐสภาสหราชอาณาจักร : สภาสามัญ สภาขุนนาง หน่วยงานสนับสนุน. 
 กรุงเทพฯ: ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, ส านักวิชาการ. 
________. (2557ก). ประชาคมอาเซียน [เอกสารอัดส าเนา]. กรุงเทพฯ: ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, 
 ส านักวิชาการ. 
________. (2557ข). ภูมิภาคนิยมกับอาเซียน. กรุงเทพฯ: ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, 
 ส านักวิชาการ, กลุ่มงานบริการวิชาการ 1. 

รูปแบบและตัวอย่างการเขียนบรรณานุกรม  

 ส าหรับรูปแบบการเขียนบรรณานุกรมที่น าเสนอในคู่มือการจัดท าเอกสารวิชาการฉบับนี้ ได้น าระบบ  
The American Psychological Association หรือ APA และหลักการอ้างอิงทางบรรณานุกรมพร้อมทั้ง
ตัวอย่างบางส่วนในคู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2556 มาประยุกต์ใช้เป็น
แนวทางก าหนดมาตรฐานในการอ้างอิงของส านักวิชาการ ดังนี้   

1. หนังสือ  

2. หนังสือแปล 

3. บทของหนังสือ  

4. บทของสารานุกรม หรือพจนานุกรม  

5. วารสาร นิตยสาร จดหมายข่าว และบทคัดย่อในวารสาร 

6. หนังสือพิมพ์ 

7. วิทยานิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ์ 

8. รายงานวิจัย และรายงานของหน่วยงาน 

9. ราชกิจจานุเบกษา 

10. รายงานการประชุมสาา และบันทึกการประชุมสาา  

11. เอกสารการประชุม หรือสัมมนา 

12. บทวิจารณ์  

13. แผ่นพับ จุลสาร สูจิบัตร หรือเอกสารอัดส าเนา 

14. โสตทัศนวัสดุ  

15. ข้อมูลที่สืบค้นจากอินเทอร์เน็ต  

16. ฐานข้อมูล 

17. สัมาาษณ์ 

18. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) 
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1. หนังสือ  

 รูปแบบ 
 
    
   

  เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

    หากเป็นหนังสือที่จัดพิมพ์เป็นครั้งแรก ไม่ต้องระบุครั้งที่พิมพ์ 

ตัวอย่าง 
1) หนังสือ (ผู้แต่งคนเดียว) 

 บุญธรรม  กิจปรีดาบริสุทธิ์. (2545). สถิติวิเคราะห์เพื่อการวิจัย (พิมพ์ครั้งที่ 2). กรุงเทพฯ: ศรีอนันต์. 
 Zikmund, W.G. (2000). Essentials of Marketing Research. Orlando, FL: Harcourt. 

  

 2) หนังสือ (ผู้แต่ง 2-7 คน) ให้ลงชื่อผู้แต่งทุกคน โดยใส่ “และ” น าหน้าชื่อผู้แต่งคนสุดท้ายกรณีที่เป็นงาน  
        เขียนาาษาไทย หรือให้ใส่ & ส าหรับงานเขียนาาษาต่างประเทศ คั่นทุกชื่อด้วยเครื่องหมายจุลาาค (,)  

 เสริมศักดิ์  วิศาลาารณ์, และ อเนกกุล  กรีแสง. (2542). หลักเบื้องต้นของการวัดผลการศึกษา.  
         กรุงเทพฯ: พิฆเณศ. 
 มัลลิกา  บุนนาค, กัลยา  ครองแก้ว, วัชราารณ์  สุริยาาวิัฒน์, และ นพรัตน์  รุ่งอุทัยศิริ. (2532).  
         สถิติ. กรุงเทพฯ: จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
 Wimmer, R.D., & Dominick, J.R. (2001).  Mass Media Research: Introduction. Belmont,  
         CA: Thomson. 
 

 3) หนังสือ (ผู้แต่งตั้งแต่ 8 คนขึ้นไป) ให้ลงชื่อผู้แต่ง 6 คนแรก ตามด้วยเครื่องหมายจุลาาค (,) และ     
        มหัพาาค 3 จุด (. . .) โดยหน้าและหลังแต่ละจุดต้องเว้นวรรค 1 ระยะ ตามด้วยชื่อผู้แต่งคนสุดท้าย 

        ปรีดา อุ่นเรือน, สมชาย ตระกูลกิจ, ไพบูลย์ ใจดี, วัฒนา เกียรติรัตน์, สุวรรณ เปี่ยมไสว, วิไลพร         
               คล่องการเรียน, . . . บังอร กนกงาม. (2553). การจัดการระบบสารสนเทศส าหรับ CEO            
               (พิมพ์ครั้งที่ 3). กรุงเทพฯ: ซีอีโอเพรส.  
     Mercer, D. W., Kent, A., Nowicki, S. D., Mercer, D., Squier, D., Choi, W., . . . Morgan, C.    
               (2004). Beginning PHP5. Indianapolis, IN: Wiley. 

 4) หนังสือต าราโดยกลุ่มผู้เขียนเป็นองค์กรของรัฐและเป็นผู้พิมพ์ (นิติบุคคล) 
        คณะกรรมการการตรวจเงินแผ่นดิน. (2546). มาตรการตรวจเงินแผ่นดิน เรื่อง การป้องกันหรือ 
               ควบคุมความเสียหายให้หน่วยรับตรวจปฏิบัติ. กรุงเทพฯ: คุรุสาาลาดพร้าว. 
 National Research Council. (2002). Funding a Revolution: Government Support for 
       Computing Research. Washington, DC: National Academy Press. 
 
 

ชื่อผู้แต่ง.(ปทีี่พิมพ์).ชื่อเรื่อง(พิมพ์ครั้งที่).สถานที่พิมพ์:ส านักพิมพ์. 
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 5) หนังสือที่มีบรรณาธิการ 
 ณัฐ  ามรประวัติ, ไกรสิทธิ์  ตันติศิรินทร์, และ เยาวรัตน์  ประจักษ์ขาม (บรรณาธิการ). (2551).  
          แผนกลยุทธ์การวิจัยสุขภาพ. กรุงเทพฯ: พี เอ ลีฟวิ่ง.   
  Norris, S., & Stevenson, B. (Eds.). (2001).  Ecology for a strong earth.  New York: Longman. 
 
 

 หนังสือที่มีบรรณาธิการ ให้ใส่ค าว่า “บรรณาธิการ” ไว้ในวงเล็บหลังชื่อบรรณาธิการ ถ้าหนังสือ 
 าาษาอังกฤษที่มีบรรณาธิการคนเดียว ให้ใช้ Ed. หากมีบรรณาธิการหลายคนให้ใส่ Eds. 

 

 6) หนังสือที่ไม่มีชื่อผู้เขียนหรือบรรณาธิการ 
 สมเด็จพระปิยมหาราชกับนักเขียนฝรั่งเศส. (ม.ป.ป.). กรุงเทพฯ: มูลนิธิเอกชนพัฒนาาูมิาาค. 
 United Press International Stylebook: The Authoritative Handbook for Writers.  
   In R.M. Jaeger (Ed.). (2003). Lincolnwood, IL: National. 

ให้ใส่ชื่อเรื่องหรือชื่อหนังสือไว้ในต าแหน่งผู้เขียน 
 

7) สารานุกรม หรือพจนานุกรม  
  ราชบัณฑิตยสถาน. (2545). พจนานุกรมศัพท์ปรัชญา อังกฤษ – ไทย. กรุงเทพฯ: ผู้แต่ง. 
  Lindgren, H.C. (2001). Stereotyping. In The Corsini Encyclopedia of Psychology and  
           Behavioral Science (Vol.4). New York: Wiley.  

  กรณีที่ผู้แต่งและส านักพิมพ์เหมือนกัน ให้ลงค าว่า ผู้แต่ง ส าหรับงานที่เป็นาาษาไทย และ Author ส าหรับ  
         งานทีเ่ป็นาาษาต่างประเทศในต าแหน่งของส านักพิมพ์ 

หมายเหตุ 

     ในกรณีที่ไม่ปรากฏปีพิมพ์ ให้ระบุค าว่า ม.ป.ป. (ไม่ปรากฏปีพิมพ์) หรือ n.d. (no date) เช่น  

     าัคจีรา ศุาวิชชา. (ม.ป.ป.). คู่มือบ าบัดอาการปวดเม่ือยด้วยตนเอง. กรุงเทพฯ: ต้นธรรม 

     ในกรณีที่ไม่ปรากฏสถานที่พิมพห์รือเมืองท่ีพิมพ ์ให้ระบุค าว่า ม.ป.ท. (ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์)           
           หรือ  n.p. (no place) เช่น  

     ปรียานุช คลอวุฒิวัฒน์. (2557). เราก าลังเข้าข่าย plagiarism หรือไม่. [แผ่นพับ] ม.ป.ท.:  
   ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, ส านักวิชาการ, กลุ่มงานห้องสมุด. 

      ในกรณีทีไ่ม่ปรากฏส านกัพิมพ์ ให้ระบุค าว่า ม.ป.พ. (ไมป่รากฏส านักพิมพ์) หรือ n.p. (no publisher) เช่น  

     นครหรอยดี. (2556). ม.ป.ท.: ม.ป.พ. 
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     การลงช่ือส านักพิมพ์ ให้ลงรูปแบบสั้น ๆ และเป็นที่เข้าใจ โดยละค าท่ีไม่จ าเป็นออก เช่น ส านักพิมพ์   
         บริษัท ห้างหุ้นส่วน Publishers, Co., Inc. ยกเว้นส านักพิมพ์ของมหาวิทยาลัยให้ลงค าว่า 
  ส านักพิมพ์ไปด้วย หากเอกสารนั้นไม่ปรากฏส านักพิมพ์หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบในการพิมพ์แต่มี 
  เฉพาะโรงพิมพ์ ให้ลงค าว่า โรงพิมพ์ Books หรือ Press ไว้ด้วย เช่น 

  ส านักพิมพ์มติชน ให้ลงว่า มติชน 
  บริษัทอมรินทร์พริ้นติ้งแอนด์พับลิชชิ่ง จ ากัด (มหาชน) ให้ลงว่า อมรินทร์พริ้นติ้งแอนด์พับลิชชิ่ง 
  ส านักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ให้ลงว่า ส านักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  โรงพิมพ์เดือนตุลา ให้ลงว่า โรงพมิพ์เดือนตุลา   

2. หนังสือแปล 

 รูปแบบ 
 

 

  
  เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

  ตัวอย่าง   
      บัสเวลล์ จูเนียร์., โรเบิร์ต อี. (2545). ประสบการณ์ชีวิตพระในวัดเซน การปฏิบัติสมาธิในพระพุทธศาสนา 
             เกาหลีร่วมสมัย (ศรินทิพย์ สถีรศิลปิน และปกรณ์  สิงห์สุริยา, ผู้แปล). กรุงเทพฯ: ส่องศยาม. 
      Grimal, Pierre. (2004). Love in Ancient Rome (Jr. Norman,Trans.). Oklahoma: University of 
       Oklahoma Press. 

3. บทของหนงัสือ  

 รูปแบบ 
 

    
 

    
    

   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

     ตัวอย่าง 
  อุทัย บุญประเสริฐ. (2545). การวิเคราะห์และเขียนโครงการแบบมีเหตุผลสัมพันธ์. ใน สมหวัง พิธิยานุวัฒน์ 
    (บรรณาธิการ), รวมบทความทางการประเมินโครงการ (น. 25–39). กรุงเทพฯ: ส านักพิมพ์
    แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
 

ชื่อผู้แต่ง.(ปทีี่พิมพ์).ชื่อเรื่อง(ชื่อผู้แปล).สถานที่พิมพ์:ส านักพิมพ์. 

ชื่อผู้แต่ง.(ปทีี่พิมพ์).ชื่อบทหรือชื่อบทความ.ในชื่อบรรณาธิการ(บรรณาธิการ),ชื่อหนังสือ 
      (เลขหน้า). สถานที่พิมพ์: ส านักพิมพ์. 
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    Nelson, G., Lavoie, F., & Mitchell, T. (2007). The History and Theories of Community  
    Psychology in Canada. In S. M. Reich, M. Roemer, I. Prilleitensky., & M. Montero 
    (Eds.), International Psychology: History and Theories (pp. 13-36). New York: 
    Springer.  

4. บทของสารานุกรม หรอืพจนานุกรม  

 รูปแบบ 
 

 

    
    

   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 ตัวอย่าง 

 นันทสาร  มีสลับ. (2543). าูมิปัญญาไทย. ใน สารานุกรมไทยส าหรับเยาวชน โดยพระราช 
            ประสงค์ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว (เล่ม 33, น. 11-30). กรุงเทพฯ:  
            อมรินทร์พริน้ติ้ง. 
    “Islam.” (2002). In The New Encyclopedia Britannica (Vol. 22, pp. 1-43). Chicago:  
    Encyclopedia Britannica. 

5. วารสาร นิตยสาร จดหมายข่าว และบทคัดย่อในวารสาร 

รูปแบบ 
  
 
 

      เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 
   - หากมีข้อมูลครบทั้ง วัน เดือน ปีที่พิมพ์ ก็ให้ใส่ลงในรายการอ้างอิงด้วย เอกสารภาษาไทย ให้เรียง    
    (วัน เดือน ปี) ส าหรับเอกสารภาษาอังกฤษ ใหเ้รียง (ปี, เดือน วัน) 

ตัวอย่าง 

 1) บทความวารสาร  
  กาญจนา  แก้วเทพ. (2545). สื่อและวัฒนธรรมศึกษากับสังคมไทย. รัฐศาสตร์สาร, 23(3), 50–97. 
  Mellers, B.A. (2000, June). Choice and the Relative Pleasure of Consequences.  
          Psychological Bulletin, 26(6), 910–924. 
 

ชื่อผู้แต่ง.(ปทีี่พิมพ์).ชื่อบทความหรือข้อความ.ในชื่อสารานุกรมหรือพจนานุกรม 
 (พิมพ์ครั้งที่, เล่มที่,เลขหน้า).สถานที่พิมพ์:ส านักพิมพ์. 
 

ชื่อผู้แต่ง.(วัน เดือน ปีที่พิมพ์).ชื่อบทความ.ชื่อวารสาร,ปีที่(ฉบับที่),เลขหน้า. 
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 2) บทความในนิตยสาร 
 มาโนช  หล่อตระกูล. (กรกฎาคม 2549). ฆ่าตัวตายกันท าไม. Health Today. 2(16), 24-27. 
  Kendal, E. R., & Squire, L. R. (2000, November 10). Neuroscience: Breaking Down Scientific  
          Barriers to the Study of Brain and Mind. Science, 290(3), 1113–1120. 

 3) จดหมายข่าว  
  อิทธิพล  ปรีดีประสงค์. (มกราคม 2553). กองทุนสื่อสร้างสรรค์ กลไกสร้างสังคมแห่งการเรียนรู้.  
               จดหมายข่าวชุมชนคนรักสุขภาพ, 8-9. 
 Brown, L. S. (2004, Spring). And domination training as a central component of diversity in 
               clinical psychology education. The Clinical Psychologist, 46, 83–87. 

 4) บทคัดย่อในวารสาร 
สุทัศน์  ธีระวัฒน์ และคณะ. (2549). การจัดท าแผนที่ป่าชายเลน ป่าชายหาด และแนวชายหาดบริเวณ 

          ชายฝั่งทะเลอันดามันของประเทศไทย. [บทคัดย่อ]. วารสารสมาคมส ารวจระยะไกลและ 
     สารสนเทศภูมิศาสตร์แห่งประเทศไทย, 7(3), 10-15.   

Kanning, M., Schlicht, W. (2010). Be Active and Become Happy: An Ecological Momentary 
       Assessment of Physical Activity and Mood. [Abstract]. Journal of Sport and  

   Exercise Psychology, 32(12), 253.  

6. หนังสือพิมพ์ 

 รูปแบบ 
 

 

 

เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 

   - หากมีข้อมูลครบทั้ง วัน เดือน ปีท่ีพิมพ์ ก็ให้ใส่ลงในรายการอ้างอิงด้วย เอกสารภาษาไทยให้เรียง 
(วัน เดือน ปี) ส าหรับเอกสารภาษาอังกฤษ ให้เรียง (ปี, เดือน วัน) 
   - บทความในหนังสือพิมพ์ ให้ใส่ น. ไว้ก่อนเลขหน้า ส่วนภาษาอังกฤษใช้ p. ส าหรับหน้าเดียว 
หากมีหลายหน้า ใช้ pp. 

ตัวอย่าง 

 1) หนังสือพิมพ์รายวัน (มีผู้เขียน) 
 อัครพงศ์  ผ่องสุวรรณ. (22–25 มิถุนายน 2550). อินเตอร์เน็ต 2000 มิติใหม่แห่งเทคโนโลยีและบริการ. 
              ประชาชาติธุรกิจ, น. 26–27. 
  Di Rado, A (2002, September 30). Trekking Through College: Classes Explore Modern Society 
               Using the World of Star Trek. Los Angeles Time, p. A3. 

ชื่อผู้แต่ง.(วัน เดือน ปีที่พิมพ์).ชื่อเรื่อง.ชื่อหนังสือพิมพ,์น.เลขหน้า. 
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 2) หนังสือพิมพ์รายวัน (ไม่มีผู้เขียน)  
  ขยะปัญหาที่ชุมชนต้องร่วมกันแก้ไข. (15 พฤศจิกายน 2547). มติชน, น. 23. 
  A Comparison of Operator Trust in Humans Versus Machines. (2003, July 15).  
              The Washington Post, p. A12. 

 3) หนังสือพิมพ์ออนไลน์  
     อังกฤษพิจารณาแก้กฎสืบสันตติวงศ์ให้ “พระธิดา” สามารถเป็นกษัตริย์ได้. (19 มกราคม 2554).      
   มติชนออนไลน์. สืบค้น 14 พฤษาาคม 2558 จาก     
   http://www.matichon.co.th/news_detail.php?newsid=1295414263 

 4) หนังสือพิมพ์จากฐานข้อมูล   
 เสนอ ‘พ.ร.บ. ยาเสพติด’ ฉบับแรก. (15 พฤษาาคม 2558). ข่าวสด กรอบบ่าย. น. 16(ซ้าย).               
   สืบค้นจาก ฐานข้อมูล iQNewsClip  

7. วิทยานิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ์ 

 รูปแบบ 

 
 

 

  เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 ตัวอย่าง 
 

  ทัศนีย์ พานพรหม. (2546). ปัจจัยที่มีผลต่อพฤติกรรมส่งเสริมสุขภาพของผู้สูงอายุในจังหวัด 
           ศรีสะเกษ. (วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต). มหาวิทยาลัยมหิดล, บัณฑิตวิทยาลัย,  
                 สาธารณสุขศาสตร์. 
 สุนทรี เนียมณรงค์. (2552). ผลประโยชน์ทับซ้อน มาตรการของรัฐ และปัจจัยเอ้ืออ านวยท่ีมี 
          ผลต่อการคอร์รัปชั่นในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น. (วิทยานิพนธ์ปริญญาดุษฎีบัณฑิต).  
     มหาวิทยาลัยปทุมธานี, โครงการปรัชญาดุษฎีบัณฑิตการพัฒนาการบริหาร, สาขาวิชาการ 
     พัฒนาการบริหารกลุ่มวิชาการพัฒนาสังคม. 
  Almeida, D. M. (2000).  Father’s Participation in Family Work: Consequences for  
          Father’s Stress and Father-Child Relations. (Master’s thesis). University of Victoria, 
               Victoria, British Columbia, Canada. 
  Wifely, D. E. (2002).  Interpersonal Analyses of Bulimia: Norma Weight and Obese.  
          (Doctoral dissertation). University of Missouri, Columbia. 
 

ชื่อผู้แต่ง.(ปีที่พิมพ์).ชื่อเรื่อง.(วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิตหรือปริญญาดุษฎีบัณฑิต). 
      ชื่อมหาวิทยาลัย,ชื่อคณะ,ชื่อสาขาวิชาหรือาาควิชา. 
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8. รายงานวิจัย และรายงานของหน่วยงาน  

รูปแบบ 
  

 
   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

ตัวอย่าง 
 1) รายงานวิจัย 
         ปรียวรรณ สุวรรณสูนย์. (2556). การสนับสนุนงานด้านวิจัยและด้านวิชาการต่อสมาชิกรัฐสภา  
    กรณีศึกษาเปรียบเทียบรัฐสภาไทยกับรัฐสภาสาธารณรัฐเกาหลี. กรุงเทพฯ: ส านักงาน 
    เลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, ส านักวิชาการ, กลุ่มงานวิจัยและพัฒนา. 

 2) รายงานที่ผู้แต่งเป็นหน่วยงาน  
  กระทรวงยุติธรรม. (2548). รายงานของประเทศไทย การประชุมสหประชาชาติว่าด้วยการ 
          ป้องกันอาชญากรรมและความยุติธรรมทางอาญา ครั้งที่ 11. กรุงเทพฯ: เจริญดีการพิมพ์. 
   Congressional Budget Office. (2008).  Effects of Gasoline Prices on Driving Behavior  
           and Vehicle market: A CBO study (CBO Publication No. 2883). Washington DC: 
            U.S. Government Printing Office. 

9. ราชกิจจานุเบกษา 

รูปแบบ 
 
 
 

   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 ตัวอย่าง 
“พระราชบัญญัติจัดระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรัฐสาา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535” (1 เมษายน 2535). 

               ราชกิจจานุเบกษา, เล่ม 109 ตอนที่ 32, น. 3. 
        “พระราชกฤษฎีกา พระราชทานอาัยโทษ พ.ศ. 2558” (30 มีนาคม 2558). ราชกิจจานุเบกษา,   
       เล่ม 132 ตอนที่ 23 ก, น. 1-8.  
 
 
 

ชื่อผู้แต่ง.(ปีที่พิมพ์).ชื่อเรื่อง(หมายเลขเอกสาร).สถานที่พิมพ์:ส านักพิมพ์. 

“ชื่อกฎหมาย”( วัน เดือน ปี ที่พิมพ์).ราชกิจจานุเบกษา,เล่มตอนที่ ,หน้า. 
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10. รายงานการประชุมสภา และบันทึกการประชุมสภา 

 รูปแบบ 
 
  
 
   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 ตัวอย่าง 

     1) รายงานการประชุมสภา 
ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร. (28 ตุลาคม 2535). รายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร       

               ชุดที่ 18 ปีท่ี 1 ครั้งที่ 8 (สมัยสามัญประจ าปี ครั้งที่หนึ่ง) (น. 108-119). กรุงเทพฯ:           
 กองการพิมพ์. 

2) บันทึกการประชุมสภา 
ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร. (28 พฤศจิกายน 2556). บันทึกการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
       ชุดที่ 24 ปีที่ 3 ครั้งที่ 28 (สมัยสามัญท่ัวไป) เป็นพิเศษ (น. 1-3). กรุงเทพฯ: กองการพิมพ์. 

11. เอกสารการประชุม หรือสัมมนา  

 1. เอกสารที่ตีพิมพห์รือเผยแพร่หลังจากการประชุม/สัมมนา  

    รูปแบบ 
 
  
     

            เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

ตัวอย่าง 

 ดวงเดือน พันธุมนาวิน. (2545). คุณาาพ 7 ด้าน ของงานวิจัยที่เข้ามาตรฐาน. ใน เอกสารประกอบการ 
              ประชุมสัมมนาการวิจัยและพัฒนาระบบพฤติกรรมไทย รุ่น 2 (น.52-60). 
         กรุงเทพฯ: ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ. 
  Devi, E. L., & Ryan, R. M. (2002). A Motivational Approach to Self : Integration in Personality. 
               In R. Desensitizer (Ed.), Nebraska Symposium on Motivation: Vol.38.  
    Perspectives on motivation. (pp. 237-288). Lincoln: University of Nebraska  
    Press.  
 
 

ชื่อหน่วยงาน.(วัน เดือน ปีที่ประชุม).รายงานการประชุมสภาชุดที่ปีท่ีครัง้ท่ี(สมัย) 
 (เลขหน้า).สถานที่จัดประชุม:ผู้รับผิดชอบการพิมพ์. 

ชื่อผู้แต่ง.(ปทีี่พิมพ์).ชื่อเรื่อง.ในชื่อบรรณาธิการ,ชื่อหนังสือ(หน้า).สถานทีพิ่มพ์:    
      ส านักพิมพ์. 
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2. บทความทีเ่สนอต่อท่ีประชุม แต่ไม่ได้มีการจัดพิมพเ์ผยแพร่ 
    รูปแบบ 

 
    
   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

    ตัวอย่าง 

 ปริวรรต  อุดมศักดิ์. (สิงหาคม 2548). การจัดระบบการรองรับภารกิจการกระจายอ านาจขององค์กร 
         ปกครองส่วนท้องถิ่น. บทความน าเสนอในการประชุมวิชาการสาธารณสุขแห่งชาติ ครั้งที่ 9 
                 เรื่อง การกระจายอ านาจ ผลกระทบและทิศทางการพัฒนาสุขาาพ. มหาวิทยาลัยมหิดล,   
    คณะสาธารณสุขศาสตร์. 
  Lee, Hwa-Wai. (2002, June).  Exchange Librarians. Paper presented at the Annual  
           Conference of the American Library Association. 

12. บทวิจารณ ์

   รูปแบบ 
  
  
 

  เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

   ตัวอย่าง 

 าาวนา  เขมะรัตน์. (2534). [วิจารณ์หนังสือรายงานการวิจัย เรื่อง การปรับปรุงระบบราชการด้านการจัด 
              องค์การ, โดย อมร  รักษาสัตย์ และ ถวัลย์  วรเทพพุฒิพงษ์]. วารสารพัฒนบริหารศาสตร์,  
    36(2), 249. 
 Schatz, B. R. (2000). Learning by Text or Context? [Review of the book The Social Life of    
                 Information, by J. S. Brown & P. Duguid]. Science, 290, 1340. 

13. แผ่นพับ จุลสาร สูจิบัตร หรือเอกสารอัดส าเนา 

  รูปแบบ 
 

 
 

   เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 
 
 
 

ผู้เขียนบทวิจารณ์.(ปทีี่พิมพ์).ชื่อบทวิจารณ์[วิจารณ์หนังสือชื่อเรื่อง,โดยชื่อผู้แต่ง]. 
      ชื่อหนังสือที่พิมพ์บทวิจารณ์.  

ชื่อผู้แต่ง.(เดือน ปีที่จัดประชุม).ชื่อเอกสาร.หัวข้อการประชุม.สถานที่จัดประชุม. 
 

ชื่อผู้แต่ง.(ปีพิมพ์). ชื่อเรื่อง [ลักษณะของเอกสาร].สถานที่พิมพ์: ส านักพิมพ์ (ถ้ามี). 
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     ตัวอย่าง 

       โรงพยาบาลธนบุรี. (2549). าาวะโรคอ้วน [แผ่นพับ]. กรุงเทพฯ. 
     สุนิดา บุญญานนท์. (2556). ห้องสมุดสมัยใหม่ในสาธารณรัฐแห่งสหภาพเมียนมาร์ หนึ่งในประเทศ 
       สมาชิกสมาคมอาเซียน [เอกสารอัดส าเนา]. กรุงเทพฯ: ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร,
       ส านักวิชาการ, กลุ่มงานห้องสมุด. 
 Travel Alberta. (2002). Official Alberta Vacation Guide [Brochure]. Edmonton,  
         Alberta, Canada. 

         ให้ใช้วงเล็บเหลี่ยม [ ] ระบุการพิมพ์ว่าเป็น แผ่นพับ [Brochure], จุลสาร [Pamphlet], หรือสูจิบัตร 
[Program] 

14. โสตทัศนวัสดุ  

รูปแบบ 
 
 
 
 
      

หากสืบค้นจากอินเทอร์เน็ต 
 
 
 
   

 เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 
 

    หน้าที่รับผิดชอบ ถ้ามี จึงระบ ุเช่น ผู้ผลิต (Producer) ผู้ก ากับ (Director) ผู้บรรยาย (Speaker) เป็นต้น 
     ลักษณะของสื่อโสตทัศน์ ให้ใช้ดังนี้ 
 

าาษาไทย าาษาอังกฤษ 
[เทปบันทึกเสียง] 
[เทปบันทึกาาพ] 
[ซีดี] 
[ดีวีดี] 
[รายการวิทยุ] 
[รายการโทรทัศน์] 
[าาพยนตร์] 
[แผนที่] 

[Audio cassette] 
[Video] 
[CD] 
[DVD] 
[Radio broadcast] 
[Television broadcast] 
[Motion picture] 
[Map] 

 

ชื่อผู้รับผิดชอบ(หน้าที่รับผิดชอบ).(ปีที่ผลิต).ชื่อเรื่อง[ประเาทโสตทัศนวัสดุ]. 
       ประเทศที่ผลิต:บริษัทผู้ผลิต. 

ชื่อผู้รับผิดชอบ(หน้าที่รับผิดชอบ).(ปีที่ผลิต).ชื่อเรื่อง[ประเาทโสตทัศนวัสดุ]. 
       สืบค้นวันที่เดือน ปี จากhttp://www.xxxx 
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 ตัวอย่าง 

 1) ภาพยนตร์ 

  Scorsese, M. (Producer), & Lone ran, K. (Writer/Director). (2000). You Can Count on Me 
         [Motion picture]. New York: Paramount Pictures. 
  นนทรีย์ นิมิบุตร, ดวงกมล ลิ่มเจริญ, คุณากร เศรษฐี (อ านวยการผลิต), และ อิทธิสุนทร วิชัยลักษณ์      
                (ผู้ก ากับ). (2547). โหมโรง [าาพยนตร์]. กรุงเทพฯ: สหมงคลฟิล์ม อินเตอร์เนชั่นแนล. 

 2) รายการโทรทัศน์  

เจิมศักดิ์  ปิ่นทอง (ผู้ด าเนินรายการ). (25 กุมาาพันธ์ 2548). ตามหาแก่นธรรม : นิพพาน 
       [รายการโทรทัศน์]. กรุงเทพฯ: สถานีโทรทัศน์สีช่อง 9. 

  Anderson, R., & Morgan, C. (Producers). (2008, June 20). 60 Minutes [Television broadcast]. 
                Washington, DC: CBS News. 

3) ซีดี/ ดีวีดี (CD/ DVD)  

   คลาร์ก, จอห์น (ผู้แต่ง). (2542). การเขียนโปรแกรมบนวินโดวส์ด้วยไมโครซอฟต์วิชัวล์เบสิก 6.0 
         ภาคปฏิบัติ [ซีดี]. กรุงเทพฯ: ซีเอ็ดยูเคชั่น. 

  Arledge, E. (Producer & Director). (2009). Autism Genes [DVD]. Available from  
          http://www.pbs.org/wgbh/nova/sciencenow 

15. ข้อมูลที่สืบค้นจากอินเทอร์เน็ต  

 รูปแบบ 
 
 

 
 

  เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 
  - ส าหรับเอกสารภาษาอังกฤษ วันที่โพสต์ให้ลง (ปี, เดือน วัน) ในส่วนของวันที่สืบค้นให้ลง           
เดือน วัน, ปี   

  ตัวอย่าง 

  กรมเอเชียตะวันออก. (2553). ญี่ปุ่น. สืบค้น 1 พฤษาาคม 2557 จาก  
         http://www.mfa.go.th/web479.php?id=133 
                         ความรักจะดีถ้ามีสุขภาพเป็นเลิศ. (1 กุมาาพันธ์ 2554). สืบค้น 1 พฤษาาคม 2557 จาก 
               http://www.cheewajit.com/articleView.aspx?cateId=2&articleId=2032 
        ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร. (2545).  ประกาศรัฐสภา เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายใน      
               ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2545. สืบค้น 30 พฤษาาคม 2557 จาก  

     http://intranet.parliament.go.th/group02/group0201/notice/split_2545.pdf 

ชื่อผู้แต่ง.(วัน เดือน ปีที่โพสต์).ชื่อเรื่อง.สืบค้นวนั เดือน ปีจาก http://www.xxxx
  
 

http://www.pbs.org/wgbh/nova/science%20now/
http://www.mfa.go.th/web479.php?id=133
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        United States Agency for International Development. (2006). Assessment of Corruption in 
            Mongolia. Retrieved July 30, 2006 from http://www.infoplease.com/ipa/A0781359.html 
        Clay, R. (2008, June). Science vs. Ideology: Psychologists Fight Back About the Misuse of  
               Research. Monitor on Psychology, 39(6). Retrieved July 1, 2014 from 
               http://www.apa.org/monitor/   

16. ฐานข้อมูล 

 รูปแบบ 
 

 

 

เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 

ตัวอย่าง 
 ปรียวรรณ สุวรรณสูนย์. (2549). บทบาทขององค์กรพัฒนาเอกชนในกระบวนการเคลื่อนไหวของ 
   ประชาชนในการจัดการทรัพยากรธรรมชาติ: กรณีศึกษาโครงการจัดการลุ่มน้ าแม่ปิงตอนบน  
   มูลนิธิคุ้มครองสัตว์ป่าและพรรณพืชแห่งประเทศไทย. สืบค้นจาก ฐานข้อมูลโครงการเครือข่าย 
   ห้องสมุดในประเทศไทย 
 นาโนไฟแนนซ์...ทางออกทางการเงินใหม่ของครัวเรือนไทย. (23 เมษายน 2558). สืบค้นจาก ฐานข้อมูล 
   ศูนย์วิจัยกสิกรไทย  
 Adler, S. I. (2014). Music for the Few: Nationalism and Thai Royal Authority. (Doctoral  
   dissertation) Available from ProQuest Dissertations and Theses A&I Database 

17. สัมภาษณ์ 

 รูปแบบ 
 

 

 

เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 

ตัวอย่าง 
 นารีลักษณ์ ศิริวรรณ. วิทยากรช านาญการพิเศษ, ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร.  
   (28 พฤษาาคม 2558). สัมภาษณ์.  
 Pathompong Bodhiprasiddhinand. Assistant Professor, Department of Humanities, Faculty of 
          Social Sciences and Humanities, Mahidol University. (1997, September 1). Interview. 
 

ชื่อผู้ให้สัมาาษณ์.ต าแหน่ง,สถานที่ท างาน (ถ้ามี).(วัน เดือน ปีที่สัมาาษณ์).สัมภาษณ์. 

ชื่อผู้แต่ง.(ปีที่พิมพ์).ชื่อเรื่อง.สืบค้นจากฐานข้อมูลxxx 

http://www.infoplease.com/ipa/A0781359.html
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18. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail)  

 รูปแบบ 
 

 

 

เครื่องหมาย  หมายถึง เว้นวรรคหนึ่งระยะ 

 

ตัวอย่าง 
    วิจิตรา ประยูรวงษ์. บรรณารักษ์ช านาญการ, ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร. (25 กรกฎาคม 2558).  
  ขั้นตอนการจัดท าเอกสารวิชาการ. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์.  
    Lee, A. Librarian, Parliamentary Library of Republic of Korea. (2015, January 25). Request a 
    visit to the National Assembly Library of Thailand. E-mail. 

    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อผู้ตอบ.ต าแหน่ง,สถานที่ท างาน (ถ้าม)ี.(วัน เดือน ปีที่ตอบ).ชื่อเรื่อง.ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์. 
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บรรณานุกรม 
 
ภาษาไทย 
 
บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ์. (2546). คู่มือการวิจัยการเขียนรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์.  
        กรุงเทพฯ: จามจุรี โปรดักส์. 
“ประกาศคณะกรรมการข้าราชการฝ่ายรัฐสาา เรื่อง การก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการ      
 ในสังกัดส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2545” (17 พฤศจิกายน 2546).                
 ราชกิจจานุเบกษา, เล่ม 120 ตอนพิเศษ 132 ง, น. 20-144.  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. (2556). คู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ (พิมพ์ครั้งที่ 8). กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์ 
       มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 
สุชาติ ประสิทธิ์รัฐสินธุ์. (ม.ป.ป.). คู่มือการเขียนงานวิชาการแนว APA. ม.ป.ท.: ม.ป.พ. 
________. (2552). ระเบียบวิธีการวิจัยทางสังคมศาสตร์. กรุงเทพฯ: เฟ่ืองฟ้า พริ้นติ้ง. 
ส านักงานเลขาธิการสาาผู้แทนราษฎร, ส านักนโยบายและแผน, กลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนพัฒนา. (2557). 
 แผนยุทธศาสตร์ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2557-2560 (ฉบับรองรับสภาปฏิรูป
 แห่งชาติและคณะกรรมาธิการยกร่างรัฐธรรมนูญ). กรุงเทพฯ: ส านักการพิมพ์.  
 
ภาษาต่างประเทศ 
 
American Psychological Association. (2010). Publication Manual of the American 
 Psychological Association (6th ed.). Washington, DC: Author. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก   
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51 
ภาคผนวก ก 

ตัวอย่าง การเว้นขอบกระดาษในการพิมพ์เอกสารวิชาการ 
 

3 ซม. หรือ 1.5 นิ้ว 

3 ซม.                        
หรือ 

1.5 นิ้ว 
หรือ 

ตามความ
เหมาะสม 

2 ซม.                        
หรือ 
1 นิ้ว 
หรือ 

ตามความ
เหมาะสม 

2 ซม. หรือ 1 นิ้ว                   
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ภาคผนวก ข 
ตัวอย่าง หน้าสารบัญรายงานวิจัย 

 
สารบัญ 

  หน้า 
บทคัดย่อภาษาไทย  i 
บทคัดย่อภาษาอังกฤษ ii 
ค าน า  iii 
กิตติกรรมประกาศ iv 
สารบัญตาราง v 
สารบัญภาพ vi 

บทที่ 1  บทน า           1 

 1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา      1 

 1.2  วัตถุประสงค์ของการวิจัย        3 

 1.3  ขอบเขตของการวิจัย        4 

 1.4  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ       6 

บทที่ 2 การทบทวนวรรณกรรม/การศึกษาเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง    7 

 2.1 การทบทวนวรรณกรรม/การศึกษาเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง   7 

 2.2  กรอบแนวคิดทฤษฎี (ถ้ามี)                20 

 2.3 สมมติฐานในการวิจัย (ถ้ามี)               28 

บทที่ 3 วิธีการศึกษาวิจัย  
         (ถ้าใช้ทั้งแนวทางเชิงคุณภาพและเชิงประมาณ ให้แยกเสนอแต่ละแนวทาง)           30 

 3.1  แนวทางและวิธีการวิจัย                30 

 3.2  ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง               32 

 3.3  วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล                35 

 3.4  การวิเคราะห์ข้อมูล                36 

บทที่ 4 ผลการวิจัย                  45 

 4.1 -------------------------------------------                      105 

 4.2 --------------------------------------------                  110 
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หน้า 

บทที่ 5 สรุปผลการวิจัย อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ            160 

 5.1 --------------------------------------------                            160 

 5.2 --------------------------------------------                            175 

บรรณานุกรม 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอย่าง หน้าสารบัญตาราง 

 
สารบัญตาราง 

 
 
ตารางที ่                         หน้า 

 1. เงื่อนไขในการศึกษาความไม่แน่นอนและความไวของตัวบ่งชี้คุณธรรม 29 

 2. ภูมิหลังผู้ตอบแบบสอบถาม 32 

 3. การก าหนดค่าของแหล่งความไม่แน่นอน 33 

  4. ค่าต่ าสุด ค่าสูงสุด และการเปลี่ยนแปลงของล าดับคะแนน             34 

  5. ผลการวิเคราะห์ความเที่ยงและความตรงของตัวบ่งชี้ 40 

 6. ตัวบ่งชี้ที่เป็นข้อเท็จจริงที่รวบรวมได้ 43 

  7. ร้อยละ ค่าเฉลี่ย และส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานของระดับพฤติกรรม/คุณลักษณะเชิงคุณธรรม    55 

  8. คะแนนและล าดับคุณธรรม จริยธรรม จ าแนกตามกลุ่มตัวแปรคุณลักษณะของกลุ่มตัวอย่าง    72 
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ภาคผนวก ง 
ตัวอย่าง หน้าสารบัญภาพ 

 
สารบัญภาพ 

 

ภาพที ่                     หน้า 

  1.  สถานภาพการด ารงต าแหน่งในคณะกรรมาธิการสามัญของกลุ่มตัวอย่าง 76 

  2.  การใช้บริการข้อมูลสารสนเทศจากหน่วยงานภายในรัฐสภาของกลุ่มตัวอย่าง                          82 

  3.  การน าข้อมูลสารสนเทศจากหน่วยงานในสังกัดรัฐสภาไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ของกลุ่มตัวอย่าง 83 

  4. ลักษณะของประเด็นที่เข้าสู่การพิจารณาของที่ประชุมคณะกรรมาธิการสามัญประจ ารัฐสภา  122 

  5.  ลักษณะของประเด็นที่เข่าสู่การพิจารณาของที่ประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ    123 
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ภาคผนวก จ 
ตัวอย่าง การพิมพ์ตารางข้อมูล 

การพิมพ์ตารางข้อมูลในกรณีมีข้อความ/ข้อมูล/เนื้อหาเพียงหน้าเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ตารางที ่1 คุณลักษณะของบุคลากรสาธารณสุขจ าแนกตามเพศ อายุ สถานภาพสมรสและการศึกษา 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     คุณลักษณะ                                จ านวน                      ร้อยละ 
 

ยอดรวม                                         2,135                      100.0 

เพศ 

     หญิง                                        1,662                       77.8 

     ชาย                                           473                       22.2 

อายุ (ปี) 

     ต่ ากว่า 25                                    248                       11.6 

     25 – 29                                      340                       15.9 

     30 – 34                                      529                       24.8 

     35 – 39                                      390                       18.3 

     40 – 44                                      390                       13.6 

     45 – 49                                      338                       15.8 

     50 – 55                                      324                       14.7 

     56 – 60                                      300                       14.0 

  ตั้งแต่ 61 ปีขึ้นไป                              296                       13.7 

ค่าเฉลี่ย (mean) (x) = 35.1 ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน S.D. = 8.7  
ค่าต่ าสุด = 19 ค่าสูงสุด = 61 ปีขึ้นไป 

 

 

 

 

 

 

 

  ยังมีต่อ 
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ตัวอย่าง การพิมพ์ตารางในกรณีมีข้อความ/เนื้อหา/ข้อมูลเกิน 1 หน้า 
(ในหน้าถัดมาให้พิมพ์เฉพาะหมายเลขตารางและค าว่า (ต่อ) โดยไม่ต้องระบุชื่อตาราง) 

 
 
ตารางที ่1 (ต่อ) 
 
 
 
 
 
       2545 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      คุณลักษณะ                                 จ านวน                      ร้อยละ 
 

สถานภาพสมรส 

       คู่                                                1,245                        58.3 

       โสด                                               783                         36.7 

       หม้าย หย่า แยก                                107                          5.0      

การศึกษา 

       ปริญญาตรี                                    1,120                        52.7     

       อนุปริญญา                                      478                        36.4 

       ปริญญาโทและปริญญาเอก                     83                         1.1 
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ภาคผนวก ฉ 
ตัวอย่าง การพิมพ์บรรณานุกรม 

     บรรณานุกรม 

          
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตัวอย่างการพิมพ์รายการบรรณานุกรม 
                           จากหน้ากระดาษบน 1 1/2 นิ้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
        จากหน้ากระดาษบน 1.5 นิ้ว 
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แบบประเมินมาตรฐานการปฏิบัติงานด้านวิชาการตามคู่มอืการจัดท าเอกสารวิชาการ 
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