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   ค าน า 

 
 การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นภารกิจที่
หน่วยงานของรัฐต่างก็ให้ความส าคัญเนื่องจากเป็นงานที่นอกจากจะ
สนับสนุนให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการรับรู้และตรวจสอบการ
บริหารราชการแผ่นดินแล้ว ยังก่อให้เกิดการบริหารราชการแผ่นดิน
ที่มีความโปร่งใสมากยิ่งข้ึน 
 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นหน่วยงานที่
ตระหนักถึงความส าคัญของภารกิจดังกล่าว จึงเปิดโอกาสให้ประชาชน
ได้เข้าถึงข้อมูลของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้อย่างสะดวก
รวดเร็ว แต่จากการให้บริการประชาชนที่ผ่านมาพบว่ายังมีประชาชน
บางส่วนที่ยังไม่เข้าใจวิธีการและยังไม่ทราบช่องทางในการเข้าถึงข้อมูล
ข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ดังนั้น กลุ่มงาน
ข้อมูลข่าวสารของราชการในฐานะเป็นหน่วยงานที่มีหน้าที่หลักในการ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
จึงได้จัดท าคู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรเพื่อเผยแพร่ให้กับประชาชนและผู้ที่สนใจสามารถ
ติดต่อขอข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ให้ได้ข้อมูลตรงตามความประสงค์ภายในเวลาอันรวดเร็ว  
 
 



คู่มือการขอรับบริการข้อมูลขา่วสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 
 

สารบัญ 
  
 หน้า 
 
ความเป็นมาการจัดตั้งกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ ๑ 
ช่องทางการติดต่อขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร ๒ 
  - ช่องทาง ๑. การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือ ๓ 
  ขอข้อมูลมาทางไปรษณีย์  
  - ช่องทาง ๒. การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือ ๕ 
  ขอข้อมูลทางโทรสาร  
  - ช่องทาง ๓. การติดต่อขอข้อมูลโดยการมาติดต่อขอข้อมูล ๘ 
  ด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
  - ช่องทาง ๔. การติดต่อขอข้อมูลข่าวสารของราชการ ๑๒ 
  ผ่านเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
ขั้นตอนการขอรับบริการ ๒๐ 
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ๒๒ 
ของราชการฯ  
ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร ๒๔ 
ของราชการ  
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สารบัญ 
  
 หน้า 
 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ๒๕ 
การด าเนินการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการในกรณีต่างๆ  
  - กรณีอนุญาตให้ข้อมูล ๒๗ 
  - กรณีไม่อนุญาตให้ข้อมูล ๒๘ 
  - กรณีเอกสารไม่ได้อยู่ในความครอบครองของ ๒๘ 
  ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
  - กรณีข้อมูลที่แจ้งความประสงค์ขอเป็นข้อมูลส่วนบุคคล ๒๙ 
  หรือเป็นข้อมูลของบุคคลอื่นหรือหน่วยงานอื่น  
 - กรณีเสนอคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร ๓๐ 
  ของราชการในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
  - กรณีผู้ขอข้อมูลอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย ๓๓ 
  การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 - ประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการ  ๓๕ 
 ในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่สามารถ 
 ยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารได้เป็นการเฉพาะราย 
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   ความเป็นมาการจัดตั้งกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ

กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการได้จัดตั้งขึ้นเมื่อปี 
พ.ศ. ๒๕๔๕ ตามประกาศรัฐสภา เรื่อง การแบ่งส่วนราชการ
ภายในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และได้ก าหนด
หน้าที่ความรับผิดชอบของกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักบริหารงานกลาง ให้ด าเนินการเกี่ยวกับการศึกษา 
วิเคราะห์ และพัฒนาการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และได้จัดตั้งศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของราชการเพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร โดยด าเนินการ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารแกส่มาชิกรัฐสภา บุคคลในวงงานรัฐสภา 
และประชาชนที่มายื่นเรื่องขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
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ช่ อ ง ท า ง ก า ร ติ ด ต่ อ ข อ รั บ บ ริ ก า ร ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร 
ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมี ๔ ช่องทาง ดังนี ้

ช่องทาง ๑. การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูล
มาทางไปรษณีย์ 

ช่องทาง ๒. การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูล
ทางโทรสาร 

ช่องทาง ๓. การติดต่อขอข้อมูลโดยการมาติดต่อขอข้อมูล
ด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ช่องทาง ๔. การติดต่อขอข้อมูลผ่านทางเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ http://www.parliament.go.th/gennews 
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ช่องทางที ่๑.  
 

การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูลมาทางไปรษณีย์  
 
 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
มาตรา ๑๑ ได้บัญญัติไว้ว่า นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา หรือที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
หรือที่มีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา ๒๖ ถ้าบุคคลใด 
ขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการและค าขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสาร 
ที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐ
ผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร 
เว้นแต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
ดังนั้น หน่วยงานของรัฐจึงมีหน้าที่จั ดหาข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ ขอ  
โดยหากผู้ขอข้อมูลมีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่นอกเหนือจากที่ส านักงานฯได้จัด
เผยแพร่ไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎร ถนนประดิพัทธ์ , เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ(www.parliament.go.th/gennews) และเว็บไซต์ของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (www.parliament.go.th) แล้ว ผู้ขอข้อมูล
สามารถส่งหนังสือขอข้อมูล เรียน เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
และระบุรายละเอียดของข้อมูลที่ประสงค์ พร้อมที่อยู่ส าหรับติดต่อกลับ 
แล้วส่งมายังส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ถนนอู่ทองใน  
เขตดุสิต กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 
 

http://www.parliament.go.th/
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ตัวอย่างหนังสือขอข้อมูล 

ที่อยู่........................................... 

วันที่.................เดือน................................พ.ศ. .... 

เรื่อง ขอข้อมูล 

เรียน เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ด้วย .........ข้าพเจ้า................................... มีความประสงค์
จะขอส าเนารายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติ……………………………………....................
......................................................เพื่อประกอบการปฏิบัติงาน 

ลงชื่อ........................................ 
(.............................................) 
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ช่องทางที่ ๒   
 

การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูลทางโทรสาร 
 
 โดยผู้ขอข้อมูลสามารถส่งหนังสือขอข้อมูลระบุข้อมูลที่ประสงค์
มาให้ละเอียด พร้อมชื่อที่อยู่ส าหรับติดต่อกลับ แล้วส่งโทรสารมายัง 
กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักบริหารงานกลาง โทรสาร 
๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๔ หรือดาวน์โหลดแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ได้ที่เว็บไซต์
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ www.parliament.go.th/gennews 
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 กรอกรายละเอียด พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/              
บัตรข้าราชการ/บัตรนักศึกษาที่มีค ารับรองส าเนาถูกต้อง ส่งโทรสาร
มายัง กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๔ 
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ช่องทางที่ ๓  
 
 
การติดต่อขอข้อมูลโดยมาติดต่อขอข้อมูลด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูล
ข่ าวสารของราชการ ส านั กงานเลขาธิ การสภาผู้ แทนราษฎร  
ถนนประดิพัทธ์ 
 
 ศูนย์ข้อมูลข่ าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิ การ                 
สภาผู้แทนราษฎร ตั้งอยู่ที่ ถนนประดิพัทธ์ แขวงสามเสนใน         
เขตพญาไท กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ | คู่มือขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

 

 

  

    ผู้ขอข้อมูลสามารถมาติดต่อขอตรวจดูข้อมูลตาม
มาตรา ๗ มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ และข้อมูลอื่นๆ ที่จัดเผยแพร่ไว้ ณ ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ โดยการแจ้งเจ้าหน้าที่ ประจ าศูนย์ 
เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตามประกาศคณะกรรมการบริหารข้อมูล
ข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง
หลักเกณฑ์การเข้าตรวจดู ศึกษาค้นคว้า หรือขอส าเนาข้อมูล
ข่าวสารของราชการ และการอนุญาต ลงวันที่ ๒๗ กุมภาพันธ์ 
๒๕๔๖ เจ้าหน้าที่จะให้ค าแนะน าในการค้นหาข้อมูลภายใน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการและข้อมูลที่ผู้ขอเข้าตรวจดูข้อมูล
มีความประสงค์ โดยได้จัดท าดัชนีส าหรับอ านวยความสะดวกใน
การสืบค้นข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว หากผู้ขอเข้าตรวจดูข้อมูลประสงค์
ในข้อมูลใดสามารถแจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการด าเนินการท าส าเนาและช าระค่าธรรมเนียมการท าส าเนา
เอกสารหรือส าเนาซีดี/ดีวีดี ตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
ข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการจัดท าส าเนา
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๔๘ 

 

 

 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๑๐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๑ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

  

 หากผู้ขอข้อมูลมีความประสงค์ขอข้อมูลที่นอกเหนือจากที่ 
จัดเผยแพร่ไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สามารถกรอกแบบ 
การขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ แจ้งข้อมูลที่ประสงค์พร้อม
ที่อยู่ เพื่อติดต่อกลับและแนบส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาบัตร
ข้าราชการหรือส าเนาบัตรนักศึกษาที่มีค ารับรองส าเนาถูกต้อง  
ยื่นต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ เจ้าหน้าที่จะ
ด าเนินการให้ตามที่ผู้ขอข้อมูลร้องขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๑๒ 
 

 

ช่องทางที่ ๔  
 

 
 
 
 

การติดต่อขอข้อมูลข่าวสารของราชการผ่านเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ www.parliament.go.th/gennews 
 
 กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักบริหารงานกลาง 
ได้จัดท าเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ www.parliament.go.th/gennews 
เพื่อเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยได้เผยแพร่ข้อมูลตาม 
มาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  
อาทิ ประวัติความเป็นมาของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
โครงสร้างอ านาจหน้าที่ วิสัยทัศน์ อัตราก าลัง ผลการด าเนินงาน
ประจ าปี และข้อมูลตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ อาทิ ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มี 
ผลโดยตรงต่อเอกชน นโยบายและการตีความ แผนงาน/โครงการ/
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี คู่มือหรือค าส่ังเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ส่ิงพิมพ์ที่ได้มีการอ้างถึงในราชกิจจานุเบกษา  
เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนที่สนใจข้อมูลข่าวสารของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรแต่ไม่สะดวกในการเดินทาง  
มาตรวจดูข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ถนนประดิพัทธ์ 
 

 

 



๑๓ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๑๔ 
 

 

 

 

 ผู้ที่เข้าเยี่ยมชมและตรวจดูข้อมูลในเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ของราชการมีความประสงค์ ขอข้อมูลที่นอกเหนือจากที่ เผยแพร่ 

ในเว็บไซต์ สามารถด าเนินการได้  ๒  วิธี  คือ  

 

 

 

 ๑.   โดยการสั่งพิมพ์แบบการขอข้อมูลข่าวสารของราชการ  

กรอกรายละเอียดข้อมูลท่ีมีความประสงค์ แล้วส่งทางไปรษณีย์มาท่ีส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ถนนอู่ทองใน เขตดุสิต กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 

หรือส่งทางโทรสารท่ีเบอร์ ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๔ หรือน ามายื่นด้วยตนเอง  

พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนได้ท่ีกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ถนนประดิพัทธ์ เขตพญาไท กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐   
 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๕ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๑๖ 
 

 

 

 

 ๒.  โดยคลิกที่ แบบฟอร์มขอข้อมูลทางอินเตอร์เน็ต และ

กรอกรายละเอียดของผู้ขอข้อมูลและข้อมูลที่ผู้ขอข้อมูลประสงค์           

ในแบบขอข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ส่งผ่านเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ  

 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๗ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 หน้าจอจะปรากฏแบบส ารวจความคิดเห็นของประชาชน
เก่ียวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ ก่อนที่จะเข้าไปกรอก
รายละเอียดของข้อมูลที่ประสงค์จะขอ 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่วยกรอกแบบ

ส ำรวจควำมคิดเห็น

ให้หน่อยนะค๊ำ..... 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๑๘ 
 

 

 

 

 กรอกรายละเอียดของข้อมูลที่ประสงค์จะขอและข้อมูลส่วน

บุคคลของผู้ขอข้อมูลในแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พร้อมแนบไฟล์ส าเนาบัตร

ประชาชนที่ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  และคลิกที่ปุ่มยื่นค าร้อง  

เพื่อส่งแบบฟอร์มฯ ดังกล่าวมายังเจ้าหน้าที่ของกลุ่มงานข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ   

 

ในกระบวนการด าเนินการให้บริการข้อมูลข่าวสารดังกล่าว

ข้างต้น กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการได้ให้ความส าคัญต่อ

ประชาชนเป็นส าคัญในการที่จะได้รับการบริการที่มีความสะดวก 

รวดเร็ว ประหยัดเวลา ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง โดยกลุ่มงานข้อมูล

ข่าวสารของราชการได้จัดท าแบบส ารวจความคิดเห็นของประชาชน

เก่ียวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร เพื่อเปิดโอกาสให้ประชาชนที่เข้าใช้

บริการข้อมูลผ่านเว็บไซต์ได้แสดงความคิดเห็นและค าแนะน าในการ

ให้บริการข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

เพื่อจะได้น าข้อมูลดังกล่าวไปพัฒนาการให้บริการให้มีประสิทธิภาพ

และสามารถตอบสนองความต้องการของผู้ใช้บริการให้ดียิ่งๆ ขึ้นไป 

 

 

 

 



๑๙ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๒๐ 
 

 

 

ขั้นตอนการขอรับบริการ 

 
 

 
 เมื่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการได้รับเรื่อง
การขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการแล้ว จะด าเนินการ
ประสานงานกับหน่วยงานที่ครอบครองข้อมูล เพื่อพิจารณาข้อมูล
ดังกล่าว โดยจะพิจารณาตามกฎหมาย กฎ ระเบียบและหลักเกณฑ์
ในเรื่องการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร เมื่อผลการพิจารณาเป็นประการใดแล้ว จะแจ้ง 
ใหผู้้ขอข้อมูลทราบ กรณีกรรมาธิการ ศาล และองค์กรอิสระ ที่มีอ านาจ
เรียกเอกสารตามกฎหมาย และข้อมูลข่าวสารนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่
เปิดเผยได้ตามอ านาจเรียกเอกสารตามกฎหมาย กลุ่มงานข้อมูล
ข่าวสารของราชการจะด าเนินการจัดส่งข้อมูลข่าวสารนั้นไปพร้อมกับ
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาข้อมูล 
 
 
 
 
 
 



๒๑ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 
 

ระยะเวลาในการด าเนินการ 
 

 
 
 
 กรณีการขอข้อมูลทั่วไป สามารถให้บริการข้อมูลได้ภายใน 
๑๕ วันท าการ ตามหนังสือส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  
ที ่นร ๐๑๐๗/ ว ๑๗๘๗๒  ลงวันที่ ๒๖ สิงหาคม ๒๕๔๗  
 กรณี อดี ตสมาชิ กสภาปฏิ รู ป แห่ ง ชาติ  อดี ตสมาชิ ก 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ อดีตสมาชิกรัฐสภาขอส าเนาซีดี / ดีวีดี  
การประชุมสภาผู้แทนราษฎรร่วมกันของรัฐสภาเฉพาะที่การอภิปราย
ของสมาชิกผู้ขอข้อมูล สามารถให้บริการได้ภายใน ๑ วันท าการ  
ซึ่งด าเนินการโดยส านักประชาสัมพันธ์ 
 กรณีการขอส าเนาบันทึกการประชุม / ส าเนารายงานการ
ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติที่กลุ่มงาน
ข้อมูลข่าวสารของราชการได้จัดเก็บข้อมูลไว้ที่สารบบฐานข้อมูลของ 
กลุ่มงานฯ เรียบร้อยแล้ว สามารถให้บริการได้ภายใน ๗ วันท าการ 
ตามแผนการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
 
 
 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๒๒ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



๒๓ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 ทั้งนี้ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค าขอและด าเนินการจัดหาข้อมูลตามที่ 
แจ้งความประสงค์ให้เรียบร้อยแล้ว จะมีหนังสือแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลมา
ติดต่อขอรับข้อมูล โดยผู้ขอข้อมูลจะมารับข้อมูลด้วยตนเองหรือส่งผู้แทน
หรือแจ้งกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการจัดส่งให้ทางไปรษณีย์ก็ได้ 
ส าหรับกรณีผู้ขอข้อมูลแจ้งความประสงค์ให้กลุ่มงานข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการจัดส่งข้อมูลให้ทางไปรษณีย์ ผู้ขอข้อมูลจะต้องช าระค่าธรรมเนียม
การท าส าเนาเอกสาร การท าส าเนาแผ่นซีดี/ดีวีดี และค่าจัดส่งเอกสาร
ทางไปรษณียม์าที่บัญชี 
 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

บัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาย่อยรัฐสภา (บัญชีออมทรัพย์) 
เลขที่ ๐๘๙–๑–๐๖๐๗๐–๗  

และส่งโทรสาร หลักฐานการช าระค่าธรรมเนียมดังกล่าวมาที่
หมายเลขโทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๔ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับหลักฐาน
การช าระค่าธรรมเนียมการท าส าเนาเอกสารดังกล่าวแล้วจะด าเนินการ
จัดส่งเอกสารให้กับผู้ขอข้อมูลทางไปรษณีย์ลงทะเบียน  
 ส าหรับหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียมการท าส าเนาเอกสาร
กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการจะน าส่งส านักการคลังและ
งบประมาณ เพื่อออกใบเสร็จรับเงินและส่งใบเสร็จรับเงินกลับไปให้
ผู้ขอข้อมูลเพ่ือเป็นหลักฐานต่อไป 
 
 
 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๒๔ 
 

 

 
ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

 

  

 

 

๑. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร 
 ๑.๑ ขนาดเอ๔   หน้าละ ๑ บาท 
 ๑.๒ ขนาดเอฟ ๑๔  หน้าละ ๑.๕๐ บาท 
 ๑.๓ ขนาดบี ๔  หน้าละ ๒ บาท 
 ๑.๔ ขนาดเอ ๓  หน้าละ ๓ บาท 
 ๑.๕ ขนาดพิมพ์เขียวเอ ๒ หน้าละ ๘ บาท 
 ๑.๖ ขนาดพิมพ์เขียวเอ ๑ หน้าละ ๑๕ บาท 
 ๑.๗ ขนาดพิมพ์เขียวเอ ๐ หน้าละ ๓๐ บาท 
   

 
๒. ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร
ก าหนดอัตราค่ารับรองละ ๕ บาท 
  
   

 
๓. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร์บน
กระดาษเอ ๔ หน้าละ ๑ บาท 
  
   

 
๔. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาบนแผ่นดิสเก็ต แผ่นละ ๕ 
บาท ซีดี-รอม แผ่นละ ๒๐ บาท ทั้งน้ีผู้ขอต้องน าแผ่นซีดี
มาเอง 
  
   

 
๕. ค่าใช้จ่ายในการขอให้จัดส่งข้อมูลข่าวสารทางไปรษณีย์ 
ผู้ขอต้องเสียค่าใช้จ่ายในการจัดส่งตามค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริง 
  
   

 



๒๕ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

กรณีสมาชิกรัฐสภาขอส าเนาซีดี / ดีวีดี  
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร การประชุมร่วมกันของรัฐสภาเฉพาะ
การอภิปรายของสมาชิกผู้ขอข้อมูล ด าเนินการภายใน ๑ วันท าการ  

โดยส านักประชาสัมพันธ์ 
 

ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
 

 
 

 

 

 

ผู้ขอรับบริการขอข้อมูล

ส านักประชาสัมพันธ์ด าเนินการจัดท าข้อมูล
ภายในวันเดียว รับข้อมูลในทันที

แจ้งผลส านักบริหารงานกลางทราบ
รายเดือน

ภายใน ๑ วัน 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๒๖ 
 

 

 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

กรณีการขอส าเนาบันทึกการประชุม / ส าเนารายงานการประชุม 
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 

ที่จัดเก็บไว้ในสารบบฐานข้อมูลของกลุ่มงานฯ เรียบร้อยแล้ว 
ด าเนินการภายใน ๗ วัน 

 
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 

 

 
 
 

ผู้ขอรับบริการขอข้อมูล

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานฯ ด าเนินการส ารวจ
ข้อมูลท่ีจัดเก็บไว้ท่ีกลุ่มงานฯ และท าหนังสือ 

เรียนผู้บังคับบัญชาตามล าดับ

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ผู้อ านวยการส านักบริหารงานกลางลงนาม

หนังสือประทับตราแจ้งผู้ขอข้อมูล

 

 

 

ภายใน ๓ วัน 

ภายใน ๑-๒ วัน 

ภายใน ๑-๒ วัน 



๒๗ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 

 

การด าเนินการให้บริการข้อมูลในกรณีต่างๆ 
 
 

กรณีอนุญาตให้ข้อมูล 
 
      - จัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาอนุญาตให้ข้อมูลไปยัง               
ผู้ขอข้อมูล หากผู้ขอข้อมูล ได้แก่ ศาล องค์กรตามรัฐธรรมนูญที่มีอ านาจ
หน้าที่ขอข้อมูลเพ่ือน าไปประกอบการพิจารณาตามกฎหมาย กลุ่มงาน
ข้อมูลข่าวสารของราชการจะจัดส่งข้อมูลไปยังผู้ขอข้อมูล แต่หากผู้ขอ
ข้อมูล เป็นสมาชิกสภาขับ เคลื่ อนการปฏิรูปประ เทศ สมาชิก 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ อดีตสมาชิกสภาปฏิรูปแห่งชาติ อดีตสมาชิก
รัฐสภาหน่วยราชการ นักศึกษา และบุคคลทั่วไป กลุ่มงานข้อมูล
ข่าวสารของราชการ จะแจ้งในหนังสือให้มาติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสาร
ของราชการที่กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ถนนประดิพัทธ์ 
      - เมื่อผู้ขอข้อมูลรับข้อมูลแล้ว ให้ผู้ขอข้อมูลตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารว่า ครบถ้วนตามที่ผู้ขอแจ้งความประสงค์
หรือไม่ พร้อมทั้งช าระค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
ข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการจัดท าส าเนาข้อมูล
ข่าวสารของราชการ ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๔๘ 
 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๒๘ 
 

 

 
 
กรณีไม่อนุญาตให้ข้อมูล 
 
 
      - จัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาการไม่อนุญาตให้ข้อมูลไป
ยังผู้ขอข้อมูล พร้อมทั้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้ข้อมูลดังกล่าว และ
แจ้งสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา 
๑๘ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
 
กรณีเอกสารไม่ได้อยู่ในความครอบครองของส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
      - จัดท าหนังสือแจ้งไปยังผู้ขอข้อมูลให้ทราบว่าเอกสาร
ไม่ได้อยู่ในความครอบครองของส านักงานฯ หากทราบว่าเอกสาร 
อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานใด ก็จะด าเนินการตาม 
มาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดยการแจ้งผู้ ขอข้อมูลทราบว่า ข้อมูลที่ ขอเป็นข้อมูลที่ อยู่ ใน 
ความครอบครองของหน่วยงานใด เพื่อผู้ขอข้อมูลจะได้ไปติดต่อ 
ขอข้อมูลกับหน่วยงานที่ครอบครองข้อมูลต่อไป  
 
 



๒๙ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 
 
 
กรณีข้อมูลที่แจ้งความประสงค์ขอเป็นข้อมูลส่วนบุคคลหรือเป็นข้อมูล 
ของบุคคลอื่นหรือหน่วยงานอื่น  
 
 
 
 - กรณีข้อมูลที่ผู้ขอแจ้งความประสงค์เป็นข้อมูลส่วนบุคคล
หรือข้อมูลของบุคคลอื่นหรือหน่วยงานอื่น การที่ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรเปิดเผยข้อมูลดังกล่าวอาจกระทบต่อประโยชน์ได้เสีย
ของเจ้าของข้อมูล จะด าเนินการตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยการมีหนังสือแจ้งเจ้าของข้อมูลให้เสนอ
ค าคัดค้านภายในเวลาไม่น้อยกว่า ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และ
พร้อมกันนี้จะมีหนังสือแจ้งผู้ขอข้อมูลว่า ข้อมูลที่แจ้งความประสงค์ 
ขอมานั้นเป็นข้อมูลส่วนบุคคลหรือข้อมูลของบุคคลอ่ืนหรือหน่วยงานอ่ืน 
โดยส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรอยู่ระหว่างการด าเนินการแจ้ง
เจ้าของข้อมูลให้เสนอค าคัดค้าน หากผลเป็นประการใดจะแจ้งให้ผู้ขอ
ข้อมูลทราบต่อไป 
 
 
 
 
 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๓๐ 
 

 

  

 
 
 
กรณีเสนอคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
      - เมื่อหน่วยงานผู้ครอบครองข้อมูลและเจ้าหน้าที่กลุ่มงาน 
ข้อมูลข่าวสารของราชการพิจารณาแล้วเห็นว่า เรื่องการขอข้อมูลใด
ควรเสนอเรื่องให้คณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการฯ  
พิจารณา และเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเห็นชอบตามความเห็น 
ดังกล่าวแล้ว เจ้าหน้าที่กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการจะเสนอเรื่อง
ต่อประธานคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการใน 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๑ | คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

 
 
กรณีเสนอคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (ต่อ)  
 
 
 - เมื่อประธานคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของ
ราชการในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาก าหนด 
นัดประชุมคณะกรรมการฯ กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการใน
ฐานะฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ จะด าเนินการจัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการพิจารณาในที่ประชุม ประกอบด้วย ความเป็นมาของเรื่อง  
ข้อกฎหมายประกอบการประชุม จัดท าหนังสือนัดประชุมกรรมการ 
ท าหนังสือเชิญหน่วยงานที่ เ ก่ียวข้องชี้แจง จัดท าหนังสือขอจอง 
ห้องประชุม และประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการประชุม ติดต่อ
ประสานแจ้งก าหนดการและสถานที่ประชุมกับคณะกรรมการฯ  
ทุกท่านและผู้เข้าร่วมชี้แจงในการประชุมแต่ละครั้งด าเนินการประชุม 
จดบันทึกการประชุม และดูแลการประชุมจนเสร็จส้ินการประชุม 
รวมถึงการจัดท ามติคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส านั กงานเลขาธิ การสภาผู้ แทนราษฎรน าเรี ยนเลขาธิ การ 
สภาผู้ แทนราษฎรเพื่ อ ให้ ค ว าม เห็นชอบ โดยคณะกรรมการฯ  
มีหลักในการพิจารณาตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๐ กฎหมาย และระเบียบหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
 
 
 



คู่มือขอรับบริการขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร | ๓๒ 
 

 

  

 
 
กรณีเสนอคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (ต่อ)  
 
 
 
- เมื่อคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการฯ พิจารณา
ได้ผลประการใดแล้วให้น าเรียนเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา 
และเจ้าหน้าที่กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการจัดท าหนังสือ 
แจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้ขอข้อมูลทราบต่อไป 
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กรณีผู้ขอข้อมูลอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 
 
 กรณีที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีความจ าเป็น 
ในการไม่อนุญาตให้ข้อมูล ส านักงานฯ จะแจ้งเหตุผลการไม่อนุญาต
ให้ข้อมูลให้ผู้ขอข้อมูลทราบ เมื่อผู้ขอข้อมูลได้รับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาข้อมูลแล้ว ไม่เห็นด้วยกับผลการพิจารณาของส านักงานฯ 
สามารถใช้สิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารได้ภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งนั้นอันเป็น
การใช้สิทธิตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๑๘ 
 
 ทั้งนี้ ในการยื่นหนังสืออุทธรณ์ดังกล่าวให้ผู้อุทธรณ์ 
ยื่นค าอุทธรณ์ได้ที่ ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เมื่อส านักงานคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการได้รับเรื่องอุทธรณ์แล้วจะได้จัดส่งไปยัง
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการพิจารณา
วินิจฉัยต่อไป โดยข้อความที่ควรระบุในหนังสืออุทธรณ์ประกอบด้วย 
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กรณีผู้ขอข้อมูลอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (ต่อ) 
 
 
 
      -  รายละเอียดเก่ียวกับผู้อุทธรณ์ เช่น ชื่อ – นามสกุล 
ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก 
      -  วันที่ยื่นค าอุทธรณ์ 
      -  ชื่อหน่วยงานที่ปฏิเสธการเปิดเผยข้อมูล 
      -  รายละเอียดข้อมูลที่ขอและหน่วยงานปฏิเสธไม่เปิดเผย 
รวมทั้งเอกสารประกอบ (ถ้ามี)  
 
 เมื่ อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิด เผยข้อมูลข่ า วสาร 
ของราชการได้พิจารณาและมีค าวินิจฉัยเป็นประการใดแล้ว ค าวินิจฉัย
ถือเป็นที่สุดและส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการจะ
มีหนังสือแจ้งค าวินิจฉัยไปยังผู้อุทธรณ์และหน่วยงานที่ถูกอุทธรณ์ทราบ 
และหน่วยงานต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของคณะกรรมการฯ กรณี 
คณะกรรมการฯ มีค าวินิจฉัยให้เปิดเผยข้อมูลให้หน่วยงานผู้ถูกอุทธรณ์
เปิดเผยข้อมูลแก่ผู้ขอข้อมูลเพ่ือทราบต่อไป 
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ประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎรที่สามารถยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารเป็นการเฉพาะราย 

 
 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นหน่วยงานที่มี
ข้อมูลที่มีความเป็นเอกลักษณ์และเป็นอัตลักษณ์ไม่เหมือนหน่วยงานอื่น 
ผู้ที่แจ้งความประสงค์ขอข้อมูลอาจไม่ทราบว่าข้อมูลต่างๆ ของส านักงานฯ 
มีชื่อเรียกว่าอย่างไรบ้าง กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการจึงรวบรวม
รายชื่อข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรจาก
สถิติผู้ที่แจ้งความประสงค์ขอข้อมูลมายังส านักงานฯ เป็นจ านวนมาก 
เพื่อผู้ที่ แจ้งความประสงค์ขอข้อมูลของส านักงานฯ จะสามารถ 
แจ้งความประสงค์ขอข้อมูลได้อย่างถูกต้องและสามารถส่ือสารและ 
มีความเข้าใจตรงกันกับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานได้ข้อมูลตรงตาม 
ความประสงค์ โดยข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรที่สามารถยื่นค าขอข้อมูลเป็นการเฉพาะราย มีดังน้ี 
 ๑. รายงานการประชุมร่วมกันของรัฐสภา รายงานการประชุม
สภาผู้แทนราษฎร รายงานการประชุมสภาปฏิรูปแห่งชาติ ส านักงานฯ 
จะเผยแพร่ ผ่ านเว็บไซต์ส านั กงานเลขาธิ การสภาผู้ แทนราษฎร  
www.parliament.go.th/ewtadmin/ewt/parliament_parcy/main.php?filena
me=mp_meeting 
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ประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎรที่สามารถยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารเป็นการเฉพาะราย (ต่อ) 
 
 

 ๒. บันทึกการประชุมและรายงานการประชุม (รายงานชวเลข) 
คณะกรรมาธิการยกร่างรัฐธรรมนูญ 
 ๓. บันทึกการประชุมและรายงานการประชุม (รายงานชวเลข) 
คณะกรรมาธิการร่วมกัน/คณะกรรมาธิการสามัญ/คณะกรรมาธิการ
วิสามัญ/คณะอนุกรรมาธิการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ พิจารณา
เรื่องร้องเรียนหรือพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ 
 ๔. บันทึกการประชุมและรายงานการประชุม (รายงานชวเลข) 
สภาร่างรัฐธรรมนูญ (ส.ส.ร.) พ.ศ. ๒๕๕๐ มีเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร URL : library2.parliament. 
go.th/giventake/content_meeting/010850.html 
 ๕. เทปบันทึกภาพและเสียงการประชุมร่วมกันของรัฐสภา             
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร และการประชุมสภาปฏิรูปแห่งชาติ 
 ๖. เทปบันทึกเสียงการประชุมร่วมกันของรัฐสภา การประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร และการประชุมสภาปฏิรูปแห่งชาติ 
 ๗. พระราชบัญญัติ และร่างพระราชบัญญัติ 
 ๘. เอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ เผยแพร่
ผ่านเว็บไซต์ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร librarymb.parliament.go.th/ 
doccweb/docc.html  
 ๙. ข้อมูลเอกสารเก่ียวกับการก่อสร้างอาคารรัฐสภาใหม่ เป็นต้น 
 

http://librarymb.parliament.go.th/doccweb/docc.html
http://librarymb.parliament.go.th/doccweb/docc.html
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