






















ขัน้ตอนการปฏบิตังิานของเจา้หนา้ที่ ในการใหบ้รกิารขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
ส านกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กลุ่มงานขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

ผูม้าตดิตอ่ขอเขา้ดูดว้ยตนเอง ผูข้อขอ้มูลแจง้ความจ านงเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

มาที่ ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 

จบขัน้ตอน จดัท าส าเนา ส าเนา + ค ารบัรองถกูตอ้ง 

จดหมาย โทรสาร กรอกรายละเอยีด 
ณ ศูนยข์อ้มูลฯ 

เรียกคา่ธรรมเนียม 

การท าส าเนา 

เจา้หนา้ที่ ออกใบเสร็จรบัเงนิ 

เจา้หนา้ที่ศูนยฯ์ มอบส าเนา 

และใบเสร็จรบัเงนิ 

จบขัน้ตอน 

เจา้หนา้ที่ รบัเรื่ องด าเนินการสง่ขอ้มูลที่ ขอไปยงัส านกัฯ ที่ครอบครองขอ้มูล 

ส านกัฯ ที่ครอบครองขอ้มูลฯ พจิารณาวา่อนุญาตเปิดเผยขอ้มูลหรือไม่    

โดยตอบในแบบฟอรม์เสนอความเหน็ 

เปิดเผยได ้ ไม่อนุญาตใหเ้ปิดเผย + เหตผุล เปิดเผยไม่ได ้, ไม่แน่ใจ ,  

ไม่เปิดเผยกไ็ด ้

คณะกรรมการบริหารขอ้มูลข่าวสาร 

ของราชการในส านักงานเลขาธิการ 

สภาผูแ้ทนราษฎรพิจารณา 

สง่เรื่ องมายงักลุม่งานขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

แจง้ผูข้อขอ้มูลทราบในขอ้มูลที่ขอมาว่าอนุญาตหรือไม่เพียงใด 

อนุญาตใหเ้ปิดเผย ไม่อนุญาตใหเ้ปิดเผย 

จบขัน้ตอน 

สง่ขอ้มูลใหผู้ข้อขอ้มูล แจง้ผูข้อขอ้มูลมารบัขอ้มูลดว้ยตนเอง  

ณ กลุ่มงานขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

หรอืส านกัที่ ครอบครองขอ้มูล  โดยเรยีก 

ค่าธรรมเนียมการท าส าเนา 

จบขัน้ตอน 

จบขัน้ตอน 

ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 

เจา้หนา้ที่ แจง้ผูข้อ 

ทราบเหตุผล 

ทางอนิเตอรเ์น็ต 

( ด าเนินการแลว้เสรจ็เรยีบรอ้ยภายใน  ๑  วนัท าการ ) 

ตามหนงัสอืส านกังานปลดัส านักนายกรฐัมนตรี  

ที่  นร ๐๑๐๗/ว ๑๗๘๗๒  ลงวนัที่  ๒๖ สงิหาคม ๒๕๔๗ ) 

 

( ด าเนินการแลว้เสรจ็ภายใน  ๑๕  วนัท าการ ตามหนงัสอืส านกังานปลดัส านักนายกรฐัมนตรี  

ที่  นร ๐๑๐๗/ว ๑๗๘๗๒  ลงวนัที่  ๒๖ สงิหาคม ๒๕๔๗ ) 
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