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ดานนิติบัญญัติในเรื่องการใหบริการและการรักษาความปลอดภัย
แกสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  สมาชิกวุฒิสภา  คณะรัฐมนตรี 
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สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรตลอดทั้งบุคคลภายนอกและ

เขาใจแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที่และการ
ขอรับบริการไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพอยางชัดเจน ซึ่ง
จะทําใหเกิดประโยชนแกราชการและประโยชนสุขของประชาชนเปน
อยางยิ่ง

สํ านั กรั กษาความปลอดภั ย  หวังว าคู มื อการ
ใหบริการเลมนี้คงจะอํานวยความสะดวกแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน
และผูขอใชบริการไดบรรลุวัตถุประสงคของสํานักและองคกรมาก
ยิ่งขึ้น
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ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรฐัสภา 
๒. คณะร ี ฐัมนตร

ขั้นตอนการดําเนินการ 
       ๑. จ  ๑ /คนัดทําบัตรอนุญาตสีแดงใหคณะรัฐมนตรี บัตร
 
 
       ๒. ตามพระบรมราชโองการโปรดเกล

ี 
าแตงตั้ง

คณะรัฐมนตร 
 
 
       ๓. ให

 

สํานักงานเลขาคณะรัฐมนตรี เปนผูมารับบัตรที่
กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย สํานักงาน
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๙ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรฐัสภา 
๓. ข  

 
าราชการรัฐสภาสามญัและลูกจางประจําของ
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

ขั้นตอนการดําเนินการ 
        ๑. ข

 ๒ /คน 
าราชการและลูกจางมีสิทธิยื่นคําขอบัตรติดรถยนต

สีเขียวไดจํานวน บัตร 
 
 
        ๒. ร

 Download แบบค ี่Intranet ของ
 

ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะที่กลุม
อํานวยการรักษาความปลอดภัย สํานักรักษาความปลอดภัย 
หรือ ําขอไดท
สํานักรักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 
 

      ๓. แนบส  ๑  ําเนาทะเบียนรถยนตจํานวน ชุด 
 
 
       ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ 

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ 

 
 



 ๑๐ 

 
       ๕. แบบค  ๔ เสนอ

  
ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตร

ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม
 
 
 
 
       ๖. ร

 ๓  น  
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ

ปลอดภัย ภายใน วัน ับตั้งแตวันยื่นคําขอ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๑ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเข  าในบริเวณรฐัสภา
ูเชี่ยวชาญประจําตัวสมาชิกสภาผูแทนราษฎร

ขั้นตอนการดําเนินการ
๔. ผ  

 
 

       ๑. ผ
 ๑ /คน 

ูเชี่ยวชาญประจําตัวสมาชิกสภาผูแทนราษฎรมีสิทธิ
ยื่นคําขอบัตรติดรถยนตสีเหลืองไดจํานวน บัตร

 
 
 
 
 
        ๒. ร

งานอ  Download 
ี่Intranet  

ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะที่กลุม
ํานวยการรักษาความปลอดภัย หรือ

แบบคําขอไดท ของสํานักรักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 
 
 

      ๓. แนบส

 ๑  

ําเนาบัตรประจําตัวผูเชี่ยวชาญประจําตัว
สมาชิกสภาผูแทนราษฎรหรือบัตรประชาชนหรอืสําเนา
คําสั่งแตงตั้งและสําเนาทะเบียนรถยนตจํานวน ชุด

 
 
 
 
 
 
 
       ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ 

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ

 
 
 



 ๑๒ 

 
 
        ๕. แบบค  ๔ 

  
ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตรเสนอ

ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม
 

 
 
 
 
 
 
       ๖. ร

 ๓  น  
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ

ปลอดภัย ภายใน วัน ับตั้งแตวันยื่นคําขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรฐัสภา 
๕. ผ  ูชวยดําเนินงานสมาชิกสภาผูแทนราษฎร

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

       ๑. ผ
 ๑ /คน 

ูชวยดําเนินงานสมาชิกสภาผูแทนราษฎรมีสิทธิยื่น
คําขอบัตรติดรถยนตสีเหลืองไดจํานวน บัตร

 
 
 
 
 
        ๒. ร  

 
คว  Download แบบค
Intranet  

ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ
ที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย สํานักรักษา

ามปลอดภัย หรือ ําขอไดที่
ของสํานักรักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 
 
 
 

      ๓. แนบส
ประชาชนห

 ๑  

ําเนาบัตรผูชวยผูดําเนินงานฯหรือบัตร
รือสําเนาคําสั่งแตงตั้งและสําเนาทะเบียน

รถยนตจํานวน ชุด

 
 
 
 
 
 
 

      ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ 

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ

 
 
 



 ๑๔ 

 
 
        ๕. แบบค  ๔ 

  
ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตรเสนอ

ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม
 

 
 
 
 
 
 

      ๖. ร
 ๓  น  

ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ
ปลอดภัย ภายใน วัน ับตั้งแตวันยื่นคําขอ

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๕ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรฐัสภา 
๖. ส  วนราชการอื่นตําแหนงตั้งแตอธิบดีหรือเทียบเทา

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 
 
 
 
 

         ๑. ส  
  

วนราชการทําหนังสือถึงสํานักงานเลขาธิการ
สภาผูแทนราษฎร เรียน  เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร   

 
 
 
 
 

       ๒. สําหรับรถยนตประจําตําแหนงตองระบุทะเบียนยี่หอ
และสีของรถยนตพรอมแนบสําเนาทะเบียนรถยนต

 
 
 
 
 
 

    ๓. เจ
 

 ๑ /คน 

าหนาที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย
ตรวจสอบขอมูลและเอกสารที่เกี่ยวของ จะออกบัตรอนุญาต
สีเหลืองใหจํานวน บัตร

 
 
 
 
 

      ๔. จ
  

ัดทําบัตรเสนอผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย 
เพื่อลงนาม

 
 
 
 

       ๕. ด  ๓ ี่ 
 

ําเนินการใหแลวเสร็จภายใน วัน พรอมรับบัตรไดท
กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย



 ๑๖ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเข  าในบริเวณรฐัสภา
าราชการบํานาญของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

ขั้นตอนการดําเนินการ

๗. ข  

 

 
 
 
 
 
 

     ๑. ข

 ๑ /คน 

าราชการบํานาญของสํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎรมีสิทธิยื่นคําขอบัตรติดรถยนตสีเหลอืงได
จํานวน บัตร

 
 
 
 
 
 
 
 

     ๒. ร  
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ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ
ที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย สํานักรักษา
ความปลอดภัย หรือ ําขอไดที่

ของสํานักรักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 
 

    ๓. แนบส  
 ๑  

าํเนาบัตรประจําตัวขาราชการบํานาญหรือ
บัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนรถยนตจํานวน ชุด

 
 
 
 

      ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ 

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ



 ๑๗ 

 
 
 

       ๕. แบบค  ๔ 
  

ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตรเสนอ
ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม

 
 
 
 
 
      ๖. ร ักษาความ

 ๓  น  
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการร

ปอลดภัย ภายใน วัน ับตั้งแตวันยื่นคําขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๘ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรฐัสภา 
๘. ผ  ูสื่อขาวประจํารัฐสภา

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 
 
 
 
 

     ๑. ผ
ืองไ  ๑ /คน 
ูสื่อขาวประจํารัฐสภามีสิทธิยื่นคําขอบัตรติดรถยนต

สีเหล ดจํานวน บัตร

 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ๒. ร  

Download แบบค ี่Intranet ของ
 

ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ
ที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย หรือ 

ําขอไดท สํานัก
รักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 

   ๓. แนบส
 ๑  

ําเนาบัตรประจําตัวผูสื่อขาวหรือบัตรประชาชน
และสําเนาทะเบียนรถยนตจํานวน ชุด

 
 
 
 
 
 

    ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ 

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ



 ๑๙ 

 
 
 
    ๕. แบบค  ๔ 

  
ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตรเสนอ

ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม
 
 
 
 
 
     ๖. ร

 ๓  
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ

ปลอดภัย ภายใน วัน นบัตั้งแตวันยื่นคําขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๐ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรฐัสภา 
๙. สมาช  ิกสโมสรรัฐสภา

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 
 
 
 

     ๑. สมาช
 ๑ /คน

กิสโมสรรัฐสภามีสิทธิยื่นคําขอบัตรติดรถยนต
สีเหลืองไดจํานวน บัตร

 
 
 
 
 
 
 
 

     ๒. ร  

Download แบบค ี่Intranet 

ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ
ที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย หรือ 

ําขอไดท ของสํานัก
รักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 

    ๓. แนบส
 ๑

าํเนาบัตรประจําตัวสมาชิกสโมสรรัฐสภาหรือ
บัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนรถยนตจํานวน ชุด

 
 
 
 
 
 

      ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ

 
 



 ๒๑ 

 
 
 
 
 
 
 

      ๕. แบบค  ๔ ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตรเสนอ
ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม 

 
 
 
 

 

      ๖. ร
 ๓  

ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ
ปลอดภัย ภายใน วัน นบัตั้งแตวันยื่นคําขอ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๒ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตนํารถยนตเข  าในบริเวณรฐัสภา
ีตสมาชิกสภาผูแทนราษฎร

ขั้นตอนการดําเนินการ
๑๐. อด  

 
  

      ๑. อด
 ๑ /คน 

ีตสมาชิกสภาผูแทนราษฎรมีสิทธิยื่นคําขอบัตรติด
รถยนตสีเขียวไดจํานวน บัตร

 
 
 
 

      ๒. ร
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ับแบบคําขอบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะที่กลุม
งานอํานวยการรักษาความปลอดภัย สํานักรักษาความ
ปลอดภัย หรอื ําขอไดท
ของสํานักรักษาความปลอดภัย

 
 
 
 
 
 
       ๓. แนบส

 ๑  

ําเนาบัตรประจําตัวอดีตสมาชิกสภาผูแทน
ราษฎรหรือบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนรถยนต
จํานวน ชุด

 
 
 
 
 

      ๔. ย  ๒ 

เอกสารประกอบ 

ื่นแบบคําขอตามขอ ตอเจาหนาที่กลุมงาน
อํานวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบขอมูลและ

 
 



 ๒๓ 

 
 
       ๕. แบบค  ๔ 

  
ําขอถูกตองตามขอ จัดทําบัตรเสนอ

ผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม 
 
 
       ๖. ร

 ๓  น  
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ

ปลอดภัย ภายใน วัน ับตั้งแตวันยื่นคําขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๔ 

วิธีการขอทําบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ (รถกระบะบรรท ) ุก

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

      ๑. เข .ส

 

ียนบันทึก เรียน ผอ ํานักรักษาความปลอดภัย 
ยืนยันวานํารถกระบะบรรทุกคันดังกลาวมาใชในบริเวณ
รัฐสภาจริง โดยผูขอทําบัตรอนุญาตฯ เปนผูลงนามดวย
ตัวเอง

 
 
 
 
 
 

      ๒. เจ
 –  

 

าหนาที่รักษาความปลอดภัยเปนผูตรวจสอบและ
สงขอมูลการนํารถเขา ออกรัฐสภา ใหผูอํานวยการ
สํานักรักษาความปลอดภัยทราบ

 
 
 
 
 
       ๓. ผ

 
ูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย พิจารณา

อนุญาต 
 
 

      ๔. เจ   าหนาที่ดําเนินการออกบัตร
 
 

      ๕. แบบค  
  

ําขอถูกตองจัดทําบัตรเสนอผูอํานวยการ
สํานักรักษาความปลอดภัยลงนาม

 



 ๒๕ 

 
 
       ๖. ร

 ๓  น  
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ

ปลอดภัย ภายใน วัน ับตั้งแตวันยื่นคําขอ
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ ประกอบการขออน  
       ของส  

ุญาตเฉพาะขาราชการและลกูจางประจํา
ํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๖ 

ผูมีสิทธิขอมบีัตรอนุญาตสําหรับบุคคลเขาในบริเวณรัฐสภา 
ตามประกาศรัฐสภา

 เรื่อง หลกัเกณฑและวิธีการขอมบีัตรสําหรับบุคคลเขาในบริเวณ
รัฐสภา

ตัรติดตามสมาชิกสภาผ

ขั้นตอนการดําเนินการ

 

  
๑. ประเภทบ ูแทนราษฎร 

 
       ๑. ร

 
Download แบบค ี่Intranet 

 

ับคําขอมีบัตรติดตามฯ ที่กลุมงานอํานวยการรักษา
ความปลอดภัย สํานักรักษาความปลอดภัย หรือสามารถ

ําขอไดท ของสํานัก
รักษาความปลอดภัย

อมูลครบถวน โดยใหสมาชกิสภาผูแทนราษฎร
ลงนามรับรอง พรอมแนบเอกสาร

ําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ หรือบัตรประชาชน
ูปถายขนาด นิ้ว จํานวน รูป ายไวไมเกิน ป

าหนาที่รับคําขอและตรวจสอบเอกสาร พรอมทั้งชี้แจง 
และออกหนังสือนํา เพื่อขอตรวจสอบประวัติที่สถานีตํารวจ
ตามที่ระบุในบัตรประชาชน ยกเวน ขาราชการ

ดําเนินการ วัน

     กรอกข   
 

    ๑. ส  
    ๒. ร  ๑  ๒  (ถ  ๑ )
    เจ

 
 ๑  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๗ 

       ๒. ผ

ิ 

ูขอทําบัตรติดตาม นําหนังสือไปยื่นขอตรวจสอบ
ประวัติ และพิมพลายนิ้วมือที่สถานีตํารวจ สถานีตํารวจสง
ขอมูลการพิมพลายนิ้วมือ ไปยังสํานักงานตํารวจแหงชาต

ดําเนินการ สัปดาห ๑  

 
 
 
 
 
 
 
       ๓. ส

 

ํานักงานตํารวจแหงชาติดําเนินการตรวจสอบ
ประวัติและสงผลการตรวจสอบประวัติไปที่สถานีตํารวจอีก
ครั้งเพื่อทราบ

ดําเนินการ สัปดาห ๑  

 
 
 
 
 
 
 
 

      ๔. สถานีตํารวจแจงผลการการตรวจสอบประวัติมาที่ 
กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย สํานักรักษาความปลอดภัย

ดําเนินการ สัปดาห ๑ 

 
 
 
 
 
 
       ๕. เจ

 
าหนาที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย 

ตรวจสอบขอมูลการตรวจสอบประวัติบุคคล
ดําเนินการ ัน

พบประวัติอาชญากรรมไมออกบัตร
 ๑ ว  

 
 
 
 
 
 



 ๒๘ 

 
 
 

     ไม รรม พบประวัติอาชญาก
จัดทําบัตร

ดําเนินการ
 

 ๑ ว

 (ช  
ี) 

ี้แจงผูขอทําบัตร
ใหแกไขแลวแตกรณ

 
 

ัน 

ไมเห็นชอบ 
 
 
 

     เสนอผูบงัคับบัญชาเห็นชอบ ลงนาม
ูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย

ดําเนินการ

 
 (ผ )

 ๑ ว

เห็นชอบ 

 
ัน 

 
 
 

เคลือบบัตร รับบัตรที่
กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๙ 

๒. ประเภทบัตรประสานงานของสวนราชการ 

 ขั้นตอนการดําเนินการ
       ๑. ใหสวนราชการทําหนังสือถึง เลขาธิการสภา

ผ ูแทนราษฎร 
 
  ๒. ต  องเปนขาราชการตําแหนง รองอธิบดีหรือเทียบ

เทาขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 

      ๓. แนบเอกสาร 
           -  ๑  ๑  ๒  รูปถายขนาด นิ้ว ซึ่งถายไวไมเกิน ป จํานวน รูป

สําเนาบัตรขาราชการหรือบตัรประจําตัวประชาชน       - 

 
 
 
 

 ๔. เจาหนาที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัย
ตรวจสอบขอมูลเอกสาร

 
๕. จ
ลงนาม 

ัดทําบัตรเสนอผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย 
 
 



 ๓๐ 

 
  

๖. ร
ภายใน ๓  ๔

ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ
ปลอดภัย วัน นบัตั้งแตรับเรื่องตามขอ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๑ 

๓. ประเภทบั  ตรประสานงานทางการเมือง

ขั้นตอนการดําเนินการ 
       ๑. ให

ต 

ผูอํานวยการพรรคการเมืองทําหนังสือ ถึง 
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร และลงนามรับรองผูขอบัตร
อนุญา

 
 
 
 
 

      ๒. แนบเอกสาร 
           -  ๑  ๑  ๒  

 
รูปถายขนาด นิ้ว ซึ่งถายไวไมเกิน ป จํานวน รูป
สําเนาบัตรขาราชการหรือบตัรประจําตัวประชาชน       -

 
 
 
 

 ๓. เจาหนาที่กลุมงานอํานวยการรักษาความปลอดภัยตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร

 
 
 
 

๔. จ
ลงนาม

ัดทําบัตรเสนอผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย  
 
 
 ๕. ร

ภายใน ๓  ๓
ับบัตรอนุญาตไดที่กลุมงานอํานวยการรักษาความ

ปลอดภัย วัน นบัตั้งแตรับเรื่องตามขอ 
 



 ๓๒ 

การขอใชบรกิารดานอื่นๆ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ับ สง หนังสือราชการและเอกสาร

     แนวทางปฏิบัต
ลงทะเบยีนรับหนังสือและเอกสารทีไ่ดรับจากธรุการ

สํานักรักษาความปลอดภัย
รับเรื่องการขอใชบริการชางซอมบํารงุ
พิจารณาถึงความสําคัญของหนังสือเพ่ือนําไปปฏบิัต
เมื่อดําเนนิการปฏิบัติเสร็จใหรวบรวมเก็บเขาแฟม 

และเสนอผูบงัคับบัญชาเกีย่วกับการใชบริการทุกสิน้เดือน เพื่อโปรด

สงหนังสือและเอกสารตางๆ และเกบ็สําเนาเขาแฟม

า
      แนวทางปฏิบัต

วจสอบ ดูแล ซอมแซม ติดตั้งระบบไฟฟาภายใน
อาคารและนอกอาคารใหมีแสงสวางเพียงพอ

แูล แกไข ซอมแซมระบบโทรศัพท โทรสารที่ใช
ภายในสํานกังานฯ

 

 

 ๑. งานร  –  

 ิ 
  - 

 
  -  
  - ิ 
  - 

ทราบ 
  -  
 
 ๒. งานไฟฟ  

 ิ 
  - ตร

 
  - ด

 



 ๓๓ 

 ๓. งานโยธา 
 ิ      แนวทางปฏิบัต

ตรวจสอบ ดูแล ซอมแซมระบบน้ําประปาใหสามารถ
ใชงานไดปกต

ดูแลลิฟทโดยสาร กรณีขัดของ และดําเนินการใน
เบื้องตน และแจงบริษัท  เพื่อใหทําการบํารุงรักษาและซอมแซมตอไป

ซอมแซมระบบสุขภัณฑ อุปกรณภายในหองสุขาให
ใชงานไดปกติ โดยมีการตรวจสอบจากเจาหนาที่ที่รับผิดชอบทุกวัน

เปลี่ยน ซอมวัสดุและครุภัณฑ ภายในสํานักงานฯ ให
มีสภาพใชไดปกต

ปฏิบัติหนาที่ตามใบคําขอใชบริการทีช่างบํารุงตอง
ดําเนินการ

อใชบริการ
         ขั้นตอนการดําเนินการ

ผูขอใชบริการจะตองเขียนรายการที่ประสงคใหทาง
ฝายชางฯ ดําเนินการ บริการโดยละเอียด เชน ลักษณะ

  - 
ิ 

  - 
 

  - 

ตามใบรายงาน 
  - 

 ิ
  - 

 
 
      ๓.๑. ใบข  
       
  - 

  ในใบขอใช งาน



 ๓๔ 

ที่ประสงคใหทางฝายชางฯ ดําเนินการจํานวนวัสดุปกรณที่ประสงค
ใหซอม เปลี่ยน หรือ ติดตั้งเพิ่มเติม เปนตน

ผูขอใชบริการจะตองแจงชื่อที่สามารถติดตอ
ประสานงานได พรอมแจงเบอรโทรศัพทใหทราบทุกครั้ง เพื่อที่ทาง
ฝายชางฯ จะไดติดตอกลับเมื่อตองการทราบรายละเอียดการขอใช
บริการเพิ่มเติม หรือเมื่อม ต ัดของไมสามารถดําเนินการใหได
ตามใบขอใชบริการ

ใหผูขอใชบริการนําสงใบขอใชบริการหรือโทรศพัท
แจงที่สํานักรักษาความปลอดภัยกอนทุกครั้งที่กลุมงานอาคารสถานท

เมื่อทางเจาหนาที่ฝายชางฯ ไดดําเนินการตามที่ผูขอ
ใชบริการไดแจงเสร็จเปนที่เรียบรอยแลว หรือยังไมสามารถดําเนินการ
ไดใหผูขอใชบริการลงนาม รับทราบผลการดําเนินการของฝายชางฯ 
ดวยทุกครั้ง

การขอใชบริการทางโทรศัพท
ในกรณเีรงดวนเทานัน้ เชน ระบบไฟฟา ระบบ

สุขภัณฑ ระบบลิฟทโดยสาร โทรศัพท โทรสารขัดของ และ ือการ
ใหบรกิารผูบงัคับบัญชาระดับสูง

ั้นตอนการดําเนินการ

  
  - 

ีเห ุ ๆข
 

  - 
ี่ 

  - 

 
 
     ๓.๒  
  จะใช

/หร
 

  ข  



 ๓๕ 

  - 
โดยตรง 

เจาหนาที่ธรุการกลุมงานอาคารสถานที่ เปนผูรับใบ
ขอใชบริการ

เจาหนาที่ธุรการแจงใหผูอํานวยการกลุมงานอาคาร
ที่ หรือเจาหนาที่บริหารงานชางทราบ เพื่อพิจารณามอบหมายงาน

แกเจาหนาที่ภายในฝายฯ  ตามลักษณะงานที่ไดรับแจง
ใหเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายงาน จะตองลงนามรับ

งานในหนังสือทะเบียนรับงานทุกครั้ง เพื่อใช เปนหลักฐานการ
ปฏิบัติงาน

เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายงานแลว จะดําเนินการ
ตรวจสอบงานตามที่ไดรับแจงพรอมกับทําการเบิกวัสดุอุปกรณจากเจา
พนักงานพัสดุ โดยจะตองทําการเขียนเบิกวัสดุอุปกรณลงในใบขอใช
บรกิารที่จะทําการขอเบิกทุกครั้ง

เมื่อเจาหนาที่ของฝายชางฯ ไดดําเนินการ ซอม
เปลี่ยน ิดตั้งเพิ่มเติม ตามที่ไดรับแจงหรือไมสามารถดําเนินการได ให
ลงชื่อผูดําเนินการทุกครั้ง ดังน

กรณีที่ไมสามารถดําเนินการไดใหแจง
สาเหตุใหทราบทุกครั้ง วยวาไมสามารถดําเนินการไดเพราะเหตุใด

ีที่ไมสามารถดําเนินการไดเนื่องจาก
ไมมีวัสดุอุปกรณ

  - 
สถาน

 
  - 

 
  - 

 
  - /

/ต
ี้ 

   
 ด

 ในกรณ
 



 ๓๖ 

  ทางเจ

ประมาณ ๓-๔  

 าพนักงานพัสดุ จะดําเนินการขอ
อนุมัติ จัดซื้อวัสดุอุปกรณนั้นตอไป โดยจะใช เวลาในการจัดหา

สัปดาห
ใหผูขอใชบริการลงนามรับทราบผลการ

ปฏิบัติงานของเจาหนาที่ฝายชางฯ ทุกครั้งที่เจาหนาที่ไดดําเนินการให
จนแลวเสร็จ หรือยังไมสามารถดําเนินการ

เจาหนาที่ธุรการ จะเปนผูรวบรวมใบขอใช
บริการที่ดําเนินการแลวหรือยังไมสามารถดําเนินการในแตละเดือน 
เพื่อรายงานผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ภายในฝายฯ เพื่อให
ผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับตอไป โดย รายการใดที่ไมสามารถ
ดําเนินการซอม เปลี่ยน หรือติดตั้งเพิ่มเติมใหไดจะอธิบายเหตุผล

ีที่ทางเจาหนาที่ฝายชางฯ ไมสะดวกที่จะ
ดําเนินการไดในวันและเวลาราชการทางเจาหนาที่ฝายชางฯ จําเปน
จะตองมาปฏิบัติงานในวันหยุดราชการแทน โดยจะแจงใหทาง
กลุมงาน ํานักตางๆ ภายในสํานักงานฯ ทราบลวงหนา

   - 

 
   - 

ประกอบ 
  ในกรณ

 
/ส  

 
 
 
 
 
 



 ๓๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๘ 

- ครุฑ- 
ระเบียบรัฐสภา

วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัย
บริเวณรัฐสภา อาศัยอํานาจตามขอ แหงขอบังคับการประชุมของรัฐสภา 

ประธานรัฐสภาจึงวางระเบียบไวดังตอไปน
ขอ ระเบียบนี้เรียกวา เบียบรัฐสภาวาดวยการรักษาความ

ปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ
ขอ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป
ขอ ใหยกเลิกระเบียบวาดวยการรักษาความสงบเรียบรอยภายใน

บริเวณรัฐสภาในวันที่มีการประชุมสภาผูแทนราษฎร
บรรดาระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งอ่ืนใดในสวนที่มีกําหนดไวแลว

ในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน
ขอ ี่ประชุมรัฐสภาและบริเวณรัฐสภาเปนสถานที่เคารพ

และเปนเขตหวงหาม  บุคคลหรือยานพาหนะที่จะนําเขามาตองปฏิบัต
ระเบียบนี้โดยเครงครัด

ระเบียบนี้ใหใชบังคับกับผูมารวมงานที่สโมสรรัฐสภาเมื่อพนเวลา
ราชการโดยอนุโลมโดยคํานึงถึงความสะดวกของผูมารวมงานและความ
ปลอดภัยบริเวณรัฐสภา
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ขอ ในกรณีที่กฎหมาย  หรือระเบียบวาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหงชาติ กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยไวเปน
อยางอื่น ใหถือปฏิบัติตามกฎหมาย หรือระเบียบวาดวยการนั้น

ขอ ในระเบียบน
ิกรัฐสภา หมายความวา สมาชิกสภาผูแทนราษฎรและ

สมาชิกวุฒิสภาตามบทบัญญัติแหงรัฐธรรมนูญ ในกรณีที่รัฐธรรมนูญบัญญัติ
ใหมีสภานิติบัญญัติสภาเดียว ใหหมายความถึงสมาชิกแหงสภานั้น

ุคคลในวงงานรัฐสภา หมายความวา ผูที่ไดรับแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงใดๆ  โดยอาศัยระเบียบหรือประกาศของรัฐสภา  สภา
ผูแทนราษฎร หรือวุฒิสภา และยังคงดํารงตําแหนงนั้นอย

าราชการ  หมายความวา ขาราชการฝายรัฐสภาและให
รวมถึงลูกจางประจําในสังกัดสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หรือ
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

ัตรอนุญาต หมายความวา บัตรอนุญาตสําหรับบุคคล และ
บัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ

ัตรแสดงตน า บัตรแสดงตนที่ออกโดย
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หรือสํานักงานเลขาธิการวุฒิส

ัตรอนุญาตสําหรับบุคคล หมายความวา บัตรอนุญาตให
เขามาในบริเวณรัฐสภา หรือผานออกไปจากบริเวณรัฐสภา สําหรับบุคคล

ัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ หมายความวา  บัตร
อนุญาตใหเขามาในบริเวณรัฐสภา หรือผานออกไปจากบริเวณรัฐสภา 
สําหรับยานพาหนะ

  ๖  ี้ 
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 ๔๐ 

 “บริเวณรัฐสภา” หมายความ

 

วา พื้นที่ที่ตั้งรัฐสภาและที่ทําการ
หนวยงานรวมทั้งบริเวณ โดยรอบภายในอาณาเขตครอบครองของสํานักงาน
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

าหนาที่รักษาความปลอดภัย หมายความวา ขาราชการฝาย
รัฐสภาตําแหนงเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย

ขอ ใหประธานรัฐสภารักษาการตามระเบียบน

การอนุญาต

ขอ หามผูไมมีบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลเขามาในบริเวณรัฐสภา
ขอ  ห ามผู ใดนํ ายานพาหนะที่ ไมมีบั ตรอนุญาตสําหรับ

ยานพาหนะเขามาในบริเวณรัฐสภา
ขอ ใหผู อํานวยการกองสถานที่ สํานักงานเลขาธิการสภา

ผูแทนราษฎร เปนผูออกบัตรอนุญาต
ใหผูอํานวยการกองสถานที่ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา เปนผูออก

บัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะของสมาชิกวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา ขาราชการสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาบุคคลในวงงานรัฐสภาที่
ไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงโดยอาศัยระเบียบหรือประกาศของวุฒิสภา

ขอ แบบคําขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต แบบ
ของบัตรอนุญาตและเงื่อนไขในการใชบัตรอนุญาตใหเปนไปตามที่ประธาน
รัฐสภาประกาศกําหนด
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ขอ ใหสมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี ขาราชการ บุคคลในวงงาน
รัฐสภา ผูชวยดําเนินงานและผูเชี่ยวชาญประจําตัวสมาชิกรัฐสภา ใชบัตร
แสดงตนแทนบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลได

บัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะที่จะออกใหแกบุคคลตามวรรคหนึ่ง 
ใหเปนไปตามที่ประธานรัฐประกาศกําหนด

ขอ ใหบุคคลในคณะของประธานสภาผูแทนราษฎร
วุฒิสภา นายกรัฐมนตรี รองประธานสภาผูแทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา 
รัฐมนตรี และผูนําฝายคานในสภาผูแทนราษฎร ใชบัตรแสดงตนแทนบัตร
อนุญาตสําหรับบุคคลได

ขอ ใหผูส่ือขาวใชบัตรแสดงตนแทนบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลได
บัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะจะออกใหเฉพาะยานพาหนะของ

สํานักขาวเทานั้น
ขอ สมาชิกสโมสรรัฐสภาใหใชบัตรประจําตัวสมาชิกสโมสร

รัฐสภาแทนบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลได
ขอ บุคคลทั่วไปอาจขออนุญาตเขามาในบริเวณรัฐสภาไดเปน

การชั่วคราวโดยแจงความประสงคพรอมเหตุผลตอเจาหนาที่รักษาความ
ปลอดภัยที่อาคารรักษาการณ

การพิจารณาอนุญาตใหไดรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลชั่วคราว ให
เปนอํานาจของผู อํ านวยการกองสถานที่  สํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎร

ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยจัดใหผูไดรับอนุญาตใหไดรับบัตร
อนุญาตสําหรับบุคคลชั่วคราวตามวรรคหนึ่งลงลายมือช่ือและเหตุผลในการ
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  ๑๕  
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 ๔๒ 

ขอเขามาในบริเวณรัฐสภาในสมุดที่จัดไวและเรียกบัตรประจําตัวประชาชน
หรือหลักฐานอื่นที่ใชในการแสดงตนที่ทางราชการออกใหไวเปนหลักฐาน 
แลวมอบบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลชั่วคราวให

ผูไดรับอนุญาตสําหรับบุคคลชั่วคราวตองติดบัตรอนุญาตนั้นที่อก
เสื้อใหมองเห็นไดชัดตลอดเวลาที่อยูในบริเวณรัฐสภาและจะอยูไดแตเฉพาะ
ในบริเวณที่แจงไวเทานั้น หากฝาฝนเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยมีอํานาจ
ยกเลิกการอนุญาตไดทันท

บัตรประจําตัวประชาชนหรือหลักฐานอื่นที่เจาหนาที่รักษาความ
ปลอดภัยเรียกไวตามวรรคสามจะคืนใหเมื่อผูไดรับบัตรอนุญาตสําหรับ
บุคคลชั่วคราวสงคืนบัตรอนุญาตแลว

ขอ ในกรณีที่บุคคลตามขอ แจงความประสงคพรอมเหตุผล
วาเปนการขอพบบุคคลตามขอ ขอ หรือขอ หรือติดตอราชการ
กับหนวยงานของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรหรือสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาแลวแตกรณี ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยแจงใหผูถูก
ขอพบหรือหนวยงานที่บุคคลผูนั้นจะไปติดตอราชการทราบ

การอนุญาตใหไดรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลชั่วคราวจะกระทําได
ตอเมื่อผูถูกขอพบหรือหนวยงานที่บุคคลผูนั้นจะไปติดตอราชการอนุญาตให

ผูถูกขอพบจะตองรับผิดชอบในความประพฤติและความเสียหายซ่ึง
อาจเกิดขึ้นจากการกระทําของผูมาขอพบนั้น และจะตองระมัดระวังมิใหผูมา
ขอพบกระทําการอันเปนที่รําคาญและรังเกียจแกบุคคลอื่น
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ขอ ูอยูในบริเวณรัฐสภาตองติดบัตรอนุญาตที่อกเสื้อให

มองเห็นไดชัดตลอดเวลาที่อยูบริเวณรัฐสภา
ขอ ผูอยูในบริเวณรัฐสภาตองแตงกายสุภาพ รักษามารยาทให

เรียบรอย ปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยและอยูใน
บริเวณที่กําหนด

ขอ หามผูใดแจก เผยแพร จําหนายเอกสาร ส่ิงพิมพ หรือส่ิงอ่ืน
ใดในบริเวณรัฐสภา เวนแตไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎร หรือเลขาธิการวุฒิสภาแลวแตกรณ

ขอ ผูอยูในบริเวณรัฐสภาตองไมพกพาอาวุธติดตัว หากผูใดมี
อาวุธติดตัวมาใหสงมอบใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยที่ฝายรักษาความ
ปลอดภัยโดยใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยทําหลักฐานรับมอบไวและ
สงคืนเมื่อออกนอกบริเวณรัฐสภา

ในกรณีเปนที่สงสัยวาผูอยูในบริเวณรัฐสภามีอาวุธติดตัว  ให
เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยมีอํานาจตรวจคนไดหากผูถูกตรวจคนขัดขืน 
ใหทําการบันทึกพยาน หลักฐานและแจงเจาหนาที่ตํารวจสถานีตํารวจที่มีเขต
อํานาจเพื่อดําเนินการตามกฎหมาย พรอมทั้งรายงานตอประธานรัฐสภาทันท

ขอ ใหผู เขาฟงการประชุมสภาผูแทนราษฎร  การประชุม
วุฒิสภา หรือการประชุมรวมกันของรัฐสภาอยูในความสงบ หามแสดงกิริยา
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อาการเห็นดวยหรือไมเห็นดวย หรือกลาววาจาหรือสงเสียงใดๆ ในขณะเขา
 ฟงการประชุม

หากผูเขาฟงการประชุมผูใดฝาฝนไมปฏิบัติตามความในวรรคหนึ่ง 
ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยนําตัวผูนั้นออกไปจากบริเวณรัฐสภาทันท

ขอ หามผูใดพักอาศัยอยูในบริเวณรัฐสภา
ขาราชการที่ไมไดอยูเวรหรืออยูปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ หามอยู

ในบริเวณรัฐสภาในระหวางเวลาตั้งแต นาฬิกา ถึง นาฬิกา 
ของวันรุงขึ้น เวนแตจะไดรับอนุญาตจากเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หรือ
เลขาธิการวุฒิสภาแลวแตกรณ

ขอ ี่เขามาในบริเวณรัฐสภาตองติดบัตรอนุญาต
สําหรับยานพาหนะที่กระจกดานหนายานพาหนะใหมองเห็นไดชัด
ตลอดเวลาที่ยานพาหนะนั้นอยูในบริเวณรัฐสภา

ขอ หามผูใดนํายานพาหนะเขามาในบริเวณรัฐสภาในวันที่มี
การประชุมสภาผูแทนราษฎร การประชุมวุฒิสภา หรือการประชุมรวมกัน
ของรัฐสภา เวนแตสมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรีและขาราชการฝายรัฐสภาที่ดํารง
ตําแหนงตั้งแตระดับ ขึ้นไป

ขอ  ให ผูขับขี่ยานพาหนะที่มีแผนกรองแสงติดที่กระจก
ยานพาหนะ ลดกระจกที่ติดแผนกรองแสงนั้นลงทุกครั้ง พรอมทั้งชะลอ
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ความเร็วลง ขณะที่นํายานพาหนะผานเขาและออกบริเวณรัฐสภา เพื่อให
เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยมองเห็นสภาพภายในยานพาหนะนั้นได

ขอ หากผูใดมีความจําเปนตองนํายานพาหนะที่ไมมีบัตร
อนุญาตสําหรับยานพาหนะเขามาในบริเวณรัฐสภาเพื่อติดตอราชการ รับ ง
บุคคลหรือส่ิงของ ใหแจงความประสงคพรอมเหตุผลตอเจาหนาที่รักษา
ความปลอดภัยที่อาคารรักษาการณ

การพิจารณาอนุญาตใหไดรับบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ
ช่ัวคราว ใหเปนอํานาจของผูอํานวยการกองสถานที่ สํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎร

ใหผูขับขี่ยานพาหนะนั้นติดบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะชั่วคราว
ไวที่กระจกดานหนายานพาหนะใหมองเห็นไดชัดตลอดเวลาที่อยูในบริเวณ
รัฐสภา และเมื่อติดตอราชการ รับ งบุคคลหรือส่ิงของเสร็จแลวใหนํา
ยานพาหนะนั้นออกนอกบริเวณรัฐสภาโดยเร็วพรอมสงคืนบัตรอนุญาตนั้น
ตอเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย

ในการออกบัตรอนุญาตตามวรรคสอง ใหเจาหนาที่รักษาความ
ปลอดภัยบันทึกหลักฐานดังน

ัน เวลาที่ยานพาหนะผานเขา
ื่อคนขับ และชื่อผูโดยสาร

ียนยานพาหนะ
ี่หอ สี ประเภทและลักษณะเดนชัดอ่ืนของ
ักษณะและจํานวนสิ่งของที่บรรทุกบนยานพาหนะที่นําเขามา

หรือออกไป

 
  ๒๗ 

-ส

 
 

 
 

-ส

 
 

ี้ 
 (๑) ว  
 (๒) ช  
 (๓) เลขทะเบ  
 (๔) ย ยานพาหนะ 
 (๕) ล

 



 ๔๖ 

 (๖) วัตถุประสงคและสถานที่ที่ยานพาหนะจะเขาไป 
 (๗) ว  ัน เวลาที่ยานพาหนะผานออก

ื่อ ตําแหนงเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยผูบันทึก
ขอ หากผูขับขี่และผูโดยสารที่ไมมีบัตรอนุญาตสําหรับบุคคล

ประสงคเขามาในบริเวณรัฐสภาและเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยเห็นวามี
ความจําเปน ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยจัดใหมีการดําเนินการเพื่อออก
บัตรอนุญาตตามขอ กอน

พื้นท

ขอ หองประชุมรัฐสภาและบริเวณโดยรอบภายในอาคาร
รัฐสภา ช้ัน เปนพื้นที่หวงหามและหามผูใดเขาไปในบริเวณ เวนแต

ิกรัฐสภา
ัฐมนตร
าราชการและผูที่มีสวนเกี่ยวของในการปฏิบัติงาน
ูที่ตองเขาชี้แจงในที่ประชุมสภาตามรัฐธรรมนูญและ

ขอบังคับการประชุมสภา
ูที่ไดรับอนุญาตจากประธานรัฐสภา ประธานสภา

ผูแทนราษฎร ประธานวุฒิสภา เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หรือเลขาธิการ
วุฒิสภาแลวแตกรณ

 (๘) ช  
  ๒๘ 

 ๑๖  
 

หมวด ๔ 
ี ่

 
  ๒๙  ให

 ๑  ๒  
  (๑) สมาช  
  (๒) ร ี 
  (๓) ข  
  (๔) ผ

 
  (๕) ผ

ี 



 ๔๗ 

 ขอ ๓๐ 

 

เพื่อประโยชนในการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา ให
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หรือเลขาธิการวุฒิสภามีอํานาจประกาศกําหนด
เขตหวงหามภายในสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หรือสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาแลวแตกรณี รวมทั้งใหกําหนดผูที่มีสิทธิอยูในพื้นที่นั้นได

ขอ ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยดูแลใหการจราจรบริเวณ
รัฐสภาเปนไปโดยสะดวกและปลอดภัย

ขอ ใหพนักงานขับขี่ยานพาหนะ เมื่อนํายานพาหนะเขาที่จอด
แลว ใหอยูที่ยานพาหนะหรือสถานที่พักรอสําหรับพนักงานขับขี่ยานพาหนะ

ขอ ใหผู อํานวยการกองสถานที่ สํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎร ประกาศกําหนดจุดผานเขาและออกของอาคารที่อยูบริเวณ
รัฐสภา และจัดใหมีการประชาสัมพันธใหทราบโดยทั่วกัน

ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยประจําจุดผานเขาและออกตาม
วรรคหนึ่งต

เจาหนาที่รักษาความปลอดภยั

ขอ ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยแตงเคร่ืองแบบเจาหนาที่
รักษาความปลอดภัยตลอดเวลาที่ปฏิบัติหนาท

ขอ ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยมีการซักซอมการปฏิบัติ 
ฝกอบรมเปนประจําและปฏิบัติตามแผนรักษาความปลอดภัยของรัฐสภาโดย
เครงครัด

  ๓๑ 
 

  ๓๒ 
 

 ๓๓ 

 
 

ลอดเวลา 
 

หมวด ๕ 
 

 
  ๓๔ 

ี่ 
  ๓๕ 

 



 ๔๘ 

  ๓๖ 
 

ขอ หามเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยยอมใหยานพาหนะที่ไม
ติดบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะเขามาในบริเวณรัฐสภา

ขอ หามเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยยอมใหยานพาหนะใดที่ผู
ขับขี่หรือผูโดยสารที่มิไดมีบัตรอนุญาตเขามาในบริเวณรัฐสภา

ขอ ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยดูแลใหผูที่อยูในบริเวณ
รัฐสภาปฏิบัติตามระเบียบน

ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยมีอํานาจหนาที่เตือนหรือแนะนําผู
ที่ฝาฝนระเบียบนี้ ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติอยางสุภาพ

หากผูถูกเตือนไมปฏิบัติตามคําเตือนหรือแนะนํา ใหควบคุมหรือนํา
ตัวผูนั้นออกไปนอกบริเวณรัฐสภาและใหรายงานผูบังคับบัญชา เวนแตผูถูก
เตือนเปนสมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี บุคคลในวงงานรัฐสภาและขาราชการ

ในกรณีที่บุคคลตามวรรคสามเปนขาราชการ ใหเจาหนาที่รักษา
ความปลอดภัยบันทึก ช่ือ ตําแหนง สังกัด และพฤติการณของผูนั้น แลว
รายงานตอผูบังคบับัญชาทันท

ในกรณีที่บุคคลตามวรรคสามเปนขาราชการตําแหนงเจาหนาที่
รักษาความปลอดภัยใหผูบังคับบัญชาตามหนาที่ราชการพิจารณาดําเนินการ
ทางวินัยทันท

ขอ ในกรณีที่ผูอยูในบริเวณรัฐสภากระทําผิดกฎหมายในบริเวณ
รัฐสภาใหเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยทําการจับกุมและสงตัวผูนั้นให
พนักงานสอบสวนเพื่อดําเนินคดีตามกฎหมาย

  ๓๗ 
 

  ๓๘ 
ี้ 

 
 

 

 
 

ี  
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  ๓๙ 

 
 
 



 ๔๙ 

บทเฉพาะกาล 
 
 ขอ ๔๐  ในระหว

ี้ 

างที่ยังมิไดมีการกําหนดแบบคําขอมีบัตรอนุญาต 
ประเภทของบัตรอนุญาต และแบบของบัตรอนุญาตตามระเบียบนี้ ใหแบบ
คําขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต และแบบของบัตรอนุญาต ที่
ใชอยูในวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับเปนคําขอมีบัตรอนุญาตประเภทของบัตร
อนุญาต และแบบของบัตรอนุญาตตามระเบียบน

ขอ ใหจัดทําโครงการพัฒนาดานการรักษาความปลอดภัยของ
รัฐสภาใหแลวเสร็จภายใน วัน นับแตวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ

 ณ วันที่

ุทัย   พิมพใจชน
                                 ประธานรัฐสภา

  ๔๑ 
 ๑๒๐  

 
  ประกาศ  ๑๗ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 
 
     (นายอ ) 
    
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๐ 

- ครุฑ- 
ระเบียบรัฐสภา

วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา ับที่

โดยที่เปนการสมควรแกไขเพิ่มเติม ียบวาดวยการรักษาความ
ปลอดภัย อาศัยอํานาจตามขอ แหงขอบังคับการประชุมของรัฐสภา พ

ประธานรัฐสภาจึงวางระเบียบไว ังตอไปน
ขอ ระเบียบนี้เรียกวา เบียบรัฐสภาวาดวยการรักษาความ

ปลอดภัยบริเวณรัฐสภา ับท
ขอ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป
ขอ ใหเพิ่มความตอไปนี้ระหวางบทนิยามคําวา าราชการ

คําวา ัตรอนุญาต ในขอ แหงระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัย
บริเวณรัฐสภา พ

ูเคยเปนสมาชิกรัฐสภา หมายความวา ผูเคยเปนสมาชิกสภาผูแท
หรือผูเคยเปนสมาชิกวุฒิสภา ในกรณีที่รัฐธรรมนูญบัญญัติใหมีสภานิติ
บัญญัติสภาเดียวใหหมายความถึงผูเคยเปนสมาชิกแหงสภานั้น

ขอ ใหยกเลิกความในขอ แหงระเบียบรัฐสภาวาดวยการรักษา
ความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ และใหใชความตอไปนี้แทน

อ ใหผู อํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย สํานักงาน
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎรเปนผูออกบัตรอนุญาต

 
 (ฉบ  ๒) 

พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
 ระเบ

 ๕ .ศ.
๒๕๔๔   ด ี้ 
  ๑   “ระ

 (ฉบ ี่ ๒) พ.ศ.๒๕๔๖” 
  ๒   
  ๓   “ข ” และ

 “บ ”  ๖ 
.ศ. ๒๕๔๔ 

 “ผ ” นราษฎร 

” 
  ๔  ๑๐ 

.ศ. ๒๕๔๔  
 “ข  ๑๐ 

 



 ๕๑ 

 

” 

ใหผูอํานวยการสํานักบริหารงานกลาง สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
เปนผูออกบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะของสมาชิกวุฒิสภา สํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ขาราชการสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา บุคคลในวงงาน
รัฐสภาที่ไดรับแตงตั้งใหดํารงตําแหนงโดยอาศัยระเบียบหรือประกาศของ
วุฒิสภา

ขอ ใหยกเลิกความในวรรคหนึ่งของขอ แหงระเบียบรัฐสภา
วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ และใหใชความ
ตอไปนี้แทน

อ ใหสมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี ขาราชการ บุคคลในวงงาน
รัฐสภา ผูชวยดําเนินงานของสมาชิกรัฐสภา ผูเชี่ยวชาญประจําตัวสมาชิก
รัฐสภา และผูเคยเปนสมาชิกรัฐสภา ใชบัตรแสดงตนแทนบัตรอนุญาต
สําหรับบุคคลได

ขอ ใหยกเลิกความในวรรคสองของขอ แหงระเบียบรัฐสภาวา
ดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภ และใหใชความ
ตอไปนี้แทน

ิจารณาอนุญาตใหไดรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลชั่วคราว 
ใหเปนอํานาจของผู อํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย  สํานักงาน
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

ขอ ใหยกเลิกความในขอ แหงระเบียบรัฐสภาวาดวยการ
รักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐ และใหใชความตอไปนี้

  ๕  ๑๒ 
.ศ. ๒๕๔๔ 

 
 “ข ๑๒ 

” 
  ๖  ๑๖ 

า พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 

 “การพ

” 
  ๗  ๒๕ 

สภา พ.ศ.๒๕๔๔ 
แทน 



 ๕๒ 

 “ข  ๒๕ 

 ๙ ” 

อ หามผูใดนํายานพาหนะเขามาในบริเวณรัฐสภาในวันที่มี
การประชุมสภาผูแทนราษฎร การประชุมวุฒิสภา หรือการประชุมรวมกัน
ของรัฐสภา เวนแตสมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี ขาราชการฝายรัฐสภาที่ดํารง
ตําแหนงตั้งแตระดับ ขึ้นไป และผูเคยเปนสมาชิกรัฐสภา

ขอ ใหยกเลิกความในวรรคสองของขอ แหงระเบียบรัฐสภา
วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ และใหใชความ
ตอไปนี้แทน

ิจารณาอนุญาตใหไดรับบัตรอนุญาตสําหรับยานพาหนะ
ช่ัวคราว ใหเปนอํานาจของผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย สํานักงาน
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

ขอ ใหยกเลิกความในวรรคหนึ่งของขอ แหงระเบียบรัฐสภา
วาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ และใหใชความ
ตอไปนี้แทน

อ ใหผูอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย สํานักงาน
เลขาธิการสภาผูแทนราษฎรประกาศกําหนดจุดผานเขาและออกของอาคารที่
อยูบริเวณรัฐสภา และจัดใหมีการประชาสัมพันธใหทราบโดยทั่วกัน

 ณ วันที่ ีนาคม

ุทัย   พิมพใจชน
                                 ประธานรัฐสภา

  ๘  ๒๗ 
.ศ. ๒๕๔๔ 

 
 “การพ

” 
  ๙  ๓๓ 

.ศ.๒๕๔๔ 
  

 “ข  ๓๓ 

” 
 

  ประกาศ  ๑๐ ม  พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
     (นายอ ) 
    

 
 



 ๕๓ 

- ครุฑ- 
ประกาศร  ัฐสภา

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการขอมีบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลเขาในบริเวณรัฐสภา

โดยที่ระเบียบรัฐสภาวาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา 
ลงวันที่ ขอ ไดกําหนดใหประธาน

รัฐสภามีอํานาจประกาศกําหนดแบบคําขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตร
อนุญาต แบบของบัตรอนุญาต และเงื่อนไขการใชบัตรอนุญาตสําหรับบุคคล
เขาในบริเวณรัฐสภา ประธานรัฐสภาจึงวางหลักเกณฑและวิธีการขอมีบัตร
อนุญาตสําหรับบุคคลเขาในบริเวณรัฐสภาไว ดังตอไปน

ขอ ใหจัดทําบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลเขาในบริเวณรัฐสภา โดย
แบงออกเปน ประเภท ดังน

ัตรอนุญาตสีเหลือง สําหรับผูติดตามสมาชิกสภาผูแทนราษฎร
และสมาชิกวุฒิสภา

ัตรอนุญาตสีแดง สําหรับผูประสานงานของสวนราชการ
ัตรอนุญาตสีเขียว สําหรับผูประสานงานทางการเมือง

ขอ ผูมีสิทธิขอทําบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลเขาในบริเวณรัฐสภา 
มีดังน

ูติดตามสมาชิกสภาผูแทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา
ูประสานงานของสวนราชการ
ูประสานงานทางการเมือง

 

 
 
พ.ศ.๒๕๔๔  ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๔๔  ๑๑ 

ี้ 
  ๑ 

 ๓ ี้ 
 (๑) บ

 
 (๒) บ  
 (๓) บ  
  ๒ 

ี้ 
 (๑) ผ  
 (๒) ผ  
 (๓) ผ  



 ๕๔ 

  ๓  ๒ 
ี้ 

ขอ ผูมีสิทธิในขอ จะไดรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลตาม
จํานวน ดังน

ิกสภาผูแทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา ใหไดรับบัตร
อนุญาตสีเหลืองสําหรับผูติดตาม จํานวน บัตรตอคน

ูประสานงานของสวนราชการและผูประสานงานทางการเมือง 
ใหไดรับบัตรอนุญาตสีแดงและสีเขียวสําหรับผูประสานงานตามจํานวนที่ผูมี
อํานาจออกบัตรอนุญาตเห็นสมควร

บัตรอนุญาตสําหรับบุคคลใหมีอายุการใชงาน ป ตามปปฏิทิน
ขอ ผูมีสิทธิในขอ ตองยื่นคําขอตามแนบทายประกาศนี้ พรอม

กับหลักฐานตามที่กําหนด ดังน
ูปถายขนาด นิ้ว ซ่ึงถายไวไมเกิน ป จํานวน รูป
ําเนาบัตรขาราชการหรือบัตรประจําตัวประชาชน

มกรอกประวัติประจําตัว
ใหอํานวยการสํานักรักษาความปลอดภัย สํานักงานเลขาธิการสภา

ผูแทนราษฎร  เปนผูออกบัตรอนุญาตตามขอ ูติดตาม
สมาชิกสภาผูแทนราษฎร ขอ ะ ขอ ูประสานงาน
ทางการเมืองของสมาชิกสภาผูแทนราษฎร

ใหผูอํานวยการสํานักบริหารงานกลาง สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
เปนผูออกบัตรอนุญาตตามขอ ูติดตามสมาชิกวุฒิสภาและขอ 

ูประสานงานทางการเมืองของสมาชิกวุฒิสภา
ขอ ใหสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงาน

เลขาธิการวุฒิสภาตรวจสอบหลักฐานตามขอ ของผูขออนุญาตทุกราย เมื่อ

 (๑) สมาช
 ๔  

 (๒) ผ

 
  ๑  
  ๔  ๒ 

ี้ 
 (๑) ร  ๑  ๑  ๒  
 (๒) ส  
 (๓) แบบฟอร  
 

 ๒  (๑) เฉพาะผ
 ๒ (๑) แล  ๒ (๓) เฉพาะผ

 
 

 ๒ (๑) เฉพาะผ
๒ (๓) เฉพาะผ  
 ๕ 

 ๔ 



 ๕๕ 

เห็นวาถูกตองก็ใหไดรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลตามประเภทที่กําหนด
แลวแตกรณ

ขอ ผูรับบัตรอนุญาตสําหรับบุคคลเขาในรัฐสภา ตองปฏิบัติตาม
ระเบียบรัฐสภาวาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ
โดยเครงครัด

ในกรณีที่ผูไมปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ใหสํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ระงับหรือเพิกถอนบัตร
อนุญาตสําหรับบุคคลเขาในบริเวณรัฐสภาได

ขอ ใหสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรปฏิบัติการใหเปนไป
ตามที่กําหนดไวในประกาศน

 ณ วันที่ ตุลาคม พ

ุทัย   พิมพใจชน
                                 ประธานรัฐสภา

ี 
  ๖ 

.ศ. ๒๕๔๔ 
 

 

 
  ๗ 

ี้ 
 
  ประกาศ  ๑๗ .ศ. ๒๕๔๕ 
 
     (นายอ ) 
    
 
 
  
 
 
 
 



 ๕๖ 

- ครุฑ- 
ประกาศร  ัฐสภา

เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการขอมีบัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภา

โดยที่ระเบียบรัฐสภาวาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา
ลงวันที่ ขอ ไดกําหนดใหประธาน

รัฐสภามีอํานาจประกาศกําหนด แบบคําขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตร
อนุญาต แบบของบัตรอนุญาต และเงื่อนไขการใชบัตรอนุญาต สําหรับบุคคล
นํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภา ประธานรัฐสภาจึงวางหลักเกณฑและวิธีการ
ขอมีบัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภาไว ดังตอไปน

ขอ ใหจัดทําบัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภา โดยแบง
ออกเปน ังน

ัตรติดรถยนตสีแดง สําหรับสมาชิกสภาผูแทนราษฎร 
สมาชิกวุฒิสภาและคณะรัฐมนตร

ัตรติดรถยนตสีเขียว สําหรับขาราชการรัฐสภาสามัญ
และลูกจางประจําของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา

ัตรติดรถยนตสีเหลือง สําหรับบุคคลในวงงานรัฐสภา 
หรือเจาหนาที่ของสวนราชการอื่นซึ่งดํารงตําแหนงตั้งแตอธิบดีหรือเทียบเทา 
ขาราชการบํานาญของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ผูส่ือขาวประจํารัฐสภา และสมาชิกสโมสรรัฐสภา

ขอ ผูมีสิทธิขอบัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภา มีดังน

 
 
  
พ.ศ. ๒๕๔๔  ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๔๔  ๑๑ 

ี้ 
  ๑ 

 ๓ ประเภท ด ี้ 
  (๑) บ

ี 
  (๒) บ

 
  (๓) บ

 
  ๒ ี้ 



 ๕๗ 

  (๑ )  สมาช
ี 

ิ กสภาผู แทนราษฎร  สมาชิกวุฒิสภา  และ
คณะรัฐมนตร

าราชการรัฐสภาสามัญและลูกจางประจําของ
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

ุคคลในวงงานรัฐสภา
าราชการหรือเจาหนาที่ของสวนราชการอื่น ซ่ึงดําร

ตําแหนงตั้งแตอธิบดีหรือเทียบเทาขึ้นไป
าราชการบํานาญของสํานักงานเลขาธิการสภา

ผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา
ูส่ือขาวประจํารัฐสภา

ิกสโมสรรัฐสภา
ขอ ผูมีสิทธิในขอ จะไดรับบัตรติดรถยนตตามจํานวนและตาม

กําหนดอายุการใชงานตามที่กําหนด ดังน
ิกสภาผูแทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาใหไดรับ

บัตรติดรถยนตสีแดง จํานวน บัตร และบัตรติดรถยนตสีเขียว จํานวน
บัตรตอคน

าราชการรัฐสภาสามัญและลูกจางประจําของ
สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ให
ไดรับบัตรติดรถยนตสีเขียว จํานวน บัตรตอคน

ุคคลในวงงานรัฐสภา ใหไดรับบัตรติดรถยนตสี
เหลือง จํานวน บัตรตอคน

  (๒)  ข
 

  (๓) บ  
  (๔) ข ง

 
  (๕) ข

 
  (๖) ผ  
  (๗) สมาช  
  ๓  ๒ 

ี้ 
  (๑) สมาช

 ๑  ๔ 
 

  (๒)  ข

 ๒  
  (๓) บ

 ๑  



 ๕๘ 

  (๔) ข

 ๑  

าราชการหรือเจาหนาที่ของสวนราชการอื่น ซ่ึงมี
ตําแหนงตั้งแตอธิบดีหรือเทียบเทาขึ้นไป ใหไดรับบัตรติดรถยนตสีเหลือง 
จํานวน บัตรตอคน

าราชการบํานาญของสํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ใหไดรับบัตรติดรถยนตสี
เหลือง จํานวน บัตรตอคน

ู ส่ือขาวประจํารัฐสภา ใหไดรับบัตรติดรถยนตสี
เหลือง จํานวน ัตรตอคน

ิกสโมสรรัฐสภาใหไดรับบัตรติดรถยนตสีเหลือง 
จํานวน ัตรตอคน

บุคคลตามที่กลาวในวรรคหนึ่ง ยื่นคําขอตามแบบทาย
ประกาศนี้ พรอมกับหลักฐานตามที่กําหนด

ขอ  สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ตรวจสอบหลักฐาน ตามขอ นุญาตทุกราย 
เมื่อเห็นวาถูกตองก็ใหไดรับบัตรอนุญาตตามประเภทที่กําหนดแลวแตกรณ

ขอ ูรับบัตรอนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภาตองปฏิบัติ
ตามระเบียบรัฐสภาวาดวยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ

และประกาศรัฐสภา เรื่อง การจัดระเบียบการจอดรถยนตบริเวณ
รัฐสภาโดยเครงครัด

ในกรณีที่มีผูไมปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ใหสํานักงานเลขาธิการสภา
ผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ระงับหรือเพิกถอนบัตร
อนุญาตนํารถยนตเขาในบริเวณรัฐสภาได

  (๕) ข

 ๑   
  (๖) ผ

 ๑ บ  
  (๗) สมาช

 ๑ บ  
  ให

 
 ๔ ให

 ๓ ของผูขออ
ี 

  ๕ ผ
.ศ. 

๒๕๔๔ 
 

 

 



 ๕๙ 

  ๖ 
ี้ 

ขอ ใหสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรปฏิบัติการใหเปนไป
ตามที่กําหนดไวในประกาศน

 ณ วันที่

ุทัย   พิมพใจชน
                                 ประธานรัฐสภา

 
  ประกาศ  ๑๐ เมษายน  พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 
     (นายอ ) 
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สํานักรักษาความปลอดภัย

เบอรโทรศัพท
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ตามประกาศรัฐสภา

 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการขอมีบัตรสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภา 

1. ประเภทบัตรติดตามสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

ขั้นตอนการดำเนินการ



















2. ประเภทบัตรประสานงานของส่วนราชการ

ขั้นตอนการดำเนินการ





















 

3. ประเภทบัตรประสานงานทางการเมือง

ขั้นตอนการดำเนินการ



















การขอใช้บริการด้านอื่นๆ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน


1. งานรับ – ส่ง หนังสือราชการและเอกสาร


     แนวทางปฏิบัติ



- ลงทะเบียนรับหนังสือและเอกสารที่ได้รับจากธุรการสำนักรักษาความปลอดภัย



- รับเรื่องการขอใช้บริการช่างซ่อมบำรุง



- พิจารณาถึงความสำคัญของหนังสือเพื่อนำไปปฏิบัติ



- เมื่อดำเนินการปฏิบัติเสร็จให้รวบรวมเก็บเข้าแฟ้ม และเสนอผู้บังคับบัญชาเกี่ยวกับการใช้บริการทุกสิ้นเดือน เพื่อโปรดทราบ



- ส่งหนังสือและเอกสารต่างๆ และเก็บสำเนาเข้าแฟ้ม


2. งานไฟฟ้า


      แนวทางปฏิบัติ



- ตรวจสอบ ดูแล ซ่อมแซม ติดตั้งระบบไฟฟ้าภายในอาคารและนอกอาคารให้มีแสงสว่างเพียงพอ



- ดูแล แก้ไข ซ่อมแซมระบบโทรศัพท์ โทรสารที่ใช้ภายในสำนักงานฯ


3. งานโยธา


     แนวทางปฏิบัติ



- ตรวจสอบ ดูแล ซ่อมแซมระบบน้ำประปาให้สามารถใช้งานได้ปกติ



- ดูแลลิฟท์โดยสาร กรณีขัดข้อง และดำเนินการในเบื้องต้น และแจ้งบริษัท  เพื่อให้ทำการบำรุงรักษาและซ่อมแซมต่อไป



- ซ่อมแซมระบบสุขภัณฑ์ อุปกรณ์ภายในห้องสุขาให้ใช้งานได้ปกติ โดยมีการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบทุกวันตามใบรายงาน



- เปลี่ยน ซ่อมวัสดุและครุภัณฑ์ ภายในสำนักงานฯ ให้มีสภาพใช้ได้ปกติ



- ปฏิบัติหน้าที่ตามใบคำขอใช้บริการที่ช่างบำรุงต้องดำเนินการ


     3.1. ใบขอใช้บริการ


              ขั้นตอนการดำเนินการ



- ผู้ขอใช้บริการจะต้องเขียนรายการที่ประสงค์ให้ทางฝ่ายช่างฯ ดำเนินการ  ในใบขอใช้บริการโดยละเอียด เช่น ลักษณะงานที่ประสงค์ให้ทางฝ่ายช่างฯ ดำเนินการจำนวนวัสดุปกรณ์ที่ประสงค์ให้ซ่อม เปลี่ยน หรือ
ติดตั้งเพิ่มเติม เป็นต้น



- ผู้ขอใช้บริการจะต้องแจ้งชื่อที่สามารถติดต่อประสานงานได้ พร้อมแจ้งเบอร์โทรศัพท์ให้ทราบทุกครั้ง เพื่อที่ทางฝ่ายช่างฯ จะได้ติดต่อกลับเมื่อต้องการทราบรายละเอียดการขอใช้บริการเพิ่มเติม หรือเมื่อมีเหตุ
ๆขัดข้องไม่สามารถดำเนินการให้ได้ตามใบขอใช้บริการ



- ให้ผู้ขอใช้บริการนำส่งใบขอใช้บริการหรือโทรศัพท์แจ้งที่สำนักรักษาความปลอดภัยก่อนทุกครั้งที่กลุ่มงานอาคารสถานที่



- เมื่อทางเจ้าหน้าที่ฝ่ายช่างฯ ได้ดำเนินการตามที่ผู้ขอใช้บริการได้แจ้งเสร็จเป็นที่เรียบร้อยแล้ว หรือยังไม่สามารถดำเนินการได้ให้ผู้ขอใช้บริการลงนาม รับทราบผลการดำเนินการของฝ่ายช่างฯ ด้วยทุกครั้ง


    3.2 การขอใช้บริการทางโทรศัพท์



จะใช้ในกรณีเร่งด่วนเท่านั้น เช่น ระบบไฟฟ้า ระบบสุขภัณฑ์ ระบบลิฟท์โดยสาร โทรศัพท์ โทรสารขัดข้อง และ/หรือการให้บริการผู้บังคับบัญชาระดับสูง



ขั้นตอนการดำเนินการ



- เจ้าหน้าที่ธุรการกลุ่มงานอาคารสถานที่ เป็นผู้รับใบขอใช้บริการโดยตรง



- เจ้าหน้าที่ธุรการแจ้งให้ผู้อำนวยการกลุ่มงานอาคารสถานที่ หรือเจ้าหน้าที่บริหารงานช่างทราบ เพื่อพิจารณามอบหมายงานแก่เจ้าหน้าที่ภายในฝ่ายฯ  ตามลักษณะงานที่ได้รับแจ้ง



- ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายงาน จะต้องลงนามรับงานในหนังสือทะเบียนรับงานทุกครั้ง เพื่อใช้เป็นหลักฐานการปฏิบัติงาน



- เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายงานแล้ว จะดำเนินการตรวจสอบงานตามที่ได้รับแจ้งพร้อมกับทำการเบิกวัสดุอุปกรณ์จากเจ้าพนักงานพัสดุ โดยจะต้องทำการเขียนเบิกวัสดุอุปกรณ์ลงในใบขอใช้บริการที่จะทำการขอเบิกทุกครั้ง



- เมื่อเจ้าหน้าที่ของฝ่ายช่างฯ ได้ดำเนินการ ซ่อม/เปลี่ยน/ติดตั้งเพิ่มเติม ตามที่ได้รับแจ้งหรือไม่สามารถดำเนินการได้ ให้ลงชื่อผู้ดำเนินการทุกครั้ง ดังนี้


(  กรณีที่ไม่สามารถดำเนินการได้ให้แจ้งสาเหตุให้ทราบทุกครั้ง ด้วยว่าไม่สามารถดำเนินการได้เพราะเหตุใด
(ในกรณีที่ไม่สามารถดำเนินการได้เนื่องจากไม่มีวัสดุอุปกรณ์


( ทางเจ้าพนักงานพัสดุ จะดำเนินการขออนุมัติจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์นั้นต่อไป โดยจะใช้เวลาในการจัดหาประมาณ 3-4 สัปดาห์




- ให้ผู้ขอใช้บริการลงนามรับทราบผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ฝ่ายช่างฯ ทุกครั้งที่เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการให้จนแล้วเสร็จ หรือยังไม่สามารถดำเนินการ




- เจ้าหน้าที่ธุรการ จะเป็นผู้รวบรวมใบขอใช้บริการที่ดำเนินการแล้วหรือยังไม่สามารถดำเนินการในแต่ละเดือน เพื่อรายงานผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ภายในฝ่ายฯ เพื่อให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามลำดับต่อไป โดย รายการใดที่ไม่สามารถดำเนินการซ่อม เปลี่ยน หรือติดตั้งเพิ่มเติมให้ได้จะอธิบายเหตุผลประกอบ




ในกรณีที่ทางเจ้าหน้าที่ฝ่ายช่างฯ ไม่สะดวกที่จะดำเนินการได้ในวันและเวลาราชการทางเจ้าหน้าที่ฝ่ายช่างฯ จำเป็นจะต้องมาปฏิบัติงานในวันหยุดราชการแทน โดยจะแจ้งให้ทาง
กลุ่มงาน/สำนักต่างๆ ภายในสำนักงานฯ ทราบล่วงหน้า

ภาคผนวก

- ครุฑ-

ระเบียบรัฐสภา

ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา

พ.ศ. 2544




โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา อาศัยอำนาจตามข้อ 5 แห่งข้อบังคับการประชุมของรัฐสภา พ.ศ.2539 ประธานรัฐสภาจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ.2544”



ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป


ข้อ 3  ให้ยกเลิกระเบียบว่าด้วยการรักษาความสงบเรียบร้อยภายในบริเวณรัฐสภาในวันที่มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2530


บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งอื่นใดในส่วนที่มีกำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน


ข้อ 4  สถานที่ประชุมรัฐสภาและบริเวณรัฐสภาเป็นสถานที่เคารพและเป็นเขตหวงห้าม  บุคคลหรือยานพาหนะที่จะนำเข้ามาต้องปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยเคร่งครัด


ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับกับผู้มาร่วมงานที่สโมสรรัฐสภาเมื่อพ้นเวลาราชการโดยอนุโลมโดยคำนึงถึงความสะดวกของผู้มาร่วมงานและความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา


ข้อ 5  ในกรณีที่กฎหมาย หรือระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ กำหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยไว้เป็นอย่างอื่น ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย หรือระเบียบว่าด้วยการนั้น


ข้อ 6  ในระเบียบนี้


“สมาชิกรัฐสภา” หมายความว่า สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาตามบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ ในกรณีที่รัฐธรรมนูญบัญญัติให้มีสภานิติบัญญัติสภาเดียว ให้หมายความถึงสมาชิกแห่งสภานั้น


“บุคคลในวงงานรัฐสภา” หมายความว่า ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งใดๆ โดยอาศัยระเบียบหรือประกาศของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร หรือวุฒิสภา และยังคงดำรงตำแหน่งนั้นอยู่


“ข้าราชการ”  หมายความว่า ข้าราชการฝ่ายรัฐสภาและให้รวมถึงลูกจ้างประจำในสังกัดสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา


“บัตรอนุญาต” หมายความว่า บัตรอนุญาตสำหรับบุคคล และบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ


“บัตรแสดงตน” หมายความว่า บัตรแสดงตนที่ออกโดยสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา


“บัตรอนุญาตสำหรับบุคคล” หมายความว่า บัตรอนุญาตให้เข้ามาในบริเวณรัฐสภา หรือผ่านออกไปจากบริเวณรัฐสภา สำหรับบุคคล


“บัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ” หมายความว่า บัตรอนุญาตให้เข้ามาในบริเวณรัฐสภา หรือผ่านออกไปจากบริเวณรัฐสภา สำหรับยานพาหนะ


“บริเวณรัฐสภา” หมายความว่า พื้นที่ที่ตั้งรัฐสภาและที่ทำการหน่วยงานรวมทั้งบริเวณ โดยรอบภายในอาณาเขตครอบครองของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา


“เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย” หมายความว่า ข้าราชการฝ่ายรัฐสภาตำแหน่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย


ข้อ 7  ให้ประธานรัฐสภารักษาการตามระเบียบนี้


หมวด 1

การอนุญาต




ข้อ 8  ห้ามผู้ไม่มีบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้ามาในบริเวณรัฐสภา


ข้อ 9  ห้ามผู้ใดนำยานพาหนะที่ไม่มีบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะเข้ามาในบริเวณรัฐสภา


ข้อ 10  ให้ผู้อำนวยการกองสถานที่ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เป็นผู้ออกบัตรอนุญาต


ให้ผู้อำนวยการกองสถานที่ สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา เป็นผู้ออกบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะของสมาชิกวุฒิสภา สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ข้าราชการสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาบุคคลในวงงานรัฐสภาที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งโดยอาศัยระเบียบหรือประกาศของวุฒิสภา


ข้อ 11  แบบคำขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต แบบของบัตรอนุญาตและเงื่อนไขในการใช้บัตรอนุญาตให้เป็นไปตามที่ประธานรัฐสภาประกาศกำหนด


ข้อ 12  ให้สมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี ข้าราชการ บุคคลในวงงานรัฐสภา ผู้ช่วยดำเนินงานและผู้เชี่ยวชาญประจำตัวสมาชิกรัฐสภา ใช้บัตรแสดงตนแทนบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลได้


บัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะที่จะออกให้แก่บุคคลตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามที่ประธานรัฐประกาศกำหนด


ข้อ 13  ให้บุคคลในคณะของประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา นายกรัฐมนตรี รองประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา รัฐมนตรี และผู้นำฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ใช้บัตรแสดงตนแทนบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลได้


ข้อ 14 ให้ผู้สื่อข่าวใช้บัตรแสดงตนแทนบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลได้


บัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะจะออกให้เฉพาะยานพาหนะของสำนักข่าวเท่านั้น


ข้อ 15  สมาชิกสโมสรรัฐสภาให้ใช้บัตรประจำตัวสมาชิกสโมสรรัฐสภาแทนบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลได้


ข้อ 16  บุคคลทั่วไปอาจขออนุญาตเข้ามาในบริเวณรัฐสภาได้เป็นการชั่วคราวโดยแจ้งความประสงค์พร้อมเหตุผลต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่อาคารรักษาการณ์


การพิจารณาอนุญาตให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราว ให้เป็นอำนาจของผู้อำนวยการกองสถานที่ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร


ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยจัดให้ผู้ได้รับอนุญาตให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราวตามวรรคหนึ่งลงลายมือชื่อและเหตุผลในการขอเข้ามาในบริเวณรัฐสภาในสมุดที่จัดไว้และเรียกบัตรประจำตัวประชาชนหรือหลักฐานอื่นที่ใช้ในการแสดงตนที่ทางราชการออกให้ไว้เป็นหลักฐาน แล้วมอบบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราวให้ 


ผู้ได้รับอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราวต้องติดบัตรอนุญาตนั้นที่อกเสื้อให้มองเห็นได้ชัดตลอดเวลาที่อยู่ในบริเวณรัฐสภาและจะอยู่ได้แต่เฉพาะในบริเวณที่แจ้งไว้เท่านั้น หากฝ่าฝืนเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมีอำนาจยกเลิกการอนุญาตได้ทันที


บัตรประจำตัวประชาชนหรือหลักฐานอื่นที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเรียกไว้ตามวรรคสามจะคืนให้เมื่อผู้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราวส่งคืนบัตรอนุญาตแล้ว


ข้อ 17 ในกรณีที่บุคคลตามข้อ 16 แจ้งความประสงค์พร้อมเหตุผลว่าเป็นการขอพบบุคคลตามข้อ 12 ข้อ 13 หรือข้อ 14 หรือติดต่อราชการกับหน่วยงานของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรหรือสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาแล้วแต่กรณี ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยแจ้งให้ผู้ถูกขอพบหรือหน่วยงานที่บุคคลผู้นั้นจะไปติดต่อราชการทราบ


การอนุญาตให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราวจะกระทำได้ต่อเมื่อผู้ถูกขอพบหรือหน่วยงานที่บุคคลผู้นั้นจะไปติดต่อราชการอนุญาตให้พบ


ผู้ถูกขอพบจะต้องรับผิดชอบในความประพฤติและความเสียหายซึ่งอาจเกิดขึ้นจากการกระทำของผู้มาขอพบนั้น และจะต้องระมัดระวังมิให้ผู้มาขอพบกระทำการอันเป็นที่รำคาญและรังเกียจแก่บุคคลอื่น

หมวด 2

บุคคล




ข้อ 18  ผู้อยู่ในบริเวณรัฐสภาต้องติดบัตรอนุญาตที่อกเสื้อให้มองเห็นได้ชัดตลอดเวลาที่อยู่บริเวณรัฐสภา


ข้อ 19 ผู้อยู่ในบริเวณรัฐสภาต้องแต่งกายสุภาพ รักษามารยาทให้เรียบร้อย ปฏิบัติตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยและอยู่ในบริเวณที่กำหนด


ข้อ 20 ห้ามผู้ใดแจก เผยแพร่ จำหน่ายเอกสาร สิ่งพิมพ์ หรือสิ่งอื่นใดในบริเวณรัฐสภา เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือเลขาธิการวุฒิสภาแล้วแต่กรณี


ข้อ 21 ผู้อยู่ในบริเวณรัฐสภาต้องไม่พกพาอาวุธติดตัว หากผู้ใดมีอาวุธติดตัวมาให้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ฝ่ายรักษาความปลอดภัยโดยให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยทำหลักฐานรับมอบไว้และส่งคืนเมื่อออกนอกบริเวณรัฐสภา


ในกรณีเป็นที่สงสัยว่าผู้อยู่ในบริเวณรัฐสภามีอาวุธติดตัว ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมีอำนาจตรวจค้นได้หากผู้ถูกตรวจค้นขัดขืน ให้ทำการบันทึกพยาน หลักฐานและแจ้งเจ้าหน้าที่ตำรวจสถานีตำรวจที่มีเขตอำนาจเพื่อดำเนินการตามกฎหมาย พร้อมทั้งรายงานต่อประธานรัฐสภาทันที


ข้อ 22 ให้ผู้เข้าฟังการประชุมสภาผู้แทนราษฎร การประชุมวุฒิสภา หรือการประชุมร่วมกันของรัฐสภาอยู่ในความสงบ ห้ามแสดงกิริยาอาการเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย หรือกล่าววาจาหรือส่งเสียงใดๆ ในขณะเข้าฟังการประชุม


หากผู้เข้าฟังการประชุมผู้ใดฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามความในวรรคหนึ่ง ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยนำตัวผู้นั้นออกไปจากบริเวณรัฐสภาทันที


ข้อ 23 ห้ามผู้ใดพักอาศัยอยู่ในบริเวณรัฐสภา


ข้าราชการที่ไม่ได้อยู่เวรหรืออยู่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ห้ามอยู่ในบริเวณรัฐสภาในระหว่างเวลาตั้งแต่ 23.00 นาฬิกา ถึง 05.00 นาฬิกา ของวันรุ่งขึ้น เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือเลขาธิการวุฒิสภาแล้วแต่กรณี

หมวด 3

ยานพาหนะ




ข้อ 24  ยานพาหนะที่เข้ามาในบริเวณรัฐสภาต้องติดบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะที่กระจกด้านหน้ายานพาหนะให้มองเห็นได้ชัดตลอดเวลาที่ยานพาหนะนั้นอยู่ในบริเวณรัฐสภา


ข้อ 25 ห้ามผู้ใดนำยานพาหนะเข้ามาในบริเวณรัฐสภาในวันที่มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎร การประชุมวุฒิสภา หรือการประชุมร่วมกันของรัฐสภา เว้นแต่สมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรีและข้าราชการฝ่ายรัฐสภาที่ดำรงตำแหน่งตั้งแต่ระดับ 9 ขึ้นไป


ข้อ 26 ให้ผู้ขับขี่ยานพาหนะที่มีแผ่นกรองแสงติดที่กระจกยานพาหนะ ลดกระจกที่ติดแผ่นกรองแสงนั้นลงทุกครั้ง พร้อมทั้งชะลอความเร็วลง ขณะที่นำยานพาหนะผ่านเข้าและออกบริเวณรัฐสภา เพื่อให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมองเห็นสภาพภายในยานพาหนะนั้นได้


ข้อ 27 หากผู้ใดมีความจำเป็นต้องนำยานพาหนะที่ไม่มีบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะเข้ามาในบริเวณรัฐสภาเพื่อติดต่อราชการ รับ-ส่งบุคคลหรือสิ่งของ ให้แจ้งความประสงค์พร้อมเหตุผลต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่อาคารรักษาการณ์


การพิจารณาอนุญาตให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะชั่วคราว ให้เป็นอำนาจของผู้อำนวยการกองสถานที่ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร


ให้ผู้ขับขี่ยานพาหนะนั้นติดบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะชั่วคราวไว้ที่กระจกด้านหน้ายานพาหนะให้มองเห็นได้ชัดตลอดเวลาที่อยู่ในบริเวณรัฐสภา และเมื่อติดต่อราชการ รับ-ส่งบุคคลหรือสิ่งของเสร็จแล้วให้นำยานพาหนะนั้นออกนอกบริเวณรัฐสภาโดยเร็วพร้อมส่งคืนบัตรอนุญาตนั้นต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย


ในการออกบัตรอนุญาตตามวรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยบันทึกหลักฐานดังนี้


(1) วัน เวลาที่ยานพาหนะผ่านเข้า


(๒) ชื่อคนขับ และชื่อผู้โดยสาร


(๓) เลขทะเบียนยานพาหนะ


(๔) ยี่ห้อ สี ประเภทและลักษณะเด่นชัดอื่นของยานพาหนะ


(๕) ลักษณะและจำนวนสิ่งของที่บรรทุกบนยานพาหนะที่นำเข้ามาหรือออกไป


(๖) วัตถุประสงค์และสถานที่ที่ยานพาหนะจะเข้าไป


(๗) วัน เวลาที่ยานพาหนะผ่านออก


(๘) ชื่อ ตำแหน่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยผู้บันทึก


ข้อ 28 หากผู้ขับขี่และผู้โดยสารที่ไม่มีบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลประสงค์เข้ามาในบริเวณรัฐสภาและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเห็นว่ามีความจำเป็น ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยจัดให้มีการดำเนินการเพื่อออกบัตรอนุญาตตามข้อ 16 ก่อน

หมวด 4

พื้นที่




ข้อ 29  ให้ห้องประชุมรัฐสภาและบริเวณโดยรอบภายในอาคารรัฐสภา 1 ชั้น 2 เป็นพื้นที่หวงห้ามและห้ามผู้ใดเข้าไปในบริเวณ เว้นแต่



(๑) สมาชิกรัฐสภา



(๒) รัฐมนตรี



(๓) ข้าราชการและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน



(๔) ผู้ที่ต้องเข้าชี้แจงในที่ประชุมสภาตามรัฐธรรมนูญและข้อบังคับการประชุมสภา



(๕) ผู้ที่ได้รับอนุญาตจากประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือเลขาธิการวุฒิสภาแล้วแต่กรณี


ข้อ 30 เพื่อประโยชน์ในการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา ให้เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือเลขาธิการวุฒิสภามีอำนาจประกาศกำหนดเขตหวงห้ามภายในสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาแล้วแต่กรณี รวมทั้งให้กำหนดผู้ที่มีสิทธิอยู่ในพื้นที่นั้นได้


ข้อ 31 ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยดูแลให้การจราจรบริเวณรัฐสภาเป็นไปโดยสะดวกและปลอดภัย


ข้อ 32 ให้พนักงานขับขี่ยานพาหนะ เมื่อนำยานพาหนะเข้าที่จอดแล้ว ให้อยู่ที่ยานพาหนะหรือสถานที่พักรอสำหรับพนักงานขับขี่ยานพาหนะ


ข้อ 33 ให้ผู้อำนวยการกองสถานที่ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประกาศกำหนดจุดผ่านเข้าและออกของอาคารที่อยู่บริเวณรัฐสภา และจัดให้มีการประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน


ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจำจุดผ่านเข้าและออกตามวรรคหนึ่งตลอดเวลา

หมวด 5

เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย




ข้อ 34 ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยแต่งเครื่องแบบเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยตลอดเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่


ข้อ 35 ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมีการซักซ้อมการปฏิบัติ ฝึกอบรมเป็นประจำและปฏิบัติตามแผนรักษาความปลอดภัยของรัฐสภาโดยเคร่งครัด


ข้อ 36 ห้ามเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยยอมให้ยานพาหนะที่ไม่ติดบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะเข้ามาในบริเวณรัฐสภา


ข้อ 37 ห้ามเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยยอมให้ยานพาหนะใดที่ผู้ขับขี่หรือผู้โดยสารที่มิได้มีบัตรอนุญาตเข้ามาในบริเวณรัฐสภา


ข้อ 38 ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยดูแลให้ผู้ที่อยู่ในบริเวณรัฐสภาปฏิบัติตามระเบียบนี้


ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมีอำนาจหน้าที่เตือนหรือแนะนำผู้ที่ฝ่าฝืนระเบียบนี้ ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติอย่างสุภาพ


หากผู้ถูกเตือนไม่ปฏิบัติตามคำเตือนหรือแนะนำ ให้ควบคุมหรือนำตัวผู้นั้นออกไปนอกบริเวณรัฐสภาและให้รายงานผู้บังคับบัญชา เว้นแต่ผู้ถูกเตือนเป็นสมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี บุคคลในวงงานรัฐสภาและข้าราชการ


ในกรณีที่บุคคลตามวรรคสามเป็นข้าราชการ ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยบันทึก ชื่อ ตำแหน่ง สังกัด และพฤติการณ์ของผู้นั้น แล้วรายงานต่อผู้บังคับบัญชาทันที 


ในกรณีที่บุคคลตามวรรคสามเป็นข้าราชการตำแหน่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยให้ผู้บังคับบัญชาตามหน้าที่ราชการพิจารณาดำเนินการทางวินัยทันที


ข้อ 39 ในกรณีที่ผู้อยู่ในบริเวณรัฐสภากระทำผิดกฎหมายในบริเวณรัฐสภาให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยทำการจับกุมและส่งตัวผู้นั้นให้พนักงานสอบสวนเพื่อดำเนินคดีตามกฎหมาย

บทเฉพาะกาล




ข้อ 40  ในระหว่างที่ยังมิได้มีการกำหนดแบบคำขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต และแบบของบัตรอนุญาตตามระเบียบนี้ ให้แบบคำขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต และแบบของบัตรอนุญาต ที่ใช้อยู่ในวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับเป็นคำขอมีบัตรอนุญาตประเภทของบัตรอนุญาต และแบบของบัตรอนุญาตตามระเบียบนี้


ข้อ 41 ให้จัดทำโครงการพัฒนาด้านการรักษาความปลอดภัยของรัฐสภาให้แล้วเสร็จภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ



ประกาศ ณ วันที่ 17 พฤษภาคม พ.ศ. 2544






(นายอุทัย   พิมพ์ใจชน)




                                 ประธานรัฐสภา

- ครุฑ-

ระเบียบรัฐสภา

ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา (ฉบับที่ ๒)

พ.ศ. 254๖




โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย อาศัยอำนาจตามข้อ 5 แห่งข้อบังคับการประชุมของรัฐสภา พ.ศ.2544 ประธานรัฐสภาจึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.2546”



ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป


ข้อ 3  ให้เพิ่มความต่อไปนี้ระหว่างบทนิยามคำว่า “ข้าราชการ” และคำว่า “บัตรอนุญาต” ในข้อ 6 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544


“ผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา” หมายความว่า ผู้เคยเป็นสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร หรือผู้เคยเป็นสมาชิกวุฒิสภา ในกรณีที่รัฐธรรมนูญบัญญัติให้มีสภานิติบัญญัติสภาเดียวให้หมายความถึงผู้เคยเป็นสมาชิกแห่งสภานั้น”


ข้อ 4 ให้ยกเลิกความในข้อ 10 แห่งระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน


“ข้อ 10 ให้ผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้ออกบัตรอนุญาต


ให้ผู้อำนวยการสำนักบริหารงานกลาง สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา เป็นผู้ออกบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะของสมาชิกวุฒิสภา สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ข้าราชการสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา บุคคลในวงงานรัฐสภาที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งโดยอาศัยระเบียบหรือประกาศของวุฒิสภา”



ข้อ 5 ให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของข้อ 12 แห่งระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน


“ข้อ 12 ให้สมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี ข้าราชการ บุคคลในวงงานรัฐสภา ผู้ช่วยดำเนินงานของสมาชิกรัฐสภา ผู้เชี่ยวชาญประจำตัวสมาชิกรัฐสภา และผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา ใช้บัตรแสดงตนแทนบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลได้”



ข้อ 6 ให้ยกเลิกความในวรรคสองของข้อ 16 แห่งระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน


“การพิจารณาอนุญาตให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลชั่วคราว ให้เป็นอำนาจของผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”



ข้อ 7 ให้ยกเลิกความในข้อ 25 แห่งระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ.2544 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน


“ข้อ 25 ห้ามผู้ใดนำยานพาหนะเข้ามาในบริเวณรัฐสภาในวันที่มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎร การประชุมวุฒิสภา หรือการประชุมร่วมกันของรัฐสภา เว้นแต่สมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี ข้าราชการฝ่ายรัฐสภาที่ดำรงตำแหน่งตั้งแต่ระดับ 9 ขึ้นไป และผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา”



ข้อ 8 ให้ยกเลิกความในวรรคสองของข้อ 27 แห่งระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน


“การพิจารณาอนุญาตให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะชั่วคราว ให้เป็นอำนาจของผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”



ข้อ 9 ให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของข้อ 33 แห่งระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ.2544 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 


“ข้อ 33 ให้ผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรประกาศกำหนดจุดผ่านเข้าและออกของอาคารที่อยู่บริเวณรัฐสภา และจัดให้มีการประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน”



ประกาศ ณ วันที่ 10 มีนาคม พ.ศ. 2546






(นายอุทัย   พิมพ์ใจชน)




                                 ประธานรัฐสภา

- ครุฑ-

ประกาศรัฐสภา

เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการขอมีบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภา





โดยที่ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ.2544 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2544 ข้อ 11 ได้กำหนดให้ประธานรัฐสภามีอำนาจประกาศกำหนดแบบคำขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต แบบของบัตรอนุญาต และเงื่อนไขการใช้บัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภา ประธานรัฐสภาจึงวางหลักเกณฑ์และวิธีการขอมีบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภาไว้ ดังต่อไปนี้


ข้อ 1 ให้จัดทำบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภา โดยแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้


(๑) บัตรอนุญาตสีเหลือง สำหรับผู้ติดตามสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา


(๒) บัตรอนุญาตสีแดง สำหรับผู้ประสานงานของส่วนราชการ


(๓) บัตรอนุญาตสีเขียว สำหรับผู้ประสานงานทางการเมือง


ข้อ 2 ผู้มีสิทธิขอทำบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภา มีดังนี้


(๑) ผู้ติดตามสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา


(๒) ผู้ประสานงานของส่วนราชการ


(๓) ผู้ประสานงานทางการเมือง


ข้อ 3 ผู้มีสิทธิในข้อ 2 จะได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลตามจำนวน ดังนี้


(๑) สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา ให้ได้รับบัตรอนุญาตสีเหลืองสำหรับผู้ติดตาม จำนวน 4 บัตรต่อคน


(๒) ผู้ประสานงานของส่วนราชการและผู้ประสานงานทางการเมือง ให้ได้รับบัตรอนุญาตสีแดงและสีเขียวสำหรับผู้ประสานงานตามจำนวนที่ผู้มีอำนาจออกบัตรอนุญาตเห็นสมควร


บัตรอนุญาตสำหรับบุคคลให้มีอายุการใช้งาน 1 ปี ตามปีปฏิทิน


ข้อ 4 ผู้มีสิทธิในข้อ 2 ต้องยื่นคำขอตามแนบท้ายประกาศนี้ พร้อมกับหลักฐานตามที่กำหนด ดังนี้


(๑) รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ซึ่งถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี จำนวน 2 รูป


(๒) สำเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประจำตัวประชาชน


(๓) แบบฟอร์มกรอกประวัติประจำตัว


ให้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เป็นผู้ออกบัตรอนุญาตตามข้อ 2 (๑) เฉพาะผู้ติดตามสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ข้อ 2 (1) และ ข้อ 2 (๓) เฉพาะผู้ประสานงานทางการเมืองของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร


ให้ผู้อำนวยการสำนักบริหารงานกลาง สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา เป็นผู้ออกบัตรอนุญาตตามข้อ 2 (๑) เฉพาะผู้ติดตามสมาชิกวุฒิสภาและข้อ 2 (๓) เฉพาะผู้ประสานงานทางการเมืองของสมาชิกวุฒิสภา


ข้อ 5 ให้สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาตรวจสอบหลักฐานตามข้อ 4 ของผู้ขออนุญาตทุกราย เมื่อเห็นว่าถูกต้องก็ให้ได้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลตามประเภทที่กำหนดแล้วแต่กรณี


ข้อ 6 ผู้รับบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในรัฐสภา ต้องปฏิบัติตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 โดยเคร่งครัด


ในกรณีที่ผู้ไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ให้สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ระงับหรือเพิกถอนบัตรอนุญาตสำหรับบุคคลเข้าในบริเวณรัฐสภาได้


ข้อ 7 ให้สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติการให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้ในประกาศนี้



ประกาศ ณ วันที่ 17 ตุลาคม พ.ศ. 2545






(นายอุทัย   พิมพ์ใจชน)




                                 ประธานรัฐสภา

- ครุฑ-

ประกาศรัฐสภา

เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการขอมีบัตรอนุญาตนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภา





โดยที่ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2544 ข้อ 11 ได้กำหนดให้ประธานรัฐสภามีอำนาจประกาศกำหนด แบบคำขอมีบัตรอนุญาต ประเภทของบัตรอนุญาต แบบของบัตรอนุญาต และเงื่อนไขการใช้บัตรอนุญาต สำหรับบุคคลนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภา ประธานรัฐสภาจึงวางหลักเกณฑ์และวิธีการขอมีบัตรอนุญาตนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภาไว้ ดังต่อไปนี้


ข้อ 1 ให้จัดทำบัตรอนุญาตนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภา โดยแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้



(๑) บัตรติดรถยนต์สีแดง สำหรับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภาและคณะรัฐมนตรี



(๒) บัตรติดรถยนต์สีเขียว สำหรับข้าราชการรัฐสภาสามัญและลูกจ้างประจำของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา



(๓) บัตรติดรถยนต์สีเหลือง สำหรับบุคคลในวงงานรัฐสภา หรือเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการอื่นซึ่งดำรงตำแหน่งตั้งแต่อธิบดีหรือเทียบเท่า ข้าราชการบำนาญของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ผู้สื่อข่าวประจำรัฐสภา และสมาชิกสโมสรรัฐสภา


ข้อ 2 ผู้มีสิทธิขอบัตรอนุญาตนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภา มีดังนี้



(๑) สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และคณะรัฐมนตรี



(๒) ข้าราชการรัฐสภาสามัญและลูกจ้างประจำของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา



(๓) บุคคลในวงงานรัฐสภา



(๔) ข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการอื่น ซึ่งดำรงตำแหน่งตั้งแต่อธิบดีหรือเทียบเท่าขึ้นไป



(๕) ข้าราชการบำนาญของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา



(๖) ผู้สื่อข่าวประจำรัฐสภา



(๗) สมาชิกสโมสรรัฐสภา


ข้อ 3 ผู้มีสิทธิในข้อ 2 จะได้รับบัตรติดรถยนต์ตามจำนวนและตามกำหนดอายุการใช้งานตามที่กำหนด ดังนี้



(๑) สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีแดง จำนวน 1 บัตร และบัตรติดรถยนต์สีเขียว จำนวน 4 บัตรต่อคน



(๒) ข้าราชการรัฐสภาสามัญและลูกจ้างประจำของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีเขียว จำนวน 2 บัตรต่อคน



(๓) บุคคลในวงงานรัฐสภา ให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีเหลือง จำนวน 1 บัตรต่อคน



(๔) ข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการอื่น ซึ่งมีตำแหน่งตั้งแต่อธิบดีหรือเทียบเท่าขึ้นไป ให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีเหลือง จำนวน 1 บัตรต่อคน



(๕) ข้าราชการบำนาญของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีเหลือง จำนวน 1 บัตรต่อคน 



(๖) ผู้สื่อข่าวประจำรัฐสภา ให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีเหลือง จำนวน ๑ บัตรต่อคน



(๗) สมาชิกสโมสรรัฐสภาให้ได้รับบัตรติดรถยนต์สีเหลือง จำนวน ๑ บัตรต่อคน



ให้บุคคลตามที่กล่าวในวรรคหนึ่ง ยื่นคำขอตามแบบท้ายประกาศนี้ พร้อมกับหลักฐานตามที่กำหนด


ข้อ ๔ ให้สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตรวจสอบหลักฐาน ตามข้อ ๓ ของผู้ขออนุญาตทุกราย เมื่อเห็นว่าถูกต้องก็ให้ได้รับบัตรอนุญาตตามประเภทที่กำหนดแล้วแต่กรณี


ข้อ ๕ ผู้รับบัตรอนุญาตนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภาต้องปฏิบัติตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2544 และประกาศรัฐสภา เรื่อง การจัดระเบียบการจอดรถยนต์บริเวณรัฐสภาโดยเคร่งครัด


ในกรณีที่มีผู้ไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ให้สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ระงับหรือเพิกถอนบัตรอนุญาตนำรถยนต์เข้าในบริเวณรัฐสภาได้


ข้อ 6 ให้สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติการให้เป็นไปตามที่กำหนดไว้ในประกาศนี้



ประกาศ ณ วันที่ 10 เมษายน  พ.ศ. 2545






(นายอุทัย   พิมพ์ใจชน)




                                 ประธานรัฐสภา
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สำนักรักษาความปลอดภัย

		หน่วยงาน

		เบอร์โทรศัพท์



		

		ภายนอก

		ภายใน

		โทรสาร



		กลุ่มงานบริหารทั่วไป

กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย

กลุ่มงานเทคโนโลยีรักษาความปลอดภัย

กลุ่มงานรักษาความปลอดภัย

กลุ่มงานอาคารสถานที่

		0 2244 1404 – 5

0 2244 1403

0 2244 1407

0 2244 1407

0 2244 1252 - 3



		1404 – 5

1403

1407

1402

1252 - 3

		0 2244 1404

0 2244 1403

0 22442026





      1. สำนักรักษาความปลอดภัยจัดทำบัตรติดรถยนต์สีแดงมอบให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรในวันมารายงานตัวครั้งแรกต่อสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร จำนวน 1 บัตร





      2. สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิยื่นคำขอบัตร�ติดรถยนต์สีเขียวได้อีกจำนวน 4 บัตร/คน





      3. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษาความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย





      4. แนบสำเนาบัตรประจำตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรหรือบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด





      5. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 3 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ





      6. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 5 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 





      7. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ





       2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะที่กลุ่มอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษาความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย








    3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญหรือ�บัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








       1. ข้าราชการและลูกจ้างมีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเขียวได้จำนวน 2 บัตร/คน








      6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ








       5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 








      4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ





      3. แนบสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








      1. จัดทำบัตรอนุญาตสีแดงให้คณะรัฐมนตรี 1 บัตร/คน





      2. ตามพระบรมราชโองการโปรดเกล้าแต่งตั้งคณะรัฐมนตรี





      3. ให้สำนักงานเลขาคณะรัฐมนตรี เป็นผู้มารับบัตรที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร





      2. แนบเอกสาร


           - รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ซึ่งถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี จำนวน 2 รูป


       - สำเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประจำตัวประชาชน





5. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่รับเรื่องตามข้อ 3





      1. ให้ผู้อำนวยการพรรคการเมืองทำหนังสือ ถึง เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และลงนามรับรองผู้ขอบัตรอนุญาต





6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่รับเรื่องตามข้อ 4





4. จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม





5. จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม





 4. เจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูลเอกสาร





      3. แนบเอกสาร


           - รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ซึ่งถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี จำนวน 2 รูป


       - สำเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประจำตัวประชาชน





 2. ต้องเป็นข้าราชการตำแหน่ง รองอธิบดีหรือเทียบ�เท่าขึ้นไป





      1. ให้ส่วนราชการทำหนังสือถึง เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร





เห็นชอบ





เคลือบบัตร รับบัตรที่ �กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย





ไม่เห็นชอบ





(ชี้แจงผู้ขอทำบัตร�ให้แก้ไขแล้วแต่กรณี)








     เสนอผู้บังคับบัญชาเห็นชอบ ลงนาม


(ผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย)


ดำเนินการ 1 วัน





     ไม่พบประวัติอาชญากรรม


จัดทำบัตร


ดำเนินการ 1 วัน








      5. เจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ตรวจสอบข้อมูลการตรวจสอบประวัติบุคคล


ดำเนินการ 1 วัน


พบประวัติอาชญากรรมไม่ออกบัตร

















      4. สถานีตำรวจแจ้งผลการการตรวจสอบประวัติมาที่ กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษาความปลอดภัย


ดำเนินการ 1 สัปดาห์














      3. สำนักงานตำรวจแห่งชาติดำเนินการตรวจสอบประวัติและส่งผลการตรวจสอบประวัติไปที่สถานีตำรวจอีกครั้งเพื่อทราบ


ดำเนินการ 1 สัปดาห์











      2. ผู้ขอทำบัตรติดตาม นำหนังสือไปยื่นขอตรวจสอบประวัติ และพิมพ์ลายนิ้วมือที่สถานีตำรวจ สถานีตำรวจส่งข้อมูลการพิมพ์ลายนิ้วมือ ไปยังสำนักงานตำรวจแห่งชาติ


ดำเนินการ 1 สัปดาห์








      1. รับคำขอมีบัตรติดตามฯ ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษาความปลอดภัย หรือสามารถ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย


     กรอกข้อมูลครบถ้วน โดยให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร �ลงนามรับรอง พร้อมแนบเอกสาร


    1. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือบัตรประชาชน


    2. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป (ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี)


    เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบเอกสาร พร้อมทั้งชี้แจง และออกหนังสือนำ เพื่อขอตรวจสอบประวัติที่สถานีตำรวจตามที่ระบุในบัตรประชาชน ยกเว้น ข้าราชการ


ดำเนินการ 1 วัน





      4. เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกบัตร





      3. ผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย พิจารณาอนุญาต





      1. เขียนบันทึก เรียน ผอ.สำนักรักษาความปลอดภัย ยืนยันว่านำรถกระบะบรรทุกคันดังกล่าวมาใช้ในบริเวณรัฐสภาจริง โดยผู้ขอทำบัตรอนุญาตฯ เป็นผู้ลงนามด้วยตัวเอง





      6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ





      5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 





      4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ





      3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวอดีตสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรหรือบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด





      2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษาความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย





      1. อดีตสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเขียวได้จำนวน 1 บัตร/คน





      2. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเป็นผู้ตรวจสอบและส่งข้อมูลการนำรถเข้า – ออกรัฐสภา ให้ผู้อำนวยการ�สำนักรักษาความปลอดภัยทราบ





     1. สมาชิกสโมสรรัฐสภามีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเหลืองได้จำนวน 1 บัตร/คน





    6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ





      5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 








      4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ








    3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวสมาชิกสโมสรรัฐสภาหรือบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








     2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ�ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย











     1. ผู้สื่อข่าวประจำรัฐสภามีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเหลืองได้จำนวน 1 บัตร/คน








    6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ





   5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 





    4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ








   3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวผู้สื่อข่าวหรือบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








     2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ�ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย

















      6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ








       5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 





     6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปอลดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ








     2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ�ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษา�ความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย














 3. เจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูลเอกสาร





     1. ข้าราชการบำนาญของสำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเหลืองได้จำนวน 1 บัตร/คน





     6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปอลดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ








       5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 





      4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ





    3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญหรือ�บัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








     2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ�ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษา�ความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย














         1. ส่วนราชการทำหนังสือถึงสำนักงานเลขาธิการ�สภาผู้แทนราษฎร เรียน  เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร    





       5. ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 3 วัน พร้อมรับบัตรได้ที่�กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย





      4. จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัย เพื่อลงนาม 








    3. เจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูลและเอกสารที่เกี่ยวข้อง จะออกบัตรอนุญาต�สีเหลืองให้จำนวน 1 บัตร/คน





       2. สำหรับรถยนต์ประจำตำแหน่งต้องระบุทะเบียนยี่ห้อและสีของรถยนต์พร้อมแนบสำเนาทะเบียนรถยนต์








       1. ผู้ช่วยดำเนินงานสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเหลืองได้จำนวน 1 บัตร/คน





      6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ








       5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 








      4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ





      3. แนบสำเนาบัตรผู้ช่วยผู้ดำเนินงานฯหรือบัตรประชาชนหรือสำเนาคำสั่งแต่งตั้งและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








       2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะ�ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย สำนักรักษา�ความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย











       1. ผู้เชี่ยวชาญประจำตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิยื่นคำขอบัตรติดรถยนต์สีเหลืองได้จำนวน 1 บัตร/คน








      6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ








       5. แบบคำขอถูกต้องตามข้อ 4 จัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการสำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 








      4. ยื่นแบบคำขอตามข้อ 2 ต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัยเพื่อตรวจสอบข้อมูลและเอกสารประกอบ





      3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวผู้เชี่ยวชาญประจำตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรหรือบัตรประชาชนหรือสำเนาคำสั่งแต่งตั้งและสำเนาทะเบียนรถยนต์จำนวน 1 ชุด








       2. รับแบบคำขอบัตรอนุญาตสำหรับยานพาหนะที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย หรือ Download แบบคำขอได้ที่Intranet ของสำนักรักษาความปลอดภัย






































      6. รับบัตรอนุญาตได้ที่กลุ่มงานอำนวยการรักษาความปลอดภัย ภายใน 3 วัน นับตั้งแต่วันยื่นคำขอ





      5. แบบคำขอถูกต้องจัดทำบัตรเสนอผู้อำนวยการ�สำนักรักษาความปลอดภัยลงนาม 





























