
ระเบียบสภาผู้แทนราษฎร 
ว่าดว้ยการประชุมผา่นสื่ออเิล็กทรอนกิส์ของคณะกรรมาธิการ 

พ.ศ.  2564 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบสภาผู้แทนราษฎรว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
ของคณะกรรมาธิการ 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  ๔  ข้อ  ๙๒/๑  วรรคหนึ่ง  และข้อ  ๙๖  วรรคสี่  แห่งข้อบังคับ
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๖๒  ซึ่งเพ่ิมเติมโดยข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๓  ประธานสภาผู้แทนราษฎรจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสภาผู้แทนราษฎรว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์
ของคณะกรรมาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๖๔” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“คณะกรรมาธิการ”  หมายความว่า  คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร 

หรือคณะกรรมาธิการวิสามัญของสภาผู้แทนราษฎร 
“คณะอนุกรรมาธิการ”  หมายความว่า   คณะอนุกรรมาธิการที่คณะกรรมาธิการ 

ตั้งเพ่ือพิจารณาปัญหาอันอยู่ในหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ 
“การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  การประชุมคณะกรรมาธิการหรือ 

คณะอนุกรรมาธิการที่ผู้ร่วมประชุมมิได้อยู่ในสถานที่เดียวกันและสามารถประชุมปรึกษาหารือและ  
แสดงความคิดเห็นระหว่างกัน  ตลอดจนร่วมกันลงมติ  ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์กันได้ในเวลาเดียวกัน 

“ผู้ร่วมประชุม”  หมายความว่า  กรรมาธิการ  อนุกรรมาธิการ  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  
นายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรี  และผู้ซึ่งประธานของที่ประชุมอนุญาต   

“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
“ผู้ให้บริการ”  หมายความว่า  ผู้ให้บริการระบบควบคุมการประชุม 
ข้อ ๔ ในกรณีที่ประธานคณะกรรมาธิการหรือประธานคณะอนุกรรมาธิการได้ก าหนดให้ 

การประชุมครั้งใดเป็นการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  ให้ระบุเหตุอันสมควรไว้ในหนังสือนัดประชุมด้วย 
ในกรณีที่มีเหตุอันสมควรเกิดขึ้นภายหลังจากที่ได้ส่งหนังสือนัดประชุมที่ไม่ได้ก าหนดให้เป็น  

การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ไปแล้ว  ให้ประธานคณะกรรมาธิการหรือประธานคณะอนุกรรมาธิการ
บันทึกเหตุอันสมควรนั้นไว้เป็นหนังสือก่อนเริ่มการประชุม 

ข้อ ๕ ในการจัดการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  ให้ส านักงานเป็นผู้ด าเนินการ  โดยอย่างน้อย
ต้องมีกระบวนการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การแสดงตนของผู้ร่วมประชุม 
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(๒) การสื่อสารหรือมีปฏิสัมพันธ์กันได้ด้วยเสียงและภาพ 
(๓) การเข้าถึงเอกสารประกอบการประชุมของคณะกรรมาธิการ  หรือคณะอนุกรรมาธิการ 
(๔) การลงมติหรือการออกเสียงลงคะแนนของกรรมาธิการ  หรืออนุกรรมาธิการ 
(๕) การจัดเก็บข้อมูลหรือหลักฐานที่ เกี่ยวกับการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  ซึ่งรวมถึง 

การบันทึกเสียงและภาพ  หรือเสียง  แล้วแต่กรณี  ตลอดระยะเวลาที่มีการประชุม  เว้นแต่เป็นการประชุมลับ 
(๖) การจัดเก็บข้อมูลจราจรอิเล็กทรอนิกส์ของการประชุม 
(๗) การแจ้งเหตุขัดข้องในระหว่างการประชุม 
การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์   ส านักงานอาจใช้ระบบควบคุมการประชุมของตนเอง 

หรือของผู้ให้บริการก็ได้ 
ข้อ ๖ การแสดงตนของผู้ร่วมประชุมตามข้อ  ๕  (๑)  ซึ่งแสดงตนผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์

ส านักงานอาจใช้เทคโนโลยีช่วยในการพิสูจน์และยืนยันตัวตนของผู้ร่วมประชุม  เช่น  การยืนยันตัวตน
ด้วยชื่อผู้ใช้งาน  (Username)  และรหัสผ่าน  (Password)  หรือการใช้รหัสผ่านแบบใช้ครั้งเดียว   
(One-time  password)  เป็นต้น  หรือวิธีการอื่นที่สามารถยืนยันตัวตนของผู้ร่วมประชุมก็ได้ 

การแสดงตนตามวรรคหนึ่ง  ให้ส านักงานพิจารณาเลือกใช้วิธีการที่มีความมั่นคงและรัดกุม 
ตามความเหมาะสมกับการประชุม  โดยค านึงถึงพฤติการณ์อื่นใดที่เกี่ยวข้อง  เช่น  ความสะดวก 
ในการเข้าถึงของผู้ร่วมประชุม  จ านวนของผู้ร่วมประชุม  ประเภทของระเบียบวาระ  เป็นต้น 

ข้อ ๗ การสื่อสารหรือมีปฏิสัมพันธ์กันได้ด้วยเสียงและภาพตามข้อ  ๕  (๒)  ให้ด าเนินการ
ด้วยช่องสัญญาณที่เพียงพอรองรับการถ่ายทอดเสียงและภาพได้อย่างชัดเจนและต่อเนื่องตลอดระยะเวลา
ที่มีการประชุม  เพ่ือให้สามารถเชื่อมโยงผู้ร่วมประชุมที่มิได้อยู่ในสถานที่เดียวกันให้สามารถประชุม
ปรึกษาหารือและแสดงความคิดเห็นระหว่างกันผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้ในเวลาเดียวกัน 

ให้ส านักงานจัดเตรยีมและก าหนดวิธกีารประชุมส ารองซึง่สามารถใช้สื่อสารหรอืมีปฏิสัมพนัธก์นั
ได้เช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง  เพ่ือใช้ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในกรณีที่มีเหตุขัดข้องในระหว่าง 
การประชุม 

ในกรณีที่มีเหตุขัดข้องในระหว่างการประชุมท าให้ไม่อาจสื่อสารหรือมีปฏิสัมพันธ์กันด้วยเสียง
และภาพได้ในบางช่วงเวลา  ถ้าในระหว่างช่วงเวลานั้นยังสามารถสื่อสารหรือมีปฏิสัมพันธ์กันได้ด้วยเสียง
ก็ให้ถือว่าการประชุมในช่วงเวลาดังกล่าวเป็นกระบวนการตามข้อ  ๕  (๒)  ด้วย 

ข้อ ๘ การประชุมผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์  ตอ้งมีการจัดการสิทธขิองผู้ร่วมประชุมโดยมีวธิกีาร  
ที่ประธานในที่ประชุมหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากประธานในที่ประชุมให้เป็นผู้ควบคุมระบบควบคุม 
การประชุม  สามารถงดการถ่ายทอดทั้งเสียงและภาพเป็นการชั่วคราว  หรือหยุดการส่งหรอืรับขอ้มูลจาก 
ผู้ร่วมประชุมบุคคลหนึ่งบุคคลใดได้ทันที  หากมีเหตุจ าเป็นหรือมีกรณีฉุกเฉิน  เช่น  เมื่อมีการพิจารณา
เรื่องที่ผู้ร่วมประชุมมีส่วนได้เสียในการประชุม  เป็นต้น 
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ผู้ร่วมประชุมจะน าเสนอเอกสาร  วัตถุ  หรือข้อมูลใด ๆ  เพ่ือประกอบการอภิปรายหรือชี้แจง
แสดงความคิดเห็นของตนในการประชุมคราวใด  จะต้องได้รับอนุญาตจากประธานของที่ประชุม 
ก่อนการประชุมคราวนั้น  จึงจะมีสิทธิเสนอได้ 

ข้อ ๙ ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์   ให้ผู้ร่วมประชุมรับรองตนเองต่อที่ประชุม 
ว่าตลอดระยะเวลาการประชุมจะไม่มีบุคคลอื่นที่ไม่มีสิทธิร่วมประชุมสามารถรู้หรือล่วงรู้ถึงข้อมูล  
การประชุมได้ 

การรับรองต่อที่ประชุมตามวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับแก่กรณีที่ที่ประชุมมีมติให้ถ่ายทอดการประชุม
ให้บุคคลภายนอกสามารถรับชมหรือรับฟังได้ 

ผู้ร่วมประชุมผู้ใดกระท าการฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง  ให้ประธานของที่ประชุมงดการถ่ายทอด
ทั้งเสียงและภาพ  หรือหยุดการส่งหรือรับข้อมูลจากผู้ร่วมประชุมผู้นั้นได้ทันที 

ข้อ  ๑๐ การลงมติหรือการออกเสียงลงคะแนนของผู้ร่วมประชุมตามข้อ  ๕  (๔)  ถ้าไม่ใช่กรณี
ตามข้อ  ๘๘  แห่งข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๖๒  ให้ส านักงานจัดให้มีระบบหรือ
วิธีการที่ผู้ร่วมประชุมสามารถออกเสียงลงคะแนนโดยเปิดเผยได้  รวมทั้งสามารถบันทึกและน าไปเปิดเผย
ได้ด้วยว่าผู้ใดได้ออกเสียงลงคะแนนเช่นใด  ส าหรับการออกเสียงลงคะแนนลับให้ใช้ระบบหรือวิธีการ 
ที่สามารถทราบจ านวนของผู้ที่ออกเสียงลงคะแนนและผลรวมของการออกเสียงลงคะแนน   แต่ต้อง 
ไม่สามารถระบุได้ว่าผู้ใดลงคะแนนอย่างไร  ไม่ว่าขณะลงคะแนนหรือในภายหลัง 

ข้อ  ๑๑ การจัดเก็บข้อมูลหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ตามข้อ  ๕  (๕)  และข้อมูลจราจรอิเล็กทรอนกิส์ตามข้อ  ๕  (๖)  ให้ส านักงานจัดเก็บข้อมลูหรือหลักฐาน
ที่เกี่ยวข้องกับการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  ดังนี้ 

(๑) วิธีการแสดงตนของผู้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์   พร้อมสรุปจ านวนผู้ร่วมประชุม
หรือรายชื่อผู้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่มีการแสดงตนตามข้อ  ๖  โดยให้บันทึกข้อมูลดังกล่าว 
ไว้ในบันทึกการประชุม 

(๒) การลงมติและการออกเสียงลงคะแนน  พร้อมผลการลงมติหรือผลการออกเสียงลงคะแนน
ของกรรมาธิการ  หรืออนุกรรมาธิการ  โดยให้บันทึกข้อมูลดังกล่าวไว้ในบันทึกการประชุม 

(๓) ข้อมูลบันทึกเสียงและภาพ  หรือเสียง  ของผู้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในรูปข้อมลู
อิเล็กทรอนิกส์  โดยอาจบันทึกด้วยระบบควบคุมการประชุมนั้นเองหรือด้วยวิธีการอื่นใด  เว้นแต่เป็นการ
ประชุมลับ 

(๔) เหตุขัดข้องที่เกิดขึ้นในระหว่างการประชุมในการด าเนินการตามข้อ   ๗  ซึ่งผู้มีหน้าที่
จัดการประชุมทราบเองหรือได้รับแจ้งจากผู้ร่วมประชุม 

(๕) ข้อมูลจราจรอิเล็กทรอนิกส์  อย่างน้อยต้องประกอบด้วยข้อมูลที่สามารถระบุตัวบุคคล
หรือชื่อผู้ใช้งาน  (Username)  วันและเวลาของการเขา้ร่วมประชมุและเลิกประชุมที่อิงกับเวลามาตรฐาน 
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เหตุขัดข้องที่เกิดขึ้นตาม  (๔)  หากไม่กระทบต่อสาระส าคัญในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนกิส์  
มิให้มีผลท าให้การประชุมต้องเสียไป 

ข้อ  ๑๒ การจัดเก็บข้อมูลหรือหลักฐานตามข้อ  ๑๑  ให้บันทึกในรูปข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
และเก็บรักษาด้วยวิธีการที่มีความมั่นคงปลอดภัยและด้วยวิธีการที่เชื่อถือได้  ดังนี้ 

(๑) ใช้วิธีการที่เชื่อถือได้ในการรักษาความถูกต้องของข้อมูล  ตั้งแต่การสร้างจนเสร็จสมบูรณ์
และมีมาตรการป้องกันมิให้มีการเปลี่ยนแปลงหรอืแกไ้ขเกิดขึ้นกับขอ้มูลนัน้  เว้นแต่การรบัรองหรอืบนัทกึ
เพิ่มเติม  หรือการเปลี่ยนแปลงใด ๆ  ที่อาจจะเกิดขึ้นได้ตามปกติในการติดต่อสื่อสาร  การเก็บรักษาหรือ
การแสดง  ซึ่งไม่มีผลต่อความหมายของข้อมูลนั้น 

(๒) สามารถน าข้อมูลกลับมาใช้หรือแสดงข้อมูลนั้นในภายหลังได้ 
(๓) มีมาตรการควบคุมสิทธิการเข้าถึงข้อมูลดังกล่าว  พร้อมมาตรการป้องกันการเข้าถึง 

โดยบุคคลผู้ไม่มีสิทธิในการเข้าถึง  เพ่ือรักษาความน่าเชื่อถือของข้อมูล  และไม่ให้มีการแก้ไขข้อมูล 
ที่เก็บรักษาไว้ 

ข้อ  ๑๓ การแจ้งเหตุขัดข้องในระหว่างการประชุมตามข้อ  ๕  (๗)  ให้ส านักงานจัดเตรียม 
ช่องทางการแจ้งเหตุขัดข้อง  เพ่ือรองรับการแก้ไขเหตุขัดข้องแก่ผู้ร่วมประชุมในระหว่างการประชุม 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ  ๑๔ เมื่อการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์เสร็จสิ้นในแต่ละครั้ง   ส านักงานต้องจัดเก็บ
ข้อมูลหรือหลักฐานที่ก าหนดในข้อ  ๑๑  รวมถึงข้อมูลอื่นที่เกิดจากการประชุมหรือให้ผู้ให้บริการส่งมอบ
ข้อมูลดังกล่าวภายในระยะเวลาเจ็ดวันนับแต่วันสิ้นสุดการประชุมในแต่ละครั้ง 

ข้อ  ๑๕ เมื่อมีเหตุให้มีการลบหรือท าลายข้อมูลเกี่ยวกับการประชุม   ให้ส านักงานหรือ 
ผู้ให้บริการลบหรือท าลายซึ่งข้อมูลการประชุมออกจากสื่อบันทึกข้อมูลด้วยเทคโนโลยีและวิธีการ 
ที่มีความมั่นคงปลอดภัยในการลบหรือท าลาย 

ข้อ  ๑๖ ให้มีมาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด้านสารสนเทศของการประชุม 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  อย่างน้อยในเรื่อง  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การรักษาความลับ  (Confidentiality)  โดยมีมาตรการรักษาหรือสงวนไว้เพ่ือป้องกัน 
การเข้าถึง  ใช ้ หรือเปิดเผยข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยบุคคลผู้ไม่มีสิทธิในการเข้าถึง 

(๒) การรักษาความครบถ้วน  (Integrity)  โดยมีมาตรการป้องกันข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
มิให้มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไข  ท าให้สูญหาย  ท าให้เสียหาย  หรือถูกท าลายโดยไม่ได้รับอนุญาตหรือโดยมิชอบ 
เพื่อให้ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์อยู่ในสภาพสมบูรณ์ขณะที่มีการใช้งาน  ประมวลผล  โอน  หรือเก็บรักษา 

(๓) การรักษาสภาพพร้อมใช้งาน  (Availability)  โดยมีมาตรการที่ดูแลให้ขอ้มูลอเิล็กทรอนกิส์
สามารถท างาน  เข้าถึง  หรือใช้งานได้ในเวลาที่ต้องการ 

(๔) การรักษาความเป็นส่วนตัวและการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
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นอกจากนี้  ให้มีคุณสมบัติอื่น  ได้แก่  ความถูกต้องแท้จริง  (Authenticity)  ความรับผิด  
(Accountability)  การห้ามปฏิเสธความรับผิด  (Non-repudiation)  และความน่าเชื่อถือ  (Reliability)  
ของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่เกี่ยวข้องหรือเกิดจากการประชุม 

ทั้งนี้  ให้ถือว่าระบบควบคุมการประชุมที่เป็นไปตามมาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัย
ด้านสารสนเทศของระบบควบคุมการประชุมตามที่ส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ก าหนด
หรือรับรอง  เป็นระบบควบคุมการประชุมที่สอดคล้องกับมาตรฐานตามวรรคหนึ่ง 

ข้อ  ๑๗ ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรรักษาการตามระเบียบนี้   และให้มีอ านาจตีความและ
วินิจฉัยปัญหาอันเกิดจากการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  7  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕64 

ชวน  หลีกภัย 
ประธานสภาผูแ้ทนราษฎร 
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